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1951. évi 21. szamu torvényerejli rendelet
az allamtitok és a hivatali titok
blntetSjogi védelmérdl.

Felemelt Otéves népgazdasagi tervink sikeres megvalodsitasa, a
szocializmus épitése és  béke vedelme azt koveteli, nagy foko-
zott éberséget tanusitsunk a belsé és kiulsé ellenség lUzelmeinek
meghilsitasa végett

Az olian adatoknak vagy tényeknek illetektelenekkel vald kozlese,
melyek népi demokraciank biztonsagat, politikai, gazdasagi és al-
lamigazgatasi rendjének érdekeit érintik, nemkulénben az ilyen
adatok hanyag, lelkiismeretlen kezelése lehet6séget nyujt népi
demokraciank ellenségeinek arra, hogy épit6é munkankat megzavarjak.

Ezért hazdnk minden polgaranak, aki hivatali allass va%y munkavi-
szonya kovetkeztében, vagy egyébként allamtitokrdl és hivatali
titokrol tudomassal bir, elsorendl kotelessége ezt éberen megorizni
és a lehet6ségét is kizarni annak, hogy az az ellenség birtokaba
juthasson. Annak pedig, aki_a kotelessegenek nem tesz eleget és

az allamtitkot és a hivatali titkot akar szandékosan, akar gondat-
lansagbdl megsérti, vagy egyenesen allamtitok és hivatali titok
jQ?osuIatlan megszerzésére torekedik, tudnia kell, hogy cselekménye
sulyos buntetést von maga utan.

A Magyar Népkoztarsasag EInoki Tanacsa, hogy nyomatékosan biztosit-
sa az allamtitokkal és a hivatali titokkal kapcsolatban is az éber-
seég kovetelményeit, az allamtitok és a hivatali titok buntetdjogi
védelmérdl a kovetkez6 torvényerejd rendeletet alkotja:

1.8.

/1/ Allamtitok barmely olyan adat vagy tény /utasitas, intézkedés,
eljaras, stb./, tovdbba barmely olyan irat vagy targy /okmany, terv,
vazlat, rajz, modell, minta, stb./, amelyet akar jogszabaly, akar
hivatalos rendelkezés allamtitoknak nyilvanitott vagy, amelynek ille-
téktelen személy tudomasara jutdsa az allam biztonsagat, politikai,
illet6leg gazdasagi érdekét sérti vagy veszélyezteti.

/2/ Allamtitok az allami wvallalatra, illetéleg mas allami gazda
kodé szervre vagy mikodésére vonatkozé olyan adat, tény, irat vagy
targy is, amelynek illetéktelen személy tudomasara jutasa az alh
biztonsagat, politikai, illet6leg gazdasagi érdekét sérti vagy ve
szélyezteti.

/3/ Minden esetben allamtitoknak minésul az olyan hivatalos irat,
vagy targy, amelynek titkos kezelesét ugyviteli szabalyzat, a hiva-
talvezetdo vagy az arra jogositott mas hivatalos személy elrendelte.

2.8.

/1/ Hivatali titok barmely olyan adat, tény, irat vagy targy, me-
lyet akar jogszabaly, akar hivatalos rendelkezés /gyakorlat/ hivatal
titoknak nyilvanitott vagy amelynek illetéktelen személy tudomasara
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jutasa az allamigazgatas rendjét vagy zavartalan mdkodését serti
vagy veszeélyezteti.

/2/ Hivatali titok az allami vallalatra, illetéleg méas allami
gazdalkoddé szervre vagy miakodésre vonatkozé olyan adat, tény, irat
va?y targy is, _amele/nek illetéktelen személy tudomasara jutasa
valamely allami vallalat mikddésenek rendjét wvagy zavartalansagat
sérti vagy veszélyezteti.3.8.

Aki allamtitkot jogosulatlanul megszerez, illetéleg aki a barmi-
lyen médon birtokdba vagy tudomasara jutott allamtitkot nyilvanos-
sadgra hozza, illetéktelen személlyel kozli, 1lletéktelen személy
részére mas modon hozzaférhetéveé vagy akar a maga, akar a

mas javara egyebként felhasznalja, avagy jogtalanul megsemmisiti,
hasznalhatatlanna teszi vagy elrejti, tiz évig terjedhet6 bortonnel
blntetendd.

4.8.
Aki hivatali titkot jogosulatlanul megszerez, illetGleg, aki a bar-
milyen modon birtokaba vagy tudomasara jutott hivatali titkot nyil-
vanossagra hozza, illetéktelen személlyel kozli, illetéktelen személy

részére mas modon hozzaférhetévé teszi, va akar a maga, akar mas,
javara egyeébkeént felhasznalja, avagy jogtalanul megsemmisiti, haszni

Ihatatlanna teszi vagy elrejti, Ot évig terjedheto bortonnel
blntetendd

= . F=== _

Ot évig terjedhet6 borton a buntetése annak, aki allamtitkot tar
talmazé iratot vagy targyat elveszit.

6.8.

Harom évig terjedhetd bortonnel biuntetendd,aki az allamtitok ke-
zelésére vonatkozd szabalyokat megszeqi.

7.8.

Szandekos blntett esetén vagyonelkobzast és Kiutasitast is Ki
lehet mondani.

8.8.

Aki hiteltérdeml6 tudomast szerez arrdl, hogy az el6z6 rendelkezé-
sekben meghatarozott blntett elkdvetése készul, vagy ilyen bulntettet
kovetett el és err6l a hatésagnak, mihelyt teheti, jelentést nem
tesz, két évig terjedhetd bortonnel blntetendd.

z a torvényerejl rendelet nem érinti a hitlenseégre vonatkozd bin-

tetd rendelkezeseknek, tovabba a katonai blntet6 toérvéenykényv 95.
96. és 100. 8-ainak hatalyat _

A > .S

Az 1940:XVIIl.tv. 4.8-a és az 1948:XLVIII1.tv. 45-47. 8-ai hatalyukat
vesztik.
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Bevezetés.

1.8

/1/ A BelUgyminisztérium Titkos Ugykezelési Szabalyzata /:tovab-
biakban: Szabalyzat :/ az allamtitkot tartalmazé iratok ke-
zelésének szabalyait foglalja magaban.

/2/ A hivatali titkot tartalmazd iratok kezelesenek szabalyait
a Belugyminisztérium Ugyviteli Szabalyzata tartalmazza.

2. 8.

A Szabalyzat hatalya Kiterjed a Belugyminisztérium terule-
tén midkod6é Titkos Ugykezel6ségek /:tovabbiakban: TUK. :/
dolgozdira, valamint mindazon dolgozdkra,akik allamtitkot
tartalmazdé iratot mindésitenek /; tovabbiakban: mindésiték :/
kidolgoznak, leirnak, kézbesitenek, vagy ilyen anyagba be-
tekintenek /: tovabbiakban: betekinték :/

3. 8.

/1/ Mindenki, aki allamtitkot tartalmazo anyagot kezel, min6-
sit, vagy abba betekint, személyileg felel6s az allamti-
tok megorzéseéért.

/2/ A minGsiték és betekint6k, valamint a TUK.-ek dolgozéi ko-
telesek megismerni, megtartani és masokkal is megtartatni
az allamtitok megd6rzésére vonatkozo szabalyokat: a népkoz-
tarsasag EInoki Tanacsanak 1951. évi 21.sz.tOrvényereji
rendeletét, a mindsiték és betekint6k kotelességeit tar-
talmaz6é szabdlyzatot/: 16.8. :/ és az allamtitkot tartal-
maz6 iratok korét meghatdrozé jegyzéket /:5.8. :/. A min6-
sitbk és a TUK.-ek dolgozéi ezenkivul kotelesek részlete-
sen megismerni és megtartani jelen Szabalyzatot.

/3/ Minden hivatali egység vezetGje /: —l «———» 05z- tébgvezetd,
talyvezetd stb. :/ felel6s a vezetése alatt allé egész te-
rileten az allamtitok megdrzésiért. Személyében felelbs
azért, hogy a vezetése alatt allé személyek az allamti-
tok meg0lrzéséere vonatkozd szabalyokat ismerjek és meg-
tartsak, illet6leg, hogy a vezetése alatt allé teruletrdl
allamtitok illetéktelen személy tudomdéséara ne jusson.

4. 8.
/1/ Az allamtitkot tartalmazo iratok kezelesét, /: atvételét,
iktatasat, nyilvantartasat, sokszorositasat, tovabbita-

'Séli s}b. :/ a minisztérium teruletén mikodé TUK.-ok lat-
jak el.
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/2/ A TUK. vezetGje felel6s az allamtitok meglrzésének bizto-
sitdsaért azon a teruleten, amelyre hataskore Kiterjed,
felel6ssége azonban nem érinti sem a szerv vezet6jének,
som a titkos iratokkal foglalkozé személyeknek a fele-
I16sségét.

o+

Az allamtitkot tartalmazo6 iratok mindésitése.
5.8.

Minden olyan iratot, fogalmazvanyt, jegyzetet, feljegy-
zést, adatot, tényt, rajzot, fényképet, statisztikat,
utasitast, eljarast, okmanyt, modellt, vazlatot, doku-
mentaciot stb, /: tovabbiakban: irat :/,amely a Népkoz-
tarsasag EInoki Tanacsanak 1951. évi 21. szdmu torvény-
erejd rendelete alapjan allamtitkot képez, titkosnak,
vagy szigoruan titkosnak kell mindésiteni. A Népkoztar-
sasag EINnOki Tanacsa 1951. évi 21. szamu torvényerejd
rendelete mellett a mingsités alkalmaval alapul kell von-
Nni a Beligyminisztériumban el6forduld allamtitkot tar-
talmazé iratok koret meghataroz6, a Belugyminiszter al-
tal kiadott jegyzéket is.

r -

/1/ Allamtitkot képez6 irat mindsitésének az allamtitok je-

7 7

lentéségének megfelel6en két fokozata van:

a./ titkos )
b./ szigoruan titkos.

/2/ Azt, hogy moly iratokat kell "titkosnak" és melyeket
“szigoruan titkosnak” mindsiteni, az allamtitkot tar-
talmazé iratok korét meghatarozo jegyzek alapjan kell
elbiralni, amely kuloénvalasztva hatarozza meg a "titkos*
és"szigoruan titkos” iratok korét. Egyéb esetben a mi-
nésits hatdarozza meg az irat mindségéenek megfeleléen.

7.8.
Mindsitési joga van:
a./ a Belugyminisztériumra vonatkozé minden iratra: a

Miniszternek és els(p’,_,helxettesének és a Minisztéri-
wvam Titkarsaga vezetdjenek.

b./ a f6éosztalyra vonatkozé minden iratraa féosztalyve-
zetbnek és a fOosztaly felett felugyeletet gyakorlo
miniszterhelyettesnek

c./ az osztalyra vonatkozé minden iratra az osztalyveze- -
tének
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8.

Ha a mindsitésre Kijelolt szemely akadalyoztatva van, a
mingdsitést vegezheti:

rr s

a./ a mingGsitésre jogosultnak a. miniszter altal jovahagyott
helyettese annak akadalyoztatasa esetén

b./ a TUK. vezetGje.

8.
Mingsité csak a miniszter altal jovahagyott személy
lehet.

£0.

A mindsité a mindsitendd iratot alaposon attanulméanyozza, és
a Népkoztarsasdg EInoki Tanacsa 1951. évi 21.sz.tvr.-e, va-
lamint a Miniszter altal kiadott allamtitok-iratjegyzék
alapjan eldonti azt, hogy az irat “titkos” vagy ‘“szigoruan
titkos”. A “titkos” és *szigordan titkos” jelzest az irat-
ra a mindGsites keltével és sajatkezl alairasaval egyutt ra-
vezeti. Ugyanakkor az iraton meg kell jeldlnie az iratba
betekintésre jogosult személyek neveét is.

A Minisztérium barmely féosztalyan mindsitett irat mindsite-
si fokozata koOtelez6 erejd a minisztérium egeész teruletén.

Ha. a mind&sité a /2/ bekezdésben megjeldlt irat mindsitési
fokat nem talalja kielégitbnek, az 1rat'itkos” mindsite-
seét “szigoruan titkossa” valtoztathatja.

Tilos a titkossag fogalmat ki nem meritd iratot titkosnak
mingGsiteni.

Olyan adatokat, amelyek 6nmagukban nem, de Osszefuggéstikben
allamtitkot képeznek, a mindsité "titkosnak” vagy’szigo-
rdan titkosnak”™ mingsithet.

81.

Mindenki koteles a honvédelmi, az allamvédelmi és a légol-
talmi szerveknek szo6l6 kiuldeményeit, illetéleg ezektdl a

szervektél kapott iratokat ha erre az emlitett szervektdl
mas rendelkezést nem kapott, “titkosként*, illetve “szigo-
ridan titkosként™ kezelni és az ezektdl aszervektdl kapott
iratok mindsitési fokozatat megtartani.

Minden mas kulsé szervtll érkez6 allamtitkot tartalmazo
iratot minésiteni kell.

82.

“Titkos” vagy “szigoruan titkos” iratot nem titkossa visz-
szaminGsiteni csak az jogosult, aki a mindGsitésre is jo-
gositva van. A mindsitd azonban fels6bb szervt6l kapott
“titkos” vagy “szigoruan titkos' iratot csak a fels6bb szerv
mindsitéjének engedélyével mindsithet vissza.

ABTL - 4.2 - 00300/1952 /6



/1/

12/

/3/

/4/

/1/

/2/

/3/

83.

rr re r 7

Minden minésitének ugy kell. meghatarozniaa mindsités rendjét,
hogiy a beérkezo allamtitkot tartalmazd iratok a beerkezésuk-
t6l szamitott 2 6ran beltl a megfelelé Ugyintézénél legyenek.

84.

A minGsitdé egyéeb feladatai.

Meghatarozza azt, hogy az allamtitkot tartalmazo iratot hany
példanyban kell elkésziteni /. sokszorositani :/ és az ira-
tot vagy annak masolatat kinek kell megkuldeni.

Az iranyitasa alatt allo hivatali terulet betekintSirGl nyil-
vantartast vezet. A betekintOk személyébenbekéovetkezett val-
tozasrdol a TUK.-et minden esetben értesiti.

Kotelessége gondoskodni arrél, hogy a TUK. altal a titkos
ugykezelés szabdalyairdl kell6képpen ki nem oktatott betekin-
t6 allamtitkot tartalmazd iratba be ne tekinthessen.

Engedélyt ad allamtitkot tartalmazd iratok selejtezésére és
megsemmisitésére /: 66.8. :/

1.
"Titkos" és'"szigoruan titkos" iratokba betekintés.

15.8.

Allamtitkot tartalmazé iratba a mindsiténkivil csak az te-
kinthet be, aki erre hivatali allasa, vagy munkakore foly-
tan jogosult és akit a Miniszter erre Kijelolt.

A betekint® csak olyan allamtitkot tartalmgzp iratokba te-

kinthet beamelyekbe a betekintést a mindsité részére en-
gedélyezte.

Az ALE.K. és a minisztérium ellend6rzési osztalyanak, valamint
egyéb ellendrzésre jogosult szervnek a megbizottja allamtit-
kot tartalmazd iratokba csak a féosztadlyvezetd, vagy helyet-
tese, a minisztérium egészére vagy tobb f6osztalyra vonatko-
z6 allamtitkot tartalmazdé iratokba a miniszter vagy els6é he-
lyettese irasbeli engedélye alapjan tekinthet be.

86.

A betekint6knek az allamtitkot tartalmazoé iratok kezelésére
vonatkozo tudnivalot és koOtelességeit a "Szabalyzat a titkos
iratok kezelésére, mindsitbk és betekintbk részéredimi ki-
I6n szabalyzat tartalmazza _
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17.8.
A TUK. a betekintének allamtitkot tartalmazdé iratqt,addi%
nem adhat ki, amig a betekintét a 3.8. /2/ bekezdésében Tog-

laltak alapjan ki nem oktatta és az a kotelességei tudoma-
sulvételét 1gazold nyilatkozatot ala nem irta.

V.

A Titkos Uugykezeléségek szervezete.

18.8.

A szerv TUK.-e a szerv vezetOjének/: fbosztalyvezetbnek :/
van kozvetlen alarendelve. Azok a TUK.-ek, amelyeknek miko-
dési terulete csak egy meghatarozott osztalyra terjed Ki,

azok az osztaly vezetdjének vannak kozvetlenul alarendelve.

19.8.

/1/ A TUK. feldllitasat azallamtitkot tartalmazd iratok szama-

tol és a szerv egyes részlegeinek elhelyezésétGl fiuggben a
féosztalyvezet6 javaslatara — a miniszter engedélyezi.

/2/ A TUK. felallitasa alkalmabdl a szervezés kérdésében a szerv

/1/

/2/

vezet?e kerje a Minisztérium Titkarsaga kereteben miikodo
TUK. tovabbiakban: Kozponti TUK. -/ szakvélemeényeét és
segitségét -

208.
A minisztériumban m(ikodé TUK.-ek egymassal nincsenek ala és
folérendeltsegi viszonyban. A TUK. felé kozvetlen rendelke-
zeési joga csak azon szerv vezetdjének van, amely szerv ke-
retében a TUK. m(kodik.

21.8.

A TUK. vezetGjét és beosztottjait a miniszter nevezi ki, he-
lyezi at mas munkakorbe vagy bocsatja el.

Tilos a TUK. keretében a miniszter altal jova nem hagyott
dolgozé6t alkalmazni.

/37 A TUK. keretében,csak szakmailag képzett, Eolitikailag és er-

kolcsileg megbizhaté személyek dolgozhatna
22. 8.

/1/ A TUK.-ben az allamtitkot tartalmazé iratokkzelését egy ve-

/2/
/3/

zetd és annyi beosztott dolgozé latja el, amennyit a f6osz-
taly, osztaly munkateruletének nagysaga, a titkos iratok for-
galma megkivan.

A TUK. dolgozoinak létszamat a f6osztalyvezeté allapitja meg.

A TUK. vezet§jének helyettesét a TUK. dolgozéi kozul a fé-
osztalyvezetd bizza meg.
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A TUK. munkaidéjét féosztalyonként ugy kell meghatarozni,
hogy a mingsiték és a betekint6k munkgjat a TUK. munkaja
ne gatolja. Ahol szikséges, a hivatali munkaidén tal a TUK-
nél ugyeletet kell szervezni.

A TUK-nél tartott ugyelet id6tartamat és modjat a TUK.-et
iranyito hivatalvezet6 hatarozza meg

A Titkos UgykezelGségek feladata.
24.8

A TUK. feladata az allamtitkot tartalmazo iratok kezelése.
Felvilagositdé munkaval, a hidnyossagok feltarasaval harcol-
nia kell azért, hogy mikoddési teruletén minden allamtitkot
tartalmazoé iratot bevonjanak a titkos ugykezelésbe, ugyan-
akkor meg kell akadalyozni, hogy az allamtitok fogalmat Ki
nem meritdé iratot a TUK.-nél kezeljenek.

Rendszeres ellen6rzé munkaval és a feltart hianyossagokrol

a hivatalvezetd tajékoztatasaval biztositania kell a titkos

ugykezelés szabalyainak megtartasat. Feladata a féosztalyve-
zet6tol kapott megbizatas, alapjan a féosztaly iranyitasa ala
tartozéd szerveknél mikédé TUK.-ek munkajanak, e szervek tit-
kos uUgykezelésének ellen6rz-ése.

25.8.

Ezen belul a TUK. ellatja az allamtitkot tartalmazo iratok

a./ atvételét.

b./ mindsittetését, illetve mindsitését,

iktatasat és nyilvantartasat,

szétosztasat a betekint6k részére,

sokszorositasat,

tovabbitasat a kulsdé szervek részére,

tovabbitasat a B.M. TUK.-ei részére,

irattarozasat és megsemmisitéseét,

nyilvantartast vezet m(ikodési terulete minGsitoirdl és
betekintdirol,

kioktatja a betekint6ket az allamtitkot tartalmazé ira- -

tok kezelésével kapcsolatos kotelességeikrdl,

a hivatalvezetdvel tortént elb6zetes megbeszélés alapjan

ellen6rzi mikodési teruletén az éberség szabalyainak meg-

tartasat.

= X =mIJQ=H0Qo0
NN NNNNNNN

26. 8.
A Kozponti TUK. feladata a 25.8.-ban meghatarozottakon kivul
a kovetkez6

a./ Segitségét nyujt a féosztalyokon /: Osztalyokon :/ mikodo
TUK.-ek részere. A miniszter megbizasabdl ellenérzi azok
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mikodéset és ellendrzési eredményeirdl tajekoztatast ad
a_miniszternek. A fb6osztalyokon és osztalyokon miikodo
TUK.-eknekazonban utasitastnem adhat.

b./Alkalomszerien ellendrzi a bellUgyminisztérium iranyitasa
alad tartozo szerveknél mikodo TUK.-ek munkajat.

c./lranyitja a minisztérium sokszorositdé mihelyének munkgjat.

d./Ellenérzi _a minisztéerium postaelosztéjanak munkajat az
eberség biztositasa szempontjabol.

e./Kozpontilag atveszi és szétosztja a minisztériumba erke-
z0 allamtitkot tartalmazd iratokat.

T./Kozpontilag kézbesiti a beliUgyminisztérium Kkuls6 szervek
részére szold allamtitkot tartalmazd kuldeményeit.

g./Felugyel aKozponti Titkos lIrattar rendjére és biztonsa-
gara.

h./Nyilvantartjaabeligyminisztérium 0sszes panceél és le-
mezszekrényét és Orzi azok kulcsainak masodpéldanyat.

1./Megszervezi és iranyitja a hivatali idon Kkivul kilsé szer—
vektll érkez6, allamtitkot tartalmazd kildemények, atvételét.

27.8.

A Ko6zrendészeti FOosztaly keretében miikédé TUK. feladata a
25.8.-ban meghatarozottakon kivul a Koézrendészeti FSosztaly
nyom_dég)énak ellen6rzése a kotelez6 éberség megtartasa szem-
pontjabol

-

A TUK. vezet6je fTelelbsséggel tartozik a TK hataskorébe
utalt feladatok pontos végrehajtasaért. Feladata a Szabaly-
zat alapjan a TUK. munkamodszerének, a TUK. dolgozdOi munka-
megosztasadnak részletes meghatarozasa, valamint a TUK. dol-
gozoi munkajanak allandé és rendszeres ellenbrzése.

VI.

A “titkos'™ és “szigoruan titkos” iratok atveétele.
29.8

A TUK.-hez érkezé minden allamtitkot tartalmazé iratot az at-
vételt6l szamitott két oran belll, a "surg6s” jelzésleket pe-
dig azonnal az illetékes betekint6hoz kell juttatni.

30.8.
A f6osztalyok TUK.-ei a Kdézponti TUK. altal meghatarozott
rendszeres id6kozonként kotelesek a féosztalyok részére kul-

s6 szervektSl érkezett kildeményeket a Kozponti TUK.-nél at-
venni.
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A “titkos” és “szigoruan titkos” kuldemények falbontasa.
31. 8.

A kildemeény felbontasa el6tt alaposan megkell vizsgalni azt,
hogy a boriték sértetlen-e, felbontasi kisérletek nem tor —
téntek-e.

Allamtitkot tartalmazé kuldemények felbontasat a TUK.-ben
a TUK. vezetéje, vagy helyettese veégezheti.

/3/ A TUK. vezetGje vagy helyettese a kovetkezd cimzésli és jelzé-

st “titkos” es “szigoruan titkos” kuildeményeket nem bonthat-
ja fel, azokat felbontatlanul a cimzettnek tovabbitja.

a./ Az MDP.-t6l érkezett barmely dolgozd részére cimzett
leveleket,

b./ a miniszternek, miniszterhelyetteseknek, féosztaly\sezet6k-
nek éshelyetteseiknek cimzett névreszolo titkos”, il-
letve ''szigoruan titkos" “sajatkezl’ felbontasra’ jelzeé-
s kuldemenyeket,

c./ azokat a “titkos” és “szigoruan titkos” kuldemenyeket,
melyeknek jobb fels6 részén "A” jelzé& van,

d./ személyzeti osztalyoknakcimzett olyan kildeményeket,
amelyek nem TUK.-tdl érkeztek,

e./ barmely dolgozénak cimzett, nem TUK.-t6l érkezett kulde-
ményeket.

/A/A /3/ bekezdésben megjeldli kildeményeket a cimzett tavolléte

esetében a TUK. vezetOje felbontas nélkul meg6rzi, vagy a
kuld6ét6l felhatalmazast kér a kildemény més személy részeé-
re valo kézbesitésére. Ezt a korulményt a kuldeményen fel
kell tantetni.

A “titkos” és “szigoruan titkos” iratok iktatasa és
nyilvantartasa.
32.8.
A TUK. csak mindsitett iratot iktathat és vehet nyilvantar-
tasba. Tilos a TUK.-helyiségébe a titkossag fogalmat Ki nem
meritd Ugydarabokat elhelyezni.

Az iratok mindsittetése.

A TUK. miikodési teruletén keletkezett allamtitkot tartalmazé
iratot csak mindésités utan iktathat és vehet nyilvantartas-
ba. Az ilyen irat mindsittetése a betekintd feladata.
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A TUK. koteles minden kiils6 szervtSl érkezett olyan iratot,
amelynek a TUK.-nél el6zménye nincs, az illetékes minGsit6-
vel azonnal mindsittetni.

Az iratok iktatasa.

A/ A TUK. koteles minden, a mikodési tertletén keletkezett és
a kuls6 szervektol erkezett 'titkossa” vagy ''szigoruan tit-
kossa” mindsitett iratot iktatni.

/2/ A TUK. koteles iktatni a minisztérium TUK.-jei altal megkiild
dott minden olyan iratot, amely végleg a TUK mi(ikddési te-
ruletén marad.

/3/ A minisztériumban miikodé TUK.-ek altal megkuldétt olyan ira
tokat, amelyek a minisztérium mas TUK.-énél iktatva vannak
és a megkuldé TUK. azt visszavarja, nem kell iktatni.

36.8.

/1/ A TUK az iktatas alkalmaval az allamtitkot tartalmazo ira-
tokat az év elsd napjan 1 szammal kezddéd6 emelkedd sorszam
mal latja el. A "titkos” iraatok iktatoszama O-val, a ''szi-
goruan titkos” iratok iktatészama 00-val kezdédik.

/2/ A TUK. alszamos iktatasi rendszert hasznal.
37.8.
A TUK. iktatds alkalmaval az iratot iktatébélyegzével latja
el. A bélyegz6 a kovetkezs adatokat tartalmazza: "'titkos”,

vagy ''szigoruan titkos”, a TUK. pontos megnevezése, az ik-
tatas napja, a mellékletek szama és az iktatdészam.

A/ A TUK. az iratot iktatobélyegz6vel és iktatoszammal valo el-
latasa utan bevezeti az iktatokényvbe, Az iktatokonyvben a
kovetkez6 adatok szerepelnek: az irat érkezésének hdnapja,
€s nap{'a, az irat szama, az irat el6addja, az iratot beadd
hivatal megnevezése, a beadd hivatal szama, az irat kelte es
az irat targya.

/2/ Az iktatokonyv mellett a TUK. az iratokrol, targyszerinti
nyilvantartot vezet /. targymutato :/.

A TUK. kezelésében lévl 1rtok nyilvantartasa végett a TUK.
minden iktatott iratrol nyilvantartolapot allit Ki. A nyil-
vantartolapokat az irat iktatokonyvbe tortént bevezetése u
tan kell kiallitani. A nyilvantartolap fejlécén a kovetkezd
rovatok szerepelnek:

alapirat szama, iktatas honapja, napja, alapirat targya, a-
lapirat terjedelme. /: A fejlecre az alapirat adatait kell
feljegyezni :/
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A fejléc alatt a kovetkezd rovatok szerepelnek: alszam, ik-
tatds kelte, az irat terjedelme, az irat szama, a bekiuldd
szerv megnevezeése, az irat, targya, az elintézés madja.

/. Ezekbe a rovatokba az alszamra iktatott iratok adatait
kell feljegyezni.:/

40.8.

/1/ A nyilvantarto lap Kitoltése utan az iratrol “Kiadasi lap'-
ot /: kartont :/ kell felfektetni. Ezen a kartonon torténik
az iratok kiadasa a betekint6k részére A kartonon a kovet—
kez6 rovatok szerepelnek.

A karton fejlécén: az alaparat szama, az alapirat targya és
az irat elb6adodja.

A fejléc alatt: a betekintd neve, a Kiadott irat szama /:a-
lap vagy alszam :/ a kiadasa napja /:0raés perc :/ a bete-
kint6 alairasa, az irat visszaadasanak nalr()ja /. 0ra és perc :/
elintézés modbdja /: ezt a betekintdé tolti ki1 :/.

/2/ “Kiadéasi lap* helyett a “Kiadasi konyv” is hasznalhato.
41 .58.

/1/ A TUK. minden iktatott-kiadasra kerulG iratokhoz-kisérgjegy-
zéket csatol. A kisérf6jegyzek annak ellendrzésére szolgal,
hogy a betekinté altal a TUK.-t61 atvett iratot a TUK-nek tor-
ténd visszaadasaig rajta kivul ki latta még

/2/ A KisérBjegyzéken a kovetkez6 rovatok szerepelnek: az irat
szama, a betekint6 newve, betekintés ideje, /: hod, nap,
Ora, perc :/ a betekinté alairasa, a betekintést engedélyez6
osztalyvezetd alairasa.

42.8

A TUK koteles “kiadasi naplé™-t is vezetni. A “kiadasi nap-
I6ban” naponta fel kell tuntetni a betekint6k részére Kia-
Epﬂa iratok szamat és a betekintdé nevét, akinek az iratot
iadta -

45.8.
A TUK. nyilvantarté naplét vezet a betekint6k altal a minisz-
tériumbol Kkivitt iratokrol.

VIIL.

A “titkos” és “szigoruan titkos" iratok
kiadasa a betekint6k részére.

44.8.
/1/ A f6osztalyvezetd allandd jelleggel irasban engedélyezheti,

hogy a betekint6 részéere a TUK. meghatarozott térgg/k('jrbe tar-
tozo iratokat betekintésre kiadjon. Ez esetben a betekintéshez
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nem szukséges a meghatarozott targykorben tartozé minden irat-
nal kulon-kalon a mindsité engedélye.

T(leﬁ irkqtot csak a mikodesi teruletéhez tartozdé betekintének
adhat Ki.

Mas TUK. mu(kodési teruletéhez tartozé betekintd részére csak
az illetékes TUK.-en keresztul adhat ki iratot. Ez esetben a
TUK. az irat kiadasara elb6zetesen mikdodési terulete illetékes
Mmindsitbjétdél engedélyt koteles kérni.

45. 8.

A TUK. a “titkos“és “szigoruan titkos” iratot a betekintének
a TUK. helyiségében adja at. A féosztalyvezeté allando jel-
leggel engedélyezheti, hogy a TUK. egyes min@sitbnek és be-
tekintébnek sajat helyiségében adja at az iratot.

A betekinté a “titkos” vagy “szigoruan titkos” iratnak a
TUK.-t6l valé atvetele alkalmaval az irat “kiadasi lap“-jan
/. Kkartonjan :/ az atvétel id6pontjanak megjelolésével és
aldirasaval igazolja az irat atvételét.

A TUK. helyiségébdl “titkos” vagy “szigorGan titkos.” iratot
csak iratdobozban, vagy irattaskaban szabad kivinni.

36.

A betekintd ha a munka menete megkivanja, hog?/ a TUK.-t6l at-
vett iratot a minisztérium masik osztalya is lassa, abba be-
tekintsen, az iratot rovid Gton az erdekelt osztaly vezetGjé-
nek, akadalyoztatisa, esetén helyettesének engedélyevel a ma-
sik osztaly betekint6jének betekintésre bemutathatja. Az ira-
tot ez esetben azonban a masik betekinténel nem hagyhatja,
azt 3a1ét maga kdteles a munkaidé befejeztével a TUK-nek visz-
szaadni.

A f6osztalyvezets allandd jellegl irasbeli engedélyt adhat a
betekintdnek arra, hogy mas osztalyrdl bemutatasra kerulg,
rovid, dton atadottmeghatarozott targykorbe tartozd iratokba

osztalyvezet6je kulon engedélye nélkul betekinthessen.

Ha a munka azt kivanja, hogy a TUK.-t8l atvett iratba masik
osztaly hosszabb id6re betekintsen, az hosszabb ideig nala
maradjon, az iratot a betekintd a TUK. udtjan juttatja el az
erdekelt osztalynak. Az érdekelt osztaly TUK.-e az iratot az
osztaly vezet6jének adja at.

A TUK.-t6l atvett iratot, - ha a munka megkivanja, - a betekintd
sajat hivatali osztalyahoz tartozo barmelyik betekintének koz-
vetlenul rovid betekintésre bemutathatja. Ez esetben is sajat
maga koteles az iratot a TUK.-nek visszaadni.
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IX.
A "titkos” és’szigoruan titkos” iratok
visegaadgsa a Th&gnek.
A betekinté koteles a TUK.-t6l atvett iratokat a munkaidd

befejeztekor, vagy a munkahely hosszabb id6re tortéend el-
hagyasa esetén a TUK.-nek visszaadni.

48.8

Allamtitkot tartalmazé iratot hazavinni tilos.

Munkaidon tual /: éjszakara :/ allamtitkot tartalmazo iratot
a betekint6é csak Kkivételesen, alaposan indokolt esetben és
a féosztalyvezetd, akadalyoztatdsa esetén helyettese iréas-
beli engedélye alapjan tarthat a TUK.-en kivul.

A /2/ bekezdésben megjelblt esetben a betekinté az allamtit-
kot tartalmazo iratot a fOosztalyvezeté altal Kijelolt sze-
mély pancélszekrényében koteles atmenetileg megorizni.

A /2/ bekezdésben megjeldlt esetben a betekinté a munkaidé
befejeztével koteles a TUK.-nek az irasbeli engedélyt atadni.
Az irasbeli en edéIY(b n szerepelnie kell azon pancélszekrény
szamanak és helyének, ahol az iratot atmenetileg 6rzik.

A miniszterhelyettesek és fGosztalyvezetOk allamtitkot tar-
talmazo iratot indokolt esetben munkaidon tul /: éjszakara :/
pancélszekrényikben atmenetileg 6rizhetnek.

49.8.

A TUK.-t6l1 atvett iratot minden esetben az atvevé betekint6
koteles a TUK-nek visszaadni.

50.8.

A TUK. a munkaid6 befejeztével ellen6rzi, hogy a betekint6 a
részére atadott minden iratot visszaadott.

A sok alszammal rendelkezG, nagy terjedelmdi iratokat a vissza-
adas alkalmaval a TUK. esetenkent koteles ellendrizni.

51.8.

Ha a betekintdé a TUK. altal részére atadott anyagot a munka-
id6 befejeztével végleg visszaadja /. masnap mar nem Keéri
vissza, Irattarba-helyezteti, expedialtatja, vagy mas bete-
kintbnek kuldi a TUK. minden esetben koteles a nyilvan-
tartélappal torténd oOsszehasonlitas utjan ellendérizni azt,
hogy a betekinté a részére kiadott iratot teljes egészeben
Vvisszaadta-e.

52.8.

A TUK. mindennap a munkaidé befejeztével a kiadasi naplé alap-
jan ellendrzi, hogy minden betekinté visszaadta e részére Ki-
adott iratot.
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X.
A “titkos” és “szigoruan titkos” iratok tovabbitasa.

53.8.

/1/ “Titkos” és “szigoruan titkos” iratot mind minisztériumon
belul, mind minisztériumon Kivuli cimzett részére csak TUK.

utjadn szabad tovabbitani.
/2/ Allamtitkot tartalmazé iratot postan tovabbitani tilos.
54.8.

/1/ A betekint6 a tovabbitandd iratot megcimzett boritékkal
egyltt tovabbitasra elkészitve koteles a TUK.-nek atadni.

/2/ Az iratot a TUK. iktatja, k('jrbélyegzc'ivel latja el, hitele-
siti, a boritékot lezarja és a tovabbitand6é irat mindsité-
si fokatdl fuggoen "titkos” vagy ‘‘szigoruan titkos” bélyeg-

z6vel latja el, rajelzi a kuldo TUK. megnevezését és a to-
vabbitando irat iktatdszamat.

55.8.

/1/ A TUK. a tovabbitasra igy elkészitett kiuldeményt a Kozponti
TUK.-nek adja at. A kildemény atvételét a Kozponti TUK. a
TUK. kézbesit6konyvében aldirassal igazolja.

/2/ Budapest teruletére szolo kulondsen sirgsos kildeményeket a
TUK. a fbosztalyvezetG vagy a TUK. vezetOjének engedelyével,
a Kozponti TUK. nélkul kozvetlenul is tovabbithat.

56.8.

/1/ A Kozponti TUK.a tovabbTtandd kildeményeket az Allami
Keézbesitd Szolgalat utjan vagy sajat kézbesitGje utjan to-
vabbitja.

/2/ Az Allami Kézbesit§ Szolgalat haldézataba bekapcsolt szervek
felé csak az Allami Kézbesité Szolgalat Gtjan tovabbithatok
a kuldemeéenyek. llyen szervek részére kuldeményeket csak ege-
szen Kivételes esetben lehet a féosztalyvezeto vagy a TUK.
vezetdjének engedélyével sajat kézbesitdé atjan tovabbitani.

/5/ Az Allami Kézbesit6. Szolgalatnak a kuldemények tovabbitasara
kiadott szabalyai a Minisztérium minden TUK.-ére kotelez6k.

57.8

A TUK. kézbesitbje “titkos” és "szigoruan titkos” kuldeménye-
ket csak gépkocsin tovabbithat. A gépkocsi vezetbje csak a
miniszter altal joévahagyott személy lehet. Kivételes esetben
a TUK. kezbesitoje a kuldemenyt gyalog is tovabbithatja, ek-
kor azonban a TUK. masik dolgozdja koteles kisérni. Egyéb
modon “titkos” vagy ‘“szigoruan titkos” kildeményt- nem to-
vabbithat a TUK. Kkézbesitdje.
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58.8.

A TUK. kézbesitGje a kuldeményt a cimzett szerv TUK.-ének,
amennyiben a szervnek TUK.-e nincs, a cimzett sajat kezebe
adhatja at.

A TUK. kézbesitbje az atvev6é TUK.-el vagy a cimzettel a
kildemény atvitelét a kézbesit6konyvben az atvétel id6pont-
janak a megjelolésével, az atvevd olvashatd alairasaval és
a szerv bélyegz6jével igazoltatja.

59.8.

Az 57. és 58.8. minden TUK.-re kotelez6 abban az esetben, ha
a Kozponti TUK. megkerulésével kézbesit “titkos” vagy ”szi-
goruan titkos” kuldeményt.

Ugyintézé allamtitkot tartalmazd iratot a minisztérium épu-
leteb&l hivatalos uUtra is csak akkor vihet ki, ha azt a mun-
ka feltétlenul megkivanja és az irat Kivitelét a féosztaly-
vezetd, vagy akadalyoztatasa esetén a helyettese iradsban
engedélyezte.

Ez esetben kilonts gondossaggal kell azon Orkddnie, hogy az
irat illetéktelen szemeélyek kezébe ne jusson, annak tartal-
marol illetéktelen szemelyek tudomast ne szerezzenek.

Ennek érdekében:

a./ A féosztalyvezetSd irasbeli engedeéelyét elindulasa elott
koteles a TUK.-nek atadni.

b./ Az iratot a minisztérium épuletébdl csak lezart és “tit--
kos vagy “szigoruan titkos” jelzéssel ellatott boriték-
ban viheti ki. A boritékot csak az altala hivatalos cél-
lal felkeresett szerv épuletében bonthatja fol és onnan
valo tavozéasa eld6tt a boritékot ismét koteles lezarni.

c./ Az altala felkeresett szerv illetékes betekint8jével -
amennyiben az nem vezeté allasu dolgozé - az irat tar-
talmaval kapcsolatos targyalasat csak azutan kezdheti
meg, miutan a felkeresett szerv betekint8je részére an-
nak kozvetlen hivatali eldljaréja az iratba valé bete-
kintést engedélyezi.

“Szigoruan titkos” iratot barmely mingsité vagy betekintd

csak gépkocsin vagy gyalog: gépkocsin a miniszter altal jo-

vahagyott gépkocsivezetd, gyalog a TUK. egy dolgozdja kise-
retében vihet magaval.

Az ugyintéz6 a minisztérium épuletébdl kivitt allamtitkot

tartalmazd iratot minden esetben kdteles visszahozni, azt

mas szervnél nem hagyhatja. Ezt a TUK. kiteles ellendrizni.

Abban az esetben, ha a betekinté olyan anyagot szandékozik
magaval vinni, amelynek mas szervnéel hagyasa szikséges, azt
csak a TUK. utjan tovabbithatja.

ABTL - 4.2 - 00300/1952 /17



/1/

72/

/3/

/1/

12/

/3/

- 15 -

61.8.

Allamtitkot tartalmazo iratot vidékre /: Budapest hataran

r s

kivul :/ egyetlen mingsité és betekintd sem vihet magaval.
62.8.

A TUK. a minisztérium mas TUK.-e részére vagy olyan iratot
tovabbit, amely végleg a masik TUK. kezelésében marad /: at-
irat, feljegyzes stb. :/ vagy olyan iratot,amelyet a masik
TUK. az iratba val6é betekintés utan koteles visszaadni a
kildé TUK.-nek.

Az olyan iratok atvételét, amely végleg a masik TUK. kezelé-
sé,benl: rlnarad, a TUK. kézbesit6konyvében igazoltatja a cimzett
TUK-kel.

Az olyan iratnak az atvételét, amely nem marad végleg a cim-
zett TUK. kezelésében, amelyet az koteles a TUK.-nek felhasz
nalas utan visszakiuldeni, a TUK a cimzett TUK.-kel atadasi
kartonon igazoltatja, az ilyen iratot a cimzett TUK-nek az
irat kiadasi kartonjaval egyutt kell atadni. gimzett TUK.
az iratot ezen a kiadasi kartonon adja ki a betekintdék reé-
szére. A TUK. a minisztérium minden TUK.-e részére kulon at-
adasi kartont vezet s igy minden TUK. részére kulon &atada-
si kartonon adja at az iratokat.

EE— S

A "titkos™ és”szigoruan titkos” iratk irattarozasa.

63.8.

Az olyan “titkos"™ vagy "szigoruan titkos" iratokat, amelyek
méar tovabbi intézkedest nem igényelnek, vagy amelyeket igen
ritkdn hasznalnak, a betekintd irattarba helyezi, az irat-
tarba. helyezend6 anyagra, a betekinté a kovetkez6 feljegyzést
vezeti ra: "irattarba. /: tovabbi intézkedést nem igényel :/"
valamint a datumot és az alairast.

64. 8.

A minisztérium TUK-ei irattarat egy koézos helyiségben, a
minisztérium Kozponti Titkos Irattaraba, kell elhelyezni.
A TUK.-ek irattarukat onalléan kezelik, oda iratot maguk
helyeznek el és maguk vesznek Ki. Minden TUK. a maga, irat-
tara rendjéért felelds.

A Kozponti Titkos Irattar kulcsat a Kozponti TUK. Orzi. A

Kozponti Titkos Irattarban egyszerre csak két személy tar-

tézkodhat. A TUK.-ek dolgozdl csak a Kozponti TUK. egy dol-
gozbc')ja kiséretében léphetnek be és tartézkodhatnak az irat-
tarban.

Amennyiben a betekintének szilksége van az irattarban elhe-
lyezett valamelyik iratra, ezt kozli a TUK-el. A TUK. a
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Kozponti Titkos Irattarban elhelyezett sajat irattarabol ki-
veszi_a szUkséges iratot_ es a szabalyzat rendelkezéseinek meg—
felel6en adja at a betekintének és veszi azt vissza. Miutan a
betekintének az irattarozott iratra nincs szuksége, a TUK.

az iratot az irattarba visszaviszi.

A Kozponti Titkos Irattarban a Kozponti TUK. rendszeres id6-
kozonkent Ugyeletet tart. A miniszierium TUK.-ei az ugyelet
idépontjaban vihetik ki és helyezhetik vissza az irattarozott
1 raokat.

XIlI.

A “titkos’ és'szigoruan titkos” iratok
selejtezése és megsemmisitése.
65.8.

A“titkos” vagy “szigoruan titkos” iratok selejtezesét éven-
ként egyszer a foéosztalyvezetd rendeli el.

A selejtezésre keruld iratok koret, valamint a selejtezeés
szabalyait az eéervenyben lévo jogszabalyoknak megfeleléen a
féosztalyvezetd hatarozza meg.

A selejtezést a TUK. vezetSje és a f6osztalyvezets altal er-
re Kijelolt személyek vegzik.

66.8.

“Titkos és “szigoruan titkos” iratok megsemmisitésére a mi-
NnGsité ad engedélyt. A megsemmisités a minésitd, illetve a
megbizottja es a TUK. vezetdje jelenlétében ©rténhet. Ha a
megsemmisitésre kerulé iratok tobb mindsité teruletérdl szar-
maznak, akkor a minéGsit6k-minésitesi joggal felruhazott- ko-
z6s felettese koz0s megbizottat is kijelolhet. Az iratokat
megsemmisités eldtt /: i1ktatészamuk és megnevezésik szerint
kimutatasszerien iegyzékbnyvezni kell. A jegyzGkonyvet a
TUK. vezet6je, valamint a jelenlévé mindsitd vagy megbizott-
ja irja alad. A jegyz6konyvet a TUK. vezet6je megO6rzi. A meg-
semmisités tényeét a nyilvantartasi kartononis fel kell tln-

tetni.
67.8

A “titkos” és “szigoruan titkos” tartalmu papirhulladék o©sz-
szegyljtésérol és me?semmisitésérél a TUK. koteles gondos-
kodni. Ilyen papirhulladékot a betekinté pancél- vagy lemez-
szekrényben koteles O&rizni és rendszeres 1d6kozonként a TUK.
részére atadni.

TUK. a szilkséghez mérten az OsszegylUjtott titkos tartalmu

papirhulladekot atadja a Kozponti TUK.-nek, amely azt rend-
szeres idOkozonként a zuzdaba szallittatja.
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/3/ A “titkos” és “szigoruan titkos” tartalmu papirhulladékok
elszallitasa lezart zsdkokban torténik. Az ilyen papirhul-
ladék elszallitasa és bezuzasa csak fegyveres Or és a TUK.
egy dolgozdja jelenlétében torténhet.

68.8.

Az allamtitkot tartalmazdé felje?yzéseket, masolopapirokat
/: indigokat:/hasznalaton kivul panceél-vagy lemezszekrény-
ben kell &rizni. Elhasznalas utan a TUK.-nek kell atadni
megsemmisités veégett.

XII1.

A “titkos” és “szigoruan titkos” iratok sokszorositasa.
69.8.

Az allamtitkot tartalmazdé irat sokszorositdsat a mindsitd
engedélyezi és sokszorositasat csak a TUK. vegezheti. A
mindsitdo hatarozza meg azt, hogy az irat hany példanyban
sokszorositando

70.8.

A sokszorositandd iratot a betekinté stencilre /:lemezre :/
gépelteti. A stencilre koteles rairni azt, hogy az irat
hany példanyban sokszorositandd. /: Keészult . . példanyban:/
A sokszorositasra elkészitett stencilt sokszorositas vegett
a betekinté a TUK.-nek adja at.

71. 8.

/1/ A minisztérium sokszorosité mihelyét a Kozponti TUK. ira-
nyitja.

/2/ A sokszorositod ml’jheIK dolgozéi csak a miniszter altal jova-
hagyott szemeélyek lehetnek.

72. 8.

/1/ A sokszorosité mihelyben az allamtitkot tartalmazo iratokat
az egyeb iratoktol elkulonitve kell sokszorositani.

/2/ A sokszorosito mihely csak a_stencilen meghatarozott példany-
szamban sokszorosithatja az iratot.

/3/ A sokszorositdé a sokszorositott irat mindenpéldanyat, va-
lamint a hulladékpapirokat és az elhasznalt stencilt kote-
les a sokszorosithatd TUK. részére atadni. A TUK. gondos-
kc,)dj,l? az elhasznalt stencil és papirhulladéek megsemmisité-
sérol.

4./ A sokszorositd mdihelyben a sokszorosité dolgozoéin kivul mas

szemely nem tartézkodhat. A sokszorositd muhelyt ennek meg-
felel6en kell elhelyezni.
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Minden sokszorositogéphez hitelesitett naplot kell felfek-
tetni, amelyben a sokszorositast vegz6 szemely nyilvantart-
ja a sokszorositasra kapott iratot és azt, hogy hany pél-
dany, kinek az utasitasara készult beldble.

73.8 —

A TUK. a m(kodési teruletén felhasznalt minden sokszorositas-
hoz, fénymasolashoz szlkséges stencilt, pausz és fénymasolo
papirt a TUK. kezel és arrol pontos nyilvantartast vezet. A
TUK. koteles ellendérizni a stencilek felhasznalasat.

74.8.
Fénymasolast kizardlag az erre a célra szervezett Budapesti
Fénymasolo Vallalatnal /: Dessewfy u.11 :/ illetGleg a Nép-

gazdasagi Tanacs altal a jovGben meg Kijelolend6 vallalatok-
nal lehet veégeztetni.

X1V,

Az éberség technikai feltételeinek
biztositasa a TUK. helyiségében.

75._8.

/17 A TUK.-et nagy forgalomtol, t(iz és kulsé behatolas ellen

12/
/3/

4/

/1/

/2/

/1/

kell6en védett helyiségben kell elhelyezni TUK. lehet6-

leg fogadoszobaval is rendelkezzék, ahol azoda belépeésre
jogositott személyek /: betekint6k, minésiték, kézbesiték :/
ugyuk elintézése végett tartézkodhatnak.

A fogaddszobdban egyszerre csak egy kulsé személy tartézkodhat.

A TUK. bels6é helyiségébe az oda beosztottakon kivul csak az
iranyitasi és ellendrzési joggal biré személyek Iéphetnek be.

A TUK. helyiségének csak egy bejarata lehet. TUK. helyisé-

géi*?ek ajtajat és ablakait biztonsagos véddéberendezéssel kell
ellatni.

76.8

A TUK. helyiségében az iratok &rzésére az iratok mennyiségé-
nek megfelelé szama lemezszekrényt kell elhelyezni.

Tilos a TUK. helyiségében a TUK. felszereléséhez nem tarto-
z0 targyakat elhelyezni.

77.8.

A napi munka befejezése utan a TUK. dolgozéinak kotelessége
minden iratnak a lemezszekrényben valo elhelyezése és a TUK.
lemezszekrényeinek negativ pecseéttel tortend lepecsételése.
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/2/ A lemezszekrények kulcsait éjjelre a TUK. dolgozdéja magéanal
tartja, A lemezszekrények kulcsainak masodpéldanyat a Koéz-
ponti TUK.-nél kell elhelyezni.

/3/ A TUK. helyiségének kulcsait éjszakara a kulcstartdé vaska
zettdban a minisztérium Epuletparancsnoksaganal kell elhe-
lyezni. A TUK. dolgozdja a kulcstarté kazetta kulcsat é€j-
szakara magaval viszi.

/4/ A helyiség bejarata kulcsanak masodpéldanyat allando jelleg-
gel a TUK. miUkodeési terulete szerint illetekes foosztalyve-
zetd6 pancél vagy lemezszekrényébe kell elhelyezni.

78.8.

/1/ A TUK. helyiségének takaritasat a f6osztalyvezetsé altal ki-
jelolt személyek veégezhetik munkaidé el6tt vagy utan a TUK.
egy dolgozodjanak felugyelete alatt.

/2/ A Belugyminisztériumban szolgalatot teljesité rend6rérs fel-
adata a TUK.-ek helyiségeinek biztonsagos Orzése.

/3/ A TUK. helyi,ségl(ének bejaratit elé éjszakara allanddan ég6
villanylampat kell szerelni.

XV.
Ellen6rzési feladatok.

g9.

A hivatalvezetének /: f6osztalyvezets, osztalyvezetd :/ és a
TUK. vezetOjenek kotelessége mdikodesi tertleten jelen Sza-
balyzat rendelkezései betartdsanak rendszeres ellendrzése.

80.

Minden hivatalvezet6 koteles hivatala teruletén rendszere-
sen vizsgalatot tartani az éberség kovetelményei megtarta-
sanak ellenGrzesére.

81.

/1/ A TUK. vezeté’{'ének rendszeresen ellendriznie kell azt, hogy
mikoddése teruletén minden allamtitkot tartalmazo iratot be-
vonnak-e a titkos ugykezelésbe.

/2/ A TUK. vezetSjének feladata a mikodési tertuletén lévé osz-
talyirodak, segedhivatalok mikodésenek ellenérzése az éber-
seég megtartasa szempontjabol.

/5/ A TUK. vezetSjének feladata id6kozonként ellenérizni a hi-
vatalvezet6k titkarsagain az éberség megtartasat.

/4/ A TUK. vezet6jének feladata rendszeresen ellenérizni mikodé-
si teruletén a cimeres korbélyegz6k és negativ pecsétnyomok
hasznalatat, valamint a lemez és pancélszekrenyek biztonsagos
elzarasat.
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/57 A TUK. vezetSjének feladata ellen6rizni azt, hogy a betekin-
tok a minGsité engedélyevel éjszakara Kint hagyott titkos

aQYagokqt a mingsité engedelyén megjeldlt lemez, vagy pan-
célszekrényben O&rzi-e.

/6/ A TUK. vezetbje koOteles rendszeresen .ellenérizni a betekin-
t6k hivatali helyiségében azt, hogy a betekint6k hogyan tart-
jak be a “titkos” és "szigoruan titkos” iratok kezelésére
vonatkoz6 szabalyokat.

82.8.

/1/ A TUK. vezetGjének ellen6rzései eredményérél az észlelt hi-
anyossagokrol jelentést kell tennie hivatalvezet§jének.

/2/ Ha a TUK. vezetbje a titkos uUgykezelési szabalyok megtartasa
terén hianyossagokat tapasztal, javaslatot tehet a fdéosztaly-
vezetbnek és az osztalyvezetOknek arra,hogy a hianyossagok
kikiszobolésének modjat osztalyvezetdi értekezleten, illetve
osztaly értekezleten targyaljak meg,

83. 8.
Minden TUK.-nél”’Ellené&rzésiNaplot’ kell rendszeresiteni.

A TUK munkajat ellen6rzé személyek ellenGrzésuk tapasztala-
tait kotelesek a Napléba bevezetni.

84. 8.
Azt, aki a kotelez6 éberséget megserti az elkdvetett cselek-
mény sulyanak megfeleloen meg kell fenyiteni, Vagy fegyelmi-
leg, vagy blnvadi uton felelGsségre kell vonni.
85.8 _
A Szabalyzat 1953.januar 1.-én lép hatalyba.

Budapest, 1952.november 11.

Hazi Arpad s.k.
belugyminiszter.
A kiadmany hiteléeul —

/irodavezetd/
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