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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

10—21/19/1981.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
19/1981. szamu
UTASITASA

a Beliigyminisztérium kiilfoldi vendégei vendéglatasaval
kapcsolatos feladatok és koltségelszamolasok szabalyozasardl.

Budapest, 1981. évi augusztus ho 17-én.

A Belligyminisztérium és szervei nemzetkozi kapesolatainak fej-
16dése, kiszélesedése, a kozponti iranyelvekben meghatarozott
takarékossagi kovetelmények, az id6koézben bekovetkezett ar-
valtozasok, valamint az lUgyintézés egyszerlisitése és pontositasa
sziikségessé teszik a vendéglatasi feladatok ujboli szabalyozasat.
A Belligyminisztérium és szervei kilfoldi vendéglatasaval kap-
csolatos feladatok és koltségelszamolasok szabalyozasara kiadom
az alabbi
uw, § & sl tialkispts:

I.
Altalanos szabalyok

1. Az utasitds alkalmazdsa soran a Belligyminisztérium vendé-
gének kell tekinteni:

a) az elézetes miniszteri engedéllyel a barati szervekkel ko-
tott megallapodas, illetve az elézetes egyeztetés alapjan
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a kolesonosen jovahagyott utazasi program, vagy eseten-
ként (egyszeri) meghivas alapjan hazankba érkezé kulfol-
di személyeket, kildottségeket;

b) a meghivas nélkiil érkezd, vagy atutazo kulféldieket,
akiknek vendéglatasara és annak mértékére a belligymi-
niszter esetenként engedélyt, vagy utasitast ad.

2. A vendéglatast az aldbbi kategéridkba sorolas szerint kell
lebonyolitani:

I. kategoria: miniszterek, allamtitkarok, miniszterek els6
helyettesei;

II. kategéria: miniszterhelyettesek, f6csoportfénokok;

ITI. kategoéria: fOcsoportfénok-helyettesek, csoportfénokok,
orszagos parancsnokok, rendér-fékapitanyok,
6nallo osztalyvezetdk;

IV. kategoria: csoportfénok-, orszagos parancsnok-, fékapi-
tany- és 0nallé osztalyvezetd-helyettesek,
beosztott osztalyvezeték és helyetteseik,
0nallé és beosztott alosztalyvezetok, csoport-
vezetok, féeldadok és eléadok;

V. kategoria: replilégép, vonat, hajo, gépjarmdu, stb. sze-
mélyzete, biztositok, konyhai és egyéb sze-
mélyzet.

A kategoéridba torténé besorolasnal a kulféldi vendég beosz-
tdsat a hasonlé magyar beosztdsnak megfeleléen kell figye-
lembe venni.

3. A vendéglatas kiterjed:
az elhelyezésre;
az élelmezési ellatasra;
az ajandékozasra;
a koltépénzre (csak a cserelidiiltetés esetén);
a kulturdlis programra (szinhdz, mizeum és sportrendez-
vény latogatdsa, stb.).

4. A kilfoldi vendégeket fogad6 szerv (a tovabbiakban: foga-
dé szerv) részérdl kirendelt, étkeztetésre jogosult kisérék 1ét-
szamat a legminimalisabban kell megéallapitani (1—3 f6 ven-
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dég esetén 1 kiséré -+ 1 tolmacs, 4—5 f6 vendég esetén 2
kiséré -+ 1 tolmacs). A kisérdk létszamat — amelybe a tol-
macs is beletartozik — a vendéglatasi koltségek engedélye-
zésére jogosult vezet6 — a BM Nemzetkozi Kapcesolatok
Osztalya (a tovabbiakban: NKO) vezet4jének javaslata alap-
jan — hagyja jova.

5. A fogadd szervnek a kisérék kijelolésénél torekedni kell ar-
ra, hogy kozottiik legyen olyan, aki az adott idegen nyelvet
beszéli, hogy kiilon tolmacs biztositasara ne legyen sziikség.
Amennyiben erre nincs mod, a tolmacsot elsésorban BM al-
lomanyud személyek kozil kell kijelolni. Kils6 intézet tol-
macsa, vagy maganszemély csak ennek hidnyaban — és fi-
gyelemmel az allami és szolgalati titok védelmére — vehet6
igénybe.

6. Az élelmezési ellatasban részesiilé BM beosztottak vidéki
kiszallas, latogatas esetén napidij felszdmitdsara nem jogo-
sultak.

7. Az 1. és II. kategoridba tartozo vendég programjanak, ella-
tdsdnak megszervezése, lebonyolitasa a NKO feladata.
A III—V. kategéridba tartozé vendégek esetében ezekért a
fogadé szerv vezetGje felelds, akinek a NKO szlikség szerint
segitséget nyujt a vendéglatas megszervezéséhez.

8. A vendégek elhelyezése a BM I/3. Osztaly kezelésében levé
vendéghazakban (a tovdbbiakban: vendéghaz), — amennyi-
ben ott nincs hely — szalloddban torténik. A vendéghézi el-
helyezés engedélyezése — az 1/3. (Kulligyi) Osztaly vezet6-
jével torténé elézetes egyeztetéssel — a BM Nemzetkozi
Kapcsolatok Osztalya vezetéjének hataskorébe tartozik. A
vendéghazba torténé vendéglatds zavartalan lebonyolitasa-
ért a BM I/3. Osztaly vezetSje felel6s. §

Szallodai elhelyezés esetén a kotelezd reggeli arat a szallo-
da-szdmla magaban foglalja, ezért a 12. pont szerinti norma
20%-kal csokkentett Osszegben hasznalhaté fel.

A IV—V. kategoéridba tartozé vendégek luxus, valamint I/A.

kategoridba sorolt szabadaras szdlloddban nem helyezhet6k
el.

9. Az I—II. kategéridba tartozé vendégek részére (érkezésilik-
t6] visszautazasukig) a BM Kormanydérség Parancsnoksagé-
nak, a ITI—V. kategoéridba tartozé vendégek részére a foga-
do szervnek kell gépkocsit biztositani.
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Sziikség esetén a NKO vezetGjének megkiildott igénylés
alapjan a BM Kormdanydrség Parancsnoksag biztosit kézép-
teljesitményd (altalaban LADA) gépkocsit. Az igénylés a
gépkocsi tipusat, az igénybevétel idGtartamat, a gépkocsive-
zetd jelentkezési helyét és id6pontjat, valamint az igényl6
szerv uUgyintézéjének nevét, rendfokozatat és telefonszamat
tartalmazza.

10. Az 1/a. pontban meghatarozott kiilféldi vendégek részére
latogatasuk ideje alatt csak egy alkalommal lehet fogadast
adni és 6t napnadl nem hosszabb itt tartézkodas esetén egy
kulturdlis program (opera, szinhéz, sportrendezvény, muze-
um latogatas, varosnézés, stb.) szervezhets. A IV—V. kate-
goridba soroltak részére fogadds nem adhaté. A fogadas
(ebéd vagy vacsora, illetéleg allofogadas) koltsége nem ter-
heli a napi ellatasi normat. A fogadason résztvevok létsza-
ménak megallapitasara és engedélyezésére a 4. pontban fog-
laltakat kell alkalmazni.

11. A konkrét szolgalati (operativ) feladat elvégzése, tovabba
kongresszuson, szimpdziumon, vagy egyéb nemzetkézi ren-
dezvényen (vasar, kiallitas, verseny, stb.) vald részvétel cél-
jadbol hazankba érkezd, az 1. pont szerinti elbiralds ala nem
tartozo kilfoldieket — a belliigyminisztériumi allamtitkar,
illetve az illetékes miniszterhelyettes el6zetes engedélye
alapjan — egyszer, hosszabb (egy honapot meghalado) itt
tartézkodas esetén legfeljebb két alkalommal, a fogadé szerv-
nek ebéden, vagy vacsoran lehet vendégil latni. Az ebéden,
vagy vacsoran résztvevok létszamanak megallapitdsara a 4.
pontban foglaltakat kell alkalmazni.

II.
Vendéglatasi koltségnormak

12. Elelmezési norma (1 fére naponként)
Vendéghazban Vendéglato-

iparban

I. kategoria 300,— 600,—
II. kategoria 250,— 500,—
III. kategoéria 200,— 400,—
IV. kategoria 150,— 300,—
V. kategoria 100,— 200,—
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Részétkezés esetén a koltségnormakat az aldbbi szazalékos
aranyban lehet felhasznalni

reggeli 209/

ebéd 450/()

vacsora 35%,

A vendéghazi szobdkba szeszes ital csak az élelmezési nor-
ma terhére és kizardlag az I—II. kategéridba tartozé ven-
dégek részére készithetd be.

A 10. pont alapjan adott fogadas koltsége személyenként
300,— Ft.

A 11. pont szerint torténé vendéglatas felhasznalhaté kolt-
ségei: I—III. kategériaban 300,— Ft, a IV—V. kategoéridban
150,— F't személyenként.

Kulturalis célokra a vendégek részére esetenként és szemé-
lyenként 100,— Ft fordithaté.

Kiilfoldi vendégekkel folytatott targyaldsokon a résztvevék
részére hisitére személyenként napi 40,— Ft haszndalhatd
fel.

Ajandék csak az I—III. kategéridba tartozé vendégek ré-

szére adhaté, amelynek Osszege

a) miniszteri delegaci6 esetében a vonatkozé MT hatarozat
el6irdsai szerinti Gsszegig;

b) az I—II. kategéridban 800,— F't-ig
¢) a III. kategoridban 300,— Ft-ig
terjedhet.

A kiildottségek munkajaba esetenként bekapcsolédo, vagy
abban résztvevé, Magyarorszagon szolgdlatot teljesité kiil-
foldi képviselék és Osszekotk részére ajandék nem adhaté.

A Belligyminisztériumboél kiilfoldre utazé I—III. kategoria-
ba tartozé kiildottek ajandékozasi normadaja azonos a 19.
pontban foglaltakkal.

111, ,
Vendéglatasi koltségek igénylése

A fogado szerv a vendégek érkezése el6tt legalabb 6t nap-
pal, a rendszeresitett formanyomtatvanyon koltségigénylést
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koteles benyujtani. A koltségigénylést két példanyban
— engedélyezés el6tt, javaslattétel céljabol — az NKO ve-
zet6jének kell megkiildeni.

A koltsegigeénylés az alabbiakat tartalmazza:
b) a vendéglatas idétartamat;
¢) a vendégek elhelyezésére vonatkozoé javaslatot;

d) a fogadd szerv részérdl kirendelt kisérék és az egyszeri
fogadason résztvevék létszamat, a 4. pont alapjan;

e) az igényelt vendéglatasi koltségeket;

f) a program teljes végrehajtasaért, a normak betartasaért
és elszamolasaért felel6s beosztott nevét.

A koltségigényléshez mellékelni kell a vendéglatas prog-

ramjat, terven fellli be- és kiutazas esetén pedig az enge-
dély masolatat. '

22. A vendéglatashoz sziikséges koltségek elSiranyzatat:
a) az I. kategoridba tartozok esetében a miniszter;

b) a II. kategoridba tartozok esetében a belligyminisztériu-
mi allamtitkar;

c) a III. kategoridba tartozok esetében az illetékes minisz-
terhelyettes;

a NKO vezetdjének javaslata alapjan,

d) a IV—V. kategoériaba tartozok esetében a NKO vezetdje
engedélyezi.

23. A vendéglatasra meghatarozott, illetve engedélyezett kolt-
ségkeretet csak rendeltetésének megfeleléen szabad felhasz-
nalni és tullépni nem lehet. Torekedni kell a szamla nélkiili
kiaddsok minimalisra torténé csokkentésére. Borravalod csak
indokolt esetben adhaté.

24. A Kkoltségigénylés jovahagyott Osszegét — a vendéghazi el-
latas koltségeit kivéve — a BM I/I. Csoportfénokség Koz-
ponti Pénziigyi Osztalya (a tovabbiakban: KPO) a fogado
szerv megbizottjanak Kkifizeti és az elszdmolasig el6legként
kezeli. :
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25.

26.

217.

28.

Iv.

A vendéglatasi koltségek elszamolasa

A vendéglatas befejezése utan a rendszeresitett formanyom-
tatvanyon két példanyban Osszesité elszamolast kell készi-
teni, amelyen fel kell tlintetni a kapott el6leget és tételesen
a felmertilt koltségeket. Az Osszesité elszdmolason a fogado
szerv vezetdje zaradékkal igazolja a felmertilt koltségek
sziukségességét és a kifizetés megtorténtét. A fogad6 szerv
— vendéghdazi elldtds esetén a BM I/3. Osztaly vezetSje —
az elszamolast és az ehhez mellékelt okmanyokat a vendég-
latas befejezése utdn nyolc napon beliil kiilldje meg a NKO
vezetéjének, aki azt fellilvizsgalja és az Osszeg atutaldsa, il-
letve a fogado szerv altal felvett el6leggel vald elszamoltatas
céljabol atadja a KPO-nak.

Az elszamolashoz eredeti szdmlat kell csatolni:

a szallodai elhelyezésrdl;

az élelmezési ellatasrol;

a fogadas koltségeirdl;

az atadott ajandékokrol;

A varosnézés és vidéki ut alkalmaval az élelem és — a gon-
gyoleg értékével csokkentett — ital fogyasztasarol;

a szinhaz, sportrendezvény, muzeum stb. latogatasardl (az
elszamolashoz a belép6jegyeket kell csatolni).

A kolt6pénz, illetve ajandék atadasarol feljegyzést kell ké-
sziteni, amelyen fel kell tlintetni a kiilf6ldi vendég nevét,
az Osszeget, az ajandékot, az atadas idépontjat, valamint az
atado alairasat.

Nem kell szamlat, jegyzéket csatolni:

a) szinhdz (opera), sportrendezvény, muzeum latogatasa al-
kalméaval a sziinetekben fogyasztott hiisitékrol;

b) a nyilvanos szérakozdéhelyen adott ruhatéri, zene- és be-
1épo6dijakrol.

Ezek a koltségek azonban az altalanosan szokasos mértéket,

illet6leg Gsszességében a 150,— Ft-ot nem haladhatjak meg.

A szamla nélkiili kiadas szilikségességét feljegyzésben kell

igazolni és indokolni.
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29. A vendéglatas soran a vendéghdz felszerelésében keletke-
zett kar esetén a BM I/3. Osztaly, a jovahagyott koltségke-
ret tullépése esetén a NKO vezetéje kartéritési eljarast kez-
deményezhet. Az eljardst — mindkét esetben — a Kartéri-
tési Szabalyzat el6irasai szerint illetékes vezeté folytatja le.

Ve
Kiilfoldi vendégek iidiiltetése

30. A barati tarsszervektdl tdultetés céljabol meghivott minisz-
ter, dllamtitkar, miniszterhelyettes és csaladtagjaik tdiilte-
tése — a BM dobogokéi, galyatetdi, boglarlellei, siéfoki, hé-
vizi és balatonfiiredi tidiil6iben — az erre a célra fenntartott
szobéak igénybevételével torténik. Résziikre az alabbi norma
szerinti ellatast kell személyenként és naponként biztositani.

Udulében: Vendéglato
iparban:
a) miniszter, allamtitkar,
miniszter elsé helyettese 250,— Fit 450,— F't
b) miniszterhelyettes 200,— Ft 400,— Ft
31. A koltépénz, illetve ajandék Osszege az itt tartézkodas idé-
tartamara:
a) miniszter, allamtitkar
miniszter elsé helyettese részére 2000,— F't
b) miniszterhelyettes részére 1500,— Ft

c) az a) és b) alpontokban foglaltak hazastdrsai és 14 éven
feltili gyermekei részére személyenként 800,— Ft

32. A NKO vezet6je koteles kijelolni azt a referenst, aki az tidi-
lésre érkezett vendégek kisérésérol, programjanak elékészi-
tésérol és megszervezésérol gondoskodik.

Az udilében torténd vendéglatas zavartalan lebonyolitasaért
a BM 1/4. Osztaly vezetéje felelds.

33. Az Udilé parancsnoka a vendéglatas befejezése utan nyolc
napon belll koteles az ellatas tételes szamlajat megkildeni
a NKO vezetdjének.
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34. Ez az utasitdas 1981. augusztus 1-én 1ép hatalyba, rendelke-
zéseit azonban csak az azt kdvetSen érkezd vendégek ella-
tasanal kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg a 018/1975. szamu
beliigyminiszteri utasitas és a 30—1063/23—1976. szamu 1.
fécsoportfénok-helyettesi korlevél hatalyat veszti.

Az utasitdsban foglaltakat az érintett személyi dllomannyal
a sziikséges mértékig ismertetni kell.

Dr. HORVATH ISTVAN s. k.,
belligyminiszter

Késziilt: 180 példanyban

Kapjak: allamtitkar,
miniszterhelyettesek,
féesoportfénok-helyettesek,
orszagos parancsnokok, helyetteseik,
csoportfénokok,
csoportfénok-helyettesek,
0ndallé osztalyvezetok,
Kozponti Pénziigyi Osztaly 4 példdnyban,
Kiilligyi Osztaly 4 példanyban,
budapesti és megyei rendér-fékapitanyok.
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