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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

10—22/9/1980.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
9/1980. szamu
PARANCSA

a Beliigyminisztérium Titkarsaga ligyrendjének kiadasarol

Budapest, 1980. évi marcius hé 12-én.

A Belliigyminisztérium Titkarsdganak feladatkorét, az iranyi-
tasaval és miikodésével kapcsolatos alapveté feladatokat, vala-
mint a hatdskori rendelkezéseket tartalmazé tligyrendet ki-
adom és

megparancsolom:

1. A Belligyminisztérium Titkarsaga Ugyrendjében meghata-
rozott vezet6k gondoskodjanak az Ugyrendben foglalt fel-
adatok végrehajtasarol.

2. Ez a parancs 1980. julius 1-én lép hatalyba, ezzel egyidejlileg
a Belligyminisztérium Titkarsaganak a 10—1036/72. valamint
a Belligyminisztérium Miniszteri Muszaki Szaktanacsado és
BM Mdiszaki Informéaciés és Dokumentaciés Alosztaly
10—479/1976. szamon kiadott ligyrendjei hatalyukat vesztik.

A Belugyminisztérium Titkarsdganak Ugyrendjét az érintett
személyi dlloménnyal a sziikséges mértékben ismertetni kell.

BENKEI ANDRAS s. k.,
belligyminiszter
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Késziilt: 150 példanyban.
Kapjak: allamtitkar,
miniszterhelyettesek,
fécsoportfénok-helyettesek,
orszagos parancsnokok,
csoportfonokok,
6nallé osztalyvezetok,
budapesti, megyei rendér-fékapitanyok.
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I. Fejezet
A BELUGYMINISZTERIUM TITKARSAGANAK FELADATAI
1. A Belligyminisztérium Titkarsaga (a tovabbiakban: Titkar-

sag) a beliigyminiszter és a Belligyminisztérium vezetdinek
véleményez6, elékészitd, koordindlé és javaslattevd szerve.

o

. A Titkarsag alapvetd feladata kozremiikédni az el6terjesz-
tések, nemzetkozi egyezmények, jogszabalyok, beliigyi ren-
delkezések tervezeteinek kidolgozasaban, koordindlni e ter-
vezeteket, tovabba javaslatot tenni a tervezetekre vonat-
kozo egyeztetett minisztériumi allasfoglalasra, felterjesz-
teni a tervezeteket jovahagydsra; szervezni és ellendrizni a
beligyi szervek lgyintézéssel és ligykezeléssel, valamint az
allam- és szolgalati titok védelemmel kapcsolatos munka-
jat; intézni a kozérdekd bejelentéseket, javaslatokat és pa-
naszokat; szervezni a beliigyminiszter (a tovabbiakban: mi-
niszter) &altal tartott vezetétestiileti tiléseket és rendezvé-
nyeket; gondoskodni — a kommunikaciés szervek és a pro-
paganda eszkozei utjan — a lakossdg megfelel6 tajékoztata-
sarol, jogtudatanak fejlesztésérél, a szakteriiletek tevékeny-
ségét eldsegité informdciok gyuUjtésérdl, azok alapjan tajé-
koztatok, tanulmanyok kiadasardl, ellatni az ligyeleti és a
futarszolgalati tevékenység megszervezésével, feliigyeleté-
vel Osszefliggd feladatokat.

3. A Titkarsadg feladatait a jogszabdlyok, beliigyi rendelkezé-

sek, belligyi iranymutatdsok és a miniszter rendelkezései
alapjan végzi.
A Titkarsag feladatai ellatdsa soran szorosan egytttmiko-
dik a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium)
szerveivel, tovabba az 4allami, tarsadalmi, gazdasagi szer-
vek, a néphadsereg, a fegyveres testliletek és a rendészeti
szervek azonos jogdlldsu szerveivel.

4. A Titkarsag jogkorébe tartozo feladatok végrehajtasardl a
Titkdrsdg vezetdje az irdnyitdsa ald rendelt szervek utjan
gondoskodik.

5. A Titkarsag vezet6je rendszeresen beszamol tevékenységé-
rél a miniszternek, valamint az illetékes partszervnek.

i
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II. Fejezet
A TITKARSAG SZERVEZETE ES IRANYITASA

6. A Titkarsag szervezetileg osztalyokra tagozodik.

7. A Titkarsag szervei:
a) Jogi Osztaly,
b) Igazgatasi Osztaly,
¢) Sajtoosztaly,

d) Fougyeleti Osztaly (feladatkorét és szervezetét kiilon
tugyrend tartalmazza),

e) Orszagos Futarszolgalat.

8. A Titkarsag vezet6je — a miniszter kézvetlen aldrendeltsé-
gében — szervezi és irdnyitja a Titkarsag munkajat.

9. A Titkarsagot — a Titkarsag vezetéjének tavollétében, vagy
akadalyoztatasa esetén — kinevezett helyettese vezeti.

10. A Titkarsag iranyitasat és ellenérzését a Titkarsag vezetéje
az osztalyvezeték bevonasaval a kovetkezOk szerint végzi:

: A.
A Titkarsag vezetc’ijének irdnyitasa ald tartoznak az osz-
talyvezetok.
B.

A Jogi Osztaly vezetéjének iranyitdsa ala tartoznak a:
Jogszabalyszerkeszt6 Alosztaly,
Koordinacios Alosztaly.

C:

Az Igazgatasi Osztaly vezetéjének iranyitdsa ala tartoznak
az (a):

Operativ Ugyintézé Alosztaly,

Ugyvitelszervezési és TUK Alosztaly,

Kozponti Panasziroda.

LI
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D.
A Sajtéosztaly vezetdjének irdnyitdsa ald tartoznak a:
Sajto Alosztaly,
Propaganda Alosztaly,
Informacios Alosztaly.

E.

Az Orszagos Futarszolgalat vezetéjének iranyitdsa ala tar-
toznak a:

Levéliranyito Alosztaly,

Futar Alosztaly.

III. Fejezet

A TITKARSAG VEZETOJENEK FELELOSSEGE,
JOGKORE ES FELADATAI

11. A Titkarsag vezetdje felelés: az iranyitasa ald tartozo szer-
vek tevékenységéért, miikodéséért, a szocialista torvényes-
ség kovetelményeinek megfelel6 munkavégzésért; a jog-
szabalyok, a belligyi rendelkezések és belligyi iranymutata-
sok altal szdmara és a Titkarsag részére meghatarozott fel-
adatok ellatasaért, végrehajtasaért.

Felelds tovabba a Titkdrsag személyi allomanya erkdlesi,
fegyelmi helyzetéért, politikai és szakmai felkésziiltségeért.

12. A Titkarsag vezet6je mint egyszemélyi felelés vezetd ira-
nyitja és ellendrzi a Titkarsag munkdjat.

13. A Titkarsag vezet6je:

a) jogosult eljarni, allastfoglalni, intézkedni mindazokban
az Ugyekben, amelyekre jogszabaly, belligyi rendelkezés
feljogositja, illetve amikre vonatkozdan a minisztertsl, az
allamtitkartol, illet6leg a miniszterhelyettesektél utasi-
tast vagy felhatalmazast kapott;

b) tevékenységi korében belligyi rendelkezést és belligyi
irdnymutatast ad Kki;
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c) jogkorébe vonhatja, megvaltoztathatja, hatalyon kivil
helyezheti az iranyitasa ald tartozo szervek vezetSinek
vagy beosztottainak barmely intézkedését;

d) gyakorolja a szamdara biztositott személyzeti, dicsérd, fe-
nyité és nyomozati jogkort;

e) engedélyezi a kozvetlen alarendeltségébe tartozé veze-
ték évi szabadsdgat, résziikre Budapest teriiletének el-
hagyésat, valamint a Titkarsdg személyi allomanya szol-
galati- és maganjellegli kiilféldre tavozasat;

f) jovahagyja a Titkarsag személyi allomanya lakas-szocia-
lis (anyagi-pénziigyi, segély, tdiilés stb.) ellatasara és a
szervek kozotti elosztdsra vonatkozo javaslatokat.

14. A Titkarsag vezetéje jovahagyasra felterjeszti a miniszter-
hez:

a) a fels6bb szervekhez benyujtando el6terjesztéseket, je-
"~ lentéseket;

b) a minisztériumok és orszagos hataskord szervek altal ko-
ordindlasra megklildott tervezetekre vonatkozé minisz-
teri allasfoglalas egyeztetett javaslatat;

¢) a minisztérium és szervei tevékenységét érintd torvény,
torvényerejli rendelet, a Népkoztarsasdg Elnoki Tana-
csanak hatarozata, minisztertanacsi rendelet és hataro-
zat, miniszteri rendelet és utasitas tervezeteit;

d) a minisztérium és szervei szolgalati tevékenységével
kapcsolatos belligyi rendelkezés, beliigyi irdnymutatas
miniszteri, allamtitkari, illetve miniszterhelyettesi szintd
tervezeteit;

e) a minisztérium meghatarozott kozponti szervei és a te-
rileti szervek éves munkdajarol szolo jelentéseit, éves
munkaterveit;

f) a Beh’igyminisztérium Kollégiuma, (a tovabbiakban: BM
Kollégium) a miniszteri, valamint az orszagos (f6kapi-
tanyi) értekezlet munkatervét;

g) a Titkarsag lUgyrendjét, éves jelentését és munkaterveét;

h) a kozponti rendezvények szervezésével, lebonyolitasa-
val kapcsolatos el6terjesztések tervezeteit;

RHE WL
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i) a Titkarsag szervezeti modositasat kezdeményezé javas-
latokat, tovabba

j) a kiilonbozd jogszabalyokban, beliigyi rendelkezésekben
meghatarozott eléterjesztéseket és egyéb tervezeteket.

15. A Titkarsag vezetéje feladatkorében:

a) biztositja a Titkarsag véleményezd, eldkészité, koordi-
nalo, javaslattevé és képviseleti feladatainak az el6irt
kovetelmények szerinti végrehajtasat;

&

felterjeszti aldirdsra az &allamtitkarhoz, az illetékes mi-
niszterhelyetteshez a kiils6 szervektél koordindlésra ér-
kezett tervezetekre kiildend6 egyeztetett atiratot;

c) gondoskodik a minisztérium adminisztracios, lgyvitel-
szervezési, titokvédelmi, épliletbiztonsagi és kozponti pa-
naszligyi feladatainak ellatasarol;

d) iranyitja, ellenérzi a minisztérium lakossdgot érint6é ta-
jékoztatd és propaganda munkat, valamint a szaktertile-
tek tevékenységét elésegité informacié gytjtést, feldolgo-
zast és kiadast;

e) végzi a minisztérium és szervei ligyeleti szolgdlatianak és
az orszagos jelent6 szolgalatnak az iranyitasat és ellen-
Orzését;

f) gondoskodik az orszagos és nemzetkdzi futarszolgalati
feladatok megszervezésérdl, biztonsagos végrehajtasa-
rol;

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabalyok,
belligyi rendelkezések és a miniszter részére meghatéa-
roznak;

ellatja a BM Kollégium titkara feladatait, gondoskodik a
miniszteri- és orszagos (f6kapitanyi) értekezletek szerve-
zésérél, a Kegyeleti Bizottsag elnokeként végzi a sza-
mara meghatarozott feladatokat;

2%

. i) ellatja az Allami Népességnyilvantarté Hivatal beliigyi
szerve feletti felligyeletet, valamint a Minisztertanacs
Kivételes Ellatasi Bizottsagban a minisztérium képvi-
seletét; :

j) rendszeresen beszamol a miniszternek az alarendeltségé-
be tartozé szervek munkajarol, a személyes hataskorébe

iy
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tartozé feladatok megvalésitasarol, soronkiviil jelenti a
Titkarsag személyi alloméanyat érinté rendkiviili esemé-
nyeket;

k) a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo vezetSket rendszeresen
beszamoltatja az altaluk végzett feladatokroél, valamint
a vezetésik alatt levd szervek munkdajarol és résziikre
meghatarozza a soronkovetkezo feladatokat.

1) biztositja a személyi allomany ,M” id6északra valé felké-
szitését. /

IV. Fejezet

A TITKARSAG HELYETTES VEZETOJENEK
JOGKORE ES FELADATAI

16. A Titkarsag helyettes vezet6je — egyben az Igazgatési
Osztaly vezet6je — a Titkarsag vezetdjének kozvetlen ala-
rendeltségében végzi munkajat. Tavollétében vagy akada-
lyoztatasa esetén helyettesiti a Titkarsdg vezet6jét, annak
jogkorében jar el.

17. A Titkarsag helyettes vezetdje:

a) feladatainak elldtdsa sorédn kételes biztositani a Titkar-
sag zavartalan mukodését, a Titkarsag tevékenységi ko-
rébe tartozo feladatok maradéktalan végrehajtasat;

b) a helyettesité jogkérében végzett tevékenységéért, vala-
mint az atruhdzott hataskorben kapott feladatok ellata-
saért felelésséggel tartozik a miniszternek és a Titkarsag
vezetdjének;

c) gondoskodik a kozvetlen vezetése ala tartozd szervek
munkajanak megszervezésérdl, iranyitasarél és ellendr-
Zésérol;

d) végzi az esetenként kapott feladatokat és megbizasokat;

e) elldtja a rendér-fokapitanysagok titkarsagai szakfeltigye-
letét.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

V. Fejezet

A TITKARSAG OSZTALYVEZETOINEK
JOGKORE ES FELADATAI

A Titkarsag osztalyvezet6i (a tovabbiakban: osztalyvezetSk)
a Titkarsag vezet6jének kozvetlen alarendeltségében, az al-
tala meghatarozott korben iranyitjak és ellenérzik a vezeté-
stk ald rendelt szervek munkajat.

Jogosultak és kotelesek minden olyan intézkedés megtéte-
lére, kezdeményezésére, amelyeket jogszabalyok és bel-
ligyi rendelkezések szamukra eléirnak, illetve amelyekre
vonatkozoan a Titkdrsag vezetGjétol utasitdst, vagy felha—
talmazast kaptak.

Dontenek a hataskoriikbe tartozo, valamint a Titkarsag ve-
zet8je altal meghatarozott ligyekben. Jogkoriiket dontések,
belligyi rendelkezések és belligyi irdnymutatasok kiadasa
utjan gyakoroljak.

Jogkoriikbe vonhatjak, megvaltoztathatjak, hatalyon kiviil
helyezhetik a vezetésiik ala tartozd szerv vezetéjének, vagy
beosztottjanak barmely intézkedését.

A feladatkoriikbe utalt tigyekben a minisztérium az &llami,
tarsadalmi, gazdasagi szervek, tovidbbd a néphadsereg, a
fegyveres testliletek, a rendészeti szervek azonos jogalldsu
szerveivel kapcsolatot tartanak fenn.

Engedélyezik a hataskorikbe tartozé személyi allomény évi
szabadsagat és résziikre Budapest teriiletének elhagyasat.

Az osztalyvezetSt tavollétében a kijelolt alosztdlyvezetd he-
lyettesiti, aki gyakorolja az osztalyvezetd jogkorét.

Az osztalyvezeték a Titkdrsag vezetéjéhez jévéhagyasra
felterjesztik:

a) a Titkarsadg vezetdjének kiadmdanyozasi jogkorébe tar-
tozé felterjesztések, jelentések, ligyiratok tervezeteit;

b) az aldrendeltséglikbe tartoz6 szervek munkajarol készilt
beszémolé-jelentéseket, éves munkaterv javaslatokat;

gl
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26.

27

c) a Titkarsag irdnyitési, ellen6rzési hataskorébe utalt szer-
vek ellendrzési terveit, és az ellenérzések tapasztalatait
osszefoglald jelentéseket;

d) a Titkérsdg vezetdjének egyetértési, jovahagyasi jogko-
rébe tartozo kader- és személyligyi javaslatokat;

e) a személyi allomany szolgalati- és magéanjellegli kiilfold-
re utazasi kérelmeit, tovabba

f) mindazokat az el6terjesztéseket, javaslatokat, amelyek-
ben a dontést jogszabaly, belligyi rendelkezés a Titkar-
sag vezetéjének hataskorébe utalta, vagy amelyekre vo-
natkozéan a jovahagydst maganak tartotta fenn.

Az osztalyvezetok feladatkoriikben:

a) biztositjdk, hogy a vezetésiik alatt miikods szervek te-
vékenységliket a vonatkozd jogszabalyok, beliligyi ren-
delkezések el6irasainak, valamint az eloljaroi dontések-
nek megfeleléen végezzék;

b) gondoskodnak a magasszintli munka végzéséhez sziik-
séges feltételekrdl, a személyi allomany eszmei, politi-
kai, erkoélesi egységérdl, folyamatos szakmai tovabbkép-
z€sérol;

c) egymadssal szorosan egylittmikodve biztositjak a sajat
tevékenységi korlikbe, valamint a Titkarsag tigykorébe
tartozo feladatok eredményes végrehajtasat;

d) beszamoltatjak a kozvetlen aldrendeltséglikbe tartozo ve-
zet6ket és résziikre meghatarozzak a tovabbi feladato-
kat; i

e) rendszeresen beszamolnak a Titkarsag vezet6jének az
altaluk végzett és az irdnyitasuk ala tartozd szervek
munkajarol, a személyi alloméanyt érinté rendkivili ese-
ményt pedig soronkiviil jelentik.

¢ VI. Fejezet

A TITKARSAG SZERVEI VEZETOINEK FELELOSSEGE
A TITKARSAG SZERVEINEK FELADATAI

. A Jogi Osztaly vezetdje felelés:

a) a minisztérium és szervei altal készitett jogszabalyok, a
miniszteri, allamtitkari és miniszterhelyettesi szintl bel-

ALt
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lgyl rendelkezések, belligyi iranymutatasok, valamint a
felsébb allamhatalmi és allamigazgatasi szervek részére
készitett el6terjesztések egységes szerkesztési elvek alap-
jan torténd el6készitéséért, a magasabb jogszabalyokkal
valé 0Osszhangjuk biztositasaért, belsd és kilsé koordi-
naciojuk végrehajtasaért; ‘

b) a minisztériumok és orszagos hataskord szervek altal vé-
leményezésre megkiildott tervezeteknek az érintett bel-
ligyi szervek részére torténé megkiildéséért, a beérkezett
észrevételek alapjan a minisztérium egyeztetett allasfog-
lalasdnak elkészitéséért és jovadhagyasra torténd elSter-
jesztéséért;

' ¢) a minisztérium hivatalos lapja a Beliigyi Kozlony 6ssze-
allitasaért, szerkesztéséért és elosztasaert.

28. A Jogi Osztaly vezetéjének iranyitasa ala tartoz6 szerv fel-
adatai:

a) kozremiikodik a felsébb szervekhez benyujtandé elSter-
jesztések, jelentések, a minisztérium és szervei tevékeny-
ségét érintd jogszabalyok, miniszteri, allamtitkari és mi-
niszterhelyettesi szintl belligyi rendelkezések, belligyi
irdnymutatasok tervezeteinek (tovabbiakban: tervezetek)
elokészitésében;

b) ellendrzi, véleményezi, hogy a minisztérium és szervei
altal készitett tervezetek megfelelnek-e a vonatkozo. jog-
szabalyok, belligyi rendelkezések el6irdsainak, valamint
a fels6bb vezetdk, illetve testiileti szervek dontéseinek,
valamint biztositja a tervezeteknek az egységes jogsza-
baly-szerkesztési elvek alapjan torténé kidolgozésat;

c) gondoskodik a minisztérium és szervei altal kidolgozott
tervezetek belsé és kiilsé koordinaldsarol, sziikség sze-
rinti atdolgozéasardl, jovahagyasra torténd felterjesztésé-
rél és tovabbitasarol;

d) végzi a miniszteri rendeletek, utasitdsok, az allamtitkari
és miniszterhelyettesi szintd belligyi rendelkezések, bel-
ugyi irdnymutatdsok hatalyossaganak vizsgalataval kap-
csolatos feladatokat;

e) allamtitok és szolgalati titoksértési ligyekben -— blintet6
eljaras sordn — szakért6éi véleményt ad;

T AR
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f) Osszeéllitja, szerkeszti a Belug&i Kozlonyt, gondoskodik
elosztasardl; :

g) végzi a minisztériumok és orszagos hataskord szervek al-
tal véleményezésre megkiildott tervezetek belsé koordi-
nalasat, a beérkezett észrevételek alapjan elkésziti a mi-
nisztériumi allasfoglalas javaslatat;

h) meghatérozott feladatkérben kézremikédik nemzetkozi
egyezmények, szerzédések megkotésénél, felhatalmazasa-
nak megfeleléen részt vesz nemzetkozi targyaldsokon;

i) nem magyar allampolgarok altal, vagy sérelmére elkove-
tett blncselekményekrél és kozuti balesetekrél — meg-
keresés esetén — a Kiiliigyminisztérium utjan téjékoz-
tatast ad, valamint megktldi a sziikséges iratokat.

29. Az Igazgatési Osztaly vezetGje felelds:

a) a Titkarsag feladatkorébe utalt operativ, szervezési és
adminisztracios feladatok ellatasaért;

b) a belligyi szervek tigyviteli, allamtitok és szolgédlati ti-
tokvédelmi munkajanak kozponti iranyitdsaért és ellen-
Orzéséért;

¢) a minisztérium és tertleti szervei kozérdekd bejelenté-
sek, javaslatok és panaszok lgyintézé6 munkéjinak se-
gitéséért és ellendrzéséért, a Kozponti Panasziroda elo-
irdsok szerinti mikodéséért;

d) a minisztérium koézponti és tertlileti szervei éptileteibe
valé belépések rendjének megszervezéséért.

30. Az Igazgatasi Osztaly vezetdjének irdnyitasa ala tartozé
szerv feladatai: '

a) intézi a feddhetetlenségre vonatkoz6 minisztériumi allas-
foglalasok elékészitését;

b) eldkésziti a BM Kollégium, a miniszteri- és orszagos (f6-
kapitanyi) értekezletek tiléseit;

c) végzi a miniszter 4ltal elrendelt kozponti tinnepségek,
rendezvények szervezését, a kiils6 rendezvények meghi-
voéinak, jegyeinek elosztasat;
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d) intézi a minisztérium kozponti allomanyanak és csalad-
tagjainak utlevéllgyeit, valamint az allomany diplomata,
kilugyi szolgdlati és szolgalati (magan-szolgalati) utlevél-
lel torténé ellatasat, tovabbd a szolgalati utlevelekhez
sziikséges vizumok beszerzését;

e) gondoskodik a jogszabalyok, a — miniszteri, allamtitkari
és miniszterhelyettesi szintd — belligyi rendelkezések,
belligyi irdnymutatasok nyomdai elkészittetésérél, elosz-
tasarol és nyilvantartasarol;

f) nyilvantartja a minisztertandcsi, a kormanybizottsagi els-
terjesztéseket, hatarozatokat és biztositja, hogy az el6ter-
jesztésekben és hatarozatokban foglaltakat az érintett
belligyi szervek megismerjék;

g) végzi a miniszteri kozvetlen szervek lakasigényeivel, va-
lamint a Titkarsag személyi dllomdanya lidiltetésével kap-
csolatos feladatokat;

h) szervezi és ellen6rzi a belligyi szervek Ugyintézéssel,
Ugyiratkezeléssel (a tovabbiakban tlgyvitel), valamint az
allam- és szolgdlati titokvédelemmel kapcsolatos munka-
jat;

i) gondoskodik az ligyvitelre, valamint az dllam- és szol-
galati titokvédelemre vonatkozé kozponti el6irdsok elé-
készitésérdl, kiadasardl;

j) végzi a belligyi szervek bélyegzikkel, katonai térképek-
kel valo ellatasat és ezek nyilvantartdsat;

k) feladatkdrében a kozponti szervekkel egylittmikodve:

— szakvéleményt ad az Ugyvitelhez sziikséges Gj nyom-
tatvanyok rendszeresitésére;

— javaslatot tesz az Ugyviteli munkdhoz sziikséges uj
sokszorositdo és masoloberendezések alkalmazésara, a
nem rendszeresitett Ugyviteltechnikai gépek és esz-
koszok beszerzésének engedélyezésére;

1) nyilvantartja, kezeli és 6rzi a minisztérium kozponti
szerveinek harom évnél régebbi keletli, nem selejtezhe-

tének mindsitett, torténelmi értékl iratait és a miniszté-
rium oOsszes sajtokiadvanyait. Gondoskodik az iratok
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szakszerd tarolasarol, a megrongalodott, tovabbi érzést
igényld iratok restauralasarol, a levéltarakban és a sajat
irattdrban 6rzott belligyi iratokba torténd betekintési, il-
letve kutatasi engedélyek és madsolatok kiadasarol, to-
vabba a belligyi szervek részére mar nem szikséges,
torténelmi értékli — nem titkos — iratok, levéltarnak
valé atadasarol;

m) ellatja a felszabadulas el6tt a minisztérium &altal foglal-
koztatott alkalmazottak, valamint a tandcsok megalaku-
lasaig a kozigazgatasban alkalmazott személyek szolga-
lati idejének igazolasaval kapesolatos ligyintézé felada-
tokat; 3

n) szabalyozza a belligyi szervek és a levéltarak egytittmui-
kodését;
0) ellatja:

— a Titkdrsag munkajahoz sziikséges tlgyiratkezelési
feladatokat;

— a hataskorébe utalt iratok sokszorositasat és méasola-
sat;

— a polgari személyeknek a minisztérium kozponti épli-
leteibe torténd belépésével kapcsolatos engedélyek
nyilvantartasi feladatait;

— a Titkarsag anyagi és pénziigyi feladatait;

— a Titkarsag személyi allomanyat érinté ,,M” felada-
tokat, szervezi az RBV és 16kiképzéseket;

p) vizsgdlja és intézi a beérkezd kozérdeku bejelentéseket,
javaslatokat, panaszokat, kezdeményezi a panaszok okai-
nak megsziintetését;

r) ellendrzi, segiti a minisztérium kozponti és tertileti szer-
veinél a kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok
tugyintézésének rendjét. Gondoskodik a minisztériumhoz
érkezett beadvanyok egységes ligyintézésérol, koordind-
lasardl és nyilvantartasarol;

s) elldtja a minisztériumhoz fordul6 magyar és kulfoldi al-
lampolgarok kulturadlt félfogadasat és szakszerd felvila-
gositasat;

sz) a minisztérium kozponti és tertileti szervei’altal — a be-
érkezett és elintézett beadvanyokrol, valamint az ligyin-
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tézés tapasztalatairol -— készitett jelentésekbodl, statiszti-
kai kimutatasokbol kétévenként Osszefoglald jelentést ké-
szit;

t) ellendrzi a minisztérium és terileti szervei elhelyezésére
szolgalo épliletek belsé rendjére és biztonsdgara vonat-
kozo eldirasok betartasat.

31. A Sajtoosztaly vezetdje felelds:

a) a lakossag iranyaban végzendd tajékoztatd és propaganda
feladatok iranyitasaért, ellendrzéséért;

b) a rendkivili eseményekkel kapcsolatban hatdaskorébe
utalt tajékoztatd feladatoknak az eldirdsok szerinti ella-
tasaért;

c) a miniszter altal elrendelt hirzarlat viégrehajtasaért;

d) a hazai és kulfoldi szakirodalmak felhaszndlasaval tajé-
koztatok, tanulmanyok készitéséért.

32. A Sajtoosztaly vezetéjének iranyitdsa ala tartozéd szerv fel-
adatai:

a) a lakossag felé iranyulo tajékoztatd és propaganda mun-
kajaval eldsegiti a bulncselekmények megelézését, felde-
ritését, a kozrend és kozbiztonsdg megszilarditasat, a bel-
ugyi szervek tevékenységének népszerisitését;

b) munkakapcsolatot tart az MSZMP Kozponti Bizottsag
Agitacios és Propaganda Osztaly, a Minisztertandcs Ta-
jékoztatasi Hivatala, a Magyar Tavirati Iroda, a Magyar
Radi6, a Magyar Televizid, valamint a Magyar Ujsagirok
Szovetsége illetékes vezetbivel, képvisel6ivel, tovabba a
rendéri tudositokkal;

¢) intézkedik az egyes hiranyagokra vonatkoz6 hirzarlat
(embargo) végrehajtasa érdekében;

d) a hirkozlé szervektol beérkezd, a beliigyl munkat érintd
anyagokat ellendrzés céljabol koordindlja a minisztérium
illetékes vezet6ivel és engedélyezi azok kozlését;

e) el6késziti és szervezi a minisztérium vezet6i altal tartott
sajtotajékoztatokat;
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f) elézetes miniszteri engedélyezésre elékésziti a BM Kollé-
gium tagjai belf6ldi és kiilfoldi belligyi lapokban és fo-
lyoiratokban megjelené nyilatkozat-tervezeteit, valamint
a roluk szolo tudositdsok tervezeteit, a toébbi vezeték vo-
natkozasaban pedig véleményezi a tervezeteket;

g) a szakmai szervek javaslatainak figyelembe vételével el-
késziti a minisztérium éves sajté- és propaganda-tervét;

h) a jovahagyott terveknek megfeleléen — a minisztérium
illetékes vezetéinek egyetértésével — engedélyezi a la-

kossag részére készilt propagandafilmek, a Kék fény, va-
lamint a kiallitasok bemutatasat;

i) el6terjesztést készit a miniszteri engedély megadasa ér-
dekében az orszagos parancsnokok, csoportféndkok, rend-
or-fékapitanyok és ennél magasabb beosztasu vezetdk
hirk6zl6 szerveknél torténd nyilvanos szerepléséhez;

j) nyilvanos kiallitasokat szervez a belligyi munka népsze-
risitése, a blinmegelézés és a lakossag tdjékoztatasa cél-
jabol;

k
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segiti és ellenérzi az orszagos parancsnoksagok és rend-
6r-fokapitanysagok lakossagot érinté sajto és propaganda
tevékenységét;

1) iranyitja és ellenérzi a lakossag korében végzendd tajé-
koztaté propagandamunkat, a belligyi témaju osztalyfo-
noki orakat;

m) végzi a blniildoz6 munkat elésegité célirdnyos infor-
macio kutatast, tajékoztatok, tanulmanyok készitését;

n) bevonja az informécios kutatasi tevékenységbe a polgari
informdcios és tajékoztatasi intézményeket;

0) rendszerezi és tarolja az informaciok alapjat képezd tar-
gyi dokumentumokat.

33. Az Orszagos Futarszolgalat vezetdje felel6s:
a) a feladatkorébe utalt kildemények biztonsagos és gyors
tovabbitasanak megszervezéséért, végrehajtasaért, vala-

mint a tovabbitas ideje alatt az allamtitok és szolgélati
titok megoérzésének biztositdsaért;
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b) a nemzetkozi futdrszolgalati feladatok ellatdsaért;

c) a belligyi szervek altal nyitott postafiokok feletti fel-
ligyelet gyakorlasaért;

d) a Futarszolgdlat halézataba torténd be- és kikapcsolas
ligyében benyujtott kérelmek elbiralasaért;

e) a megyei rendér-fékapitdnysdgok futdrcsoportjai feletti
szakirdnyitas végrehajtasaért.

34. Az Orszagos Futdrszolgdlat vezetdjének iradnyitasa ala tar-
tozé szerv feladata:
a) a hataskorébe tartozé allamtitoknak mindsiilé, valamint
a szolgdlati titkot tartalmazé kilildeményeknek a vonat-
koz6 parthatarozatok, jogszabalyok és belligyi rendelke-
zések elbirdasainak megfeleld tovabbitasa;

b) a barati orszagok futarszolgalataival egyuttmuikodve
meghatarozolt nemzetkozi futarszolgalati feladatok ella-
tasa;

c) a kiuldemények tovabbitdsanak, atadasanak, atvételének
és nyilvantartasa rendjének szabalyozasa.

VII. Fejezet

AZ IRANYITAS ES BELUGYI RENDELKEZES KIADAS
ALTALANOS SZABALYAI

35. A Titkarsag iranyitdsa ald és folérendeltségi formaban tor-
ténik. A Titkarsag vezet6je hataskorét — a kizarolagos ha-
taskorbe utalt ligyek kivételével — meghatarozott mérték-
ben helyettesére, beosztott vezetdire, illetbleg a beosztottak-
ra atruhazhatja.

36. A vezet6k a személyi ligyekben vald dontéseiknél kotelesek
figyelembe venni az illetékes partszervek és tomegszerve-
zetek hataskori és véleményezési listajat, kotelesek bizto-
sitani, hogy a tarsadalmi szervezetek jogszabdlyon, hataro-
zaton vagy belligyi rendelkezésen alapulé — egyetértési, vé-
leményezési és javaslattételi joga érvényesiiljon.

37. Az osztalyvezet6k és alosztdlyvezeték az irdnyitasi jogkor
gyakorldsa soran kotelesek minden olyan intézkedés megté-
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38.

39.

40.

41.

43.

44,

telére, — illetve a megtett intézkedések végrehajtasanak el-
lenérzésére — amelyeket feladatkoriik ellatasa megkivan.

A vezetdk az irdnyitd, ellenérzé jogkorik gyakorldasa soran
a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskori rendelkezés
szerint belligyi rendelkezéseket adhatnak ki.

VIII. Fejezet

AZ UGYINTEZES ES A TAJEKOZTATAS
ALTALANOS SZABALYAI

A Titkarsag az ugyintézési feladatokat az lgyviteli- tigyke-
zelési szabalyok eldirdsainak megfeleléen, az allamtitok és
a szolgalati titok megérzésére vonatkozd szabdlyok betarta-
saval, a konspiracios, kovetelményekhez igazodva végzi.

A Titkarsag gondoskodik a feladatkorébe tartozo ligyek
gyors és hatékony megoldasarol, valamint a felsébb hatés-
korbe tartozo tgyeknek dontésre torténd elékészitésérol,
felterjesztésérol, illetve jovahagyasuk utdn az illetékes
szervekhez torténé tovabbitasarol.

A kiadmanyozasi jog — az ugyekben val6 dontés — a Tit-
karsag vezetdjét illeti meg, aki e jogkorét kinevezett helyet-
tesére és beosztott vezetdire — az altala meghatarozott kor-
ben — atruhazhatja.

. A Titkarsag vezetéje altal atruhazott hatdskorben az osz-

talyvezeték azonos jogallasu vezetdvel targyaldst és levele-
zeést folytathatnak.

‘Az osztalyvezettk, az alosztalyvezet6k és a beosztottak —

felhatalmazasuk mértékéig — feladatkoriikben jogosultak
a minisztérium képviseletére és allasfoglalasanak kozlésére.

A kiilfoldi szervekkel, személyekkel torténé levelezést a
minisztérium részérél — jogszabdaly, belligyi rendelkezés,
vagy a szocialista orszagok beliigyi szerveivel kotott meg-
allapodas felhatalmazasanak hidnyaban — a Titkarsag vég-
zi. E tevékenysége soran egylittmiikodik a Killigyminiszté-
rium illetékes szerveivel.
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