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A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK

1. szamu

UTASITASA

Budapest, 1972. évi marcius ho 24-én.

Targy: A Beliigyminisztérium szerveinél az irattari anyagok ren-
dezésével, valamint az allamtitkot és szolgalati titkot tar-
talmazo iratok mindsitésével kapcsolatos tigyviteli felada-
tok szabalyozasa.

A levéltari anyagok védelmérdl és a levéltarakrol szold 1969. évi
27. szdmu torvényereji rendelet, valamint a végrehajtasara ki-
adott 30/1969. (IX. 2.) Korm. szadmu rendelet, tovabba az allam-
titok és a szolgalati titok védelmére vonatkozé 14/1971. (IV. 15.)
Korm. szdmu rendelet alapjan a BM szervek iratainak védelme, az
lgyvitel egyszerUsitése, valamint az allamtitok és a szolgalati titok
hatékonyabb megtartasa és az ehhez sziikséges feltételek tovabbi
javitasa érdekében az alabbi

witass i fia st
adom Kki:

1. A BM Titkarsag vezet6je 1972. aprilis 20-ig adja ki a BM szer-
vek iratainak védelmével, selejtezésével és rendezésével kap-
csolatos feladatokrol szolo szabalyzatot és annak mellékletét
képez6 irattari terveket.

2. A BM kozponti szervek vezet6i 1972. dprilis 20-ig adjak ki a sa-
jat és a szakiranyitdsuk alatt 4ll6 szervekre vonatkozé irattari
tervet, valamint az allamtitok és a szolgdlati titok korét megha-
tarozé mindsitési ligykorjegyzéket.

3. A mindsitési tUgykorjegyzék alapjan az allamtitkot képezé irat
goruan titkos”, a szolgalati titkot tartalmazé iraté ,,Titkos”. A
mindsitett iratok nyilvantartasa, kezelése, 6rzése, tovabbitésa
stb. a titkos ligykezelés szabdalyai szerint torténjen.




4. Kuls6 szervtél érkezd ,,Szolgalati hasznalatra” jeloléssel ellatott
“szolgalati titkot tartalmazo irat nyilvantartasat, kezelését, 6rzé-
sét stb. a nem titkos ligykezelés szabalyai szerint kell végezni.
Az ilyen iratot posta Utjan ajanlott kiildeményként lehet tovab-
bitani. Ez esetben a mindsitést és az irat tartalméra utal6 jelolést

a boritékon nem lehet feltlintetni. Az ,,Sk. felbontasra” jelzési
iratot kettds boritékba kell tenni és a jelolést a belsé boritékon
lehet feltiintetni. A belsé boritékot csak a cimzett bonthatja fel.

5. Az allamtitkot és a szolgdlati titkot tartalmazoé iratok készi-
tése, mindsitése, nyilvantartésa, tovabbitasa, drzeése, taroldsa és
més fontos tigyviteli feladat végrehajtdsa a hatalyos ugyviteli
(igykezelési) szabalyzatok rendelkezései szerint — a 14/1971.
(IV. 15.) Korm. szamu rendelet 5—39. §-ai el6irdsainak figyelem-

‘¢4 4  bevételével — térténik.

6. A BM Titkarsag vezet6je — az érintett szervek bevondsaval —
készitse el és 1973. januar 1-i hatallyal adja ki a BM szervek
ligyviteli munkdajaval, valamint az allamtitok és szolgélati titok
védelmével kapesolatos alapvetd feladatokat meghatérozé tigy-

: viteli szabalyzatot.

7.. Az érintett vezet6k kisérjék figyelemmel a sajat és a szakiranyi-
tasuk alatt 4116 szervek irattari terveit, mingsitési tigykorjegyzé-
keit és sziikség esetén gondoskodjanak azok modositasardl, ille-
t6leg kiegészitésérol.

8. A vezet6k gondoskodjanak arr6l, hogy a személyi allomany a
jelen utasitasban foglaltakat, valamint az irattari anyagok ren-
dezésével és az iratok mindsitésével kapcsolatos feladatokat meg-
ismerje.

Ez az utasitds 1972. majus 1-én lép hatalyba. Ezzel egyidejileg a
31/1963. (XI. 17.) Korm. szamu rendelet alapjan a szervek altal ki-
adott mingsitési tigykorjegyzékek hatalyukat vesztik.
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