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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

10—2410/1972.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTER-HELYETTESENEK
010. szamu

UTASITASA

upest 1972. evi aprilis ho 24-én.

Targy: A Beliigyminisztérium személyzeti nyilvantarta-
sanak szabalyozasa.

A szemelyzeti nyilvantartas rendjét kiadom. A nyilvantartasi
feladatok egységes elvek szerinti értelmezése és gyakorlati vég-
rehajtdasa érdekében az érintett vezetdket az alabbiakra

utasitom:

1. A BM IV/II csoportionok szervezze, segitse és ellendrizze a
személyzeti nyilvantartas rendjében el6irtak megtartasat.

2. A nyilvantartasra kotelezett parancsnokok ismerjék meg, és
a személyzeti szervek beosztottai, valamint a nyilvantartas-
sal megbizottak részére tegyék oktatas targyava a nyilvan-
tartas rendjét.

3. A nyilvantartasra kotelezett szervek vezetdi a személyzeti

nyilvantartas rendjében foglaltakat kotelesek megtartani és
végrehajtasat rendszeresen ellendrizni.
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4. Jelen utasitdasommal kiadott személyzeti nyilvantartas rendje
1972. majus 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti: .

— a 8/1958. szdmu miniszterhelyettesi parancs,

F © — a 97—985/1954. szamu, a 22—2036/1957. szamu, az 53—
175/1958. szamu és az 53—646/1963. szadmu személyzeti
féosztalyvezet6i utasitasok,

— az 53/570/1965. szamu BM IV/II. csoportfénoki utasitas.
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Felterjesztve: miniszter elvtarsnak,

1 Kapjak: miniszterhelyettesek,
fécsoportfénok-helyettesek,
orszagos parancsnokok, személyzeti osztalyvezeték (2-2 pld),
csoportfénokok,

- megyei (budapesti) rendér-fékapitanyok,
személyzeti osztalyvezetok (2-2 pld),
0nallé osztalyvezetok,

IV/IL. Csoportfénokség osztalyvezet6i,
Hor. keriiletparancsnokok.
Késziilt: 200 példanyban.




1. FEJEZET

A SZEMELYZETI NYILVANTARTAS RENDJE

1. A személyzeti nyilvantartds a Belligyminisztérium vezet6i

és teriileti szervek parancsnokai tevékenységéhez, rendszeres
informaéciét biztosit; a személyi dllomany létszdmanak valto-
zasarol, osszetételérdl, politikai, szakmai és altalanos miivelt-
ségének alakulasarol, kozvetlen segitséget nyujt a kader- és
személyzeti, valamint a kiképzési feladatok végrehajtasa-
hoz.

Nyilvantartas vezetésére kotelezett szervek:

. A BM IV/IL Csoportfénokség Nyilvantarté Osztalya, a BM

orszagos (Kormanyodrség) parancsnoksagok és alarendelt
szerveik személyzeti osztalyai, személyligyi tisztjei, a me-
gyei (budapesti) rendér-fékapitanysagok személyzeti oszta-
lyai.

Feladataik:

a) nyilvantartjdk az allomény tagjainak személyi anyagaif,
gondoskodnak azok kezelésér6l, biztonsdgos tarolasarol,

b) folyamatosan vezetik a személyi dllomdany tagjai személyi
anyagaiban, kartonnyilvantartdsain, a személyi és szolga-
lati korilményeikben bekovetkezett valtozdsokat, a sze-
mélyi torzsszamokat,

c) gondoskodnak a személyi adllomanyra vonatkoz6 paran-
csok nyilvantartasarol és kivonatainak illetékes szervek-
hez torténd tovabbitasarol,

d) .végzik a szolgalati- és nyugdijas igazolvanyok kiadasaval,
bevonasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat,

e) a Beligyminisztérium vezetéi és a teriileti szervek pa-
rancsnokai részére rendszeres adatszerd informaciét ad-
nak a statisztikai karton, a fogyaték, és a novedék nyil-
vantarté konyv adatai alapjan; az allomany.létszadmarél,
Osszetételérdl, politikai, szakmai, altalanos miveltségé-
nek alakulasardl,

f) a személyi allomanybol elbocsatottak .részére szolgalati
id6 igazolast adnak ki, "
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g) végzik a személyi allomany tagjai és més személyek ré-
szére adomanyozott kitlintetések adminisztraciés felada-
tait.

3. A BM csoportfénokségek, 6nallé osztalyok, illetve ezeknek
megfeleld szintl szervek:

vezetik az allomany parancsnyilvantartast, a parancsok
kivonatait az illetékes szervekhez tovabbitjak.

4. A varosi-jarasi, kertileti rendérkapitanysagok:
a személyi alloméany tagjainak fontosabb személyzeti és
szolgélati jellegli adatairdl, nyilvantarté kényvet vezet-
nek.

II. FEJEZET

SZEMELYI ANYAGNYILVANTARTAS

1. A személyi anyagot a BM hivatasos allomany tagjai, vala-
mint a BM Hatéskori lista 30. pontjaban felsorolt kinevezett
polgéari alkalmazottak (a tovabbiakban: allomany) kinevezé-
sekor eldirt, a folyamatosan keletkezett, tovabba elbocsata-
sakor, nyugéallomanyba helyezésekor, illetve azt kovetben
készitett iratok, okmanyok képezik.

2. A személyi anyagnyilvantartds kiterjed: az alloméany tagjai,
illetve az elbocsatottak, valamint a nyugallomanyba helye-
zettek és elhalélozéas folytan allomanybol tordltek anyaga-
nak nyilvantartasara.

3. Az allomény tagjainak kinevezésekor és folyamatosan kelet-
kezett személyi anyagait az e célra rendszeresitett és sor- -
~ szdmmal ellatott személyi anyaggytjtében (tovabbiakban:
anyaggyujto) kell elhelyezni, mely tartalmazza:
a) az 4lloményba kinevezéskor:
— a kinevezési javaslatot,
— a szolgélati adatlapot,
— az Onéletrajzot,




b)

c)

— az eskiitételi jegyz6konyvet,

— az informaciokat,

— a kornyezettanulmanyt (sziikség szerint), 4

— a kérdbjegy-osszesitét (amennyiben nyilvantartasban
szerepel a priuszt tartalmazo6 kérdéjegyet is),

— az 5%5 cm nagysagu fényképet,

— a tartalomjegyzéket.

A felsorolt anyagokon Kkiviil a személy megitélése szem-
pontjabol egyéb fontos iratokat, okmanyokat a személy-
zeti osztalyvezet6k (személyligyi tisztek) javaslatara, a
hataskorileg kinevezésre jogosult parancsnok engedélyé-
vel szabad az anyaggyujtében elhelyezni. Ilyenek lehet-
nek pl.:

— szolgalati po6tidével kapesolatos okmanyok,

— a szolgalati beosztassal Osszefliggs jelentések, javas-
latok, Orszagos Orvosszakértéi Intézet (tovabbiakban:
OSZI) szakvélemények, illetve BM FUV bizottsagi
hatarozatok, sériilési jegyzokonyvek,

—= az utols6 jovahagyott athelyezési javaslat,
— visszatartasi, kinevezési, visszavételi kérelmek, javas-
latok, stb.

Az allomanybol elbocsatottak, nyugallomanyba helyezet-

tek, elhalalozottak személyi anyagat fogyatékba kell he-

Iyezni. A fogyaték anyaggyujté a II/3. a) és b) pontokban

foglaltakon kiviil tartalmazza még:

— az elbocsatasi javaslatot (kérelemre torténé elbocsa-
taskor a kérelmet),

— egészségi okok, miatti elbocsataskor, nyugalloméanyba
helyezéskor az OSZI és a BM FUV bizottsagi hataro-
zatokat,

— a fegyelmi fenyitésként tortént elbocsataskor az elja-
rasrol késziilt osszefoglald jelentést,

— a titoktartasi nyilatkozatot,

— a késébbiekben kiadott informéci6é-masolatokat,
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— a személy megitélése szempontjabol egyéb fontos.ira-
tokat, (ezek lerakasat az illetékes személyzeti osztaly
vezetdje engedélyezi).

A fogyaték anyagot az allomanyban 1évékétél kilon kell
kezelni.

Az allomany volt tagjai fogyaték személyi anyagait a 75.,
a személyi és keresékartonjait a 100. sziletési életévik
betoltése utan selejtezni kell.

. Az anyaggyUjt6kben elhelyezett tartalomjegyzéken. fel kell

tliintetni: az anyag targyat, oldalszamat, készitéjének neveét

és

a lerakés idépontjat. Az egyes személyi okményok kieme-

lése esetén (a megjegyzés rovatban) az engedélyezd nevét,

az

intézkedést elrendels parancs szadmat, a kiemelés okat,

idépontjat.

. Az allomanyban 1évék és fogyatékba keriilék anyaggy(ijtoi-

ben a nyilvantartasi anyagokat az alabbi sorrendben kell el-
helyezni:

fénykép (boritékban);—

kérdbjegyek,

informacidk, illetve kérnyezettanulmany,
onéletrajz (onéletrajz-kiegészito),
eskiitételi jegyzOékonyv,

szolgalati adatlap,

fegyelmi G6sszefoglald, illetve értesitd,
kinevezésre készult javaslat,

jellemzés,

mindgsitések,

OSZI és BM FUV bizottsagi hatarozatok,
egyéb lerakasra keriil§ iratok,

tartalomjegyzék.




6. Az anyaggyUjtékbe csak keltezéssel, alairassal ellatott és el-
lenérzott, illetve jovahagyott iratokat, okméanyokat, ismer-
tetett mindsitéseket szabad lerakni. Bejegyzéseket, anyag-
kiemeléseket a kezeléssel megbizott személy eszkozolhet. Az
anyaggyujtébe tortént iratlerakasokat, kiemeléseket a tar-
talomjegyzéken vezetni kell.

7. A 1I/3. pontban felsorolt és rendszerezett anyagokat az ille-
tékes nyilvantarték a parancs megjelenésétél szamitott 14
napon beliil vegyék nyilvantartdsba az e célra rendszeresi-
tett anyagnyilvantart6 konyvbe.

A nyilvantart6 kényvbe az anyagok keletkezésének sorrend-
jébe be kell irni:

az 4llomany tagjanak a nevét, sziiletési évét, anyja ne-
vét, athelyezés, elbocsatas, nyugallomanyba helyezés .
stb. esetén a megjegyzés rovatba az anyag tovabbitasa-
nak helyét, okat és datumat.

‘A személyi- és keresokarton nyilvantartas

8. Az I/2. pontban nyilvantartasra kotelezett szervek a sze-
mélyi anyagok alapjan vezessenek kartonnyilvantartast az
aldbbiak szerint:

a) személyi kartont toltsenek ki allomanyuk tagjairol, mely-
nek adatai a statisztikai adatfeldolgozas céljat is szolgal-
jék, a beliigyminiszter és miniszterhelyettesek hataskoré-
be tartozo vezet6k, tovabba allambiztonsagi beosztasba
kerulék esetén — amennyiben az anyagot nem a szolgalati
hely szerinti nyilvantart6 kezeli — a kartont két pél-
danyban készitsék el és egy példanyat kiildjék meg a BM
IV/II. Csoportfénokség Nyilvantarté Osztalyanak (to-
vabbiakban: Nyilvantart6 Osztaly);

b) a Nyilvantarté Osztadly a BM egész allomanyarél, bele-
értve a kinevezett polgari alkalmazottakat is, keresékar-
ton nyilvantartast vezet (ez képezi az allomany orszagos
nyflvéntarté.sét és egyben biztositja a gyors informéacié
adast).

Sl gt S























































