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K Ö R L E V E L E

a KEP ellátási körébe tartozó központi szervek 
részére jóváhagyott "Irodagép Normá-"ról és az 

ezzel kapcsolatos feladatokról.
Budapest. 1976 . december 3-án

A BM Anyagi és Technikai Csoportfőnöke 1976. november 12-én 
kelt 17. sz. Intézkedésével szabályozta a BM szervek irodagép 
ellátását és 18-1113/16/1976. sz. alatt a központi szervek ré
szére "Irodagép Normát" adott ki.

A szervek irodagép ellátásának szabályozása a meglévő gépek 
jobb kihasználása, valamint az ésszerű takarékosság fokozot
tabb érvényesítése érdekében történt.

A norma kiadásával egyidejűleg a Központi Ellátó Parancsnok
ság új "Gazdasági Szervezési Állományra" /GSZÁ/ vonatkozó ja
vaslat kidolgozására kapott utasítást.

Kérem Vezető Elvtársat, hogy a szervre vonatkozó norma /l.sz. 
melléklet/ és az állománytábla alapján a tájékoztató / 2 .sz. 
melléklet/ értelmében szíveskedjék a szerv írógép és számoló
gép GSZÁ javaslatát elkészíttetni és

1976. december 20- ig

3-3 példányban hozzánk megküldeni.

A GSZÁ javaslat 1-1 példányát jóváhagyás után, tájékoztatás 
céljából visszaküldjük.

Nytsz: 4-10-12/1976.

Készült: példányban 
Felterje sztve: I/II. Csoportfőnök Elvtársnak
Kapják: a KEP ellátási körébe tartozó szer

vek vezetői, elosztó szerint.

/ Balogh Elemér :/ 
r .  a lezredes 

KEP Vezetője

"SZIGORÚAN TITKOS!"



l.sz. melléklet

I R O D A G É P  N O R M A

a

BM Nyilvántartó Központ 1. Osztály részére

Norma
szám Alegység, beosztás megnevezése Me. Norma Megjegyzés

írógépek
|

1. Elektromos vagy mechanikus: 
- titkárnő részére db 1 
- minden gépírónő részére db 1-1
-minden 2 fő "T" ügykezelő részére | db 1-1
- minden operatív nyilvántartó részére db 1-1
- anyagi-pénzügyi előadó részére db 1

Alegység készletként:

2. Mechanikus:
- minden alosztály részére db 1-1

3. Táska:
- minden alosztály részére db 1-1

Számológépek
\

| Alegység készletként:

4. Kézi vagy elektromos, asztali: 
- titkárság részére db 1
- minden alosztály részére db 1-1

 Megjegyzés:

 A kézi vagy elektromos számológépek he
lyett is lehet zseb számológépet alkal- 
mazni.



 2. sz melléklet 

BELÜGYMINISZTÉRIUM
Központi Ellátó Parancsnokság

T Á J É K O Z T A T Ó

az írógép és számológép GSZÁ kidolgozásához.

A GSZÁ javaslatokat /l-l0 rovat/ a norma, a személyi állo- 
mánytábla és a munka sajátosságait figyelembe véve kérjük 
kidolgozni. 

A javaslat összeállításánál Miniszter Elvtárs 1975. évi 
16. sz. takarékosságra vonatkozó parancsát, valamint az 
alábbi szempontokat kérjük figyelembe venni.

- a beosztottak részére, illetve alegységkészletként író
gépet, számológépet biztosítani csak a normában előír
tak szerint szabad,

az elektromos írógépek, számológépek biztosításánál fo
kozott figyelmet kell fordítani az objektum elektromos 
hálózatának kapacitására, az elektromos energiával va
ló takarékosságra,

a GSZÁ adatlapok 3. rovatát csak a "nyílt" és nem ope
ratív állományra vonatkozóan kell kitölteni.

A munkalapok kitöltésével kapcsolatos problémák felmerülése 
esetén a 22-52 telefonon Dégi Tibor r.hdgy. elvtársat szí
veskedjenek megkeresni.

Budapest, 1976. december 3.


