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A Belligyminisztérium Titksrsdga iigyrendjét az aldbbiak szerint 4lla-
pitom meg: 7 S T LS ‘ f o :

Beliigyminisztérium Titkdrsdg Usyrendje.

A Minisztérium Titkérsiga a liiniszter végrehajfé.és ellendrzé szerve,
Kozvetleniil a Miniszternek van aldrendelve, Feladatdt a Miniszter meg-
bizdsa, utasitdsa alapjdn litja el. -

A Minisztérium Titkirsdsza alapvetd feladatai:
1./ Elldtja a Kolldgium Titkirsigdnak a teendSit. ‘
2,/ Usszedllitja a B.M.tdjékoztatd jelentéseits
574 Véleményezi:a;jogszabélytervezeteket és ellendrzi a hatdrozatok
és parancsok hatdridbre torténd végrechajtisdt. Wok
44/ Kozvetleniil intézi a Minisztérium fels§ vezetése adminisztricids -

munkd jit. S 8

5./ Ellenbrzi a Mihisztérium tsszes szerveinél.az'ﬁgykezelés; munkdt.

6e/ Gondoskodik a Minisztériumba érkezd panaszok és bejelentések ki-
vizsgdldsirdl, £i ' ‘ :

A Minieztérium Titkdrsdca feladatait a kévetkez8k szerint 1stja el:

1./ A Kollégium iigyrendjének megfclellen el8késziti a Kollégium iilése-~
it, A Titkdrsdg vezet8je résztvesz a hatdrozatok megszbvegezésében,
nyilvéntartja és ellendrzi azok hatsridfre torténb végrehajtdsdt,

A Kollégium iilésén megtdirgyalt napirendi pontokkal kapcsolatos ha- .
t4rozatokat az ellenbrzést végzd csoport, brigdd vezetdje dolgozza
kis Sz0vegezi meg a2z érintett szerv vezetdjével egylitt /résztvesz
ebben a munkdban a Titkdrsdg vezetdje, akinek feladata a kidolgo- .
zott hatdrozastokat jévihagyds végett a Miniszterhez felterjeszteni

2,/ Az osztdlyok és parancsnoksigok jelentései slapjdn Ssszedllitja a
B.M.tdjékoztaté jelentését. A jelentés elkészitésérbl kiilon pa-~
rancs rendelkezik, - ¢ oV B : ‘

A Titkdrsdgnak a tdjékoztatd munkdval foglalkozd beosztottal ese-
- tenként maguk is ellendrizhetik az egyes jelentések alapgéul 8201-
gdlé anyagokat és adatokat. Az illetékes vezetd engedélyevel meg-
jelenhetnek az osztdlyok, illetve parancsnoksédgok szélesebbkdri
értekezletein, : s il : R,
3./ 8ey h miniszteri és miniszterhclyettesi parancs és utasitdsterve-
"7 zeteket - a személyi 41loményra’vonatkozd parancs kivételével
" a Miniszterhez, illetve az illetékes miniszterhelyetteshez
torténd eléterjcsztésiik e18tt a Minisztérium Titkdrsdga vélee
ményezi./A torvényesség és helyes szerkesztés, szdvegezés

szempontjdbél./ '
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v""A Tltkérségnak joga van-és kotelessege a- par&ncs, 111etve az

b."/

utasitdstervezet megviltoztatisdt javasolni az. illetdkes szerv-
nek, amennylben a tervezet a torvényekkel ullenkez1k, vagy a
kérdést mdr mds mddon szabdlyoztdk. A Titkdrsdig észrevételét

3 napon beliil kdteles kozblni az érdekelt szorvvels

Nyilvdntartja a parancsokat és utasitdsokat és ellenlrzi azok
hatdridbre torténd végrehajtdsdt.

A liniszter, a mlnlszternelyettesek, valanint a Mlnlsztérlum
Usszes kOzponti szerve dltal klbocsatott pararncsokat és uta-
sitdisokat a Tltkérség osszegyugtl es megfelelé nédon nyilvin-
tartjas .-

Nyilvdntartja és ellundrzi a mlnlszterl, niniszterhelyettesi
parancsok és utasitdisok 41ltal negszabott feladatok végrehaj-

: t4s9nak hatdridejét. A kézponti szervek vezet8i a kormdnyhatd-

&o/

rozatokban, parancsokban és utasitdsokban a vezectésiik ald ren-
delt szerv részére megallaplﬁott feladatok végreha jtds4rdl a
kibliZ0tt hatdridé lejdrta eldtt 7 nappal tartoznak a Minisz-
tériun Tltkarsﬁgan keresztiil irdsban t4jckoztatni a Minisz-
tert, vagy illetékes helyettesét.,

A parancsok és utasitdsok végrehajtdsdrsl rendszeresen tdjé~-
xoztatja a Minisztert és a miniszterhelyettesecket.

Biztositja az M T, és H.T. el8terjesztések szabélyszerlnti
idébeni elkeszitéset. :

LAz M.T, és H Ty eld8terjesztéscket az a‘szerv késziti el, ;
melynck az adott kérdés az ligyktrébe tartozik. Az elkészitett
tervezetet az illetékes szerv az érdekeltekkel tortént egyez-
tetés utdn.a Titkdrsdgnak kiildi meg.

A tervezetet a Tltkarség szdvegezés, szerkcsztés. mzempontjé-

b6l megvizsgdlja és Jévahagyas, illetve aldirds végett a
Miniszternek, vagy az illetékes mlnlszterhelyettesnek tergesz-,

161 84”

Az M.Ts és HoTs eldter;eszteseket csak a Tltkérségon Keresz-—
til lehet eldterjeszteni,

A kbzponti szervek vezet61 Javaslatal alapaan elotergesztest

3 d&)

tesz a Miniszternek az M.T. és H.T. munkatervébe felveendd
elétergesztesekre vona tkozdan. ;

Nyllvéntartaa a Belucymlnlszterlumra vonatkozé Gsszes. kor~ :
ményhatérozatokat és ellendrzi azok hatérlddre torténd vég-
rehajtasdt.

Gondoskodik, hogy a:llinisztérium szervei iddben és kell6. rész-
1etességgel negismerjék a rdjuk vonatkozd korményhatérozato—
kate

-

‘Figyelemmel kiséri a hatdrozatok betartédsit, 111etve vegre-'

'hajtését és a végreha jtdsra vomatkozéan az 111etékes vezetGk—

£61 tégekoztatést kér.

YA hatdrozatok vegrehaatésarél rendszeresen Jelentest tesz

A
e"o/

a Mlnlszternek.

dsszefogga és 1rény1t3a a Minisztérium Jogszabalyalkoté
munkg jat.

Ellen6rzi a B.M. egyes kdzponti szervei éltal készitets: jog=
szabélytervezeteket, azok elke821tésehez segltseget nyujte
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A torvényesség szeripontjibdl ellenbrzi az egyes kozponti
szervek 41t2l kibcesdtott utasitdsokat,

| £./ Gondoskodik a Minisztérium képviseletérdl a t4rsminisztériumok
4 €s orszdgos jellegii hatésdgok 41tal Usszehivott elbzetes meg-
{ " beszéléseken,

e

— A térsminisztériumok 4ltal a Titkdrsdgnak kiildétt meghivék
alapjén gondoskodik a linisztérium képviseletérdl.

A megbizottak jelentése alapjdn tdjékoztatja a Minisztert
az ellzetes megbeszéléseken torténtekrdl.

. g./ Gondoskodik a t4rsminisztériumok és orszdgos jellegii hatési-

gok elbterjesztéseinek és tervezeteinek észrevételezisérdl.,

Az ellterjesztéseket és tervezeteket véleménynyilvdnitéds
céljdbél megkiildi azoknak a szerveknek, melyeknek figykorét
az érinti, A beédrkezett észrevételeket Usszesiti és aldirds-
ra a Miniszter, illetve az illetékes helyettese elé terjesz-
ti. Sziikség esetén egyes kérdésekben a véleményezld vezetd
kozvetleniil jelenthet /széban is/ a Miniszternek.

4¢/ Bllenbrzi a Minisztérium szerveinél a titkos ligykezelési munkst,

kezeli a ktzponti irattdirat és ellenbrzi az egyes szervek irat-
kezelését,

Szabdlyozza az ligykezelést, valamint a B.M.épiiletébe t6rténd beld-

 péste

5¢/

Bélyegzlbvel 14tja el a B.M.0sszes szerveit.
Ellenbrzi a Minisztérium Osszes szerveindél az ligyviteli szabdlyok

‘betartdsdt és javaslatot tesz a hibdk kikiiszdbblésére, valanint

a szabdlysértdk felellssézre vondsdra,
Intézi a Minisztérium felsdbb vezetésdének iigykezelédsét.,

A Miniszter és a miniszterhelyettesek cimére érkezd killdeményeket
- g Parttdél és a minisz terektll érkezbk kivételével - a Titkarsdg
vezetfje, vagy helyettese bontja fel,

A Titkdrsdg gondoskodik az iigyek elintézésér8l, a fontosabb iigyeket
a Miniszternek, vagy illetékes helyettesének referdlja. ;

Szoros kapesolatot tart fenn a miniszterhelyettesi titkérségokkal,
és sziikség esetén bevonja Cket az ligyek intézésébes

Nyilvdntartja a Minisztérium vezetése és a kazpontieszervek‘zltal
Osszehivott értekezleteket. SR

A lMiniszter, vagy miniszterhelyettes utasitdsdra megszervezi a
Miniszter és a miniszterhelyettesek Z1ltal Osszehivott értekezle~
tekets .

A pdrhuzanossidg elkeriildése &s az drtekezletek szdmdnak csbkkentése
érdekében a B.M, kézpontjdban tartott bsszes értekezletekrdl nyil-
vintartist vezet.

A minisztérium Osszes kbzponti szervének vezetlje kidteles a rend-
szeresen tartott értekezletei rendjét egy negyeddvre eldre meghatd-
rozni és a titkdrsdgnak bejelenteni.

Elosztja a B.M, részére pdéstdn drkezb killdeményeket és tovdbbitja

a Minisztériumbdl kimend pdstit.
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