ALLAMVEDELMI hatéséag
10-1331/1952.

Sorszam: 136

TITKOS!

07. sz. HAZIPARANCS.

Budapest, 1952. junius 1-én.

1. Szabadsagos igazolvanyok kiadasanak sza-
balyozasa.

V. f6o. 95-426411952.

LAz Allamvédelmi Hatdsag kozponti oszta-
lyainak fejlédése sziikségessé tette a szabadsa-
golasi igazolvanyok kiadasanak szabalyozasat.

1952. junius hé 1-t6l kezd6dbleg a fbosz-
talyvezet6k . az alarendelt osztalyvezet6k és a
féosztalytorzs beosztottai részére; az osztaly-
vezet6k pedig osztalyuk beosztottai részére sa-
jat hataskorikben adjak ki a szabadsagolasi
igazolvanyokat. Ezzel egyidejlileg a szabadsago-
lasi igazolvanyoknak az V/5. osztély altal koz-
pontilag tortén6 lebélyegzését megsziintetem.

A szabadsagolasi igazolvanyokat a f6osz-
taly, illetve osztalyvezet6k irjak ald és az osz-
taly részére kiadott ,,szd&mos" korbélyegzdvel
bélyegzik le.

A kiadasra kerll6 szabadsagos igazolva-
nyokat a féosztaly és osztalytitkarsagoknal rend-
szeresitend6 ,,Szabadsagolési el6jegyzés” konyv-
be kell bevezetni és sorszammal ellatni.

A szabadsagos igazolvany kiadasakor min-
den esetben ellendrizni kell az 1952. évi 92. sz.
Haziparancs alapjan felfektetett kimutatasban,
hogy a szabadsagra mend elvtars részére, be-
osztasi illetményfokozata alapjan, hany nap évi
rendes szabadsag jar és abbol mar mennyit vett
igénybe.

A szabadsagrdl bevonul6 elvtarsaktol a
szabadsagolasi igazolvanyt azonnal be Kkell
vonni és ezt a tényt a szabadsagoléasi el6jegy-
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zési konyvben meg kell jel6lni. A bevont sza-
badsagolasi igazolvanyokat  dossziéban kell
gydjteni és minden év végén jegyz6konyvileg
meg kell semmisiteni.

A Kkiadott szabadsagolasi igazolvany szol-
galati okmanyt képez. Elvesztése esetén ennek
megfeleléen kell felel6sségre vonni a mulasz-
tast elkovet6 elvtarsat”.

A Hat6sag Vezetdje rendeletébdl:

Lakatos Dezs6 av. ezds. s. k.
féosztalyvezetd.

2. Irodabuatorok rendszerének és normajanak
megallapitasa.

VII. f6o. 104-265811952.

A Hatbésag osztalyaitol, egyéb szerveitdl a
legkiilonb6z&bb berendezési igények jelentkez-
nek az anyagellaté szervek felé. Az igénylések-
b6l azt kell megallapitani, hogy els6sorban a
vezet§ beosztdsban 1évd elvtarsak, de a kisebb
beosztasban 1évé beosztottak munkahelyei nem
egységes elgondolas szerint, hanem a legkllon-
bozébb berendezési targyakkal vannak ellatva.
E rendszertelen ellatottsdg tébb esetben azt
eredményezi, hogy a munkahelyek berendezése
nem felel meg az illet6 elvtars beosztasanak,
azt tulhaladja, vagy esetleg annal kevesebb.

Ezen visszas helyzet megszintetésére, tovab-
ba a berendezési targyak megfeleld, id6ben tor-
téné biztositasa, valamint a gazdasagossag
figyelembevétele érdekében berendezési norma
kidolgozasa valt sziikségessé.



A berendezési norma az aldbb felsorolt be-
osztasi kategoridk berendezési sziikségletét tar-
talmazza.

Beosztasi kategoriak:

I. FOosztalyvezetd, fOosztalyvezet6 helyettes.
Il. Osztalyvezetd, osztalyvezet6 helyettes.
I11. Alosztalyvezetd, f6osztalytitkar.

IV. Csoportvezetd, osztalytitkar.

V. El6ado.

V1. Gépirond.

Az egyes kategoridk berendezési normaja:

I. FO6osztalyvezetd:

| drb. barna nagyméretli iréasztal (fényezett)
! drb. barna ir6gépasztal

1 drb. barna tanacskozéasztal (fényezett)

I drb. barna kerek asztal (fényezett)

1 drb. barna karpitozott karosszék, irdasztal-
hoz

2 drb. karpitozott fotel

I drb. barna kéarpitozott kanapé

I drb. barna 3 ajtés szekrény (fényezett)

I drb. barna radidasztal (fényezett)

L drb. 2 ajtés lemezszekrény

12 drb. barna tamlasszék (fényezett)

I drb barna all6 ruhafogas (fényezett)

Ll drb. barna telefonasztal (fényezett)

1 drb. 3.5x4.5 méteres szényeg

nagyméretd fliggony (az iroda ablakai szerint)
1 drb. csipketerit§, kerek asztalhoz

drb. vilagvevé radio

drb. Lenin arckép

drb. Sztalin arckép

drb. Rékosi arckép

drb. Dzserzsinszkij arckép

drb. taska irdégép (Ha kilon keérik)

drb. papirkosar

drb. all6 irdasztali lampa

drb. péncélszekrény

drb irokeszlet.
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Il. Osztalyvezetd.

drb. barna irdGasztal (fényezett)

drb. barna ir6gépasztal (fényezett)

drb. tanacskozobasztal, Uveglappal (fényezett)
drb. barna kerek asztal (fényezett)

drb. karpitozott karosszék

drb. Kérpitozott fotel

drb. kérpitozott kanapé

drb. barna 3 ajtds szekrény (fényezett)
drb. barna radidasztal (fényezett)

— = = N e s s
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| drb. kétajtés lemezszekrény

12 drb. barna tamlasszék (fényezett)
1 drb. barna all6 ruhafogas (fényezett)
I drb. barna telefonasztal (fényezett)
nagyméretl fuggony (az iroda ablakai szerint)
L drb. csipketeritd, kerek asztalhoz
drb. 2.5x3.5 méteres sz6nyeg

drb. papirkoséar

drb. all6 irdasztali lampa

drb. pancélszekrény

drb. vilagvevd radio

sorozat arckép

drb. taska irogép

1. Alosztalyvezet6, féosztalytitkar.
1 drb. kerek asztal

2 drb. tamlasszék
1 drb.all6 ruhafogas (natur)
L drb. telefonasztal(natur)

1 drb. irégépasztal

2 drb. karosszek

I drb. normal kocsis irégép

vitrage fuggony (az iroda ablakai szerint)
sz6nyeg, a szoba nagysaga szerint (futo)
1 drb. papirkosar

1 drb. allé irbéasztali lampa

| sorozat arckép

1 drb. Kisasztal terit6 (kerek asztalhoz)

IV. Csoportvezetd, osztalytitkar.

Ugyanaz, mint az alosztalyvezet6nek kerek
asztal, karosszék és csipketeritd nélkdl.

V. El6ado.

2 drb. tAmléasszék

I drb. all6 ruhafogas

L drb. ir6gépasztal

1 drb. kisméret(i irdasztal, vagy kezelGasztal
1 drb. 1 ajtés lemezszekrény

I drb. all6 irdasztali lampa

1 drb normal kocsis ir6gép

VI. Gépirdnd.

I drb. tdmléasszék

I drb. irégépasztal

1 drb. 18 rekeszes reddnyszekrény (lres papi
rok és nyomtatvanyok részére)

1 drb. normal Kkocsis irdgép.

Fenti berendezési norma a parancs keltéve
Iép életbe és csak a szervezeti bdvilés esetér
szikséges berendezésekre vonatkozik.



A meglévd berendezéseket a norma alap-
jdn modositani, vagy kicserélni nem lehet.

A berendezési targyakat az 1952. év Ill. 1-
én megjelent 03. sz. Haziparancs 2. pontja sze-
rint kell igényelni, szolgalati jegyen.

A szolgalati jegyet annak a vezet§ elvtars-
nak kell alairni, aki eléljardja annak a személy-
nek, aki részére a berendezési targyakat kérik.

3. A kozponti épuletben kéziraktar felallitasa
papir- irdszer, stb. vételezésére.

VII. f60. 2658/1952.

A kozponti éplletben és a Személynok ut-
cdban elhelyezett szervek papir- irGszer és a
rendszeresitett nyomtatvanyok felvételezésének
megkonnyitésére a kozponti épllet (J&szai Mari-
tér 16) foldszintjén (baloldalt a lift mellett)
kéziraktar lett felallitva.

fenti szervek a papir- iroszer és (kész)
nyomtatvany szikségletét az 1952. év Ill. hé
1-én megjelent 03. sz. Haziparancs 2. pontja
szerint kulon szolgélati jegyen kell igényelni.

Lattam:

A szolgalati jegyen jol lathatéan fel kell
tlintetni ja ,,Koézponti Epulet" szdvegrészt.

A szolgalati jegyeket a VII / 4. Osztalynak
Kell megkuildeni, a futarposta utjan, minden
héten hétfé estig. A megadott idében érkezett
és pontosan Kkitoltott szolgalati jegy alapjan
lesz az anyag kiadva.

Az igényelt anyagokat egy héten egyszer,
szerdan reggel fél 9 Oratdl d. u. fél 4 6raig le-
het felvételezni a fenti kéziraktarnal.

A késén érkezett szolgalati jegyen igényelt
anyagok kiadasara csak a kovetkez6 hét szer-
dajan kerdl sor.

Rendkivili esetben az igényelt anyag csu-
tortokon a Csengery- u. 56. sz alatti raktarban
is felvételezhetd.

A papir- ir6szer, rendszeresitett (kész)
nyomtatvanyon kivil minden méas anyag kiada-
sa valtozatlanul tovabbra is a Csengery-u. 56.
sz. alatti raktarban torténik.

A Hat6sag Vezet6je rendeletébdl :

Gajda Marcell av. alez. s. k.
féosztalyvezetd.

Sin szds.
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