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BELÜGYMINISZTÉRIUM

Szám: 10- 21/18/1968.

Tárgy: A BM szervei gazdasági és pénzügyi ellen­
őrzése szabályzatának kiadása.

A M agyar F orradalm i M unkás-P araszt K orm ány a 40/1967. (X. 13.) 
sz. rendeletével szabályozta a gazdasági és pénzügyi ellenőrzés ren d ­
jé t és fe lhata lm azta  a pénzügym inisztert, hogy a fegyveres testü le ­
tek  költségvetési rev ízió jára  vonatkozóan külön u tasítá s t ad jon  ki. 
Az u tasítás a 160/1967. (Pk. 39.) PM szám a la tt je len t meg, m elynek
10. § (2) bekezdése az illetékes m iniszter hatáskörébe  u ta lja  a gaz­
dasági és pénzügyi ellenőrzés további részleteinek m eghatározását.

A h ivatkozott korm ányrendelet és pénzügym iniszteri u tasításban  
foglaltak  a lap ján  -  azokkal egységes szerkezetben -  a Belügym i­
nisztérium  Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzési S zabályzatát kiadom . 
A Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Szabályzatban foglaltak  elsajá­
títása , be ta rtá sa  és egységes alkalm azása érdekében

m e g p a r a n c s o l o m  :

1. A G azdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Szabályzatban fog la ltakat 
a revizori szervek, va lam in t m inden olyan é rin te tt elöljáró és a lá­
rendelt, aki gazdálkodást irány ít, gazdasági fe ladat (tevékenység) 
vég reh a jtásá t elrendeli, pénzt, anyagi-technikai eszközt, vagy 
egyéb é rték e t kezel, n y ilván ta rt, felhasznál, köteles a rávonatkozó 
m értékben  m egism erni, rendelkezéseit b e ta rtan i és be ta rta tn i.
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2. A gazdasági és pénzügyi ellenőrzéseket úgy kell m egszervezni és 
végrehajtan i, hogy azok a gazdálkodás rendszerének, tervszerűsé­
gének állandó fejlesztésével, a h ibák  megelőzésével, fe ltá rásával 
és m egszüntetésével, a társadalm i tu la jdon  védelm ének szilárd ítá­
sával m inden szinten  segítsék a belügyi feladatok  eredm ényes, 
gazdaságos végrehajtását.

3. A BM I. főcsoportfőnök gondoskodjon arról, hogy a B elügym i­
n isztérium  G azdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Szabályzatában  fog­
la ltak  m indenkor kövessék a gazdálkodás szervezetében, az ellen­
őrzés rendszerében és m ódszerében tö rté n t változásokat. F elhata l­
mazom, hogy a BM Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Szabályza­
tá t  -  szükség szerin t -  az alapelvek keretei között, a megfelelő 
koordináció m elle tt módosítsa.

4. A G azdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Szabályzat egységes végre­
ha jtá sáé rt, az abban  foglaltak  m arad ék ta lan  érvényre ju tta tá sá é rt 
az é rin te tt vezetők személy szerin t felelősek.

5. A B elügym inisztérium  Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzési Sza­
bályzata 1968. szep tem ber hó 15. n ap ján  lép ha tá lyba  és ezzel egy­
idejű leg  „Az anyagi szolgálat e llá tásának  általános szabályai” 
G- 1 je lű  S zakutasítás XVIII. „E llenőrzés” c. fejezete, valam int 
m inden olyan rendelkezés, am ely a jelen  szabályzattal ellentétes
u tasítá s t ta rta lm az, h a tá ly á t veszti.

BENKEI ANDRÁS s. k.,
belügyminiszter

K apják: elosztó szerint. 
K észült: 630 példányban.
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I. R É S Z  

1. §.

A BELÜGYMINISZTÉRIUM SZERVEI 
GAZDASÁGI ÉS PÉNZÜGYI ELLENŐRZÉSÉNEK ALAPELVEI

(1) A B elügym inisztérium  szerveinél az e lő írt és a szükséges gazda­
sági és pénzügyi ellenőrzéseket
a) évi rendszeres gazdasági és pénzügyi revízió 

(továbbiakban: költségvetési revízió)

b) irányítószerv i ellenőrzés (operatív  controll)

c) belső ellenőrzés és

d) anyagszem le 

fo rm ájában  kell végrehajtan i.

(2) A különböző gazdasági és pénzügyi ellenőrzési form ák keretében  
v ég reh a jto tt ellenőrzéseknek együttesen, hézagm entesen á t kell 
fogni a BM valam ennyi gazdálkodó és felhasználó szervét és 
vizsgálni kell az ezeknél v ég reha jto tt gazdálkodási esem ények 
szabályszerűségét.

(3) A parancsnokok -  vezetők (továbbiakban: vezetők) kötelesek 
m egszervezni, illetve v ég rehajtan i -  a szerv gazdálkodási fu n k ­
ciójának megfelelő ellenőrzési form ában  -  a közvetlen ellenőr­
zési ha táskö rükbe  tartozó egységek gazdálkodásának rendszeres, 
átfogó ellenőrzését.

(4) Az egyes ellenőrzéseket úgy kell m egszervezni, hogy azok:

a) eleget tegyenek a tudatos megfigyelő, értékelő kötelezettsé­
güknek  (az elvégzett gazdasági m unka eredm énye, a végre­
h a jto tt gazdasági cselekm ény, vagy a k ife jte tt tevékenység 
m egfelel-e a szabályoknak, a szolgálati követelm ényeknek);

b) helyezzék elő térbe a rendszeres elemző m unkát és a tények  
belső összefüggéseinek (ok-okozat, körülm ény, stb.) vizsgálata 
a lap ján  értékeljék  a gazdasági fe ladatok  vég rehajtásának  
szükségességét, szakszerűségét, gazdaságosságát és a belügyi 
m unkára  való hatásá t;

c) időben jelezzék m indazokat a pozitív eredm ényeket, am elyek 
a lkalm asak  a gazdálkodás általános színvonalának em elésére,
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v alam in t a h ibákat, fogyatékosságokat a társadalm i tu la jdon t 
é rt sérelm eket, az esetleges zavaró körü lm ényeket;

d) m egfelelő d ifferenciáltsággal, az ado tt körülm ények és helyi 
sajátosságok m érlegelt figyelem bevételével érvényesítsék  az 
ellenőrzés megelőző, segítő és fegyelmező funkció ját;

e) a vizsgálat alá ve tt időszak -  a program  m ódosítás eseteinek 
kivételével -  közvetlenül kapcsolódjon az előző ellenőrzés 
á lta l vizsgáit időszak befejező időpontjához.

(5) A költségvetési revíziót egyidőben, kom plex m ódon (pénzügyi, 
anyagi-technikai gazdálkodás egészére k iterjedően) kell végre­
hajtan i, hogy m ind az irányító , m ind az ellenőrzött szerv veze­
tő je  átfogó képet kap jon  a gazdálkodás helyzetéről.

I I .  R É S Z  

2. §.

A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJA

(1) A B elügym inisztérium  m inden olyan gazdálkodó szervénél, ahol 
pénzügyi, anyagi- és technikai eszközöket, vagy m ás é rtékeket 
beszám olási kötelezettség m ellett kezelnek, táro lnak , felhasznál­
nak, a helyszínen évenként legalább egy esetben költségvetési 
revíziót kell ta rtan i.

Ennek m egfelelően költségvetési revízió alá kell vonni:

a) a m inisztérium  központi szervezetében funkcionáló főcsoport- 
főnökségeket, csoportfőnökségeket, önálló osztályokat, az ezek 
irány ítása , vagy felügyelete alá tartozó  in tézeteket, in tézm é­
nyeket, költségvetési folyószám lás szerveket, válla la tokat, 
m elyek a költségvetési e lő irányzatuk  felhasználásáról m aguk 
rendelkeznek, költségvetésük szerinti fe ladata ik  végrehajtása  
céljából önállóan, sa já t ha táskörben  jogosultak kötelezettsé­
gek válla lására, kifizetések teljesítésére, bevételek beszedé­
sére;

b) a testü le ti országos parancsnokságokat (H atárőrség, K ar­
hatalom , Tűzrendészet) és az ezek alárendeltségébe tartozó 
önálló szám adótesteket;
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c) K orm ányőrség Parancsnokságát;

d) budapesti, m egyei rendőrfőkapitányságokat.

(2) A gazdálkodó szervek közül éves költségvetési revízió v ég rehaj­
tá sá ra  kötelezettek:

a) a BM I. Főcsoportfőnökség;

b) a BM IV. Főcsoportfőnökség;
c) a testü le tek  (BM H atárőrség, K arhatalom , Tűzrendészet) or­

szágos parancsnokságai.

(3) A költségvetési revízió alól -  kivételes esetben -  a BM I. fő- 
csoportfőnök adha t felm entést.

K ét egym ást követő évben azonban ugyanaz a gazdálkodó szerv 
a költségvetési revízió alól nem  m entesíthető.

(4) A költségvetési revízión k ívül -  szükség szerin t -  cél-, tém a-, 
és u tóvizsgálatok is ta rth a tó k .

A cél- és tém avizsgálato t a költségvetési revízióra kötelezett 
szerv vezetője, utóvizsgálato t pedig az ellenőrzést végrehajtó  
szerv vezetője rendelhet el.
a) A célvizsgálat részfeladat végrehajtásának , egyes részgazdál­

kodási tevékenységnek, vagy valam ely -  a költségvetési gaz­
dálkodásra  vonatkozó -  jogszabály, parancs, u tasítás  a lkal­
m azásának elemző ellenőrzése.

b) A tém avizsgálat több gazdálkodó, felhasználó szervnél azonos 
jellegű feladat, vagy valam ely  -  a gazdálkodásra vonatkozó
-  jogszabály azonos alkalm azásának  ellenőrzése.

c) Az utóvizsgálat a költségvetési revízió a lap ján  tö rtén t in téz­
kedés v ég rehajtásának  és eredm ényeinek helyszíni felülvizs­
gálata. Ha külön utóvizsgál a t nem  volt, a következő költség- 
vetési revízió alkalm ával kell a tö rtén t intézkedés v ég rehaj­
tá sá t és eredm ényét  felülvizsgálni.

(5) Az éves költségvetési revíziót az alábbi revizori szervezettel és 
m űködési ha táskörre l kell végrehajtan i:

a) A BM I. Főcsoportfőnökség Ellenőrzési Osztálya 
ellenőrzési hatáskörébe tartoznak :

-  a BM központi szervezetében beszám olási kötelezettséggel 
funkcionáló  gazdálkodó egységek, valam in t a nagy volu­
m enben, nagy é rtékben  szigorú szám adásos nyom tatványt, 
különböző é rtékeke t kezelő és felhasználó szervek;
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-  a középfokú szinten gazdálkodó testü le ti országos parancs­
nokságok (H atárőrség, K arhatalom , Tűzrendészet);

-  az I. Főcsoportfőnökség csoportfőnökségei közvetlen irá ­
nyítása  alá tartozó  gazdálkodó szervek (budapesti és m e­
gyei rendőrfőkapitányságok, stb.);

-  m indazok a szervek, am elyek közvetlen ellenőrzését a BM
I. főcsoportfőnök odautalja .

b) A BM I. Főcsoportfőnökség K ülügyi Osztály Ellenőrzési Al­
osztálya

ellenőrzési hatáskörébe  ta rto zn ak  m indazok a BM szervek, 
am elyek részére az osztály pénzügyi és anyagi-technikai esz­
közökből e llá tást biztosít.

c) A BM IV. Főcsoportfőnökség Ü dültetési- és G yerm eknevelte
tési Osztály Ellenőrzési C soportja

ellenőrzési ha táskörébe ta rtoznak  az osztály irán y ítása  és fel­
ügyelete a la tt m űködő BM üdülők és gyerm ekintézm ények.

d) A testü le ti országos parancsnokságok (H atárőrség, K arh a ta ­
lom, Tűzrendészet) ellenőrzési (al)-osztályai, m in t középfokú 
gazdasági és pénzügyi ellenőrző szervek.

Ellenőrzési ha táskörükbe ta rtoznak :

-  a középfokú szerv közvetlen irány ítása  a la tt funkcionáló 
önálló szám adótestek;

-  m indazok az intézm ények, egyéb szervek, m elyek közvet­
len ellenőrzését az országos parancsnok odautalja .

(6) A felsőbb szervek költségvetési revízióra kö telezett ellenőrei -  
a közvetlen ellenőrzési alárendeltségébe tartozó  gazdálkodási 
szervek irány ító  és ellenőrző m unkájának  v izsgálata céljából -  
ellenőrzést végezhetnek az azok irány ítása  a la tt álló gazdálkodó 
vagy felhasználó egységeknél is.

(7) A költségvetési revízióra kötelezett szervek rev izora it csak ellen­
őri m unkakörben  lehet foglalkoztatni. A revizori szerv elö ljárója
azonban -  szükség esetén, ha azt népgazdasági, vagy BM ér­

dekek indokolják  -  az ellenőröket -  az ellenőri ta rta lék  idő 
te rh é re  -  egyéb szolgálati feladatok  e llá tására  is igénybeveheti, 
vagy igazságügyi szakértői tevékenység ellá tásával is m egbíz­
hatja .
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(8) A költségvetési revízióra kötelezett szervek vezetői a különleges 
szakism eretet igénylő gazdasági, gazdálkodási tevékenység ellen­
őrzésére -  a konspiráció szabályainak biztosítása m elle tt -  en­
gedélyezhetik  a BM állom ányába nem  tartozó  szakértők igénybe­
vételét is.

3. §.

A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJÁNAK CÉLJA, 
TERJEDELME ÉS MÓDSZERE

(1) A költségvetési revízió célja:

a) a pénzügyi, anyagi-technikai eszközök gazdaságos felhaszná­
lásának, a gazdálkodási fo lyam atokban  alkalm azott racioná­
lis m ódszereknek, a jó m unkaszervezésnek álta lánosításával 
ha tékony segítséget adni a különböző szin tű  vezetők részére, 
hogy a rendelkezésükre álló keretekből a belügyi m unkához 
szükséges pénzügyi, anyagi-technikai eszközöket m egfelelő 
szinten tu d ják  biztosítani;

b) vizsgálni a népgazdaság és a belügyi érdekek összhangja é r­
vényre ju tásá t, fe ltá rn i és jelezni a veszélyeztető jelensége­
ket, ellenőrző és elemző m unkával elősegíteni a BM alapvető 
tevékenységének vitelét;

c) a gazdálkodás rendszere állandó fejlesztésének, a tervszerű  és 
ha tékony gazdálkodás m egvalósításának elősegítésével, a h i­
bák elkövetésének megelőzésével, fe ltárásával, m egszünteté­
sével, a tá rsadalm i tu la jd o n  védelm ének, m egbecsülésének 
szilárd ításával segíteni a belügyi fe ladatok  eredm ényes, gaz­
daságos vég rehajtását;

d) a költségvetés tervezésének, végrehajtásának , va lam in t a kö lt­
ségvetésen kívüli állam i pénzeszközök kezelésének, felhasz­
nálásának  és elszám olásának gazdasági, pénzügyi értékelése;

e) a költségvetési gazdálkodásra m értékadó  gazdasági (anyagi­
technikai), pénzügyi, szám viteli és egyéb jogszabályok ha­
tásának  m egítélése, továbbá azok m eg tartásának  és eredm é­
nyességének elősegítése;
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f) az illetékes vezetők felé szignalizálni m indazokat a negatív  
jelenségeket, tényezőket, m elyek a költségvetési revízió során 
felszínre k e rü ltek  és gáto lják  a gazdálkodási, szám viteli teen ­
dők eredm ényes v ég rehajtását;

g) az irány ító  és ellenőrző (külső és belső) tevékenység é rtéke­
lése.

(2) A költségvetésben m eghatározott feladatok v ég rehajtásának  á t­
fogó gazdasági és pénzügyi értékelése céljából e lrendelt költség- 
vetési revízió k iterjeszthető :

a) A költségvetésben, a gazdálkodásra vonatkozó különböző 
pénzügyi, szám viteli u tasításokban , szabályzatokban m egha­
tározo tt feladatok  v ég rehajtásának  átfogó gazdasági és pénz­
ügyi értékelésére;

-  a költségvetés összeállítására, a költségvetés szerkezeti 
(hazai, im port beszerzés, beruházás, fe lú jítás, k a rb a n ta r­
tás, stb.) a ránya inak  és célkitűzéseinek helyességére, a 
végrehajtás során  a rendelkezésre álló kere tek  felosztásá­
nak  célszerűségére, indokoltságára, a m ódosítások m egala­
pozottságára, a felhasználások jogosságára, a költségvetési 
fegyelem  be ta rtá sá ra ;

-  a fe lad a tra  jellem ző m utatószám ok, m érőszám ok, m ennyi­
ségi a lakulására, szám szerű indokoltságára, a feladatok 
végrehajtásával jelentkező, kielégítendő szükséglet és a 
te rv  közötti összhangra;

-  a fejlesztési célkitűzések és ezek m egvalósítása érdekében 
eszközölt beszerzések, beruházások indokoltságára, a rá ­
ford ítás és a te rv  a rán y ára ;

-  a pénztári ny ilván tartás, pénzkezelés -  beleértve a k ö lt­
ségvetésen kívüli érték -le té teket, le té ti pénzeket, OTP 
szám lán tö rté n t pénzkezelést, KST szerveket, Biztonsági 
és önsegélyezési Csoportokat, postai értékkü ldem ényeket 
is -  szabályszerűségére, a vonatkozó előírások b e ta r­
tására ;

-  a szám viteli, a bizonylati rend, a gazdasági ügyvitel sza­
bályainak  b e ta rtására ;

-  a létszám  és bérgazdálkodásra, a bér m egállap ításra  és fo­
lyósításra;

-  a m unkaviszony a lap ján  ado tt ju tta tá so k  (évi rendes, ta ­
nulm ányi és beteg-szabadság, ju talom , segély, prém ium ,
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stb.) ren d jé t szabályozó parancsok, u tasítások  v ég reh a jtá ­
sára  és b e ta rtá sá ra ;

-  a ká rté ríté s i és kárta lan ítá si e ljá rásokra ;

-  a bevételi te rv  teljesítése és tú lte ljesítése  érdekében te tt 
in tézkedések hatékonyságára

-  a költségvetési beszám olók helyességére, az év végi m a­
radványok  a laku lására, elszám olására, esetleges felhaszná­
lására ;

-  a pénzügyi szolgálat m űködésére, az irány ító  és ellenőrző 
tevékenységére, a gazdálkodás eredm ényességére és h a té ­
konyságára.

b) A belügyi m unkához rendszeresíte tt és szükséges anyagi-tech­
nikai eszközök m egrendelésére, beszerzésére, tá ro lására , ke­
zelésére, felhasználására, k a rb an ta rtására , fe lú jítására  és se­
lejtezésére, az ellátás rend jére , a m eglévő eszközök á lta l biz­
to síto tt e lláto ttsági színvonal m egfelelőségére, a norm a gaz­
dálkodásra, a készletek m eglétére, a ny ilván tartások  folya­
m atos vezetésére, az anyagm ozgás és vagyonváltozás bizony­
lato lására , továbbá a hatályos u tasítások, szabályzatok, pa­
rancsok, gazdálkodási szakutasítások b e ta rtá sá ra  és végrehaj­
tására ;

-  a belügyi m unkához szükséges különleges technikai esz­
közök, anyagok tervezésének, beszerzésének, n y ilv án ta rtá ­
sának, táro lásának , használa tának  és felhasználásának 
rend jére ;

-  az alkalm azott tervezési, ellátási, készletezési norm ák, 
no rm atívák  m egfelelőségére, az á lta luk  b iztosíto tt színvo­
nal a lakulására, és a szolgálati fe ladatokkal való összhang­
já ra ;

4

-  az anyagi és technikai szükségletek kielégítésével kapcso­
latos m egrendelések, kö telezettség  vállalások rend jére ;

-  az alkalm azott beszerzési form a (központi, helyi) m egfele­
lőségére és gazdaságosságára;

-  a népgazdasági szervek á lta l g y á rto tt vagy jav íto tt anya­
gok, technikai eszközök á ra ján la ta in ak , illetve árképzésé­
nek helyességére;

-  a népgazdasági szervek részére használatra, beépítésre, 
vagy véglegesen tö rténő  anyagátadások  szabályosságára, 
ny ilv án ta rtá sá ra  és e llenértékének  elszám olására;
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-  az anyagi-technikai eszközök m ennyiségi és m inőségi m eg­
létére, ny ilván ta rtásának , az anyagm ozgatások bizonylato­
lásának, a készletek sta tisztikai m egfigyelésének m egfele­
lőségére;

-  az anyagi-technikai eszközök igénybevételének (üzemel­
tetés, felhasználás, k a rb an ta rtás), jav ításán ak  és selejtezé­
sének rend jére ;

-  a jav ító -k a rb an tartó  m űhelyek m űködésére, a különböző 
szolgáltatásoknak szakszerűségére, szervezettségére, gaz­
daságosságára, a jav ítási no rm atívák  és technológiai u ta ­
sítások be ta rtá sá ra ;

-  a fegyver-, m űszaki- és vegyivédelm i felszerelések, szak­
anyagok hadihasználhatóságára, a fegyverzeti, p iro tech­
nikai, vegyivédelm i anyagok-eszközök m ennyiségi meglé­
tére, szakszerű kezelésére, táro lására , a ny ilv án ta rtás i és 
felhasználási szabályok b e ta rtá sá ra ;

-  a személyi állom ány szolgálati öltözködése k u ltu rá ltság á ­
nak, ruházati ellá to ttságának  és a ruháza t k a rb an ta rtá sán ak  
vizsgálatára;

-  az élelmezés színvonalának, m inőségének, m ennyiségének, 
az étkeztetés k u ltu rá ltságának  m egfelelőségére;

-  a szolgálati állatok gondozására, foglalkoztatására, elhe­
lyezési és ellátási körülm ényeire;

-  az elhelyezési objektum ok, berendezési anyagok, táro ló- 
eszközök, rak tárhely iségek  m ennyiségi és m inőségi m eg­
felelőségére, rendelte tés szerinti használatára , kapacitásuk 
kihasználására, k a rb an ta rtására , jav ítására , fe lú jítására , 
az ingatlan  k a rb an ta rtás , felú jítás, m űszaki-pénzügyi le­
bonyolításával kapcsolatos ténykedésre, a lakásgazdálko­
dásra;

-  az anyag- és szem élyszállítás célszerű, gazdaságos m egszer­
vezésére, a rendelkezésre álló já rm ű p ark  m űszaki állapo­
tá ra , gazdaságos üzem eltetésére, k arb an ta rto ttság ára , fel­
ú jítására , a rendelte tés szerin ti igénybevételére;

-  az ú jítások  elb írálására, kivitelezésének m egvalósítására és 
alkalm azására;

-  az anyagi-technikai eszközökben keletkezett károk, h iá ­
nyok, osztályozási érték-különbségek, rendk ívü li m eghi­
básodások kivizsgálására és az ilyen ügyekben lefo ly ta to tt 
káre ljá rások ra ;
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-  az anyagi-technikai szolgálat m űködésére, m unkaszervezé­
sére, az irány ító  és ellenőrző tevékenységére, a gazdálko­
dás eredm ényességére és hatékonyságára.

c) A m unkavédelm i és ba lesetelhárítási szabályok, u tasítások, a 
dolgozók jogos érdekei védelm ében a törvényesség b e ta rtá ­
sára.

d) A tűzvédelm i szakfelszerelések állapotára, k a rb a n ta rto ttsá
gára, a megelőző tűzrendészeti szabályok, előírások b e ta r tá ­
sára.

e) Az „M ” készletezésű anyagi-technikai eszközök táro lására , 
k a rb an ta rtá sá ra  és m ennyiségi m eglétére.

(3) Az ellenőrzést végrehajtó  szervek vezetőinek -  a vizsgált szerv 
gazdálkodási volum ene, fe ladata  és a korábbi ellenőrzések ta ­
pasztala tai a lap ján  -  ese tenként kell m eghatározni, hogy a kö lt­
ségvetési revízió során az ,,a)- e)” pontokban  felsoroltak  közül 
m it és m ilyen m élységben kell ellenőrzés alá vonni.

(4) A költségvetési revízió m ódszere lehet:
a) Tételes, am ikor az ado tt te rü le ten  a szakágazattal vagy tém á­

val kapcsolatos valam ennyi okm ányt vizsgálat alá kell vonni. 
M unkaigényessége m ia tt v ég reha jtásá t olyan esetekre célsze­
rű  korlátozni, am ikor visszaélés gyanú ja  áll fenn, a visszaélés 
ténye m egállapíto tt, vagy olyan hiba -  hiányosság -  kerül 
felszínre, am ely a gazdálkodás szabályszerűségének fogyaté­
kosságából ered és a hiba, vagy hiányosság következtében a 
a visszaélés lehetősége fennáll.

b) P róbaszerű, am ikor a vizsgálat csak az okm ányoknak egy ré ­
szére te rjed  ki és a m egállapítások, tapasztala tok  a lap ján  le­
vont következtetések kerü lnek  általánosításra.

c) Kapcsolódó (találkozó) ellenőrzés, am ikor az okm ányokat a 
keletkezésében közrem űködő szerveknél (bank, vállalatok, 
m agánszem élyek, stb.) vonják  egyeztető vizsgálat alá.

d) Személyes m egfigyelés, m in t az ado tt időpont, ado tt problé­
m ájának  vizsgálata.

(5) Azt, hogy a revízió m elyik ellenőrzési m ódszert, m ilyen te rü le ten  
és m ilyen m élységben alkalm azza, az ellenőrzési p rogram ban 
kell m eghatározni. Az ellenőrzés végrehajtása  közben -  a ta ­
pasztalt jelenségektől függően -  a program ozott m ódszerek fel
cserélhetők.
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4. §.

A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJÁNAK TERVE 
ÉS NYILVÁNTARTÁSA

(1) A költségvetési revíziót éves te rv  a lap ján  kell végrehajtan i. 
A költségvetési revízió éves te rv é t -  a tá rgyéve t megelőző hó 
15-ig -  kell elkészíteni és a költségvetési revízióra kötelezett 
szerv vezetőjével jóváhagyatni.

(2) A költségvetési revízió éves tervéhez m unkaidő m érleget kell 
csatolni. A m unkaidő m érlegben ki kell m u ta tn i a tárgyévben  
rendelkezésre álló, va lam in t a feladatok  végrehajtásához szüksé­
ges ellenőri m unkanapok szám át és azok egyenlegét.

(3) Az éves ellenőrzési te rvben  fel kell tü n te tn i azokat a szerveket 
is -  a legutolsó ellenőrzésük időpon tjának  m egjelölésével -  
m elyeket az a rra  jogosult vezető a költségvetési revízió alól -  
kivételesen -  m entesíte tt.

(4) Az éves ellenőrzési te rv e t ké t féléves operatív  ellenőrzési te rv re  
kell felbontani. Az operatív  ellenőrzési te rvek  -  a lebonyolítan­
dó ellenőrzések m unkanap  szükséglete m ellett -  tarta lm azzák  
az ellenőrzések időpon tjá t és az ellenőrzést végzők nevét is.

(5) A féléves operatív  ellenőrzési te rvek  összeállításánál a rendelke­
zésre álló ellenőri m unkaerő t és m unkanapokat, a legfontosabb 
terü le tek  és feladatok  vizsgálatára  d ifferenciáltan  kell felosztani.

(6) A költségvetési revízióra kötelezetteknek a hatáskö rükbe tartozó 
ellenőrzendő szervekről az 5. sz. m elléklet szerin ti n y ilv án ta rtá s t 
kell vezetni.

5. §.

A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJÁNAK 
ELŐKÉSZÍTÉSE

(1) Az ellenőrzés előkészítését, a végrehajtásban  résztvevő ellen­
őröknek a revízióra való alapos, körü ltek in tő  felkészítését a kö lt­
ségvetési revízió vezetőjének kell végrehajtan i. Az előkészítés és 
felkészülés során tanulm ányozni kell:
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a) az ellenőrzendő szerv gazdálkodási fe ladatát, szervezeti fel
építettségét, m űködésének rend jét, a fe ladatokra  vonatkozó 
jogszabályokat, a tervezés, ellátás, ny ilván tartás, elszám olás 
és beszám olás rendszerét;

b) a vizsgálandó te rü le tek  gazdálkodási és fejlesztési perspek tí­
v ájá t;

c) az előző ellenőrzés okm ányait;

d) a jóváhagyo tt költségvetés, a visszaigazolt anyagi-technikai 
ellátási tervek  elő irányzatait, a beszámoló, s ta tisztikai kész­
let és egyéb jelen téseket;

e) az ellenőrzendő szervre vonatkozó panaszokat, kérelm eket és 
bejelentéseket.

(2) Az ellenőrzésre való felkészülést -  szükség szerin t helyszíni -  
tájékozódással kell befejezni.

(3) A költségvetési revízió vezetőjének -  a felkészülés, a helyszí­
nen és az irányítószervek szakosztályainál végzett tájékozódás 
a lap ján  -  a költségvetési revízió k o n k ré t célját, az elvégzendő 
feladatokat, ellenőrzési p rogram ban kell rögzíteni.

A program  form ai kellékeit a 2. sz. m elléklet tartalm azza.

(4) Az ellenőrzési program ba kötelező jelleggel kell felvenni:

a) az I. főcsoportfőnök, va lam in t az éves költségvetési revízió 
vég reha jtására  kötelezett szerv vezetője á lta l k iado tt és ese­
ten k én t m eghatározott ellenőrzési irányelveket;

b) ha az ellenőrzésre kerülő  szervnél utóellenőrzés nem  volt, az 
előző ellenőrzés során fe ltá r t h ibák m egszüntetésének, a 
realizáló jegyzőkönyvben elő írt intézkedések vég rehajtásának  
vizsgálatát.

(5) Az ellenőrzési program ot az ellenőrzésre kötelezett, vagy -  á t­
ruh ázo tt ha táskörben  -  az ellenőrzést végrehajtó  szerv vezető­
jének  kell jóváhagyn i.

Az egyes külön m eghatározott, „szigorúan titk o s”, „különösen 
fontos” terü le tek , tevékenységek költségvetési revízió ját csak a 
m iniszter előzetes jóváhagyása alap ján  lehet a program ba fel­
venni.

A jóváhagyo tt ellenőrzési p rogram  u tasítás az ellenőrzési fel­
adatok  végrehajtásához. E ttől eltérn i csak a jóváhagyó írásos 
engedélyével leh e t. (program m ódosítás)
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(6) A költségvetési revízió végrehajtásával m egbízott revizorokat 
állandó jellegű, vagy egyes esetekre  szóló megbízó levéllel (nyílt­
paranccsal) kell ellátni.

6. §.

A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJÁNAK 
VÉGREHAJTÁSA

(1) A költségvetési revíziót a helyszínen, elsősorban a szám viteli és 
egyéb ny ilván tartások , va lam in t ezek m ellékletét képező bizony­
latok, egyéb adatok  és közvetlen tapaszta la tok  a lap ján  olyan 
körben és m élységben kell elvégezni, hogy a revizor az ellen­
őrzési p rogram ban  m eghatározo ttak ra  vonatkozóan érdem ben, 
egyértelm űen és m egalapozottan tud jon  állást foglalni.

A költségvetési revízió végrehajtása  során m aradék ta lanu l be 
kell ta r ta n i a konspirációs és biztonsági szabályzatokban foglalt 
rendelkezéseket.

(2) A költségvetési revízió vezetője a helyszíni vizsgálat m egkezdé­
sét köteles az ellenőrzendő szerv vezetőjének bejelen ten i és egy­
idejűleg az ellenőrzés form ájáról, az ellenőrzendő terü letekrő l, 
az ellenőrzés idő tartam áró l tá jékoztatn i.

(3) Az ellenőrzött szerv vezetője köteles a költségvetési revízióról és 
annak  várható  idő tartam áró l a szerv dolgozóit tá jékozta tn i és 
biztosítani, hogy panaszaikkal, jav asla ta ikkal az ellenőrökhöz 
fordulhassanak.

(4) Az ellenőrzési p rogram  vég reh a jtásá t a szerv szám vitelében m u­
tatkozó h ibák  m ia tt nem  lehet elhagyni. Ha a szám viteli h ibák 
az ellenőrzés ta rtam a  a la tt nem  jav íth a tó k  ki a kellő m értékben, 
az ellenőrzést m ás vizsgálati lehetőségekkel kell lefolytatn i. 
Ilyen esetben az ellenőrzés és az adatgyű jtés akadályozása m iatt 
a felelősséget fel kell vetni.

(5) A vizsgálandó szervet a te rv b ev e tt ellenőrzésről -  kivéve, ha 
azt az ellenőrzés m ódszere és célja indokolttá  teszi -  előre tá jé ­
koztatn i nem  kell.

(6) A revíziót végrehajtó  személy -  m egbízása körében -  jogosult 
az ellenőrzött szerv bárm ely  helyiségébe belépni, a revízióhoz
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szükséges bárm ely  ira tb a  betekinteni, azt eredetben  m agához 
venni, vagy azokról m ásolatot, k ivonato t készíttetni.

Azoknál a szerveknél, ahol az egyes helyiségekbe való belépés, 
az ira to k b a  való betek in tés az á lta lánosnál szigorúbb, a revizor 
az e ljárás során  köteles b e ta rtan i a vonatkozó parancsokat, u ta ­
sításokat, e lő írt szabályokat.

(7) A revízió során  -  am ennyiben kétség m erül fel egyes okm á­
nyok hitelessége tek in tetében , vagy az adatok  elemzése ezt szük­
ségessé teszi -  a revizor jogosult az okm ányok ta rta lm i és alaki 
helyességét a k iá llításukban  közrem űködő szerveknél ellenőrizni.

(8) Az ellenőrzést végzők jogai és kötelességei

a) Az ellenőrzést végzők jogosultak:

-  az ellenőrzött, vagy elöljáró szerv bárm ely  dolgozójától az 
ellenőrzéssel összefüggő kérdésekben  szóban, vagy írásban  
felv ilágosítást kérn i;

-  felelőssé te t t  szem élyek ellen kár-, fegyelm i-, vagy bün tető  
e ljárás m egindítására, valam in t az ellenőrzöttek d icséreté­
re, ju ta lm azására  jav asla to t tenni;

-  indokolt esetben szakértő  k irendelését kérni.

b) Az ellenőrzést végzők kötelesek:

-  az ellenőrzési fe ladatokat a p rogram ban  foglaltak  és a 
k apo tt u tasítás szerin t m aradék ta lanu l végrehajtan i;

-  a fe ltá rt tényeket (eredm ényeket, szabálytalanságokat, 
m ulasztásokat, stb.) a valóságnak m egfelelően rögzíteni, a 
h ibák  és szabálytalanságok m egszüntetésére -  az eljárási 
szabályoknak m egfelelően -  intézkedni;

-  az ellenőrzés m egállapítása it az ellenőrzött szerv parancs­
nokával és szakvezetőivel -  a rá ju k  vonatkozó m érték ­
ben -  ism ertetn i; 

-  az ellenőrzöttek  figyelm ét felhívni, hogy a revízióval, vagy 
annak  az álta luk  m egism ert m egállapításaival kapcsolat­
ban  -  az ellenőrzés befejezésétől szám íto tt 6 napon belül
-  írásban  észrevételt tehetnek;

-  biztosítani, hogy az ellenőrzés m egállapításai a lap ján  kez­
dem ényezett kár-, fegyelm i-, vagy bün te tő  eljárás m egin­
dításához a szükséges alap-bizonyítékok az eljáró  szerv 
rendelkezésére á lljanak ;
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-  a bejelentéseket, panaszokat kivizsgálni és a szükséges in ­
tézkedés m egtételé t kezdem ényezni. Az ellenőr a bejelen­
tést, panaszt benyújtó  szem élyét nem  fedheti fel annak, 
ak ire  a beadvány irányul. A kivizsgálás eredm ényéről a 
panaszt tevő t tá jékozta tn i kell;

-  a tudom ásukra  ju to tt á llam titko t, szolgálati titk o k a t m eg­
őrizni;

-  a jelentős k ihatású  szabálytalanságokat, visszaéléseket -  
alapos gyanú esetén is -  a kiküldő szerv vezetőjének 
azonnal jelenteni. A je len tésnek  ta rta lm azn ia  kell a visszaélés

 körü lm ényeit, összegét, elkövetőjét, a felelős sze­
m élyeket és az elkövetés m ódját.

(9) Az ellenőrzöttek  jogai és kötelességei

a) Az ellenőrzöttek  jogosultak:

-  a revizori m egállap ításokat -  a rá ju k  vonatkozó m érték ­
ben -  m egism erni;

-  a revízióval, vagy annak  az á lta luk  m egism ert m egállapí­
tásaival kapcsolatos észrevételüket -  az ellenőrzés befe­
jezésétől szám íto tt 6 napon belül -  az ellenőrzést végző 
szerv vezetőjének írásban  m egtenni.

b) Az ellenőrzöttek  kötelesek:

-  az ellenőrt fe lada tának  akadá ly ta lan  és eredm ényes végre­
hajtásában , jogai érvényesítésében segíteni, tám ogatni, a 
m unka zavarta lan  végzéséhez szükséges feltételeket, az 
ellenőrzés anyagának  az előírások szerin ti tá ro lásá t bizto­
sítani;

-  az ellenőr á lta l k é rt tá jékozta tást, adatszolgáltatást, felvi­
lágosítást m egadni, a k é rt k im utatások , okm ányok leírását, 
lem ásolását a reálisan  m eghatározott idő a la tt elkészíteni;

-  a fe ltá r t hibák, szabálytalanságok, m ulasztások m egszün­
tetése érdekében a szükséges, vagy az elő írt in tézkedést 
m egtenni, illetve ha az intézkedés joga ha tásk ö rü k e t m eg­
haladja, javasla to t előterjeszteni;

-  az ellenőrzés m egállapításai a lap ján  te tt  in tézkedések vég­
reh a jtá sá t ellenőrizni és ezek hatékonyságáról, eredm é­
nyességéről az ellenőrt k iküldő szerv vezetőjének -  az 
elő írt ha táridőn  belül -  je len tést tenni.
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A BM SZERVEK KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓJÁNAK 
ÍRÁSBA FOGLALÁSA

(1) A revizor köteles m egállap ításait írásba foglalni és azokat úgy 
bizonyítani, hogy alkalm asak  legyenek érdem i intézkedések k i­
adására.

(2) A revizor a felügyeleti, vagy az ellenőrzött szerv vezetőjének és 
szervezetszerű helyettesének helytelen, vagy hiányos in tézkedé­
séből eredő hibákat, hiányosságokat sem az ellenőrzési jegyző­
könyvbe, sem az összefoglaló jelentésbe nem  veheti fel. Az ilyen 
esetekről külön je len tést kell készíteni. A külön je len tést az el­
lenőrzésre kötelezett szerv vezetőjéhez kell fe lterjeszten i és a 
tovább iakban  az a ttó l k apo tt u tasítás szerin t kell eljárni.

(3) Az ellenőri m egállapítások írásba foglalásának rendje:

a) Ellenőrzési jegyzőkönyvben kell rögzíteni a bűn te tteke t, fe­
gyelm i vétségeket, szabálytalanságokat, károkozásokat, to ­
vábbá m indazokat az egyéb tényeket, am elyeket valam ilyen 
oknál fogva a revizor indokoltnak  ta rt.

Az ellenőrzési jegyzőkönyvben meg kell jelölni a rögzíte tt 
m egállapítások b izonyítékait. Felelős szem élyt azonban csak 
akkor kell m eghatározni, ha a m egállapítások a lap ján  az el­
lenőr kár-, fegyelm i-, vagy bün te tő  e ljárás le fo ly ta tására  tesz 
javasla to t.

Az ellenőrzési jegyzőkönyv szerkezeti felépítését, alaki kellé­
keit a 3. sz. m elléklet tartalm azza.

b) H ibajegyzékben kell rögzíteni az ellenőrzés ideje a la tt ki nem  
jav íto tt m inden hi b á t  és hiányosságot, valam in t m indazokat 
a m egállapításokat, am elyeket az ellenőr szükségesnek ta r t  és 
azokat az ellenőrzési vagy közbeeső jegyzőkönyv nem  ta r ta l­
mazza.

Nem kell h ibajegyzékbe venni azokat az egyedi esetekben 
előforduló h ibákat, kisebb jelentőségű hiányosságokat, am e­
lyeket az ellenőrzöttek  az észlelés u tán  azonnal, vagy legké­
sőbb az ellenőrzés befejezéséig m egszüntettek  és azok az el­
lenőrzö tt szerv m űködését érdem legesen nem  befolyásolták.

7. § .
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A hibajegyzék szerkezeti felépítését a 4. sz. m elléklet ta r ta l­
mazza.

c) K ülön (kétoldalú) közbeeső jegyzőkönyvben kell rögzíteni az 
ellenőr jelen létében  végbem ent olyan esem ényeket, á ltala 
m egszem lélt helyzetet (szakszerűtlen táro lás, kö rletrend , k a r­
b an ta rtá s  elm ulasztása, stb.), am elyek m egtörténte, ado tt idő­
ben való m egléte okm ányokkal nem  bizonyítható. A jegyző­
könyvet alá kell íra tn i az ellenőrzött szerv azon dolgozójával 
is, aki az ellenőri m egállapítások eszközlésekor jelen  volt.

d) A költségvetési revízió m egállapításairó l összefoglaló -  é r­
tékelő -  je len tést kell készíteni.

A jegyzőkönyvben és a hibajegyzékben, valam in t a bizonyí­
tás céljából fe lvett különböző okm ányokban fogla ltak ra  az 
összefoglaló jelen tésben  csak u ta ln i kell.

Az összefoglaló jelentésben általános jellem zést kell adni az 
ellenőrzött szerv gazdálkodásáról;

-  a legutóbbi revízió óta m ilyen változás, fejlődés tapasz­
ta lható ;

-  a gazdálkodás szervezettségében, gyakorla ti v itelében m i­
lyen jelentősebb eredm ények, vagy h ibák m utatkoznak  
(kiem elve azokat az eredm ényeket, am elyek általánossá 
tételével m ás szervek m unkája  is jav ítha tó );

-  elem ezni a gazdálkodást segítő, vagy gátoló tényezőket;

-  értékeln i a gazdasági appará tusok  személyi és káderhely ­
zetét.

8. §.

A KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓ ALAPJÁN TÖRTÉNŐ 
INTÉZKEDÉSEK

(1) A költségvetési revízió m egállap ításait tarta lm azó  és az ellen­
őrzést végrehajtók  álta l a lá írt ellenőrzési jegyzőkönyv, h ibajegy­
zék egy példányát -  az é rin te tt szem élyekkel való ism ertetés és 
tudom ásulvétel végett -  az e llenőrzött szerv vezetőjének kell 
átadni. Az átadás idejét és tén y é t a v isszam aradt példányon kell 
elism ertetni.
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(2) Az ellenőrzési jegyzőkönyvben é rin te tt szem élyeknek az ellen­
őrzési jegyzőkönyv rá ju k  vonatkozó részének m egism erését a 
jegyzőkönyv alá írásával kell elism erni.

(3) A költségvetési revízió befejezését követően -  lehetőleg 30 na­
pon belül -  az ellenőrzés m egállap ításait írásban  kell realizálni. 
A h a tá rid ő t -  indokolt esetben -  a költségvetési revízióra kö­
telezett szerv vezetője 30 nappal m eghosszabbíthatja.

A realizálás tö rtén h e t:

-  az ellenőrzés m egállapításairó l készíte tt jelentés egy példá­
nyához csatolt kísérő ira tta l (realizáló levél);

-  az ellenőrzésre kötelezett, vagy az ellenőrzést végrehajtó  
szerv vezetőjének, m egbízottjának az ellenőrzött szerv veze­
tő jével ta r to tt  megbeszélésével, jegyzőkönyv felvétele m ellett 
(realizáló jegyzőkönyv).

Az írásbeli realizálásban  -  m ivel az ellenőrzési jegyzőkönyv, 
hibajegyzék, összefoglaló jelen tés annak  m ellékletét képezi -  
vizsgálatnak csak a legfontosabb in tézkedést igénylő m egállapí­
tá sa it kell töm ören m egfogalm azni, u ta lva  a m ellékletek ezeket 
alátám asztó  m egállapításaira.

Az írásos realizálás az ellenőrzött szerv vezetőjének intézkedési 
jogkörét nem  sértheti meg, olyan u tasítás kiadásával, m ely elő­
írja , hogy a felelős szem éllyel szem ben m ilyen fokú fegyelm i 
felelősségrevonást alkalm azzon.

(4) Az ellenőrzésre kötelezett szerv vezetője -  am ennyiben a kö lt­
ségvetési revízió m egállapításai azt nem  indokolják  -  az ellen­
őrzö tt szerv vezetőjét a 30 napon belüli írásos jelentési kötele­
zettségtől m entesítheti.

(5) Az ellenőrzést végző szerv vezetőjének az intézkedés vég rehaj­
tásáró l beérkezett je len tést felül kell vizsgálni és ennek alap ján  
azt -  az ellenőrzésre  kötelezett szerv vezetőjének egyidejű tá jé ­
koztatása m ellett -  elfogadja, vagy szükség esetén kiegészítő je ­
len tést k é rh e t be, utóellenőrzés v ég reha jtásá t rendelheti el.

(6) A költségvetési revízió lezárására  -  az ellenőrzésre kötelezett 
szerv vezetőjének tá jékozta tása  m ellett -  a revíziót végrehajtó  
szerv vezetője jogosult.

(7) A költségvetési revízióra kötelezett szervek az ellenőrzések á lta ­
lánosítható  m egállapításairól, tap asz ta la ta iró l időszakonként -  
szükség szerin t -  ad jan ak  ki tá jékoztató t.
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9. §.

ÖSSZEFOGLALÓ TÁJÉKOZTATÓ ÉS BESZÁMOLÓ 
A KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓRÓL

(1) A BM valam ennyi költségvetési revízióra és belső ellenőrzés vég­
reh a jtá sá ra  kötelezett szer vének a költségvetési revízió, illetve 
belső ellenőrzés szám szerű te ljesítésérő l beszámoló je len tést kell 
készíteni. A beszámoló je len tést -  a tá rgyévet követő jan u á r hó 
31-ig -  a BM I. Főcsoportfőnökség Ellenőrzési O sztályának kell 
m egküldeni.

(2) A beszámoló je len tés szám szerű ada ta inak  kö ré t és az összeállí­
tás irányelveit a BM I. főcsoportfőnök határozza meg.

(3) A BM szervek költségvetési rev ízió jának  szám szerű te ljesítésé­
ről és eredm ényéről évenként értékelő  je len tést kell készíteni, 
és azt a költségvetés végrehajtásáró l készíte tt beszámoló kapcsán 
a m iniszternek felterjeszteni.

Az értékelő  jelentés egy példányát -  a tá rgyévet követő év feb­
ru á r  hó utolsó nap jáig  -  a PM Revizori Főosztály vezetőjének 
is meg kell küldeni. A jelen tésnek  ezen példánya azonban nem  
té rh e t ki a szervezetre vonatkozó adatokra, és nem  ta rta lm azh a t 
olyan kérdéseket, m elyek a konspirációs és biztonsági szabá­
lyokkal ellentétesek.

I I I .  R É S Z

10. §.

AZ IRANYÍTÓSZERVI FOLYAMATOS ELLENŐRZÉS 
(OPERATÍV CONTROLL)

(1) A BM gazdálkodását -  felső és középfokon -  irány ító  szervek 
jogosultak  az irán y ításu k  alá tartozó  gazdálkodó egységeknél, 
szerveknél irányítószerv i folyam atos ellenőrzést (operatív 
controllt) végezni.
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(2) A folyam atos irányítószervi ellenőrzés célja:

a) az u tasításokban , szabályzatokban elő írt feladatok te ljesí­
tésének végrehajtás közbeni ellenőrzése, szükség esetén se­
g ítségnyújtás a végrehajtás feltételeinek  m egterem téséhez és 
a szakszolgálati szervek tám ogatása a feladatok m egoldásá­
ban, a fe lm erü lt akadályok elhárításában ;

b) tapaszta la tok  szerzése a vezetési, irány ítási m unka jav ítá sá ­
hoz, az egyszerűsítéshez, újabb, jobb m ódszerek k ia lak ításá­
hoz.

(3) Irányítószerv i gazdasági és pénzügyi ellenőrzés v ég rehajtására
felső szinten jogosultak:

a) A BM I. Főcsoportfőnökség T erv- és Pénzügyi, A nyagi- 
Technikai Csoportfőnöksége, valam in t az Egészségügyi Osz­
tá lya  a gazdálkodási ha táskörükbe tartozó  eszközök vonat­
kozásában, a BM valam ennyi gazdálkodó szervére k ite rje ­
dően.

b) A BM II. Főcsoportfőnökség illetékes szakszervei a bűnügyi, 
közlekedési, közrendvédelm i technikai eszközök vonatkozá­
sában, a BM ilyen eszközökkel e llá to tt szerveire kiterjedően.

c) A BM III. Főcsoportfőnökség illetékes szakszervei a h íradás- 
technikai, operatív -technikai eszközök, fotóanyagok és esz­
közök vonatkozásában, a BM valam ennyi szervére k ite rje ­
dően.

d) A BM IV. Főcsoportfőnökség illetékes szakszervei az ,,M” 
készletezésű, a lőkiképzési, a kiképzési, a sporteszközök és 
anyagok vonatkozásában a BM valam ennyi szervére k ite r­
jedően. 

(4) Irányítószerv i gazdagági és pénzügyi ellenőrzés v ég rehajtására
középfokú szinten jogosultak:

a) A testü le ti országos parancsnokságok m indazon irányító  
szervei -  a gazdálkodási ha táskörükbe u ta lt eszközök és 
anyagok vonatkozásában -  akik  pénzügyi, anyagi-technikai 
eszközöket beszámolási, vagy elszám olási kötelezettség m el­
le tt terveznek, beszereznek, elosztanak, az ado tt parancsnok­
ság alárendeltségébe tartozó gazdálkodó egységekre k ite r­
jedően.
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b) A BM T űzrendészet Országos Parancsnoksága az önkéntes 
tűzoltó  testü le tek  és a létesítm ényi tűzoltóságok kezelésében 
lévő tűzoltó szakfelszerelések vonatkozásában.

(5) Az irányítószerv i folyam atos ellenőrzés nem  lehet önállósult 
ellenőrzési form a, végrehajtása  az irányítószerv  egészének fel­
adata. Az irányítószervek az operatív  controll végrehajtása  cél­
jából független íte tt revizori szervezetet nem  hozhatnak  létre, 
vagy független íte tt rev izort nem  foglalkoztathatnak .

(6) Az irányítószervi folyam atos ellenőrzés az e rre  a célra eseten­
kén t lé trehozo tt kom plex bizottsággal is végrehajtható .

(7) Az irányítószervi folyam atos ellenőrzés konkré t céljá t és fel­
ad a ta it az ellenőrzés kezdete e lő tt kell m eghatározni. Az irá ­
nyítószervi ellenőrzés p rogram ja  szóbeli eligazítással, vagy írá ­
sos form ában  is k iadható, illetve m eghatározott időre -  1/2- 1 
évre -  szóló irányelvekkel helyettesíthető .

(8) Az irányítószerv i folyam atos ellenőrzésnek elsődlegesen a ren d ­
szeres adatszolgáltatáson, az egyéb inform ációkon kell a lapul­
nia, m elyet szükség szerin t egészíthet ki a helyszíni ellenőrzés.

(9) Az irányítószervi ellenőrzést végző k ikü ldö ttek  á lta l fe lvete tt 
problém ákkal az ellenőrzött szerv gazdasági vezetői kötelesek 
foglalkozni.

(10) Az irányítószervi folyam atos ellenőrzés rendszerét, gyakorisá­
gát, végrehajtásának , írásba foglalásának fo rm ájá t az irányító- 
szerv vezetőjének kell m eghatározni.

(11) Az irányítószervi ellenőrzés során felfedett súlyos szabály talan­
ságról, visszaélésről „Ellenőri jegyzőkönyv”-e t kell felvenni. Az 
ellenőri jegyzőkönyv egy példányát, -  az ügy végleges lezá­
rása u tán  -  va lam in t az irányítószerv i ellenőrzés m egállap ítá­
sairól készíte tt jelentés egy példányát az ado tt szintnek m eg­
felelő évi rendszeres ellenőrzésre kötelezett revizori szervnek is 
meg kell küldeni.
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I V . R É S Z

11. § .

A BM SZERVEK ÁLTAL FOLYTATOTT GAZDÁLKODÁS 
ÉS FELHASZNÁLÁS BELSŐ ELLENŐRZÉSE

(1) A BM szervek gazdálkodása belső ellenőrzésének -  a különböző 
típusú, egym ást kiegészítő ellenőrző és értékelő  tevékenység 
rendszerével -  á t kell fogni a gazdálkodó szervek és a gazdál­
kodási (felhasználó) alegységek gazdasági tevékenységének egé­
szét.

(2) A belső gazdasági-pénzügyi ellenőrzés célja:

a) a vezetés hatékonyságának, a célszerű, takarékos gazdálkodás­
nak, a felhasználásnak, a szükségletek megfelelő szinten 
való kielégítésének elősegítése;

b) a tá rsadalm i tu la jdon  védelm ének biztosítása;

c) a pénz és egyéb eszközökkel való gazdálkodás, felhasználás, 
elszám olás jogszabályokban, parancsokban, u tasításokban  
m eghatározott rend jének  biztosítása, valam in t a szabály talan­
ságok, hiányosságok feltárása , m egszüntetése;

d) a fontosabb gazdasági, gazdálkodási kérdésekben a szerv ve­
zetője á lta l igényelt, vagy m ás m ódon előtérbe k e rü lt cél- és 
tém avizsgálatok végrehajtása.

(3) A belső gazdasági-pénzügyi ellenőrzést a következő főbb form ák 
keretében kell m egvalósítani:

a) a gazdálkodási tevékenység fo lyam atába beép íte tt ellenőrzés 
(m unkafolyam atokba b eép íte tt ellenőrzés);

b) a vezetők m unkájához, közvetlenül kapcsolódó ellenőrzés (ve­
zetői ellenőrzés); 

c) revizori ellenőrzés, m ely lehet:
-  a szolgálati ágak szakelőadói, vagy
-  az á llom ánytáb lázatban  rendszeresített belső ellenőrök ál­

ta l vég reh a jto tt ellenőrzés.

(4) A 3. pont b) és c) a lpon tjában  felsorolt belső ellenőrzések során 
te tt  m egállap ításokat „Ellenőrzési nap ló”-ban  kell rögzíteni.
(NR 2002 cikkszám ú tömb.)
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A GAZDÁLKODÁSI TEVÉKENYSÉG FOLYAMATÁBA 
BEÉPÍTETT ELLENŐRZÉS

(1) A gazdálkodási tevékenység fo lyam atába b eép íte tt ellenőrzésnek:
a) a m unkafo lyam atokba b eép íte tt ellenőrzés és
b) a gazdasági szervek egym ás közötti ellenőrzése 

rendszerében, a n ap ró l-nap ra  ism étlődő és a szerv m inden lénye­
ges gazdálkodási ak tusába, ezek ügyviteli fo lyam atába beépíte tt 
tevékenységével á t kell fogni az ado tt szerv egész gazdálkodását, 
felhasználását.

(2) A gazdálkodási tevékenység fo lyam atába beép íte tt ellenőrzésnek 
kényszerítő  ereje  legyen, ne adjon lehetőséget az ellenőrzés meg­
kerü lésér e és a h iba észlelése esetén váltsa ki a fo lyam at meg­

szakítását, vagy kiigazítását.

(3) A m unkafo lyam atba b eép íte tt ellenőrzés rendszerét, a m unka- 
fo lyam atba való beépítés m ódszerét az ado tt gazdasági szerv 
vezetőjének kell k ialak ítan i.
Az egyes gazdasági m unkafo lyam atokat m inden szinten úgy kell 
m egszervezni, hogy a pénzügyi-anyagi eszközökben változást 
eredm ényező intézkedés elrendelése, illetve végrehajtása  leg­
alább  ké t személy érdem i közrem űködése m ellett m enjen végbe.

(4) A gazdasági szervek egym ás közötti ellenőrzési kötelm ét, az el­
lenőrzések gyakoriságát, m élységét, va lam in t azokat a funkció­
kat, am elyek keretében  -  teljeskörűen, vagy részlegesen -  el­
lenőrzési fe ladatokat kell ellátni, a BM gazdálkodását szabályozó 
szervezeti és m űködési szabályzatokban, parancsokban, u ta sítá ­
sokban kell m eghatározni.

13.§.

A VEZETŐK MUNKÁJÁHOZ KÖZVETLENÜL KAPCSOLÓDÓ
ELLENŐRZÉS

(1) A vezetői gazdasági és pénzügyi ellenőrzést valam ennyi vezető 
a sa já t szin tjén  jelentkező gazdasági, gazdálkodási, felhasználási 
és elláto ttság i feladatok  alakulása, irány ítása  szerves részeként 
köteles v é g re h a j tani.

12 . § .
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(2) A különböző szintű  vezetőknek az ellenőrzést:

-  folyam atos adatszo lgálta tás értékelése;

-  rendszeres beszám oltatás és

-  közvetlen helyszíni ellenőrzések 

ú tján  kell m egvalósítani.

(3) A m agasabb szintű vezetők részére (szám adótest parancsnokától 
felfelé gazdasági és gazdálkodási vonatkozású tételes helyszíni 
ellenőrzési kötelem  -  az anyagszem lén kívül -  nincs m egha­
tározva. M unkájukat, a pénzügyi és anyagi-technikai szolgálatok 
vezetőinek -  szükség szerin t beoszto ttainak  -  beszám oltatását 
azonban úgy kötelesek m egszervezni, hogy ism erjék  a vezeté­
sük a la tt  álló egység pénzügyi, anyagi e llá to ttságának  helyzetét, 
az ezzel kapcsolatos operatív  és perspektiv ikus tervek  irán y á t 
és el tu d ják  b íráln i a pénzügyi, anyagi-technikai szakszolgálatok 
tevékenységét.

(4) Az alacsonyabb szintű vezetők (szám adótest parancsnoktól lefelé) 
gazdasági és pénzügyi ellenőrzési kötelm ével kapcsolatban:

a) A gazdálkodási (anyaghasználó és felhasználó) alegység és az 
ennél -  gazdálkodás tek in te tében  -  kisebb hatáskö rű  egy­
ség vezetőjének gazdasági és gazdálkodási vonatkozású tételes 
ellenőrzési kö telm ét -  az e lő írt anyagszem lén k ívül -  az 
illetékes középfokú szervek, va lam in t a budapesti, m egyei 
rendőrfőkap itányságok  vezetői kötelesek m eghatározni.

b) A gazdálkodási alegység és a gazdálkodás tek in te tében  ennél 
kisebb hatáskörű  szerv vezetőjének ellenőrzési hatáskörébe 
tartoz ik :

-  a rendelkezésre álló pénzügyi, anyagi-technikai eszközök 
m egléte, használata, kezelése, felhasználása és elszám olása;

-  az e lő írt gazdasági ügyvitel szakszerű, naprakész vezetése;

-  a k ik ü lön íte tt részlegek pénz- és anyagkezelése;

-  a személyi felszerelések és a személyi használa tra  k iado tt 
anyagi-technikai eszközök m egléte, szakszerű, rendelte tés 
szerin ti használata, és gondozása.

c) A gazdálkodási alegység vezetőjének az á lta la  v ég reha jto tt 
gazdasági és pénzügyi ellenőrzés m egállap ításait az ellenőrzési 
naplóban kell rögzíteni. Ha az ellenőrzés a lkalm ával olyan 
h ibát, hiányosságot á llap íto tt meg, am elyek m egszüntetéséhez,

-  25 -

Á B T L - 4.2.-  10 - 2 1 /  18 / 1968 /26



vagy a további e ljárás lefo ly tatásához a szám adótest in tézke­
dése szükséges, -  a szolgálati ú t be tartásával -  a szám adó­
test parancsnokának  kell je len tést tenni.

(4) A vezetők á lta l vég reh a jto tt gazdasági és pénzügyi ellenőrzések­
hez p rogram ot készíteni nem  kell.

14.§.

REVIZORI ELLENŐRZÉS

(1) Revizori ellenőrzést (szűkebb érte lem ben  v e tt belső gazdasági
és pénzügyi ellenőrzést) köteles végrehajtan i:

a) V alam ennyi önálló szám adótest pénzügyi, anyagi-technikai 
szolgálata

-  évenkén t legalább egy esetben, átfogó jelleggel, a gazdál­
kodási, felhasználási tevékenység m inden te rü le té re  k i­
terjedően, valam ennyi u ta lt  szám adótestnél és gazdálko­
dási alegységnél;

-  évenként legalább ké t esetben a sa já t kezelésben m űkö­
dő közétkeztetéseknél, k luboknál, a norm a élelm ezést biz­
tosító egységeknél a m űködéssel, illetve élelmezéssel kap­
csolatos kérdésekre kiterjedően.

b) A megyei rendőrfőkap itányságok  pénzügyi és anyagi osztá­
lyai a m egyeszékhelyen m űködő BM gyerm ekneveltetési in­
tézm ényeknél -  évenként legalább egy esetben -  a pénz­
ügyi és egyéb eszközökkel való gazdálkodásra, felhasználás­
ra  kiterjedően.

c) A budapesti, megyei rendőrfőkapitányságok  fo tó laborató­
rium a vezetője (vagy az á lta la  m egbízott beosztott) évenként 
legalább egy esetben a gazdálkodási alegységek fotó-anyag 
felhasználása, anyag és eszköz készletének m egléte vonatko­
zásában.

d) A budapesti, megyei rendőrfőkap itányságok  és a középfokú 
szervek önálló szám adótesteinek hírszerve évenkén t legalább 
egy esetben, az u ta ltságába tartozó gazdálkodási alegységek­
nél, a h íradástechn ikával kapcsolatos anyagok, eszközök
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megléte, felhasználása, k a rb an ta rtása  és kezelése vonatko­
zásában.

(2) A belső ellenőrzést az egyes szakszolgálati ágak vezetőinek, elő­
adóinak, illetve az á llom ánytáb lázatban  erre  a célra rendszere­
síte tt revizori m unkakört betöltő szem élyeknek kell végrehaj­
tani.

(3) A belső ellenőrzések szervezését, koord inálását a pénzügyi, 
anyagi-technikai, illetve az erre  külön kötelezett osztályok -  
alosztályok -  vezetőinek, a m űködési fe lté te leket pedig a gaz­
dálkodó szerv vezetőjének kell biztosítani.

(4) A belső ellenőrzés tételes ellenőrzéssel, próbaszerű rovancs 
m egtartásával egyidőben, vagy brigád (komplex) ellenőrzés ke­
retében  is végrehajtható .

(5) A belső ellenőrzésekről ellenőrzési te rv e t készíteni nem  kell. 
A tárgyidőszak tervezett ellenőrzéseit a m unkatervben  kell rög­
zíteni.

(6) A belső ellenőrzések p rogram ja  szóbeli eligazítás, vagy írásos 
u tasítás fo rm ájában  is k iadható , illetve m eghatározott időre -  
1/2 év, 1 év -  szóló irányelvekkel is helyettesíthető .

(7) A belső ellenőrzést vég reha jtóka t külön megbízó levéllel (nyílt 
paranccsal) ellátn i nem  kell.

(8) A belső ellenőrzés végrehajtása  során te tt  m egállapításokat az 
„Ellenőrzési nap ló”-ban  kell rögzíteni.
Súlyos m ulasztás, vagy károkozás m egállapítása esetén azon­
ban jegyzőkönyvet is kell felvenni. Ilyen esetekben a költség- 
vetési revízióra vonatkozó u tasítások szerin t kell eljárni.

(9) A belső ellenőrzésekről összefoglaló je len tést készíteni nem  kell. 
Az ellenőrzött szerv parancsnokát az ellenőrzés m egállapításai 
a lap ján  teendő in tézkedésekre vagy az „Ellenőrzési nap ló”-ban  
vagy az ellenőrzés befejezésétől szám íto tt 8 napon belül m eg­
k ü ldö tt külön á tira tb an  kell u tasítani.

(10) A belső ellenőrzés m egállap ításait tarta lm azó  „Ellenőrzési nap ló” 
m ásodpéldányait, illetve a jegyzőkönyvet a gazdálkodási alegy­
ségekről fe lfek te te tt ellenőrzési dossziéban -  idősorosan -  
kell lerakni.

(11) A belső ellenőrzés vég rehajtó ira  -  értelem szerűen vonatkoznak 
a költségvetési revízió ellenőreire m eghatározott jogok és kö te­
lességek.
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V . R É S Z

15. §.

A N Y A G S Z E M L E

(1) Az anyagszem le az ellenőrzött szerv anyagi-technikai e llá to ttsá ­
gának, ütőképességének, a személyi állom ány ellá tása  színvona­
lának  m egfigyelés, megszemlélés ú tjá n  tö rténő  ellenőrzése, az 
egyes szabályok, u tasítások, külső jelekből lem érhető  végrehaj­
tásának  vizsgálata.

(2) Az anyagszem le lehet:

a) v á ra tlan  (m eglepetésszerű), vagy

b) előre beje len tett.

Az előre b e je len te tt anyagszem lét a szem lét ta rtó  parancsnoknak  
írásban, vagy szóban kell elrendelni.

(3) Az anyagszem le végrehajtása  során ellenőrizni kell:

a) az anyagi-technikai eszközök használhatósági fokát, m inőségét 
és teljességét;

b) az eszközök, anyagok szabályszerű táro lását, k a rb an ta rtásá t, 
gondozását és jav ításá t;

c) az eszközöknek, felszereléseknek az e lő írt szolgálati feladatok 
rendelte tésszerű  e llá tására  való alkalm asságát;

d) az a lárendelt vezetők tevékenységét, a beoszto ttak  ellátásáról 
való gondoskodást;

e) a szerv anyagi-technikai szolgálatának az ellátással kapcsolatos
 m unkájá t.

(4) Az anyagszem lét a középfokú testü le tek  és az önálló szám adó­
testek  parancsnokai személyesen, vagy m egbízottjaik  ú tján  kö­
telesek végrehajtan i.

(5) Az anyagszem le eredm ényét az é rin te tt személyi állom ány elő tt 
ism erte tn i kell.

(6) A csapattisztek  szemle kötelm ét a középfokú szervek parancs­
nokai kötelesek m eghatározni.
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V I .  R É S Z

16. §.

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

(1) A költségvetési revízió eredm ényes végrehajtásához szükséges 
szervezeti (revizori szervek ügyrendje) és személyi (revizorok 
szakképzettsége) fe lté te leket -  a vonatkozó jogszabályok, BM 
parancsok és u tasítások  keretei között -  a költségvetési rev í­
zióra kö telezett szerv vezetőjének kell biztosítani.

(2) A költségvetési revízió m egállapításai a lap ján  in d íto tt k á re ljá ­
rás le fo ly ta tásánál a k á r t  a realizálási u tasítás  kézhez vételének 
nap já tó l kell felfedezettnek tekinteni.

(3) A költségvetési revízió m egállapításai a lap ján  -  ha b ű n te tt 
alapos gyanú ja  m erül fel -  bün tető  e ljá rást az ellenőrzést vég­
rehajtó  szerv vezetője kezdem ényezhet, a bün te tő  feljelentés 
m egtételére pedig az ellenőrzött szerv vezetője, vagy annak  fe­
le ttes hatósága jogosult.

(4) A költségvetési revízió v ég rehajtására  szervezett ellenőri szer­
vek beosztottai a folyam atos öt napi külszolgálat u tán  a ha todik  
napot szolgálati helyük székhelyén tö lthetik . Az ellenőrzést 
végző szerv vezetője ezen a napon -  a szolgálati feladatoktól, 
a szakm ai továbbképzés kötelező idejétől, stb. függően -  sza­
badnapot, vagy szabad idő t is biztosíthat.

(5) Ha a gazdasági-pénzügyi ellenőrzés végrehajtásával m egbízott 
személy a tudom ására  ju to tt súlyos szabálytalanság, tö rvény- 
sértés esetén a részére e lő írt m ódon nem  intézkedik, jelentési 
kötelezettségének nem  tesz eleget, az ebből adódó következm é­
ny ek ért fegyelm i, büntető jogi és anyagi felelősség terheli.

(6) Fegyelm i vétséget követ el -  am ennyiben súlyosabbnak nem  
m inősül -  aki a jelen  szabályzatban m eghatározott kö telezett­
ségének nem  te t t  eleget, ille tve a jogok érvényesítését gátolja.

(7) B üntető, vagy fegyelm i e ljá rást kell ind ítan i az ellen, aki va­
lam ely beosztottal szem ben hátrányos in tézkedést tesz azért, 
m ert tapasz ta la ta iró l az ellenőrző szerv (személy) részére tá jé ­
kozta tást adott, vagy annak  figyelm ét szolgálati, vagy közérde­
ket sértő  szabálytalanságra, hiányosságra felhívta.
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(8) Ha az ellenőrzés á lta l felelőssé te t t  személy m ár nincs az ellen­
őrzö tt szerv állom ányában, úgy az ellenőrzött szerv vezetőjének
-  az ellenőrzési m egállapítások részletes ism ertetése m ellett -  
az új szolgálati hely parancsnokát kell fe lkérn i a felelősségre 
vonás végrehajtására .

(9) A jelen szabályzatban e lő írt gazdasági és pénzügyi ellenőrzések 
végrehajtása  nem  m entesít az egyéb jogszabályokban, szabály­
zatokban, parancsokban, u tasításokban  elő írt szákellenőrzések 
(Pl. építkezés helyszíni ellenőrzése, különböző -  gépjárm ű, 
fegyverzet, stb. -  m űszaki technikai szemlék, élelmezési szám ­
adások felülvizsgálata, stb.) vég rehajtása  alól.

(10) A BM I. főcsoportfőnök a BM valam ennyi gazdasági és pénz­
ügyi ellenőrzésre kötelezett szervének -  a je len  szabályzat vo­
natkozó rendelkezéseinek betartásával, a Pénzügym inisztérium  
ellenőrzési irányelveinek  figyelem bevételével, vagy a ttó l e ltérő ­
en -  ellenőrzési irányelveket h a tá rozha t meg. E lrendelheti, 
hogy az egyes gazdasági, gazdálkodási kérdéseket m egvizsgál­
ják  és a független íte tt revizori á llom ányt továbbképzésre beren­
delheti.

(11) A gazdasági és pénzügyi ellenőrzésre kötelezett szervek és sze­
m élyek m inim ális ellenőrzési kötelezettségét az 1. sz. m elléklet 
tartalm azza.

(12) Jelen  u tasítás nem  vonatkozik a BM Ellenőrzési C soportfőnök­
ségre, m elynek ügy- és eljárási ren d jé t külön m iniszteri u tasí­
tás szabályozza.

(13) A BM felügyelete, vagy közvetlen irány ítása  alá tartozó  válla la­
tok gazdasági-pénzügyi ellenőrzési rendszerének k ia lak ításánál 
a vállalati ellenőrzésre vonatkozó jogszabályokat is értelem sze­
rűen  alkalm azni kell.
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BELÜGYMINISZTÉRIUM 1. sz. m elléklet
A B elügym inisztérium  szervei 

Szám: 10- 21/18- 1968. Gazdasági és Pénzügyi E llenőrzésének
Szabályzatához.

a  g a z d a s á g i  é s  p é n z ü g y i  e l l e n ő r z é s r e  k ö t e l e z e t t  s z e r v e k  (s z e m é l y e k )
MINIMÁLIS ELLENŐRZÉSI KÖTELEZETTSÉGE

Fo
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m Az ellenőrzésre 
kötelezett szervek, 

személyek

A gazdasági és pénzügyi ellenőrzés form ái
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Belső ellenőrzés
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noki)
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értelem ­
ben vett

 A fenti ellenőrzések gyakorisága
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m eghatározott szervek
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- - - -
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m eghatározott terü leteken

2
Az Ut. 15. §. 1. pontjában 
m eghatározott szervek -

A 
pé

nz
üg

yi
, 

an
ya

gi
-t

ec
hn

ik
ai

 
ga

zd
ál

ko
dá

st
 

sz
ab

ál
yo

zó
 

jo
gs

za
­

bá
ly

ok
ba

n,
 

sz
ak

ut
as

ít
ás

ok
ba

n,
 

pa
ra

nc
so

kb
an

 
m

eg
ha

tá
ro

zo
tt 

es
e­

te
kb

en
 

és 
el

őí
rt

ak
na

k 
m

eg
fe

le
­

lő
en

.

A 
m

ag
as

ab
b 

pa
ra

nc
sn

ok
ok

 
sz

ük
­

sé
gs

ze
ri

nt
, 

a 
ga

zd
ál

ko
dá

si
 

al
eg

y­
ség

 
pa

ra
nc

sn
ok

ok
 

az 
ir

án
yí

tó
 

sz
er

vü
k 

ál
ta

l 
el

őí
rta

k 
sz

er
in

t.

egy
évenként - szükség

szerint
Az Ut. 15. §. 1. pontjában 
m eghatározott szervek és 
gazdálkodási terü letek  
vonatkozásában

3
Testületi országos parancs­
nok vagy személyes meg­
bízottja

- - 3 évenként -

Az irányítása  alá tartozó 
szám adótesteknél

4
Önálló szám adótest pa­
rancsnok, vagy személyes 
megbízottja

- - 2 évenként -

Az u talt szám adótesteknél 
és a gazdálk . alegységeknél

5
Önálló szám adótest pénz­
ügyi agi.-tech. szolg. 
vezető

- - -

szükség
szerint

Az u talt szám adótesteknél 
és a gazdálk . alegységeknél

6
Gazdálkodási alegység 
parancsnok - -

fél­
évenként

szükség
szerint Az alegységeknél
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BELÜGYMINISZTÉRIUM

Szám: 10- 21/18- 1968.

2. sz. m elléklet
A Belügym inisztérium  szervei 
Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzésének 
Szabályzatához.

ELLENŐRZÉSI PROGRAM

A költségvetési revízió program ját egy példányban kell elkészíteni és 
annak  a következőt kell tartalm aznia:

a) az ellenőrzést végző és az ellenőrzött szerv megnevezését;

b) az ellenőrzés tárgyát;

c) az ellenőrzés elvégzésére vonatkozó utasítást, ezen belül:

-  az ellenőrzendő időszakot;

-  az ellenőrzés form áját, célját és módszerét;

-  az ellenőrzés idő tartam át (kezdő és végző n a p já t) ;

-  az ellenőrzést végzők nevét;

d) az ellenőrzési feladatok felsorolását;

e) az ellenőrzési feladatoknak az egyes ellenőrök közötti felosztását;

f) a kiállítás keltét;

g) az ellenőrzést végző szerv vezetőjének aláírását.

Az ellenőrzési p ro g ram b an -  az ellenőrzött szerv sajátosságainak meg­
felelően -  a felsoroltakon kívül más is felvehető. (Pl. m eghatározható, 
hogy az ellenőrzésnek m ilyen súlyponti kérdésekre kell választ adnia, 
m ilyen tém ák ellenőrzését kell kiem elten kezelni, stb.).
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BELÜGYMINISZTÉRIUM 3. sz. m elléklet
A Belügym inisztérium  szervei

Szám: 10- 21/18- 1968. Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzésének
Szabályzatához.

ELLENŐRZÉSI JEGYZŐKÖNYV

Az ellenőrzési jegyzőkönyvet a szükségletnek megfelelő példányszám ban
kell készíteni.

a) A bevezető rész tartalm azza:
-  a készítés helyét, idejét, az ellenőrzést végző és az ellenőrzött szerv 

megnevezését, a helyszínen ellenőrzött szervezeti egységek felsoro­
lását;

-  az ellenőrzés idő tartam át (a helyszíni ellenőrzés kezdő és végző 
napját, a felhasznált ellenőri m unkanapok szám át);

-  az ellenőrzött időszakot;
-  az ellenőrzés tárgyát; 
-  az ellenőrzés fa jtá já t és m ódszerét;
-  az ellenőrzést végző revizorok nevét, rendfokozatát és beosztását.

b) A m egállapítás rész tartalm azza (lehetőleg az ellenőrzési program ban
m eghatározott ellenőrzési feladatok szerinti tagolásban);

-  azokat a m egállapításokat, m elyek az ellenőrzött, vagy ellenőrző 
szerv részéről intézkedést igényelnek;

-  a felelős személy megnevezését, ha kár, fegyelmi-, vagy büntető- 
eljárás m egindítására tö rtén ik  javaslat.

c) A befejező rész tartalm azza: 
-  a jegyzőkönyvi m egállapítást tevő revizorok a lá írását;
-  az érin te tt személyek aláírását, hogy a rá ju k  vonatkozó részt meg­

ism erték;
-  a jegyzőkönyvben é rin te tt szakterület vezetőjének aláírását, a jegy­

zőkönyvben foglaltak m egism eréséről;
-  az ellenőrzött szerv vezetőjének aláírását, illetve záradékát, hogy 

az ellenőr által készített ellenőrzési jegyzőkönyvet átvette, azt az 
érin te tt szem élyekkel ism erteti és az esetleges írásbeli észrevételét, 
vagy az é rin te ttek  észrevételét 6  napon belül az ellenőrzést végző 
szerv vezetőjének felterjeszti.
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4. sz. m elléklet
A Belügym inisztérium  szervei
Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzésének
Szabályzatához.

H I B A J E G Y Z É K

A hibajegyzéket a szükségletnek megfelelő példányszámban kell készí­
teni.

a) A bevezető rész tartalmazza:
a készítés helyét, az ellenőrzést végző és az ellenőrzött szerv meg­
nevezését, az ellenőrzés évét.

b) A megállapítási rész tartalmazza:
-  az ellenőrzés során feltárt mindazon hibákat, melyek az ellen­

őrzött szerv részéről intézkedést igényelnek, azonban az ellen­
őrzési jegyzőkönyv, vagy az összefoglaló jelentés esetleges 
mellékletét képező közbeeső jegyzőkönyv nem tartalmaz,

-  a hiba kijavításának módját, az erre vonatkozó utasítás, par
ancs, szabályzat megjelölést.

BELÜGYMINISZTÉRIUM

Szám: 10- 21/18- 1968.
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BELÜGYMINISZTÉRIUM 5. sz. m elléklet
A Belügym inisztérium  szervei 

Szám: 10- 21/18- 1968. Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrzésének
Szabályzatához.

A KÖLTSÉGVETÉSI REVÍZIÓ NYILVÁNTARTÁSA

A nyilvántartás vezetésére a költségvetési revíziót végrehajtó ellenőrzési 
szervek kötelezettek.

Nyilvántartásba kell venni minden olyan szervet, számadó testet, amelyre 
az ellenőrzési hatáskör kiterjed.

A nyilvántartást értelemszerűen kell vezetni, úgy hogy szervenként egy- 
egy lap kerüljön felfektetésre. Egy lap ugyanis öt év adatainak nyilván­
tartására elegendő.
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Szerv megnevezése: ...................................................Előzm.: _______ lap
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N y u g t a .

Igazolom, hogy a mai nap a Belügyminiszter Elvtárs 18. . . . .  számú parancsa

Gazdasági ellenőrzésre vonatkozó BM ellenőrzési utasítását betekintésre át­

vettem.

Budapest, 1969. október 8-án.
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