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UTASÍTÁSA

a városi-, a városi és járási, valamint a járási 
rendőrkapitányságoknál az anyag- és pénzkezelési feladatok 

végzéséről 

Budapest, 1979. évi szeptember hó 12-én.

A városi-, a városi és járási, valam int a járási rendőrkapitánysá­
goknál a fokozatosan megnövekedett anyagi- és pénzkezelési fel­
adatok megfelelő színvonalú elvégzése érdekében kiadom az 
alábbi

u t a s í t á s t :

1. A városi-, a városi és járási, valamint a járási rendőrkapitány­
ságoknál (továbbiakban: kapitányságon) az anyag- és pénzke­
zelési feladatok elvégzéséről külön díjazás ellenében kell a 
szerv hivatásos állományú, vagy főfoglalkozású polgári alkal­
mazottai közül, arra alkalmas beosztott megbízásával, vagy e 
célra felvett részfoglalkozású munkavállaló alkalmazásával 
gondoskodni. A részfoglalkozású alkalmazása esetén előnyben 
kell részesíteni a belügyi szervtől nyugállományba vonult sze­
mélyeket.

2. Az anyag- és pénzkezelők főbb feladatai az alábbiak:

a) A rendőrkapitányság szervei működésével kapcsolatos pénz­
ügyi feladatok teljesítése.

b) A fenti szervek rendelkezésére bocsátott és az általuk he­
lyileg beszerzett anyagi (technikai) eszközök nyilvántartá­
sa, a kisebb javítási, karbantartási és szolgáltatási feladatok 
elvégeztetése.

c) A gondnoki feladatok (fűtés, takarítás, javítás) megszerve­
zése, végeztetése, a különböző nem kifejezetten gazdasági 
jellegű nyilvántartások (bűnjel, értékletét, szabadság, be­
teg-nyilvántartás) vezetése, bűnjelek, értékletétek kezelése.

d) A személyi állomány és az őrizetesek élelmezésével kapcso­
latos feladatok intézése.
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3. Az anyag- és pénzkezelők részletes feladatait a megyei főka­
pitányság anyagi és pénzügyi osztályának vezetői — a kapi­
tányság vezetőjével együttesen — kötelesek meghatározni és 
munkaköri leírásban rögzíteni.

4. A feladatok végzésére és az érte járó díjazás, m unkabér ösz- 
szegére, állományba tartozóval írásbeli megállapodást, rész­
foglalkozású munkavállalóval munkaszerződést kell kötni.
Mind a megállapodáshoz, mind a munkaszerződéshez mellékel­
ni kell a 3. pontban em lített m unkaköri leírást.

5. A megbízási díj, m unkabér havi összege, kapitányságonként 
800,— Ft-tal képzett keretösszegből, 400— 1200,— Ft között 
állapítható meg. A díjazás megállapításánál az elvégzendő 
munka mennyiségét, a kezelt anyagok értékét, valam int a 
pénzforgalmat és a dolgozó szakmai ismereteit kell figyelembe 
venni. A díjazás m értékét a megyei főkapitányság anyagi és 
pénzügyi osztályai és az érin tett kapitányság vezetőjének 
együttes javaslatára a megyei főkapitány állapítja meg. Ha a 
körülmények indokolják, a díj osztottan is megállapítható. 
Ebben az esetben a munkaköri leírásban a feladatokat egyér­
telm űen el kell határolni.

6. A megyei főkapitányság anyagi és pénzügyi osztályvezetői kö­
telesek az anyag és pénzkezelési feladatokkal megbízottak 
m unkájához szükséges anyagi és pénzügyi ismeretek elsajátít­
tatásáról és továbbképzésükről folyamatosan gondoskodni.

7. Az anyag- és pénzkezeléssel megbízottak díjazásának fedeze­
tét az éves költségvetésben ,,anyag- és pénzkezelői pótlék” cí­
mén a 01/14. tételen kell tervezni. Elszámolni a tényleges fel­
merülés szerint a 01/14-es tétel 1-es vagy 2-es altételén, illet­
ve a 01 /21-es részfoglalkozású polgári alkalmazottak illetmé­
nye tételén kell.

8. A folyó évben felmerülő többlet béralap biztosításáról a BM 
l / l .  Csoportfőnökség, a főkapitányság igénylése alapján gon­
doskodik.

9. A pótlék (díjazás, munkabér) minden tekintetben illetménynek 
minősül, progresszív nyugdíjjárulék fizetési kötelezettség alá 
tartozik és levonási alapot képez.

10. Ez az utasítás 1979. október hó 1. napjával lép hatályba. Ezzel 
egyidejűleg a 26/1973. számú belügyminiszteri utasítás 32. 
pontja hatályát veszti.

DR PÁ L ANTAL s. k.,
r. vezérőrnagy 

miniszterhelyettes
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Készült: 270 példányban.
Felterjesztve: miniszter elvtársnak, 

állam titkár elvtársnak.
Kapják: miniszterhelyettesek,

főcsoportfőnök-helyettesek,
csoportfőnökök,
BM 1/1. Osztály,
BM I/I—1. Osztály,
BMI/I—2. Osztály,
Továbbképző Tanfolyam P.-ság Pénzügyi-anyagi tanszék, 
megyei rendőr-főkapitányok, anyagi, pénzügyi osztályvezetők, 
városi, járási, kerületi kapitányság vezetők.
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