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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

Szam: M—10—21/21/1985.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
21/1985. szami
UTASITASA

az ,,M” iratok tligykezelési rendjérol

Budapest, 1985. évi jalius ho 30-an.

Az ,,M” iratok ligykezelési rendje biztositdsa érdekében kiadom
az alabbi

utasitast:

I,

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas az, M” iratok készitésének, nyilvantartasanak,
Orzésének, tovabbitdsanak és megsemmisitésének rendjét
szabalyozza, figyelembe véve az allamtitok és szolgalati ti-
tok védelmére vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseit. Az
utasitdsban nem szabdlyozott feladatokra az adott szervre
vonatkozé Ugykezelési szabalyzat rendelkezései az irany-
adok.
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2. ,M” iratnak kell tekinteni a Belligyminisztérium szervei (a

tovabbiakban: szervek) rendkivili idészakra valo felkészii-
lésével kapcsolatban keletkezett jogszabalyokat, haborus
jogszabaly-tervezeteket, rendelkezéseket, iranymutatasokat,
terveket, egyilittmikoédési megallapodasokat, valamint az
ezekkel kapcsolatos levelezési és nyilvantartasi anyagokat.

. A szervek ,,M” iratait — tartalmuktél fliggéen — ,,Szigo-
ruan titkos, kiillonosen fontos”-nak, ,,Szigoruan titkos”’-nak,
vagy ,,Titkos”-nak kell mindsiteni az aldbbiak szerint:

a) ,,Szigoruan titkos, kiilénosen fontos”-nak mindsiilnek:
— a harckésziiltségi fokozatok feladataira,

— a héaborus iddszaki szervezetre, mikodésre, 1étszamra,
felszerelésre, elhelyezésre, védelmi intézkedésekre,
anyagi- és pénzligyi ellatasra vonatkozd Osszesitett
adatok, tovabba

— a harckésziltségi idészakokban végrehajtandé felada-
tok elrendelésének rendjére

vonatkozé allamtitkot képezd ,,M” iratok;

b) ,,Szigoruan titkos”’-nak mindsiil minden mas allamtitkot
tartalmazo ,,M” irat, amely nem tartozik a ,,Szigoruan
titkos, kiilondsen fontos”-nak mindsitett anyagok koreé-
be;

c) ,,Titkos”-nak minésil minden szolgalati titkot tartalma-
z6 ,,M” irat;

d) a mindsités soran figyelembe kell venni az 1. szamu
mellékletben meghatarozottakat is.

. Az ,M” iratok készitését, nyilvantartasat, kezelését, tovab-
bitdsat és megsemmisitését — a szervek vezetdi, parancs-
nokai (a tovabbiakban: vezetdk) feliigyelete mellett — a
BM kozponti szerveknél a szerv vezetSje altal kijelolt ,,M”
és szervezési tiszt, ,,M” megbizott, a tertileti belligyi szer-
veknél az ,,M” és szervezési tiszt, valamint az RBV véde-
lemszervezd tiszt (a tovabbiakban egyititt: ,,M” tiszt) végzik.

. Az ,M” felkésziiléssel Osszefliggd tervek kidolgozéasaba be-

vonhatd személyeket — a vonatkozé tervezési és végrehaj-
tasi szabdlyzatokban meghatarozottak szerint — a vezet6
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jeloli ki. A tervkészitésre kotelezettek és az ,,M” tiszt mel-
1é lgykezelési, gépirdi feladatok ellatdsara hivatdsos vagy
kinevezett polgari alkalmazotti allomanyu segitéket kell ki-
jelolni.

. Az ,M” tiszt athelyezése, tartds vezénylése vagy szolgalati

viszonya megszunése esetén a nala levé ,,M” iratokat és
nyilvantartasi segédeszkozoket a szerv vezetéje altal Kkije-
161t személynek koteles atadni. Az ,,M” iratok atadasandl
— az ,,M” tiszt munkakérének (megbizatasdnak) atadasa
esetén — a BM ,,M” és szervezési csoportfénok altal kije-
161t személynek is jelen kell lenni.

. Az ,M” iratok &tadasarol két példanyban jegyzékonyvet

kell felvenni. A jegyzOkonyv egy példanyat — ha a szerv
vezetbje is alairta — a BM ,,M” és szervezési csoportfénok
részére kell megkiildeni, egy példany pedig az ,,M” irattar-
ban kertil elhelyezésre.

II.

AZ ,M” IRATOK KESZITESE, NYILVANTARTASA,
KEZELESE

. A készitett ,M” iratokon (1. szdmu minta) az aldbbi ada-

tokat kell feltuntetni:

a) az irat bal fels6 sarkan
— a készité szerv megnevezését,
— a szerv ,,M” el6jell iktatészamat; (2. szdmu mellék-
let)
b) az iktatoszam alatt

— a cimzett szerv vezetdjének nevét, rendfokozatat és
beosztasat,

— székhelyét;
c) az irat jobb fels6 sarkan
— a mindsités fokat,
— a példanyok sorszamat,
— a targy megjelolését (amennyiben szilikséges)
— valaszirat esetén a hivatkozasi szamot;

—
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10.

d) a gépelt szoveg utan kozvetlentil
— a mellékletek szamat, targyat, a példanyok sorszamat
és a lapok szamat,

— ha a mellékletb6l masodpéldany nem marad (Csak
Cimzettnek megjelolést);

e) a mellékletek felsoroldsa (ennek hidnyaban a gépelt szo-
veg) utan
— bal oldalon a keltezést,

— a jobb oldalon a kiadmanyozé nevét, rendfokozatat
és beosztasat,

— a szerv korbélyegzojét;

f) az irat bal als6 sarkan (vagy hatoldalan)
— a készitett példanyok és lapok szamat,
— az egyes példanyokat kik kapjak,

— nyilvantartdsi szamot (amennyiben annak hasznilata
az okmanyt készité szervnél rendszeresitve van);

g) a haromnal tébb példanyban készitett iratok elosztdsara
a szervnél maradoé (irattari) példany hatoldalan vagy kii-
1on lapon elosztét lehet késziteni. (2. szdmu minta) A k-
16n lapon készitett elosztoét nyilvantartasba kell venni és
az irattari példanyhoz kell csatolni. Ez esetben az irat
zaradékaban ,Kapjdk: eloszté szerint” bejegyzést kell
alkalmazni és az iktatokonyv (iktatolap) ,,Mas szervhez
tovabbitva” rovatdba ugyanezt bejegyezni.

Az , M” iratok készitésével kapcsolatos adatok, értekezletek
és el6adasok anyaginak jegyzetelése csak titkositott mun-
kafiizetben torténhet. Tervezetek és atiratok fogalmazva-
nya kilon lapon is készithets. Ez esetben a fogalmazvany
készitéje koteles a lapok biztonsagos 6rzésérdl és a gépelés
(felhasznalas) utani megsemmisitésérél gondoskodni.

Az ,,M” iratok készitéséhez és nyilvantartdsahoz az alabbi
segédeszkozoket kell hasznalni:

— iktatékonyvet (iktatolapot),

— atadokonyvet,

— kils6é kézbesitékonyvet (vagy futarkonyvet),

— atmendénaplot,

Lt P
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LI

12.

13.

14.

— megsemmisitési nyilvantartokényvet
(cikkszam: 914 025 1042),

— tartalomjegyzéket (3. szamu minta),

— betekintélapot,

— dossziét,

— munkafiizetet,

— ,,Konzultaciéra” megjeloléssel megkiildott iratok atada-
sat-atvételét igazold flizetet,

— nyilvantartashoz rendszeresitett bélyegzdéket.

A segédeszk6zok kozil a konyveket és flizeteket — hasz-
nalatba vételik el6tt — a szerv ,,M” ligykezel6jével hitele-
sittetni kell.

A nyilvantartasra haszndlt segédeszkozoket (konyveket, ik-
tatélapokat és az atmendnapldét) az utolsé bejegyzés utan
minden év végén le kell zarni.

A jogszabalyok (rendelkezések) és a tervokmanyok, vala-
mint a levelezéssel kapcsolatos ,,M” iratok nyilvantartasa
folyamatosan is torténhet, ha az év soran az egyes dossziék-
ban kevés anyag kerilt elhelyezésre. A folyamatos nyil-
vantartast ugy kell vezetni, hogy az év végén elért utolsd
alszam utan a kovetkezé évben a soronkovetkezd alszamot
kell feltlintetni. Ez esetben a megkiilonboztetést a valtozd
évszam adja. (Pl. egy iktatds évvégi utols6é alszdma: M—
95—12/7—1985., kovetkez6 szam: M—95—12/8—1986. lesz.)

Az iktatds torténhet: iktatékonyvben vagy iktatolapon (a
tovabbiakban: iktatokonyv). A szerv altal készitett vagy ré-
szére megkiildott ,,M” iratokat — az iktatokonyv rovatai-
nak értelemszerd kitoltésével — nyilvantartasba kell ven-
ni. A nyilvantartott ,,M” iratokat targykoriiknek megfeleld
dossziéban kell elhelyezni. Nyilvantartasba vétel nélkiil
,,M” irat dossziéba nem kerililhet. Az iktatds soran a koévet-
kezoket kell figyelembe venni:

a) az ,,M” iratokon az iktatoszam el6tt a megkiilonbozteto
»M” betljel feltiintetése kotelezd;

b) az iktatdészam ,,M” el6jeles szambodl, az alapiktatdszam-
bol és soron kovetkezé alszambol, tovabba az évszambol
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all. (Pl. M—95—12/7—1986.) Az iktatészamot sajat ké-
szitési ,,M” iraton gépeléssel vagy az iratra valo fel-
jegyzéssel, a mas szervtdl érkezetteken pedig az iktato-
bélyegz6 felhasznaldsaval és rovatainak kitoltésével kell
feltlintetni;

c) az iktatds alszamos rendszerrel torténik. Minden kezdd6
(alap) ,,M” irat targyanak feltiintetésével kap egy alap-
iktatészdmot. A targyban keletkezett minden ujabb ,M”
irat a kezddirat alapiktatészama alatt 1-t61 novekvd al-
szamot kap (egy alszdmra két ,,M” irat még valasz ese-
tén sem iktathato);

d) az ugyanazon targykorbe tartozé ,M” iratokat targyko-
ronként gydjtészamon (egy alapiktatészdmon és annak
alszamain) kell iktatni.

Pl.: gyljtészamon kell iktatni:

— a jogszabalyokat (belligyi rendelkezéseket, belligyi
iranymutatéasokat);

— az egyes feladatokkal kapcsolatos ,,M” iratokat, (6sz-

szesitett harckésziiltségbe helyezési, intézkedési ter-
veket stb.);

— a levelezéssel kapcsolatos iratokat (atiratokat).

15. ,,M” iratok mellékleteként csak azok az iratok (litemterv,

kimutatds, alaprajz, térképek, utvonal- és helyszinvazlatok,
stb.) kezelhet6k, amelyek az alapirat kiegészit6 részei. A
melléklet mas irathoz valé csatolasat vagy a kiildé szerv
részére torténé visszakiildését az alapiratra fel kell je-
gyezni:

a) a sajat készitési mellékletként kezelt ,,M” iratokon jobb
oldalon felil ,,............ szamu melléklet a ..................
szamhoz” szovegu feljegyzést kell feltiintetni;

b) a szervhez érkezett mellékletek tgykezeléséhez ,,Mel-
1éklet a ....oovvinnnnnn. szamhoz” szovegl bélyegzét kell
hasznalni, melynek rovatdba az alapirat beérkezése utan
kapott iktatoszamat kell bejegyezni;

c) a mellékleteket nem kell kilon nyilvantartasba venni.
Azok nyilvantartasat az iktatokonyv ,,Lapok szama” ro-
vatdba ,,............ lap mell.” megjelolést kell alkal-
mazni.

— 6 —
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16.

17.

A ,,Szigoruan titkos, kiilonosen fontos” és a ,,Szigoruan tit-
kos” ,,M” iratokbdél masolatot vagy kivonatot késziteni —
ha az ,,M” iraton kifejezetten tiltva nincs — csak a szerv
vezetéjének engedélyével szabad. Fels6bb szervtél érkezd
irat esetén a fels6bb szerv vezet6jének engedélye sziiksé-
ges, masolat vagy kivonat készitéséhez. A végrehajtas ér-
dekében az alabbiak szerint kell eljarni:

a) az engedélyt az eredeti iraton kell megadni, fels6bb szerv
vezet6jének engedélyét pedig az eredeti irathoz kell csa-
tolni. A masolat vagy a kivonat nyilvantartasat a 14.
pont szerint kell végrehajtani;

b) az eredeti iraton fel kell tiintetni, hogy arrél maésolat
vagy kivonat kinek a részére, mennyi példanyszamban
késziilt, tovabba a masolat vagy kivonat ,,M” nyilvantar-
tasban kapott szamat (4. szdmu minta);

¢) a masolaton vagy kivonaton fel kell tlintetni:

— az irat elsé oldaldn kozépen ,,Masolat” vagy ,,Kivo-
nat” megjel6lést, kivonat esetén az eredeti irat sza-
mat és targyat;

— az irat aljan bal oldalon ,,A masolat (kivonat) hite-
les” szovegli igazolast, a készités datumat, a készité
alairasat, a készité szerv korbélyegzdjét, ezt kovetden
a készitett példanyok (lapok) szamat, az egyes pél-
danyokat kik kapjak és az atadokonyv alapjan kapott
nyilvantartédsi szamot. (5. szdmu minta);

— amennyiben a madsolat vagy kivonat haromnal tobb
példanyban késziilt, a 8. pont g) alpontban foglaltak
szerint elosztd is alkalmazhaté.

A személyes okmanyokat képez6 ,,M” iratokat és az ,M”
felkésziiléssel kapcesolatban készitett terveket — az érintett
vezetéknek és a tervek kidolgozasaért, tarolasaért felelds
személyeknek — kiilon dossziéban kell elhelyezni. A dosz-
sziékat tartalomjegyzékkel kell ellatni, amelynek rovatait
értelemszertien kell kitélteni. Az ,,M” tisztnek pedig iktato-
konyvben a ,,Megjegyzés” rovatba az elhelyezés tényét (ki
kapta megjelolést) kell feltlintetni.

N ST
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III.

AZ ,M” IRATOKBA VALO BETEKINTES
ES TAROLASUK RENDJE

18. Az ,M” iratokba betekinteni jogosultak:

19.

a)

b

~

c)

valamennyi belligyi szervnél:

— a belligyminiszter,

— a belligyminisztériumi allamtitkar,
— a belligyminiszter-helyettesek,

— a BM ,,M” és szervezési csoportfénok,

— a BM ,,M” és Szervezési Csoportfénokség Mozgositasi
Osztalyanak vezetGje,

és az altaluk kirendelt — nyilt paranccsal ellatott —
személyek;
alarendelt belligyi szerveiknél:

— a szerv vezetbje (helyettesei),

— az ,,M” tisztek,

— az ,,M” iratok készitdje,

— az ,,M” iratokban meghatdrozott feladatok végrehaj-

tasdért felelés személyek a feladatuk ellatdsahoz
sziikséges mértékben;

az a) és b) alpontokban meghatdrozottakon kiviil a ,,Szi-
goruan titkos, kulonosen fontos” mindsitési ,,M” iratok-
ba a szerv vezetdjének (helyetteseinek) irasbeli, a ,,Szi-
goruan titkos” vagy ,,Titkos” mindsitést ,,M” iratokba
pedig szdébeli engedélyével mas személyek is betekinthet-
nek.

»Szigoruan titkos, kiillondsen fontos” mindsitést ,,M” iratok
mellé betekint6lapot kell elhelyezni. A betekintélapon fel
kell tiintetni a betekintésre kotelezett nevét, rendfokozatat,
az engedélyez6 aldirasat, valamint a betekinté alairdsat és
a betekintés datumat.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

A ,,Szigoruan titkos” és ,,Titkos” mindsitést ,,M” iratokhoz
betekint6lapot nem kell elhelyezni.

A rendkiviili idészakra valo felkésziiléssel kapcsolatban ké-
szitett terveket titkossaguk biztositasa érdekében — a
nyomdai uton bekotott okmanyok kivételével — szélikén
atlyukasztva, zsineggel at kell flizni, korcimkével leragasz-
tani és a szerv bélyegzélenyomataval ellatni.

Az ,M” felkésziiléssel Osszefliggd jogszabalyokat (rendelke-
zéseket) és terveket az illetékes vezeték, valamint a végre-
hajtasukért felel6s személyek, illetve az ,,M” tiszt koteles
tarolni.

Az ,M” iratokat — mads jellegli iratoktol elkiilonitve —
biztonsagi zarral és lagyviasz pecséttel elldtott pancél —
vagy lemez szekrényben, kozos hasznalata szekrény esetén
pedig kiilon zarhaté lemezkazettdban kell tarolni. Koédzaras
pancélszekrények esetén lagyviasz pecsétet alkalmazni nem
kell. Az ,M” iratok elhelyezésére szolgdlé lemezszekrénye-
ket, lemezkazettdkat — a felnyitasukra jogosultak tavollé-
tében — csak a szerv vezet6jének, illetve akadalyoztatasa
esetén helyettesének utasitasara lehet felnyitni.

A felnyitasra jogosult tavollétében torténd lemezszekrény,
illetve lemezkazetta felnyitdsarol jegyzokonyvet kell készi-
teni. A jegyzO6konyvben fel kell tiintetni az utasitdst ado
vezetd vagy helyettese, valamint a felnyitasnal jelenlevék
nevét (legalabb 2 £6), rendfokozatat, beosztasat, a felnyitas
céljat, a kivett ,,M” irat szamat, targyat, és a visszazarasnal
alkalmazott pecsétnyoméd szamat. A felnyitasra jogosultat
visszaérkezése utan a felnyitasrol, illetve az ,,M” irat kivé-
telérdl értesiteni kell. Ezt kovetéen a jegyzékonyvet nyil-
vantartasba kell venni és az ,,M” levelezési iratok gyijt6-
jébe kell lerakni.

Az ,M” iratok elvesztésérdl a szerv vezetdje haladéktalanul
tdjékoztassa a BM ,,M” és szervezési csoportfénokot és in-
tézkedjen az irat felkutatdsara, valamint a felel6sség meg-
allapitdsara. Az Ugy kivizsgaldsanak eredményérél a BM
»M” és szervezési csoportfénokdst irasban tajékoztatni kell.
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IV.

AZ ,M” IRATOK ERKEZTETESE, ATADASA,
TOVABBITASA

26. A szervekhez érkezé ,M” iratok érkeztetésére — Kkivéve
azokat a szerveket, ahol a kiilldeményeket a futarszolgalat-
t6l kozvetlenul az ,,M” tiszt veszi at — a szerv ,,T” Ulgy-
kezel6jénél atmendnaplot kell nyitni és a végrehajtas érde-
kében:

27,

a)

b)

c)

d)

az érkezd ,,M” el6jelld kiildeményeket a ,, T lgykezeld
a futartol vegye at és a boritékon (csomagon) feltlintetett
szam alapjan az atmendnapléba vezesse be, majd az ,,M”
tisztnek felbontatlanul adja at, aki az atvételt aldirassal
igazolja;

az ,,M” tiszt az atvett kiildeményeket — a ,,Sajatkezl
felbontasra” cimzettek kivételével — bontsa fel, majd
nyilvantartasbavétel utin — a szerv vezet6jének (helyet-
tesének) tovabbi intézkedésre adja at;

a ,,Sajatkezi felbontasra” jelzési ,,M” kiildeményeket is
az ,,M” tisztnek kell atadni, aki — az atadokonyvbe vald
bejegyzés utan — felbontatlanul kdteles a szerv vezeto-
jének (helyettesének) tovabbitani. A szerv vezetdjének
(helyettesének) intézkedéséig az irat nyilvantartdsanak
az atadokonyvbe valo feljegyzést kell tekinteni, majd
ezutdn a 14., illetve 15. pontokban foglaltak szerint kell
eljarni;

munkasziineti napokon vagy munkaid6 utan érkezé kiil-
deményeket a szerv ugyeletének vezetbje (ligyeletes
tisztje) vegye at. Az atvételt az ligyeleti napléba jegyez-
ze be, majd a munkaidé megkezdésekor — az ,,M” tiszt
részére valo tovabbitas végett — aldiras ellenében a ,,T”
ugykezelének adja at;

az Ugyeleti szolgdlat részére &allandé jelleggel kiadott
,»M”  okmanyok atadasat-atvételét tligyeleti naploba
vagy atadokonyvbe kell bejegyezni.

Az ,,M” iratok szerven bellli dtadasa dtadokonyvon keresz-
tiul — alairas ellenében — a kovetkezdk figyelembevételé-
vel torténhet:
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28.

a)

b)

c)

d)

az atadokonyvben az atadas tényét ugy kell rogziteni,
hogy az atadas id6pontja és az atvevé neve pontosan
megallapithato legyen;

a szerv vezet6jével az atvételt elismertetni nem Kkell.
Ilyen esetben a vezeté nevét és az atadas id6pontjat az
atado jegyzi be az atadokonyvbe;

szerven beliili atadasnak kell tekinteni a kihelyezett in-
tézkedési és végrehajtasi tervek, valamint az elrendeld
»M” iratok osztdlyok, ©nallé alosztdlyok, renddérkapi-
tanysagok, rendorérsok, FEP-ek stb. részére valo atada-
sat;

az ,,M” iratok (tervek) szerven belili atadasa két pél-
danyban készitett és nyilvantartasba vett tartalomjegy-
zéken is végrehajthaté. Ez esetben az egyik példany az
atvevd, a masik pedig az atadoé ,,M” tiszt okmanya. Az
igy atadott ,,M” iratokat — kiilon nyilvantartasbavétel
nélkil — a tartalomjegyzékre ra kell vezetni.

Az ,M” iratok tovabbitasat a futarszolgdlaton keresztil, a
futarszolgalat halozatba be nem kapcsolt helyekre sajat kéz-

besitéssel — az ,,M” tiszt altal lezart és megcimzett bori-
tékban (csomagban) — az aldbbiak szerint kell végrehaj-
tani:

a) a boritékon (csomagon) fel kell tiintetni: (6. szdmu min-

ta)

Bal oldalon feliil

— a kiild6é szerv megnevezését (fejbélyegzd)

— az ,,M” irat iktatoszamat (tobb irat egylitt torténd
megkiildése esetén valamennyi iktatészamot);

Jobb oldalon feliil

Ko6zépen

— a cimzett szerv megnevezését,

— a cimzett nevét, rendfokozatat,

— a ,,Sajatkezi felbontasra” jelzést (amennyiben a ki-
admanyoz6 igy rendelkezik);

Jobb oldalon alul
— a cimzett szerv székhelyét;

= i
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29.

30.

31.

32.

b) a boritékot (csomagot) ragasztészalaggal kell lezarni, és
a ragasztoszalagot korbélyegzével kell lebélyegezni;

¢) ,,M” iratokat mas jellegl iratokkal egy boritékban (cso-
magban) tovabbitani nem szabad;

d) a megfeleléen lezart kiildeményeket az ligykezeldnek,
személyes kézbesités esetén a cimzettnek a kézbesito-
konyv, a futdrszolgalatnak valo atadas esetén pedig a
futarkonyv aldirasa ellenében kell atadni;

e) ,,Szigoruan titkos, kiilondsen fontos” mindsitésd iratok
sajat kézbesitéssel valo tovabbitasakor — a kézbesitd
mellé — fegyveres kisérét kell biztositani. Gépkocsival
vald tovabbitas esetén a kisérd lehet a gépkocsivezet§ is.

»M” irat postai uton nem tovabbithatdé és kozhasznalatu
jarmivon nem szallithato.

Kikiildetés esetén — amennyiben az utazas koézhasznélatu
jarmuvek igénybevételével torténik — a sziikséges ,,M”
iratokat az adott szerv ,,M” tisztjének cimezve, a futarszol-
galat utjan eldre kell megkiildeni.

Az el6re megkiildott iratok boritékjan (csomagjan) — a mi-
nésitési fok alatt — ,,Konzultaciora” megjelolést kell alkal-
mazni. A cimzett a fenti médon megjelolt kiilldeményt fel-
bontatlanul koteles atadni a kiszallasra érkezének. A kiil-
demény atadasat-atvételét kilon erre a célra felfektetett és
nyilvantartasi szdmmal ellatott flizetbe kell vezetni és ala-
irdssal igazolni. (7. szdmu minta) A kikilildetés befejezésével
az iratok visszajuttatasarél hasonlé modon kell gondos-
kodni.

V.

AZ ,M” IRATOK ELLENORZESE, MEGSEMMISITESE

Az ,M” iratok meglétének, ligykezelési rendjének, bizton-
sagos 6rzésének ellenérzésére jogosultak:

a) valamennyi belligyi szervnél:
— a belligyminiszter,
— a belligyminisztériumi allamtitkar,
L T
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33.

34.

39.

36.

— a beliigyminiszter-helyettesek,
— a BM ,,M” és szervezési csoportfonok,

— a BM ,,M” és Szervezési Csoportfénokség Mozgdsitasi
Osztalyanak vezetdje,

és az altaluk Kkirendelt — nyilt paranccsal ellatott —
személyek;

b) alarendelt beliigyi szerveiknél:
— a szerv vezetdje (helyettesei),
-— az ,,M” tiszt.

A beligyi szervek ,,M” iratainak ellen6rzését:

a) a kozponti beliigyi szerveknél, orszagos parancsnoksa-
goknal és a rendér-fékapitdnysagoknal otéves tervcik-
lusonként egy alkalommal a BM ,,M” és Szervezési Cso-
portféndkség hajtsa végre;

b) az orszagos parancsnoksagok, csoportfénckségek, ©nallo
osztalyok és ezekkel azonos jogallasu szervek, tovabba a
rendér-fokapitanysagok aldarendelt szerveiknél o6téves
tervciklusonként két alkalommal hajtsak végre.

Az ellendrzésnek ki kell terjedni az utasitasban foglaltak
betartasara, kiilonos tekintettel az érkezett és készitett ,,M”
iratok lap- és példanyszam szerinti meglétére, biztonsagos
Orzésére és a nyilvantartasi segédeszkozok megfelelé hasz-
nalatara.

Az ellenérzés megallapitasait jelentésbe (feljegyzésbe) kell
foglalni, amelynek egy példanyat az ellenérzé szerv vezeto-
je 15 napon belil kiildi meg az ellenérzott szerv vezetdjé-
nek. A jelentésnek (feljegyzésnek) tartalmaznia kell az el-
lendrzés soran tapasztalt észrevételeket, hidnyossagokat és
a javasolt intézkedéseket. A hidnyossagok megsziintetésérdl
az ellen6rzott szerv vezet6je gondoskodik.

Az ,,M” iratokat évenként felul kell vizsgdlni és a hatalyu-
kat vesztett ,,M” okmanyokat a szerv vezetéjének engedé-
lyével — legaldbb két f6s bizottsag altal — az alabbiak
figyelembevételével kell megsemmisiteni:

— 13 —
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37.

38.

39.

40.

a) a megsemmisitésre tervezett ,,M” iratokat a megsemmi-
sitési nyilvantartokonyvbe kell bevezetni;

b) az ,,M” iratok megsemmisitését — az ,,M” tiszt jelenlé-
tében — égetéssel vagy zuzassal kell végezni;

c) a megsemmisités tényét a megsemmisitési nyilvantarto-
konyvbe az idépont feltlintetésével be kell jegyezni, me-
lyet az ,,M” tiszt alairassal igazol;

d) a levelezéssel kapcsolatos ,,M” iratokat az évenkénti fe-
lilvizsgalat soran tartalmuktol fliggéen kell megsemmi-
siteni;

e) a betelt vagy hasznalatbol kivont nyilvantartasi segéd-
eszk6zok — a bennlik nyilvantartott ,,M” iratok meg-
semmisitése utan — tiz év elteltével semmisithet6k meg.

VI

ZARO RENDELKEZESEK

A szervek vezet6i felel6sek az ,,M” iratok ligykezelési rend-
jét biztosité feltételek megteremtéséért, az ,,M” iratok
ugykezelési rendjének ellendrzéséért, tovabba azért, hogy
akik kinevezésiik vagy megbizatasuknal fogva ,,M” ugy-
kezelési feladatokat latnak el, megismerjék és betartsak
ezen utasitas eldirasait.

A BM ,,M” és Szervezési Csoportfénokség nyujtson segit-
séget az utasitasban foglalt ligykezelési rend kialakitasa-
hoz és gondoskodjon a sziikséges mennyiségl specidlis jel-
legld nyilvantartasi segédeszk6zok beszerzésérdl és eloszta-
sarol.

A 03/1974. szdmu belligyminisztériumi allamtitkari utasi-
tas alapjan nyilvantartott ,,M” iratokat az 0j nyilvantar-
tasba atvezetni nem kell.

Az utasitasban foglalt ,,M” lgykezelési szabalyokat vala-
mennyi belligyi szervnél alkalmazni kell. Az utasitas ren-
delkezései az allami tlzoltosdg teriileti szerveire értelem-
szerlen vonatkoznak, amelyek végrehajtasara a BM Tuzol-

— 14 —
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tosag orszdgos parancsnoka 1986. marcius 31-ig kiilon in-
tézkedjen.

41. Az utasitast az érintett vezet6i dllomannyal és az ,,M” tisz-
tekkel teljes mértékben, a ,,T” ligykezel6kkel — feladatuk
ellatasdhoz sziikséges mértékben — ismertetni, és az éves
tovabbképzés keretében oktatni kell.

42. Ez az utasitdas 1986. januar 1-én 1ép hatdlyba, egyidejlileg

a 03/1974. szdmu belligyminisztériumi allamtitkari utasitds
hatalyat veszti.

DR. KAMARA JANOS s. k.,
belligyminiszter

Készilt: 240 példanyban.
Kapjak: elosztd szerint.
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1. szamu melléklet a 21/1985. sz. beliigyminiszteri utasitashoz

AZ ,M” IRATOK MINOSITESI UGYKORJEGYZEKE

1. ,,Szigoruan titkos, kiilonésen fontos’-nak minésiilé ,,M” iratok:

a rendkiviili idészakra vonatkozo oOsszbeliligyi feladatokat megha-
tarozé vagy modosité HB el6terjesztések;

az , M felkésziilési tevékenység egészét meghatarozo vagy modo-
sitd jogszabalyok, beliigyi rendelkezések;

a fedéneves értesitési rendszer okmanyai;

az Osszesitett harckésziiltségbe helyezési és az intézkedési tervek;
a belligyi szervek haborus idészaki ligyrendjei;

a belligyi szervek haborus id6szaki szervezett tagozdédasara vonat-
koz6 — 0Osszesitett adatokat tartalmazé — kimutatésok és az ,,M”
allomanytablazatok;

a Beliigyminisztérium ,,M” felkésziilési helyzetét értékelé Osszefog-
lalé jelentések, elGterjesztések, litemtervek;

a Belligyminisztérium haboruts idészaki mikodését biztosito ,,M”
anyagkészletezési és ,,M” igénybevételi, valamint a ,,Szamitasi Ev”
tervei;

a Belugyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium, valamint a
Munkasérség Orszagos Parancsnoksag hatorszagvédelmi és mozgo-
sitasi feladatai végrehajtasara vonatkozd egylittmikodési megalla-
podasok és tervek.

. ,,ySzigoruan titkos”-nak minésiilé ,,M” iratok:

a rendkiviili idészakra vonatkozo belligyi feladatokat részben érin-
t6 vagy modosito HB el6terjesztések;

az ,M” felkésziilési tevékenység egészét nem érinté jogszabalyok,
belligyi rendelkezések;

a rendkiviili idészakra vonatkozo haborus jogszabaly-tervezetek;

az Osszesitett harckésziiltségbe helyezési- és az intézkedési tervek-
bél késziilt tervkivonatok, valamint a végrehajtasi tervek;

a belligyi szervek ,M” felkészililési helyzetér6l szélé évi értékeld
jelentések;

il e

ABTL - 4.2 - 10-21/21/1985 /18



— a belligyi szervek egészét nem érinté ,M” anyagkészletezési és ,,M”
igénybevételi tervek;

— a harckésziiltségi gyakorlatokkal kapcsolatban késziilt okmanyok,
valamint a gyakorlatokat értékelé jelentések;

— a hivatasos allomany — harckészliltségi fokozathoz kapcsolt —
atcsoportositasat tartalmazé okmanyok;

— a belligyi szervek ,M” feladatait és azok végrehajtasat tartalmazoé
jelentések, titemtervek, javaslatok és a levelezéssel kapcsolatos
ugyiratok;

— egyes mozgositasi feladatok tervezésével és végrehajtasaval kap-
csolatban készitett okmanyok;

— az RBV fegyverek hatésa elleni védelmet szolgdld, az O6véhelyek
létesitésével és lizembe helyezésével kapcsolatos okmanyok;

— a haborus idészaki ellatds rendjével, a népgazdasdgbdl igénybevé-
telre tervezett objektumokkal, technikai eszkozokkel, kapacitasok-
kal, valamint az anyagi-pénziigyi ellatas biztositasdval kapcsolatos
okmaényok;

— az ,,M” beosztasban dolgozé személyi allomany szakmai munkaja-
nak értékelésére, dicséretére, fegyelmi felel6sségre vonasara vonat-
kozo javaslatok.

. ,, Titkos”’-nak minésiilé ,,M” iratok:

— tovabbképzésre és a szakmai értekezletre vald berendeléssel kap-
csolatos szolgdlati titkot tartalmazé atiratok;

— a polgari alkalmazotti allomany meghagyasarol készitett okmanyok.

. Az lgykorjegyzékben nem szabdlyozott ,,M” iratok (okményok) mind-
sitését a kiadmdanyozo szerv vezet6je hatarozza meg. Az okmanyok
mindsitését megvaltoztatni (dtmindésiteni) csak a kiadmanyozé hozza-
jarulasaval lehet. A mindsitett okmanyok masolatat (kivonatat) az
eredeti okmannyal azonosan kell mindésiteni.

i 3B o
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2. szami melléklet a 21/1985. sz. beliigyminiszteri utasitashoz

A BELUGYI SZERVEK ALTAL HASZNALT
,M” ELOJELES SZAMOKROL

MINISZTERI KOZVETLEN SZERVEK
M—10 BM Titkarsag
M—62 BM Orszagos Futarszolgalat
M—8 BM Foligyeleti Osztaly
M—174 BM Kormanydérség Parancsnoksag
M—41 BM Nemzetkozi Kapcesolatok Osztalya

MSZMP BM BIZOTTSAG
M—51 BM Partbizottsag

ALLAMTITKARI KOZVETLEN SZERVEK

M—T76 BM Allamtitkari Titkarsag

M—95 BM ,M” és Szervezési Csoportfénokség

M—65 BM Adatfeldolgozé és Tajékoztatasi Csoportfonokség

M—101 BM Belbiztonsagi Osztaly

M—175 BM Feligyeleti Osztaly

M—1 BM Hatarérség Orszagos Parancsnoksag
M—1/A BM Hatar6r Ezred Parancsnoksag
M—1/B BM 1. Hatardr kertilet Parancsnoksag
M—1/C BM 2. Hatdrér keriilet Parancsnoksag
M—1/D BM 3. Hatarér keriilet Parancsnoksag

M—1/E BM 4. Hatdrdr keriilet Parancsnoksag
M—1/F BM 5. Hatar6r kertilet Parancsnoksag
M—1/G BM 6. Hatarér keriilet Parancsnoksag
M—1/H BM 7. Hatar6r kertiilet Parancsnoksag
M—1/I BM 8. Hatarér keriilet Parancsnoksag
M—1/J BM 9. Hatar6r keriilet Parancsnoksag
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M—1/K BM 10. Hatarér keriilet Parancsnoksag

M—1/L. BM 11. Hatar6r keriilet Parancsnoksag

M—1/N Budapesti Légi- és Folyami Forgalomellen6rzé-pont

BM III. FOCSOPORTFONOKSEG

M—45
M—"77
M—67
M—40
M—68
M—61
M—36
M—34
M—59
M—72
M—22
M—98

BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM
BM

Allambiztonsagi Miniszterhelyettes Titkarsaga
II1. Fécsoportfénokség Személyzeti Osztaly
I1I/1. Csoportfénokség

III/11. Csoportfénokseég

III/II1. Csoportfénokség

1II/IV. Csoportfénokség

I1I/V. Csoportfénokség

III/1. Osztaly

I11/2. Osztaly

I11/3. Osztaly

11I/4. Osztaly

111/5. Osztaly

BM ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG

M—50

BM

Kozbiztonsagi Miniszterhelyettes Titkarsaga

M—50/A BM ORFK I. Csoportfonokség
M—50/B BM ORFK II. Csoportfénokség
M—90 BM Forradalmi Rendéri Ezred

M—28
M—93

BM
BM

ORFK III. Csoportfénokség

Tiizoltésag Orszagos Parancsnoksag

BM IV. FOCSOPORTFONOKSEG

M—12

BM

Személyiigyi Miniszterhelyettes Titkarsaga

M—12/A BM IV/I. Csoportfénokség

M—13
M—15
M—54
M—17

BM
BM
BM

IV/II. Csoportténokség
Renddrtiszti Féiskola

Tudomanyszervezési Osztaly

BM Fegyelmi Osztaly

W) ) J—
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BM I. FOCSOPORTFONOKSEG
M—4 BM Pénziigyi-Anyagi-Mszaki Miniszterhelyettes Titkarsaga
M—42 BM I. Fécsoportfénokség Személyzeti Osztaly
M—30 BM I/I. Csoportfénokség
M—18 BM I/II. Csoportfénokség
M—109 BM Kozponti Ellaté Parancsnoksag
M—173 BM Kozponti Gépjarmiuforgalmi és Javité Szertar
M—T70 BM I/III. Csoportfénokség
M—56 BM Korvin Otté6 Koérhaz és Intézményei Parancsnoksag
M—102 BM I/1. (Ellenérzési) Osztaly
M—179 BM I/2. (Hiradastechnikai) Osztaly
M—31 BM I/3. (Kuliigyi) Osztaly
M—69 BM I/4. (Udiiltetési és Gyermekneveltetési) Osztaly
M—261 BM Beszerzési és Ellatasi Koézpont

RENDOR-FOKAPITANYSAGOK

M—2 Budapesti Rendér-fékapitanysag

M—5 Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag
M—6 Bacs-Kiskun megyei Rendér-fékapitanysag
M—17 Békés megyei Rendér-fokapitanysag

M—9 Borsod-Abauj-Zemplén megyei Rendor-fékapitanysag
M—14 Csongrad megyei Rendér-fokapitanysag
M—16 Fejér megyei Rendér-fékapitanysag

M—19 Gy6r-Sopron megyei Rendér-fékapitanysag
M—20 Hajdu-Bihar megyei Renddér-fékapitanysag
M—21 Heves megyei Rendér-fékapitanysag
M—23 Komarom megyei Rendér-fékapitanysag
M—24 Nograd megyei Rendér-fékapitanysag

M—26 Pest megyei Rendér-fékapitanysag
M—27 Somogy megyei Rendér-fokapitanysag

M—32 Szaboles-Szatmar megyei Renddr-fékapitanysag
M—33 Szolnok megyei Rendé6r-fékapitanysag

M—35 Tolna megyei Renddér-fokapitanysag

M—37 Vas megyei Rendoér-fékapitanysag

M—38 Veszprém megyei Rendor-fékapitdnysag
M—43 Zala megyei Rendér-fékapitanysag
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1. szamua minta

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szam: M—95—12/6—1986. ... sz. példany

Targy:

Hiv. sz.:
......................................................... L. oervereeneneeniieennennn..... elvtarsnak
............................................. megyei Rendér-fékapitanysag vezetdje

(Székhely)
(Szoveg)
Melléklet: Utemterv 5 lap (Csak Cimzetteknek!)
KeElteZES wiviiniiiiie it
csoportfénok

Készilt: 3 példanyban (egy példany 1 lap)

Kapjak: 1. sz. pld. ............ m-i RFK vez.
2. 82, PIA. <oienaronsa m-i RFK vez.
3. sz. pld. Irattar

Nyt. sz.: 50—83/17—1986.
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2. szamu minta

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szam: M—95—12/'8—1986. .. sz. példany

Targy:

ELOSZTO
az M—95—12/7—1986. szamu irathoz

Baranya megyei RFK 1. sz. példany
Bacs megyei RFK 2. sz. példany
Békés megyei RFK 3. sz. példany
Borsod megyei RFK 4. sz. példany
Irattar 5. sz. példany
KelteZeS oo e

; csoportfénok

Készilt: 1 példdnyban (egy példany 1 lap)
Kapja: Irattar

) ", MY
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3. szamu minta

TARTALOMJEGYZEK

A R S st e 2 e R sz. iratgytdjtobe 19......... évben

behelyezett iratokrol

A behelyezett irat )

S
g . lapok behe- | Megiegyzés
§ Ll;@z;;c;— targya és lyezés FAREY 1
3 g pld.-ok | kelte
1 2 3 4 5 6

i

|

S, |-
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4. szamu minta

Kivonat késziilt a 3/e) pontrél 1 példadnyban a BM ,M” és Szervezési
Csoportfénokség Mozgositasi Osztalya részére.

Széama: M—95—12/9—1986.

Keltezés ....ovvivivniiiiiiiniiniiiinenne.

Engedélyezte:

csoportfénok
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5. szamu minta

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szam: M—95—12/9—1986.

KIVONAT

az M—95—12/7—1986. szamu iratbol

I 010} o OO RPPPPPRPPRRN

A Kkivonat hiteles:

KelteZeS ..ovvvnriiiiiiiiiiiiieieieiieeeaeieaanes

(készité alairasa)

Készult: 1 példanyban (egy példany 1 lap)
Kapja: BM ,,M” és Szervezési Csoportfénokség ,,M” Osztalya.
Nyt sz.: 50—83/18—1986.

— O
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6. szamu minta

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szam: M—95—12/10—1986.

,Konzultaciéra”

(Kiszallas esetén)

............................................................... megyei Rendér-fékapitanysag
......................................................... LD bt siadsamscanivenssses OIVTATSHAK

(,,Sajatkezii felbontasra” jelzést a kiadmdanyoz6é rendelkezése szerint)

(Székhely)

NSRS | —
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7. szamu minta

S)
@ .
N »M” irat | Atadas-atvé- 2 2
% i tel idSpontia Atadé neve Atvevs neve
0
1 2 3 4 5
— 29
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