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B ELÜ G Y M IN ISZ T ÉR IU M

Szám: 10- 21/3/1989.

A BELÜGYMINISZTER 

3/1989. BM 
U T A S Í T Á S A

az illetményelőleg folyósításának és visszafizetésének 
szabályozásáról 

Budapest, 1989. február 16-án.

Az illetm ényelőleg folyósításának és visszafizetésének szabá
lyozására -  a polgári alkalm azottak tekintetében a Közalkal
m azottak Szakszervezete belügym inisztérium i szervezetével 
egyetértésben -  kiadom az alábbi

u t a s í t á s t :

1. Az utasítás hatálya k iterjed a Belügym inisztérium  főfoglal
kozású személyi állom ányára (hivatásos állomány, BM al
kalmazottak, kinevezett polgári alkalmazottak, főfoglalko
zású szerződéses polgári alkalmazottak).

2. Illetm ényelőleg azok részére engedélyezhető, akik  anyagi 
megterheléssel járó családi vagy más körülm ény m ia tt arra 
rászorulnak, továbbá büntető-, illetve fegyelmi eljárás nem 
folyik ellenük, kiszabott büntető ítélet vagy fegyelm i bün
tetés hatálya a la tt nem  állnak.
A katonai főiskolai hallgatók, valam int a belügyi ösztöndí
jasok, ha az egyetem, főiskola elvégzése alatt a BM állomá
nyába kerülnek, szintén részesíthetők illetményelőlegben. 
Az engedélyezés során előnyben kell részesíteni az alacso- 
nyabb illetm ényű, a többgyerm ekes beosztottak kérelmeit.
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3. Az illetm ényelőleget -  m elynek összege nem  haladhatja  
meg a kérelmező egyhavi, jövedelemadó-előleggel csökken
te tt besorolási illetm ényének 1000,-  F t-ra  felkerekített 
összegét -  az illetm énybesorolásra jogosult vezető (pa
rancsnok) engedélyezheti.

4. A felvett illetm ényelőleget m axim um  hat hónap alatt -  
havi részletekben -  kell visszafizetni.
A kifizetett illetm ényelőleg m entes a személyi jövedelem- 
adó alól, ugyanakkor a törlesztés összege költségként nem 
számolható el.
Az illetm ényelőleg kam atm entes.

5. A 3. pontban m eghatározott összeget -  legfeljebb annak 
kétszereséig -  meghaladó illetm ényelőleg-kérelm et kivé
telesen indokolt esetben a BM terv  és pénzügyi csoportfő
nökhöz a szolgálati ú t betartásával kell felterjeszteni. A 
kérelm et felterjesztő elöljáró tegyen javaslato t az illet
m ényelőleg összegére és a visszafizetés időtartam ára, amely 
azonban a hat hónapot nem  haladhatja  meg.

6. A BM terv  és pénzügyi csoportfőnök által engedélyezett 
illetm ényelőleg összege nem  terheli a szerv által képzett 
keretet, azt teljes egészében a központi keret terhére  kell 
elszámolni.

7. A BM terv  és pénzügyi csoportfőnök a szerv által képzett 
illetm ényelőleg-keret felhasználása esetén kivételesen in
dokolt esetben a központi keret terhére  engedélyezheti a 
szerv által képzett illetm ényelőleg-keret túllépését.

8. Az utasítás végrehajtására a BM terv  és pénzügyi csoport
főnök adjon ki intézkedést. Egyidejűleg felhatalmazom, 
hogy a felm erülő vitás kérdésekben állást foglaljon.

9. Ez az utasítás a kiadása napján  lép hatályba, rendelkezéseit 
1989. január 1-iétől kell alkalmazni. 
Egyidejűleg a 14/1974. belügym iniszter-helyettesi utasítás 
és annak végrehajtási utasítása hatályát veszti.
Az utasítás rendelkezéseit a személyi állom ánnyal ism ertet
ni kell.

DR. HORVÁTH ISTVÁN s. k.,
belügym iniszter
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K észült: 1700 példányban.
K apják : a 35/1988. BM utasítás elosztója szerint.
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Szám : 7001/149/1989.

A BELÜGYMINISZTÉRIUM 
TERV ÉS PÉNZÜGYI CSOPORTFŐNÖKÉNEK 

3/1989. 
I N T É Z K E D É S E

az illetményelőleg folyósításának és visszafizetésének 
szabályozásáról szóló 3/1989. BM utasítás végrehajtásáról 

Budapest, 1989. február 16-án.

Az illetm ényelőleg folyósításának és visszafizetésének szabá
lyozásáról szóló 3/1989. BM utasítás végrehajtására -  az uta
sítás 8. pontjában kapott felhatalm azás alapján -  kiadom az 
az alábbi

i n t é z k e d é s t :

1. Az illetm ényelőleg folyósítása az illetm ényelőleg-gazdálko
dási keret terhére  történik.

2. A gazdálkodási keret az u tasítás 1. pontjában felsoroltak 
-  12/10 költségvetési tételen elszámolt -  ténylegesen fel
használt január havi béralap jának  4%-a.

3. Az illetm ényelőleg-gazdálkodási keretet az engedélyezési 
jogkörrel rendelkező parancsnok közvetlen irányítása alá 
tartozó, vagy a pénzügyi ellátást végző pénzügyi osztály 
(alosztály) képezi. A központi szervek vonatkozásában a BM 
Központi Gazdasági Igazgatóság Pénzügyi Osztály (a to
vábbiakban: BM KGI pénzügyi osztály), illetve a BM kül
ügyi osztály állapítja meg az illetm ényelőleg-gazdálkodási 
keretet és igazolja vissza a szervek parancsnokai (vezetői) 
részére.

B ELÜ G Y M IN ISZ T ÉR IU M
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Az illetm ényelőleg-gazdálkodási keret összegéről a keretet 
képző pénzügyi szervnek az 1. számú m elléklet szerinti for
m ában a BM Terv és Pénzügyi Csoportfőnökség részére 
-  m inden és február 20-ig, (1989-ben m árcius 31-ig) -  je 
lentést kell készíteni.

4. Az illetm ényelőleg fedezetét a pénzügyi lehetőség függvé
nyében m inden szerv m aga biztosítja.
A keretösszeg év közben szabadon felhasználható.

5. A BM terv  és pénzügyi csoportfőnök által engedélyezett il
letményelőleget, valam int az engedélyezett illetm ényelőleg- 
keret-tú llépést a BM Terv és Pénzügyi Csoportfőnökség 
számviteli alosztálya az illetékes pénzügyi szervnek átu tal
ja. Az ily módon kapott összegeket letéti bevételként kell 
kezelni és onnan kifizetni. A tartozást letiltásként kell nyil
vántartásba venni és a havi levonásokat a BM Letéti szám
la elnevezésű 235- 90151- 1122 számlára név szerinti jelö
léssel átutalni.

6. Az illetm ényelőleg engedélyezését írásban kell kérni. A ké
relm et a közvetlen elöljárónak záradékolni kell. Polgári al
kalm azottak illetm ényelőleg-kérelm ét a Szakszervezeti Bi
zottságnak (bizalminak) is vélem ényezni kell.

7. Engedélyezés előtt az illetm ényelőleg-kérelm et a pénzügyi 
osztállyal (alosztállyal) záradékoltatni kell, m elyben fel kell 
tün te tn i a kérelmező havi bruttó  besorolási illetm ényét, 
annak személyi jövedelemadó-előlegét, az illetm ényt te r
helő további levonásokat, valam int a rendelkezésre álló 
illetm ényelőleg-keret összegét. A BM KGI ellátási körébe 
tartozó szervek esetében a rendelkezésre álló illetm ényelő
leg-keret összegét a kifizetőtiszteknek kell kitölteni és alá
írással igazolni.
A kérelm et a pénzügyi szolgálat kifizetőtisztje ú tján  az en
gedélyezési jogkörrel rendelkező parancsnokhoz kell dön
tésre felterjeszteni.

8. A folyósított illetm ényelőleg összegét, az engedélyező ügy
ira t számát, a levonások m egkezdésének és befejezésének 
(a lejáratnak) az időpontját, az illetm ényszám fejtő lapon a 
„Feljegyzés” részben fel kell tüntetni.

9. Az engedélyezett előleget az engedélyezést követő hónaptól 
kezdődően folyam atosan a kérelmező illetm ényéből, m un
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kabéréből kell levonni. A visszafizetés idő tartam át -  mely 
nem haladhatja  meg a 6 hónapot -  az engedélyező pa
rancsnok állapítja  meg.

10. Azon személyek illetm ényelőleg-tartozását, akiknek szol
gálati (munka-) viszonya megszűnt, a részükre kifizetett 
utolsó illetm ényükből kell levonni. A levonás végrehajtá
sánál azonban be kell ta rtan i a bírósági végrehajtásról 
szóló 1979. évi 18. tvr. szabályait. A le nem vonható illet
m ényelőleg-tartozást a „M unkavállalási Igazoló Lap”-on 
fel kell tün tetn i. A BM-en belül áthelyezettek esetében a 
levont illetm ényelőleg-tartozást az azt folyósító szerv ré
szére kell átutalni.

11. Ha az illetm ényelőleg behajthata tlanná  válik (pl. haláleset), 
törlését -  kellően indokolva -  a BM terv  és pénzügyi cso
portfőnöktől kell kérni, és az engedélyezést követően a 
15/34 költségvetési tételen  BM kárként elszámolni.

12. Az illetm ényelőleg-kérelem  form anyom tatványt -  annak 
rendszeresített nyom tatványként való elkészítéséig -  a 
csatolt 2. számú melléklet szerinti form ában a pénzügyi 
osztálynak (alosztálynak) kell házilagosan elkészíteni és az
zal a szerveket ellátni.

13. A kifizetett illetm ényelőleget a „91/10 Állományba tarto 
zók illetm ényelőlege” költségvetési tételen  kell lekönyvel
ni. (E könyvviteli számlán csak ,,T” forgalom lehet.) Az il
letményelőleg törlesztő részleteit -  illetm ényszám fejtés 
feladása alapján -  a „92/10 Illetm ényelőleg” tételen  kell 
lekönyvelni.

14. Az 1988. évben kiutalt illetm ényelőleg-keretből még vissza 
nem té r íte tt tartozásokat 1989. m árcius 1-től letiltásként 
kell kezelni és a levonásokat a BM Letéti számla elnevezésű 
235- 90151- 1122 számlára átutalni.

15. A könyveléssel kapcsolatos téte l összefüggéseket jelen in
tézkedés 3. számú m elléklete tartalm azza.

16. Ez az intézkedés a kiadása nap ján  lép hatályba. Rendelke
zéseit a személyi állom ánnyal ism ertetni kell.

DR. HIMBER PÉTER s. k.,
r. vezérőrnagy 

főcsoportfőnök-helyettes
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szerv megnevezése

J E L E N T É S  

a z ................. évi illetményelőleg-keretről

A hivatásos állom ány jan u ár havi felhasznált 
béra lap ja (12/11; 12/12; 12/15- 10; 12/15- 20;
12/15- 30; 12/15- 40; 12/15- 51; 12/15- 52; 12/17)   Ft/hó

A polgári állom ány ja n u ár havi felhasznált 
béra lap ja (12/13; 12/14; 12/15- 53; 12/15- 54;
12/15- 60; 12/15- 70; 12/19)   Ft/hó

Összesen:   Ft/hó

Ennek 4% -a az illetm ényelőleg-gazdálkodási keret ..............................  F t/év

....................................... , 19.................................................... hó   nap

pénzügyi szolgálatvezető

1. szám ú  m ellék le t
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2. szám ú  m ellék le t

szerv megnevezése 

Vezető (parancsnok) E lvtársnak!

Helyben

A lulíro tt részem re ...................................  F t illetm ényelőleg engedélyezését
kérem.

Indokaim :

19. hó .......  nap

A kérelem ben foglaltak  valódiságát .................................................................
igazolom, a kérelem  teljesítését ja -  kérelmező olvasható aláírása 
vasolom, nem  javasolom

személyi száma

19.

szolgálati helye 

hó ....... nap

közvetlen parancsnok aláírása

szakszervezeti bizalm i aláírása 
A kérelmező besorolás szerinti havi b ru ttó  illetm énye ......................  Ft

ebből személyi jövedelem adó-előleg   Ft

további levonás   F t

szám fejtő aláírása

Rendelkezésre álló illetm ényelőleg-keret: Ft

pü. oszt. (aloszt.) vez. (kifizetőtiszt) 
a láírása

havi visszafizetés m ellett

............... F t összegű illetm ényelőleget engedélyezek

......................  19........................................ hó   nap

engedélyező aláírása
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P énztárnak

Helyben

Szám fejtőlapon levonásra felje- Fizessen .................................................
gyeztem. kezeihez illetm ényelőleg címén

  Ft, azaz.. ...............
........................... ,   év

.............................................  forintot a
hó ........ nap 91/10 tétel terhére.

........................................., 19...........  év

    hó   nap.
szám fejtő

utalványozásra jogosult

Pénztárkönyv ..........................  tétel.

........................................ , 19...........  év

.......................................  hó ........  nap.

Nyugta ...........................................
pénztáros

A k iu ta lt   Ft, azaz

  F t il
letm ényelőleget a mai......napon Könyvelve
hiánytalanul felvettem . té tel alatt.

19.

hó nap

, 19. 

hó .

. év 

nap.

kérelm ező könyvelő
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Könyvelési összefüggések

1. 1989. jan u ár 1. u tán  k ifizetett illetm ényelőleg könyvelése.
T 91/10 -  K 314

2. 1989. jan u ár 1. u tán kifizetett illetm ényelőleg törlesztő részleteinek 
könyvelése.
T 01/20 -  K 92/10

3. BM terv  és pénzügyi csoportfőnök á ltal engedélyezett illetm ényelő
leg jóváírásának  könyvelése (bevételezés).
T 311 -  K 04/90

4. A csoportfőnök által engedélyezett illetm ényelőleg kifizetése.
T 04/90 -  K 314

5. A csoportfőnök által engedélyezett illetm ényelőleg v isszautalása a BM 
Letéti szám lára.
T 01/20 -  K 311

6. 1988. évről áthúzódó, le tiltásként kezelt illetm ényelőleg törlesztő rész
letei á tu ta lásának  (terhelésnek) könyvelése.
T 01/20 -  K 311

7. B ehajthata tlan  illetm ényelőleg törlése a kapott engedély alapján.
T 15/34 -  K 92/10

M egjegyzés:

-  A 04/90 költségvetési tétel alszám láján  elkülöníte tten  kell nyil
v án tartan i a központilag kapott bevételeket és annak  kiadásait.

-  Ille tm ényelőlegkeret-m aradvány m egállapítása: a jóváhagyott ke
retből levonjuk a 91/10 főkönyvi szám la forgalm át.

-  A fennálló  tartozás m egállapítása: 91/10 főkönyvi számla forgal
mából kivonjuk a 92/10 főkönyvi szám la forgalm át.

3. szám ú  m ellék le t
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