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A MAGYAR NÉPKÖZTÁRSASÁG 

BELÜGYMINISZTERÉNEK 

31/1977. számú 

P A R A N C S A

az Állami Népességnyilvántartó Hivatal belügyi szerve 
ügyrendjének kiadásáról

Budapest, 1977. évi november hó 1-én.

Az Állami Népességnyilvántartó Hivatalnál vezényelt BM hiva
tásos és kinevezett polgári állom ányúak teljesítenek szolgálatot. 
A hivatásos állom ányúak a Fegyveres Erők és Fegyveres Tes
tü letek szolgálati viszonyáról szóló 1971. évi 10. számú tvr. 
hatálya alá tartoznak. A kinevezett polgári alkalm azottak vo
natkozásában a 15 1974. számú belügym iniszteri utasításban 
foglaltak az irányadók. A vezényeltek a belügyi vonatkozású 
m unkájukat a hatályos BM rendelkezések alapján végzik. 
A feladatok egységes ellátása érdekében kiadom az alábbi ügy
rendet és

m e g p a r a n c s o l o m  :

1. Valamennyi é rin te tt vezető és beosztott köteles az ügyrend
ben foglaltakat megismerni és m unkáját ennek megfelelően 
végezni.

2. Ez a parancs a kiadása napján lép hatályba.

BEN K EI ANDRÁS s . k.,
belügym iniszter

-  1 -

ÁBTL - 4.2 - 10 - 22/31/1977 /2



AZ ÁLLAMI NÉPESSÉGNYILVÁNTARTÓ HIVATAL 

BELÜGYI SZERVÉNEK

Ü G Y R E N D J E

I .

1. Az Állami N épességnyilvántartó Hivatal (a továbbiakban: 
ÁNH) szervezeti keretein belül főosztály szervezetben 
belügyi szerv működik. A belügyi szerv vezetője az ÁNH 
vezetőjének belügyi helyettese.

A Főosztály belügyi feladatait a jogszabályok, belügymi
niszteri rendelkezések, valam int a Belügyminisztérium  és 
a saját ügyrendje alapján végzi.

2. A Főosztály az állami népességnyilvántartással kapcsolatos 
belügyi feladatait -  az illetékes csoportfőnökségek közre
működésével -  az Operatív Bizottság belügyi képviselő
jének irányításával látja  el.

II.

A Főosztály feladata

3. Részt vesz az állami népességnyilvántartás bevezetésével és 
működésével járó egyes igazgatási és igazgatásszervezési 
feladatok végzésében.

4. Kidolgozza az ÁNH és a BM szervei között az igazgatási 
kapcsolatok rendszerét és gondoskodik megfelelő m unka- 
kapcsolatok tartásáról.

A népességnyilvántartással összefüggő államigazgatási in 
tézkedések során képviseli a belügyi érdekeket.
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5. Képviseli a BM érdekeit az állami népességnyilvántartás 
szám ítástechnikai és telekommunikációs rendszerének szer
vezésében, kiépítésében és m űködtetésében, kidolgozza az 
ÁNH és a BM szervei közötti ilyen jellegű kapcsolatok egy
séges szervezeti rendszerét.

A BM szervei felmérése alapján rendszerszervezési szem
pontból megtervezi a belügyi szolgálati ágak adatszolgál
tatásának és adatigénylésének rendszerét.

6. A személyi szám kiosztása során képviseli az általános és 
speciális belügyi érdekeket.

7. Meghatározza az állami népességnyilvántartás belügyi vo
natkozású objektum -, tűz elleni-, adat-, okirat-, titok-, 
szám ítástechnikai és telekommunikációs védelmével kap
csolatos feladatokat és gondoskodik azok végrehajtásáról.

8. Ellátja az állami népességnyilvántartási rendszer beveze
tésével, működésével és továbbfejlesztésével kapcsolatos 
belügyi jogszabályok és rendelkezések előkészítését és koor
dinálását.

9. A BM operatív m unkájával összefüggő feladatait a külön 
ügyrendben m eghatározottak alapján végzi.

10. Ellátja a Legfőbb Ügyészség és a Legfelsőbb Bíróság, vala
m int az Igazságügyi M inisztérium, a Külügym inisztérium  
és a M unkásőrség Országos Parancsnokságának a népesség
nyilvántartással kapcsolatos képviseletét és koordinálja az 
ezzel összefüggő feladatokat.

11. Elkészíti a Főosztály "M" tervét, egyezteti a BM illetékes 
szerveivel, „M” esetén biztosítja a belügyi munkához szük
séges adatokat.

12. A Főosztály a belügyi jellegű feladatait az alábbi szerve
zetben végzi:
a) Igazgatási Osztály,
b) Adatvédelmi és Szolgáltatásszervezési Osztály,
c) Rendészeti Osztály,
d) Ügyfélszolgálati és Közérdekű Bejelentések (Irodája) 

Osztálya.
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III.

A hivatalvezető belügyi helyettesének jogai és kötelességei

13. Felelős az ÁNH-hoz vezényelt állomány politikai, erkölcsi 
és fegyelmi helyzetéért, a parancsokban, utasításokban fog
laltak betartásáért és betartatásáért, az állam titok és a szol
gálati titok megőrzéséért. A Főosztály hatáskörébe utalt 
belügyi feladatok hivatalon belüli m aradéktalan végrehaj
tásáért.

A hivatalvezető belügyi helyettese irányítja  és ellenőrzi a 
vezényelt állomány belügyi szakmai feladatainak végrehaj
tását.

14. A hivatalvezető belügyi helyettesének káder- és személy
zeti jogkörét szabályozó Hatásköri Listát külön melléklet 
tartalmazza.

15. Fegyelmi jogkörét:

-  a BM hivatásos állományú beosztottal szemben a BM 
hivatásos állom ányának Fegyelmi Szabályzata 34. pont
jának a- k. alpontjaiban foglaltak szerint,

-  a BM kinevezett polgári állományúval szemben a 15/ 
1974. számú belügym iniszteri utasítás alapján

gyakorolja.

16. A parancsnoki nyomozó hatósági feladatok ellátására nyo
mozótisztet jelöl ki.

17. A Főosztály osztályvezetőit rendszeresen beszámoltatja 
szakterületük feladatairól és azok végrehajtásáról, valam int 
a hivatalhoz vezényelteket a belügyi szakmai feladatok 
végrehajtásáról.

IV.

Az osztályvezetők jogai és kötelességei

18. Felelősek az irányításuk alatt működő osztály személyi állo
m ányának politikai, erkölcsi és fegyelmi helyzetéért, a fel-
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adatok m aradéktalan végrehajtásáért, a jogszabályok és 
belügyi rendelkezések m egtartásáért, valam int az államtitok 
és a szolgálati titok megőrzéséért.

19. Az osztály állományába tartozók személyi ügyeiben javas
latot tesznek a hivatalvezető belügyi helyettesének.

20. A fegyelmi jogkört
-  a BM hivatásos állományú beosztottal szemben a BM 

hivatásos állom ányának Fegyelmi Szabályzata 32. pont
jában foglaltak szerint,

-  a BM kinevezett polgári állom ányúval szemben a 15/ 
1974. számú belügym iniszteri utasítás alapján

gyakorolják.

21. Évenként elkészítik és a hivatalvezető belügyi helyettesé
nek jóváhagyásra felterjesztik  az osztály m unkatervét. A 
jóváhagyott m unkaterv alapján m eghatározzák az osztály 
állományába tartozók feladatait, továbbá ellenőrzik a m un
katervi feladatok végrehajtását és erről a hivatalvezető 
belügyi helyettesének jelentést tesznek.

22. Az osztály beosztottait rendszeresen beszám oltatják m un
kájukról.

23. Az osztály m unkájáról, valam int a személyi állomány poli
tikai, erkölcsi és fegyelmi helyzetéről évenként jelentést 
tesznek a hivatalvezető belügyi helyettesének.

24. Rendszeresen ellenőrzik az állam titok és a szolgálati titok, 
valam int a titkos ügykezelésre vonatkozó szabályok meg
tartását.

25. V égrehajtják a hivatalvezető belügyi helyettese által a h a 
táskörükbe u talt egyéb feladatokat.

V.
Igazgatási Osztály feladata

26. Az osztály a Belügym inisztérium ot érintő igazgatás-szerve
zési és koordinációs feladatokat lát el, ennek keretében:
a) részt vesz az állami népességnyilvántartás bevezetésével
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és működésével járó egyes igazgatási, igazgatásszerve
zési, igazgatástervezési, inform ációszervezési belügyi ér
dekeket érintő feladatok végrehajtásában,

b) kidolgozza az állami népességnyilvántartás és a BM 
szervei közötti igazgatási kapcsolat szervezeti rendszerét.

c) a népességnyilvántartással összefüggő államigazgatási 
intézkedések során képviseli a Belügyminisztériumot 
érintő szakirányítási és felügyeleti érdekeket, elkészíti 
és koordinálja az ezzel kapcsolatos utasításokat, szabály
zatokat és egyéb írásos anyagokat,

d) megszervezi a belügyi szolgálati ágak központi és te rü
leti szerveinek igazgatási és rendszerszervezési adatszol
gáltatásának és adatigénylésének rendszerét, valam int 

 intézi ennek bevezetését,

e) részt vesz a személyi szám kiosztásának megszervezésé
ben, ennek során képviseli az általános és speciális bel
ügyi érdekeket, koordinálja a kiosztással kapcsolatos 
belügyi feladatokat,

f) kidolgozza az állami népességnyilvántartásban összeírt
adatoknak a BM központi és területi lakcím nyilvántar
tásának adataival történő folyamatos egyeztetését; a BM, 
IM BV, MOP hivatásos állományának a nyilvántartá
sokkal való egyeztetését,

g) folyamatosan előkészíti és koordinálja az állami népes
ségnyilvántartási rendszer bevezetésével, működésével 
és fejlesztésével kapcsolatos egyéb általános és belügyi 
intézkedéseket.

VI.

Adatvédelmi és Szolgáltatásszervezési Osztály feladata

27. Az osztály speciális belügyi szolgáltatásszervezési és adat
védelmi feladatot lát el, am elynek keretében kidolgozza:

a) az állami népességnyilvántartáshoz a BM-től irányuló 
adatszolgáltatási rend hivatalon belüli védelm ének álta
lános szabályait,
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b) az állami népességnyilvántartástól a BM felé irányuló 
adatszolgáltatásnak, hivatalon belüli védelmét, továbbá 
a szolgáltatások prioritásának biztosítását,

c) a védelemben részesülő személyek és szervek adatainak, 
továbbá a speciális szolgáltatásoknak a védelmi rendjét,

d) az állami népességnyilvántartás szám ítástechnikai rend
szerének szervezésében, kiépítésében és működésében 
képviseli a BM érdekét.

Gondoskodik:

e) a speciális belügyi igényű adatszolgáltatások megszerve
zéséről, és annak előírások szerinti lebonyolításáról, to 
vábbá a hivatalon belüli ilyen jellegű adatvédelm i sza
bályok betartásának folyamatos ellenőrzéséről.

f) a hivatalon belül az állami népességnyilvántartás által 
kiadásra kerülő okmányok és okiratok okm ány- és 
nyom datechnikai védelméről, a BM illetékes szervének 
javaslatai és a vonatkozó előírásoknak megfelelően,

g) a népességnyilvántartással összefüggő belügyi vonatko
zású állam titkot és szolgálati titkot képező adatok vé
delmével kapcsolatos adat- és titokvédelmi szabályok 
hivatalon belüli betartásának ellenőrzéséről.

Szervezi és koordinálja:

h) a népességnyilvántartás titkosíto tt adatátv itel szervezé
sével kapcsolatos tevékenységet, kapcsolatot ta r t a tit
kosított adatátvitel ellenőrzésével és felügyeletével meg
bízott BM szervekkel,

i) a 3163/1973. Mt. számú határozatból adódó speciális
adatszolgáltatást, kapcsolatot ta rt a speciális adatkérésre 
és szolgáltatásra jogosult BM szervekkel,

j) a Főosztály „M” tervi feladatait, végrehajtja az ezzel 
kapcsolatos összekötő és koordinációs feladatokat,

k) a Legfőbb Ügyészség és a Legfelsőbb Bíróság, valam int 
az Igazságügyi M inisztérium nak és a M unkásőrség Or
szágos Parancsnokságának a népességnyilvántartással 
kapcsolatos képviseletét és végrehajtja  az ezzel össze
függő feladatokat.
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VII.

Rendészeti Osztály feladata

28. Az osztály az állami népességnyilvántartás egységes érde
keinek védelmében belügyi feladatokat is ellát.

Ennek megfelelően:
a) kidolgozza az állami népességnyilvántartás belügyi vo

natkozású objektum ainak őrzési és védelmi szabályait, 
közreműködik a helyi vonatkozású védelmi szabályok 
elkészítésében, gondoskodik azok bevezetéséről,

b) tervezi a belügyi m unka során felhasználható adathor
dozók biztonságtechnikai és szállítási védelmét, szervezi 
és ellenőrzi ezeknek végrehajtását.

VIII. 

Ügyfélszolgálati és Közérdekű Bejelentések Irodája feladata

29. A Belügyminisztérium  operatív m unkájával kapcsolatos te 
vékenységét a külön ügyrendben m eghatározottak szerint
végzi.

Ezen kívül intézi:
a) a BM illetékes szerve által m eghatározott párt és állami 

vezetők lakcímbejelentéssel kapcsolatos ügyeit,
b) a BM illetékes szervének értesítése alapján bekéri és 

központilag nyilvántartja  a véglegesen külföldre távo
zott személyek adatlapjait.

c) a népességösszeírásból kim aradt személyek felkutatása 
során rendszeres kapcsolatot ta rt az illetékes állambiz
tonsági szervekkel, illetve a BM ORFK illetékes szervé
vel.

IX. 

Vegyes rendelkezések

30. A BM szervekkel való kapcsolattartás módja:
a) a hivatalvezető belügyi helyettese csoportfőnöki szinten,
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b) az osztályvezetők pedig osztályvezetői szinten tartják  a 
kapcsolatot.

31. A hivatalhoz, illetve a Főosztályhoz történő vezénylésre, 
valam int a visszavezénylésre a hivatalvezető belügyi helyet
tese a BM illetékes vezetőivel együttesen tesz javaslatot az 
Operatív Bizottság belügyi képviselője ú tján  a Személyzeti 
Csoportfőnökségnek.

Készült: 150 példányban.
K apják : á llam titkár elvtárs, 

m iniszterhelyettesek, 
főcsoportfőnök-helyettesek, 
országos parancsnokok, helyetteseik, 
csoportfőnökök, helyetteseik, 
önálló osztályvezetők, 
budapesti és megyei rendőr-főkapitányok.
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