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Az ideiglenes je lleggel k ü lfö ld i állomáshelyen (szolgálati helyen) szol
gálatot te ljesítő  BM. beosztottak pénzügyi ellátottságának ellenőrzése során 
megállapítást nyert, hogy hivatalos k ikü ldetése ik esetén kettős ellátásban 
részesülnek: elszámolják a kiküldetésben végzett operatív m unkával fe l
m erülő kü lönfé le  (étkezési stb.) költségeket a BM . terhére és k ü lfö ld i m unka
he lyükrő l napidíjban is részesülnek.

Ez a jogta lan és a hatályos rendelkezésekkel ellentétes á llapot tovább 
nem tartha tó  fenn .

Ezért az em líte tt á llom ány k ikü ldetési és az operatív m unkával fe l
m erülő költségei elszámolását az alábbiak szerint szabályozom.

A  vonatkozó pénzügym iniszteri és m unkaügyi-m in iszte ri 32.100/1959. 
IV . és 35.900/1959. IV . PM. számú együttes utasítások alapján je len utasítás 
fontosabb fogalmai:

a) beosztott: ideiglenes je lleggel kü lfö ld i állomáshelyen szolgálatot te l
jesítő BM. beosztott (vezető, operatív beosztott):

b) hivatalos kiküldetés: a beosztott utazása ugyanazon ország terü le tén 
levő, állomáshelyén k ívü l eső másik helységbe m unkakörébe eső feladat e l
látása érdekében;

c) napidíj: a hivatalos kikü ldetés a lkalm ával a k ik ü ld ö tt beosztott részére 
élelmezési- és szállásköltség címén já ró  összeg; a napidíj osztott, vagy 
osztatlan;

d) osztott napidíj: k ü lön -kü l ön tartalmazza a hivatalos k ikü ldetés során 
az élelmezési- és szállásköltség címén felszámítható összeget:

e) osztatlan napidíj ;  az élelmezési- és szállásköltséget egy összegben 
fe jezi k i;

f) napidíj összege: a be lfö ld rő l k ü lfö ld i kiküldetésbe utazás esetére a 
pénzügym iniszter á lta l az adott országra m egállapíto tt napidíj összege (a k ü l
földön szolgálatot te ljesítők hivatalos kikü ldetés esetén —   a napidíj összegét 
ille tően —   úgy tekintendők, m in tha be lfö ld rő l utaznának).

1

ÁBTL 4.2.-10-24/16/1962

S z ig o rú a n  titk o s  !
K ü lö n ö sen fo n to s !



I.

A  diplom áciai és kü lkereskede lm i képviseleteken dolgozó beosztott ré
szére napid íj címén az alábbi ellátás fo lyósítandó:

1. Hat napnál nem hosszabb hivatalos k ikü ldetés esetén :

a) osztott nap id íjná l az I . osztályú napidíj összegének 70 % -a  és a tény
legesen fe lm e rü lt, b izonyla tta l igazolt szállásköltség (ez a m egálla
p íto tt szállásköltség összegét nem haladhatja meg), va lam in t a tény
legesen fe lm e rü lt utazási költség;

b) osztatlan nap id íjná l az I . osztályú nap id íj összegének 80 % -a , vala
m in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási k ö ltség.

2. A  hivatalos kikü ldetés hetedik és azon tú li nap ja ira:

a) osztott napidíj esetén az I . osztályú nap id íj összegének 50 % -a  és a 
ténylegesen fe lm e rü lt, b izony la tta l igazolt szállásköltség az előző 
1. pont a) bekezdés szerint, va lam in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási 
költség;

b) osztatlan napidíj esetén az I . osztályú nap id íj összegének 70 % -a , 
va lam in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási költség.

3. Am ennyiben a beosztott saját gépkocsijával u taz ik  a hivatalos k ik ü l
detés ideje a la tt, csak a ténylegesen fe lm e rü lt benzin, o laj és garázsdíj szá
m olható el, m elyek együttes összege nem haladhatja meg a leggazdaságosabb 
utazás menetjegyének összegét.

Az állomáshely terü le tén be lü li utazások esetén a saját gépkocsi hasz
nálatáért a beosztott részére térítés nem fo lyósítható, k ivéve a sajtótudósító
kat, ak ik  részére az igazolt üzemanyag-költség megtéríthető.

4. Másik k ü lfö ld i ország terü le tére irányu ló  hivatalos k ikü ldetés esetén 
az adott országra a pénzügym iniszter á lta l m egállapíto tt nap id íj te ljes 
(100 %-os) összege és osztott nap id íjná l az előző 1. pont a) bekezdése szerin ti 
szállásköltség, va lam in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási költség —   az előző 
3. pontban fog la ltaka t is figyelem be véve —   folyósítandó.

5. Magyarországra történő hivatalos utazás (kiküldetés) esetén a m inden
kor  érvényben levő be lfö ld i fo rin t-n a p id íj és a beosztott be lfö ld i á llandó 
lakóhelyén k ívü l indoko ltan fe lm e rü lt szállásköltség, va lam in t a ténylegesen 
k ifize te tt, vagy a 3. pont szerin ti utazási költség folyósítandó. A  beosztott 
állandó be lfö ld i lakóhelyére szállásköltség csak akkor fo lyósítható, ha a szál
lás igénybevételét operatív érdekek te tték szükségessé.

6. Szabadság esetén, vagy betegség (gyógykezelés) m ia tt —   akár bel
fö ldre, akár a kü lfö ld i állom áshely szerin ti ország terü le tén be lü l, vagy más 
kü lfö ld i országba —   történő utazáskor napidíj és szállásköltség nem fo lyó
sítható.

7. Ha a hivatalos k iküldetés ideje a la tt a beosztott ellátásban részesül, 
részére az 1., 2., 4. és 5. pontban m egállapíto tt nap id íjnak 30 % -a  fo lyósít
ható. A  ténylegesen fe lm e rü lt és igazolt szállásköltség és utazási költség az
1., 2. és 3. pontban fog la ltak szerint te ljes összegben fo lyósítható.

8. Az előző pontok szerin ti napidíj,  va lam in t szállás- és utazási költség 
a beosztott részére a BM . terhére csak akkor fo lyósítható, ha a r ezidentúra 
vezetője írásban igazolja, hogy a beosztott k ü lfö ld i m unkahelyétő l napidí j  
ellátásban, szállás- és utazási költség té rítésben nem részesült.
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II.

Egyéb m unkahelyeken —   tehát nem diplom áciai, vagy külkereskede lm i 
képviseleteken —   dolgozó beosztott részére napidíj címén az alábbi ellátás 
fo lyósítandó:

9. Egy hónapnál, vagy ezen belü l megszakításokkal 15 napnál nem hos
szabb hivatalos k ikü ldetés esetén:

a) osztott nap id íjná l a II .  osztályú napidíj összegének 50 % -a  és a tény
legesen fe lm erü lt, b izony la tta l igazolt szállásköltség (ez a m egálla
p íto tt szállásköltség összegét nem haladhatja meg), va lam in t a tény
legesen fe lm e rü lt utazási költség;

b) osztatlan nap id íjná l a II .  osztály ú  nap id íj összegének 70 % -a, vala
m in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási költség.

10. Ha a hivatalos kikü ldetés egy hónap, vagy ezen be lü l megszakítások
kal is a 15 napot m eghaladja:

a) osztott napidíj esetén a II. osztályú napidíj összegének 30 % -a  és a 
ténylegesen fe lm erü lt, b izonyla tta l igazolt szállásköltség a 9. pont 
a) bekezdése szerint, va lam in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási k ö l t
ség;

b) osztatlan napidíj esetén a II .  osztályú nap id íj összegének 50 % -a, 
va lam in t a ténylegesen fe lm e rü lt utazási költség.

11. Az I. fejezet 3— 8. pontja iban fog la lt rendelkezések a je len fejezet 
hatálya alá tartozó beosztottakra is vonatkoznak.

I I I .

A  hivatalos k iküldetés során az operatív m unkával összefüggő költségek 
elszámolására az alábbi rendelkezéseket ke ll a lka lm azn i:

12. A  találkozás ideje a la tt —   egy, vagy több nap —   az ügynökke l szük
ségszerű en együtt egész napos étkezésen (reggeli, ebéd, vacsora) való rész
vétel során fe lm erü lő  költségeket találkozási költség címén ke ll elszámolni.

Az ügynökkel való találkozón biztosítás, vagy egyéb feladat ellátása é r
dekében je len levő beosztott operatív érdekből fe lm erü lő  étkezési és egyéb 
kiadásait ugyancsak találkozási költség címén k e ll elszámolni.

13. Az előző pontba fog la lt esetekben a beosztottat az egész napos étke
zések igénybevételének időszakára te ljes ellátásban részesülőnek ke ll te k in
teni és ezért a napidíj megállapítása tekintetében az I . fejezet 7. pontja  sze
r in t  k e ll e ljá rn i.

F igyelem m el arra, hogy a beosztott m unkahelyétő l az I . fejezet 1. és 2. 
pontja, vagy a II .  fejezet 9. és 10. pontja  szerin ti nap id íj összegét kapja meg, 
a találkozási költség összegét a 30 %  ténylegesen járandóságon fe lü li 70 % -
nak megfelelő összeggel csökkenteni ke ll. A  találkozási költség elszámolásá
ró l szóló okmányon a 12. pont szerinti teljes kiadási összeget k e ll szerepel
te tn i és kü lön ke ll levonásba helyezni az előzőekben em líte tt 70 % -nak  meg
felelő összeget.

A  találkozási költség csökkentésének helyes összegszerűségét a r ezident
úra vezetőjének aláírásával m inden esetben igazolnia ke ll.

14. Ha a beosztott hivatalos kiküldetése során a 12. pontban em líte tt 
feladatok végzése közben nem egész napos étkezésen, hanem a főétkezések
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(reggeli, ebéd, vacsora) közül csak egy részén vesz részt, a m unkahelyé
tő l az I. fejezet 1. és 2. pontja, vagy a I I .  fe jezet 9. és 10. pontja  szerin ti napi
d íj összegét az alábbi % -os m értekben csökkenteni k e ll:

a) osztott napidíj esetén a csökkentés m értéke :

reggeli címén 
ebéd címén 
vacsora címén

10 % , 
30 % , 
3 0  %;

b) osztatlan napidíj esetén a csökkentés m értéke:

reggeli címén 
ebéd címén 
vacsora címén

6 % , 
17 % , 
17 % .

A  részétkezések során fe lm erü lő  költségek is találkozási költség címén 
számolandó el, a fe n ti % -os csökkentésnek megfelelő összeg előzetes le
vonása után.

15. Am ennyiben a beosztott részére a napidíj folyósítása nem m unka
helye, hanem a BM . terhére tö rtén ik , részére csak az előzőek szerin ti csök
kente tt összeg számfejthető és fizethető k i. A  találkozási költségek elszámo
lásáról szóló okmányon u ta ln i ke ll a szám fe jte tt és k ifize te tt napidíj % -ára. 
Ennek összegszerű helyességét a rezidentúra vezetője —   a találkozási k ö lt
ségek elszámolási okmányán —   m inden esetben aláírásával igazoln i ta rtoz ik .

A  fen ti rendelkezéseket valam ennyi ideiglenes je llegge l k ü lfö ld i á llo
máshelyen szolgálatot te ljesítő  BM . beosztottra alkalm azni ke ll. Ennek meg
felelően e rendelkezéseket m inden é rin te tt beosztottal ism erte tn i ke ll.

Jelen utasításom 1962. november 1-jén lép hatályba. Ezzel egyidejű leg 
valam ennyi korábban k iado tt idevonatkozó rendelkezést hatá lyon k ív ü l 
helyezek.

PETÁK PÁL s. k.
rendőr alezredes, 
I . főcsoportfőnök

Felterjesztem: m iniszter elvtársnak. 
Kap ják: miniszterhelyettesek,

I I I .  főcsoportfőnök-helyettes,
I I I / I —V. csoportfőnökök,
Terv és Pénzügyi Főosztály vezetője, 
K ü lügyi Osztály vezetője.
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Készült: 25 példányban.
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