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Szám : 10- 24/18/1971.

A MAGYAR NÉPKÖZTÁRSASÁG 
BELÜGYMINISZTERHELYETTESÉNEK 

18. számú 
U T A S l T Á S A

Budapest, 1971. évi december hó 6-án.

Tárgy: Az éves költségvetés végrehajtásának szabályai.

A 17/1970. számú belügym iniszteri parancsban kapott felhatal­
mazás alapján az éves költségvetés végrehajtásának szabályaira 
vonatkozóan — valam ennyi költségvetés készítésére kötelezett 
belügyi szervre kiterjedő érvénnyel — az alábbi

u t a s í t á s t
adom ki.

I.

AZ ELŐIRÁNYZAT FELHASZNÁLÁS 
ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI

1. A BIvI szervek jóváhagyott éves költségvetését a Terv- és 
Pénzügyi Csoportfőnökség a tárgyévet megelőző év decem­
ber 31-ig visszaigazolja a benyújtó szerveknek.
A visszaigazolás a költségvetés, jóváhagyási záradékkal el­
láto tt egyik példányának megküldésével történik.
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A Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség a szervek költségve­
tésének visszaigazolásával egyidejűleg a felsőfokú gazda­
sági szerveknek megküldi a központi ellátásra (beszerzésre, 
illetve készletből való kielégítésre) jóváhagyott term ékek 
(szolgáltatások) szervenkénti és összesített jegyzékét, az el­
látás biztosítása, illetőleg a beszerzések foganatosítása cél­
jából.

2. A költségvetés készítésére kötelezett szervek jóváhagyott 
költségvetésük alapján ugyancsak kötelesek a szükségleti 
tervet készítő, illetőleg igénybejelentést tevő szerveket tá ­
jékoztatni a részükre jóváhagyott keretekről.

3. A költségvetés készítésére kötelezett szervek, a jóváhagyott 
költségvetés kiadási előirányzatára előirányzatfelhasználási, 
a bevételek tekintetében beszedési hatáskörrel rendelkez­
nek. Ennek alapján kötelesek a szolgálati feladatok ellátá­
sával kapcsolatos szükségleteket a költségvetésből kielégí­
teni, az előirányzott bevételeket beszedni.

4. Az előirányzat felhasználási hatáskör gyakorlása során a jó­
váhagyott költségvetés kiadási előirányzatán belül

— a központi term ék beszerzésre és szolgáltatásokra.
— a 01 béralap kv. rovatra,
— az állományba tartozók jutalm azására (02 11. kv. tétel),
— az ingatlan felú jításra (06 11 kv. tétel),
— a személyi állomány 9/1968. sz. m iniszteri utasítás alap­

ján járó segélyezésre (02/21 kv. tétel),
— fogadás-vendéglátási célokra (02/41 kv. tétel),
— az önkéntes rendőrök és a polgári lakosok jutalm azására 

(02/61 kv. tétel),
— a „B” ellátm ányra (04/51 kv. tétel),
— az illetm ényelőlegre (61 11 kv. tétel), 
valam int
— a költségvetésben kifejezetten fejlesztési célra,
— egyéb, a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség által külön 

m eghatározott célra
jóváhagyott előirányzatot túllépni, illetőleg az ezen tétele­
ken felhasználatlanul m aradt kereteket, valam int a tárgy­
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évben engedélyezett pótelőirányzatból származó m arad­
ványt más szükségletekre a Terv- és Pénzügyi Csoport- 
főnökség előzetes engedélye nélkül felhasználni nem lehet.
A bevételi előirányzatok alsó határnak  tekintendők és tú l­
teljesítésükre törekedni kell.

5. A költségvetés készítésére kötelezett szervek a 4. pontban 
m eghatározott korlátozások betartásával a költségvetés ki­
adási előirányzatán belül az egyes rovatok és a rovatokon 
belül az egyes tételek előirányzataitól — ha a szükségle­
tek kielégítése m egkívánja — a vonatkozó jogszabályi elő­
írások betartásával eltérhetnek. A folyószámlás szervek a 
különböző költséghelyeik azonos előirányzatainak együttes 
összegén belül jogosultak az előirányzatok költséghelyek 
közötti átcsoportosításra is.
A karbantartásra, javításra szolgáló előirányzatokból más 
célokra felhasználni csak akkor lehet, ha az állagmegóvási 
m unkákat m aradéktalanul elvégezték és így a takarékosabb 
gazdálkodás azt lehetővé teszi.
Ha az eltérés valamely rovat előirányzatának túllépését is 
előidézi, az eltérés okáról és szükségességéről a költségve­
tés végrehajtásáról készült éves beszámoló jelentésben szá­
mot kell adni.

6. A költségvetés végrehajtása során messzemenően figyelem ­
be kell venni a takarékosságot.
Törekedni kell az eddig elért takarékossági eredm ények 
megőrzésére és újabb takarékossági lehetőségek feltárására.
A felm erülő igények csak a feltétlenül indokolt m értékben 
(ahol felhasználási forint, anyag, stb. norma van, az felső 
ha tá rt jelent, túllépni nem  lehet), fontossági sorrendben, 
m értéktartóan (mind mennyiségben, mind kivitelben, illető­
leg minőségben, a célnak megfelelően) és a fokozatosság el­
vének alkalmazásával elégíthetők ki.
Folyamatosan keresni kell a feladatok hatékonyabb és leg­
gazdaságosabb m egoldásának lehetőségét. Ehhez fel kell 
használni a gazdálkodás elemzése, értékelése során nyert 
tapasztalatokat.
Tovább kell javítani és szélesíteni a szállító, szolgáltató 
szervekkel a gazdasági kapcsolatokat és törekedni kell a 
kedvező piaci lehetőségek kihasználására.
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ÁBTL - 4.2 - 10-24/18/1971 /4



A büntetésvégrehajtási szervek házim űhelyeinek profiljába 
tartozó szükségleteket (pl. mosatás) továbbra is elsődlege­
sen e m űhelyek által kell kielégíteni.

7. A költségvetési előirányzatot tartalék-készlet képzésére fel­
használni csak a rendelkezésekben m eghatározott, vagy 
ennek hiányában a gazdálkodás által m egkívánt m értékben 
szabad, még abban az esetben is, ha a rendelkezésre álló 
előirányzat azon túlm enő beszerzésre módot adna.

8. A költségvetés végrehajtásának összefogása, koordinálása, 
a pénzügyi feltételek biztosítása a pénzügyi osztály (szol­
gálat) feladata.
A költségvetés zökkenőmentes végrehajtása érdekében a 
pénzügyi és az anyagi osztályok folyamatosan működjenek 
együtt az érdekelt felhasználó szervekkel. Ennek keretében 
a felhasználók igényeinek megfelelően adjanak tájékozta­
tást a részükre jóváhagyott előirányzatok változásáról, ille­
tőleg felhasználásáról.
Az egyes konkrét igények kielégítését a szolgálati és a 
pénzügyi feltételek minél kedvezőbb összehangolása m ellett 
kell teljesíteni. Am ennyiben az igények kielégítésének sor­
rendje, módja, m értéke tekintetében probléma m erülne fel, 
annak rendezését a pénzügyi osztály vezetője — dologi ki­
adások esetén az anyagi osztály vezetője bevonásával — 
közvetlen tárgyalások útján  kezdeményezze.
Megegyezés hiányában a költségvetés készítésére kötelezett 
szerv vezetőjének döntése szerint kell eljárni.

9. A jóváhagyott költségvetési előirányzatokat és azok felhasz­
nálását a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség által megha­
tározott számviteli rendben kell nyilvántartan i és arról ne­
gyedévenként beszámolni.

II.
AZ ELŐIRÁNYZAT FELHASZNÁLÁS GYAKORLÁSA

A)
A pénzellátás

10. A költségvetés készítésére kötelezett szervek pénzellátása
— javadalom nyitás — a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnök­
ség feladata.

__ 4 —
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11. A Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség a javadalom nyitásról
a) az I—III. negyedévben külön igénylés nélkül a költség- 

. vetésben az adott negyedévre ütem ezett előirányzat tel­
jes összegében,

kiadási (01—07 kv. rovat együtt) és kiegyenlítő 
kiadási (61 kv. rovat) főösszeg bontásban

b) a IV. negyedévben a negyedévre ütem ezett összeg 75 
"o-át ugyancsak külön igénylés nélkül, míg a fennm a­
radó, illetőleg a ténylegesen szükségessé váló úgyneve­
zett kiegészítő javadalom  m egnyitásáról pedig a szervek 
igénylése alapján gondoskodik.

12. A IV. negyedévi kiegészítő javadalom  igénylést az 1. sz. 
m elléklet szerinti formában, két példányban november hó 
10-ig kell a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökséghez felter-

( jeszteni.
Az igényléshez, ha annak összege a még rendelkezésre álló 
előirányzat összegétől eltér, indokolást kell mellékelni.
A javadalom  igénylést a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnök­
ség a rendelkezésre álló pénzforgalmi és egyéb adatok m ér­
legelésével felülvizsgálja és ha annak szükségessége felm e­
rül. az illetékes szerv pénzügyi szolgálatának vezetőjével 
m egtárgyalja.
A kiegészítő javadalom  igénylés elfogadásáról és m egnyitá­

s á ró l  a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség a szerveket a 
javadalom  igénylés egy példányának visszaküldésével érte-

• siti.

13. Am ennyiben a hivatalból m egnyitásra kerülő összeg a ne­
gyedév (IV. negyedévben az első két hónap) kiadásainak 
fedezésére nem lenne elegendő, illetőleg azt jelentősen m eg­
haladná, a javadalom  módosított nyitására vonatkozó igényt 
a tárgynegyedévet megelőző hónap 20. napjáig kell a Terv- 
és Pénzügyi Csoportfőnökséghez írásban bejelenteni.
A bejelentésnek tartalm aznia kell az ütemezéstől való e lté ­
rés rövid indokolását és azt, hogy az előrehozás mely ne­
gyedév terhére történjék.

14. Ha az egyes negyedéveken belül olyan váratlan kiadás je ­
lentkezik, mely a bejelentés időpontjáig előre nem volt lá t­

— 5 —
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ható, és az a rendelkezésre álló javadalomból nem fedez­
hető, írásbeli indokolás m ellett pótjavadalom -nyitás kér­
hető.

15. A m egnyitott javadalomból a BM költségvetési szám lájára 
visszautalni, továbbá a szerveknek egymásközt javadalm at 
átadni csak a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség előzetes 
engedélyével lehet.

16. A költségvetés terhére teljesíte tt kiadásokból eredő vissza­
térítések (előleg-visszafizetés, jogalap nélküli kifizetés 
visszautalása, más szervek részére teljesített beszerzések, 
kifizetések megtérítése) javadalom  térítm ényt képeznek, s 
így azokat a térítm ényekre vonatkozó szabályok szerint kell 
elszámolni.
A szervek költségvetését megillető bevételeket — a 8. pont­
ban foglaltak kivételével — a kiadások teljesítésére fel­
használni, vagyis térítm ényként elszámolni nem lehet.

17. A költségvetési folyószámlás szervek jogosultak bevételeiket 
a jóváhagyott költségvetésük alapján teljesíthető kiadásokra
— bruttó  elszámolás m ellett (tehát térítm ényezve) — köz­
vetlenül felhasználni.
Más szervek bevételük terhére  kiadást csak a tévesen, vagy 
tartozatlanul érkezett befizetések visszatérítése címen tel­
jesíthetnek.

18. A költségvetés készítésére kötelezett szervek az ellátási 
utaltságukba tartozó gazdasági szervvel rendelkező egysé­
gek pénzellátásáról és annak szabályozásáról a jelen u ta ­
sításban foglaltak alapulvételével maguk kötelesek gondos­
kodni.
Az Üdültetési és G yerm ekneveltetési Osztály szervei pénz­
ellátását finanszírozó norm atíva alkalmazásával is végez­
heti.
A finanszírozási norm atívát a Terv- és Pénzügyi Csoport- 
főnökséggel egyetértésben kell megállapítani.

19. A költségvetés készítésére kötelezett szervek az ellátási 
utaltságukba tartozó gazdasági szervvel nem rendelkező 
egységek, alegységek (őrsök, járási és városi kapitányságok, 
stb.) részére, a rendszeresen visszatérő kiadásaik fedezésére

— 6 —
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— utólagos elszámolási kötelezettség m ellett — állandó 
előleget kötelesek adni.

Az állandó előleg összegét általában úgy kell megállapítani, 
hogy az a gazdálkodási alegység egy havi szükségletét fe­
dezze.

Az állandó előlegből teljesíthető kiadások körét, a felhasz­
nálás m értékét, a kifizetés, az igénylés és elszámolás részle­
tes rendjét, a helyi feladatok, feltételek és jelen utasítás­
ban foglaltak figyelem bevételével a költségvetés készíté­
sére kötelezett szerv vezetője szabályozza.

A KMB-k állandó előleg ellátását a 4/1970. sz. főcsoport­
főnöki utasításban foglaltak szerint kell végezni.

20. Az állandó előleg kezeléséért és felhasználásáért a gazdál­
kodási alegység vezetője felelős.

A gazdálkodási alegység vezetője az előleg kezelésével a rra  
alkalmas beosztottját is megbízhatja.

Az állandó előleget és annak felhasználását az e célra rend­
szeresített pénztárkönyvben kell nyilvántartani.

A pénztárkönyvet év végén le kell zárni és a mutatkozó 
egyenleget a következő évre át kell vezetni.

A gazdálkodási alegységeknél a költségvetési év végén m eg­
lévő állandó előleg m aradványokat nem  kell bevonni. A m a- 
' rád vány okkal a pénzügyi osztály (szolgálat) az év végi zár­
latra  vonatkozó előírások szerint köteles elszámolni.

B)

A bevételek előírása

21. A költségvetés készítésére kötelezett szerv bevétel besze­
dési kötelezettségét a költségvetés bevételi előirányzata h a ­
tározza meg.

22. A bevételi előirányzat teljesülése keretében jelentkező be­
fizetési kötelezettségeket — ha azok előre ism ertek — név- 
reszólóan kell előírni (kivetni) és az esedékesség időpont­
jában gondoskodni a követelések beszedéséről.
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23. Bevételt csak jogszabályi rendelkezés alapján lehet előírni 
(az előírás a szerv részére m egnyitott követelési jogot, míg 
annak érvényesítése a bevételt jelenti).

24. A bevételek előírását a kötelezettségvállalási joggal ren­
delkező, illetőleg e jogkörrel felruházott személy rendel­
heti el.
A követelés elengedésére (törlésére), vagy mérséklésére 
csak jogszabályban m eghatározott esetben és az arra  fel­
jogosított személy rendelkezése alapján kerülhet sor.
Az előírt bevétel beszedésétől való elállás esetén az előírást 
törölni (helyesbíteni) kell. '

C)
Kötelezettségvállalás és utalványozás

25. Kötelezettségvállalás minden olyan rendelkezés, vagy intéz­
kedés, amely a szerv jóváhagyott költségvetése, szükségleti 
terve, vagy az általa kezelt egyéb pénzeszközök (letétek, 
átruházott hatáskörben végzett beszerzési tevékenység, stb.) 
vonatkozásában fizetési, vagy más teljesítési kötelezettsé­
get von maga után.

26. Kötelezettséget vállalni csak abban az esetben lehet, ha
a) arra a szolgálat ellátása érdekében ténylegesen szükség 

van és
b) tiltó rendelkezésbe nem ütközik, valam int
c) a jóváhagyott költségvetés — fel nem használt és még 

le nem kötött — kiadási előirányzata megfelelő fedezetet 
biztosít.

27. Kötelezettségvállalási jog illeti meg valam ennyi költségve­
téssel, szükségleti tervvel, vagy egyéb pénzeszközzel ren­
delkező szerv vezetőjét, valam int a pénzügyi és anyagi 
ügyek vitelével megbízott helyettesét a szerv részére jóvá­
hagyott éves költségvetés, illetőleg szükségleti terv  előirány­
zata erejéig.
A szerv vezetője a kötelezettségvállalási jog gyakorlását
— írásban m eghatározott m érékben átruházhatja.

28. A kötelezettségvállalás csak írásban történhet, és azt a kö­
telezettségvállalónak alá kell írnia.

— 8 —
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29. A kötelezettségvállalás a pénzügyi osztály (szolgálat) ellen- 
jegyzésével válik érvényessé. Az ellenjegyzés teljesítése 
előtt meg kell győződni arról, hogy a kötelezettségvállalás 
előfeltételei (lásd 2. pont) fennállnak-e. Ezek hiányában az 
ellenjegyzés nem teljesíthető.

Az ellenjegyzéstől olyan kötelezettségvállalásoknál, am e­
lyeknél jellegüknél fogva nem szükséges a kötelezettségvál­
lalás előfeltételeinek esetenkénti előzetes pénzügyi ellenőr­
zése, el lehet tekinteni. Ez esetben az érvényesítés során 
kell az ellenjegyzés előfeltételeinek m eglétét vizsgálni.

E kötelezettségvállalások körét, a pénzügyi osztály (szolgá­
lat) javaslata alapján a költségvetés készítésére kötelezett 
szerv vezetője (a m inisztérium ban az I/I. csoportfőnök) ha ­
tározza meg.

A kötelezettségvállalást, am ennyiben a pénzügyi fedezet 
zavartalan biztosítása megkívánja, kötelezettségvállalási 
nyilvántartásba kell feljegyezni.

30. A kiadások teljesítését, illetőleg e bevételek beszedését 
megelőzően a vonatkozó okmányok alapján az arra kijelölt 
pénzügyi beosztott (számfejtő) tartozik megvizsgálni a ki­
adás (bevétel) jogosságát, az összegszerűség helyességét és 
az előírt alaki követelm ények betartását.

A vizsgálatnak a következőkre kell kiterjednie:

— a tartozás, vagy a követelés a szerv költségvetését te r ­
heli, illetve illeti-e meg,

— a követelés alapját képező árut, vagy szolgáltatást m eg­
rendelték, illetőleg a rra  vonatkozóan szállítási szerző­
dést kötöttek-e,

— a számlázott áru, szolgáltatás, vagy m unka átvétele, el­
végzése igazolva van-e, illetőleg a vonatkozó nyilván­
tartásba való bevételezése m egtörtént-e,

— a számla számszerűen helyesen van-e kiállítva,
— magánszemély részére történő teljesítés esetén a számla 

benyújtó ját nem terheli-e köztartozás,
— előzetesen tö rtén t-e  részfizetés,
— a pénzügyi fedezet biztosítva van-e,
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— azoknál a kifizetéseknél, ahol a kötelezettségvállalás el­
lenjegyzése elm aradt (1., 5. pont) a kötelezettségvállalás 
ellenjegyzésére vonatkozó előírások feltételei fennáll- 
nak-e?

31. A számfejtő a vizsgálat m egtörténtét, annak eredm ényét a 
számlán, nyugtán, jegyzéken, stb. záradék feljegyzésével 
köteles igazolni (érvényesítés).
A záradékban az „érvényesítve” megjelölés m ellett fel kell 
tün te tn i az érvényesített összeget — számmal és betűvel — 
továbbá azt a költségvetési rovatot (tételt), am elynek te r­
hére, javára a teljesítést el kell számolni.

32. Pénzügyi kiadást, vagy bevételt csak esetenkénti előzetes 
írásbeli rendelkezés (utalványozás) alapján lehet teljesíteni.
Utalványozni csak jogszabály,' te ljesíte tt' szállítás, szolgál­
tatás, illetőleg végzett m unka alapján az érvényesítés meg­
történte u tán szabad.
Az előfeltételek fennállását az utalványozó az iratokból el­
lenőrizni köteles. Ha az utalványozást a szerv vezetője, vagy 
m egbízottja eszközli, az előfeltételek m eglétét a pénzügyi 
szolgálat vezetője is köteles ellenőrizni és annak m egtör­
tén tét aláírásával igazolni.

33. Utalványozni a vonatkozó okm ányokra vezetett — vagy 
attól különálló — írásbeli rendelkezéssel lehet. Az u talvá­
nyozási rendelkezést az arra jogosultnak alá kell írnia.

Az utalványnak tartalm aznia kell:
— az utalványozó szerv megnevezését és címét,
— az ügyirat (számla) számát,
— az utalványozást végrehajtó szervhez szóló címzést,
— a fizetés teljesítésére szóló felhívást,
— a költségvetési rovat, tétel megjelölését,
— a fizetés időpontját,
— a fizetési módozatot,
— az utalványozott összeget számmal és betűvel,
— az igényjogosult nevét, címét, számlaszámát,
— a terhelendő számlaszámot és megnevezését,
— aláírásokat (utalványozó és ellenjegyző).
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A vonatkozó okm ányra vezetett u talvány esetén az ok­
m ánynak az — érvényesítési záradéknak és az utalványnak 
együttesen kell a fentieket tartalm aznia.

34. Utalványozási jog' illeti meg:
a) a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség vezetőjét és he­

lyettesét, a pénzellátással kapcsolatos kiutalások és be­
vételezések tekintetében a m inisztérium  éves költségve­
tése erejéig,

b) valam ennyi költségvetéssel, szükségleti tervvel, költség- 
vetési kerettel, illetőleg egyéb pénzeszközzel rendelkező 
szerv vezetőjét, valam int a pénzügyek vitelével megbí­
zott helyettesét, a jóváhagyott előirányzat, keret erejéig.

35. A szerv vezetője a pénzügyi osztály (szolgálat) vezetőjét, 
valam int a zökkenőmentes ügyintézés érdekében további 
más személyeket, írásban m eghatározott m értékű u talvá­
nyozási joggal ruházhatja  fel.
Az írásbeli megbízásokat, valam int az utalványozásra jogo­
sultak aláírás m intáit a pénzügyi osztály (szolgálat) vezetője 
köteles kezelni.
M unkaköri összeférhetetlenség m iatt az anyagi osztály (szol­
gálat) vezetője — a Gazdasági Hivatal vezetők kivételével
— és beosztottai, valam int a pénztáros, az illetm ény és köz- 
igazgatási számfejtő utalványozási jogot nem gyakorolhat.

III.

A KÖLTSÉGVETÉSI ELŐIRÁNYZAT MEGVÁLTOZTATÁSA

36. Az éves költségvetési előirányzatok m egváltoztatása (pót- 
előirányzat igénybevétele, illetőleg zárolás) általában akkor 
lehetséges, ha

a) kiadási előirányzat tekintetében:
— a felm erült szükséglet a költségvetés összeállításakor 

még ism eretlen volt, vagy ism eretes volt, és fedezeté­
ről az előirányzás elm ulasztása m iatt nem tö rtén t 
gondoskodás,

— év közben az előirányzatok tervezésének alapjául szol­
gáló tényezők (mérőszám, norma, ár, stb.) változása,
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vagy feladat módosulás m iatt a költségvetésben jóvá­
hagyott előirányzat nem  elegendő, vagy felesleges,

— a feladat végrehajtási (pl.* beszerzés, pénzügyi bonyo­
lítás) módjának, vagy a szükséglet összetételének 
megváltoztatása, illetőleg egyéb ok (tervszerű, taka­
rékos gazdálkodás) indokolja,

— a tervezett illető év végi pénzm aradvány (mint ta rta ­
lék előirányzat) jóváhagyást nyert,

b) bevételi előirányzat tekintetében:
— egyes tervezett bevételek díjtétele, stb. változik,
— olyan feladatváltozás történik, amely bevételek be­

szedésével is jár, továbbá
— a m ár tervezett bevételi források jobb kihasználása 

többlet-bevételek beszedését teszik lehetővé.

37. Előirányzat módosításra a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnök­
ség jogosult.

38. A költségvetési előirányzatok m egváltoztatása történhet
a) a m iniszter, vagy illetékes helyetteseinek együttes ren­

delkezésére,
b) a költségvetés készítésére kötelezett szerv vezetője, pa­

rancsnoka, illetőleg a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség 
kezdeményezésére,

c) felsőfokú gazdasági szerv kezdeményezésére (különös te­
kintettel a felügyeleti szervi ellenőrzések során tapasz­
ta lt túlzott készletekre).

A Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség a tudom ására ju to tt 
jelentősebb költségvetési kihatással járó feladat elm aradá­
sok és árváltozások esetében köteles az előirányzatok elvo­
nását kezdeményezni.
Ennek érdekében a központi felsőfokú gazdasági szervek 
kötelesek az általuk végzett központi term ék beszerzések, 
illetőleg központi szolgáltatások tekintetében bekövetkező 
árváltozásokról rendszeresen tájékoztatni a Terv- és Pénz­
ügyi Csoportfőnökséget.

39. A költségvetési előirányzatok m egváltoztatására az érin tett 
költségvetés készítésére kötelezett szerv vezetőjének egyet­
értésével a Terv- és Pénzügyi csoportfőnök jogosult..

— 12 —

ÁBTL - 4.2 - 10-24/18/1971 /13



Véleményeltérés esetén a Terv- és Pénzügyi csoportfőnök 
hozzám köteles előterjesztéssel élni.

40. A központi term ék-beszerzésre jóváhagyott előirányzatok 
m egváltoztatása a 13/1970. sz. főcsoportfőnöki utasításban 
foglaltak szerint történhet.

41. Az előirányzat m egváltoztatása során elvonásra (zárolásra) 
kerülő összegeket a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség gaz­
dálkodási tartalékként köteles kezelni.

42. A többletigények felm erülésekor — a tényszámok és az év 
végéig még várható felhasználások figyelembe vételével — 
meg kell vizsgálni annak lehetőségét, hogy azok a rendel­
kezésre álló előirányzat terhére az előirányzat felhasználási 
hatáskör keretében nem elégíthetők-e ki.
A költségvetés készítésére kötelezett szerv vezetője elő­
irányzat felemelésére javaslatot, csak akkor terjeszthet elő, 
ha a pótlólagos szükséglet kielégítése a tárgyévben elenged­
hetetlenül szükséges és, ha a szükséges fedezet előirányzat 
felhasználási hatáskörben egyáltalán nem, vagy csak rész­
ben biztosítható.
Olyan tételekre, m elynek előirányzatából más célra m ár 
felhasználás történt, előirányzat felem elést kérni nem lehet.
Az előirányzat módosítási javaslatot a 2. sz. m inta m ellék-

* let szerinti form ában két példányban kell a Terv- és Pénz­
ügyi Csoportfőnökséghez felterjeszteni.
A javaslathoz megfelelő, elbírálásra alkalmas számszaki és 
szöveges indokolást is mellékelni kell.

43. A benyújto tt javaslatot a Terv- és Pénzügyi Csoportfőnök­
ség köteles felülvizsgálni, szükség esetén a benyújtó szerv 
m egbízottjával m egtárgyalni, majd elbírálni.
Anyag-szükséglettel kapcsolatos igények elbírálásánál a 
központi felsőfokú gazdasági szervek a Terv- és Pénzügyi 
Csoportfőnökség felkérésére kötelesek a felülvizsgálatban 
közreműködni és szakvélem ényüket nyilvánítani.

44. A javaslat jóváhagyásáról, vagy elutasításáról a Terv- és 
Pénzügyi Csoportfőnökség a javaslattevő szervet írásban
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(a javaslat egyik példányának visszaküldésével) köteles ér­
tesíteni.
A jóváhagyott, vagy központilag végrehajtott módosítást a 
pénzügyi szolgálat, a megfelelő nyilvántartáson köteles á t­
vezetni és arról az érin tett felhasználó szervet tájékoztatni.

IV. '

EGYÉB RENDELKEZÉS

45. Ez az utasítás kiadása napján lép hatályba. Ezzel egyidejű­
leg a 2037 9— 1961., a 2200 18— 1966. sz. utasítás még ha­
tályban lévő részei, a 6338 1963. sz. utasítás 2. pontja, va­
lam int a 29 116— 1959. sz. utasítás III., IV. fejezetében fog­
laltak hatályukat vesztik.

46. A Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség a tárgykörben meg­
jelenő népgazdasági rendelkezéseket kísérje figyelemmel, 
és am ennyiben a szóbanforgó rendeletekben foglaltakhoz 
képest a belügyi szolgálat érdekei eltérő gyakorlat vitelét 
indokolják, úgy a tárgyra vonatkozó javaslatát jóváhagyásra 
hozzám terjessze elő.

47. A Terv- és Pénzügyi Csoportfőnökség, ha a pénzügyi hely­
zet m egkívánja a szervek pénzellátását — átm eneti jelleg­
gel — a l l .  pontban foglaltaktól eltérő módon is eszközöl­
heti.

48. Jelen  utasításom ban foglaltakat valam ennyi pénzügyi-anya- 
gi m unkakörben foglalkoztatott részére a szakmai tovább­
képzés keretében, oktatás tárgyává kell tenni.

KÓNYI GYULA s. k..
r. v e z é rő rn a g y  

m in is z te rh e ly e t te s
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F e lte rje sz tv e :
K ap ják :

K é sz ü lt:

m in isz te r e lv tá rsn a k , 
m in isz te rhe lye ttesek , 
főcsoportfőnökhelyettesek ,
országos parancsnokok , anyag i-pénzügy i helyetteseik , 
csoportfőnökök, he lyettese ik , 
önálló  osztályvezetők,
BM isko lák  parancsnoka i,
I / I - II. C soportfőnökség osztály-, a losztályvezetői, 
K özponti K lub  parancsnoka ,
Ú jpesti Dózsa SC elnöke,
budapesti ren d ő rfő k ap itán y , pénzügy i-anyag i he lyettese , 
pénzügyi, anyagi, tech n ik a i osztályvezetők, 
m egyei ren d ő rfő k ap itán y o k , 
pénzügyi, anyagi osztályvezetők,
országos p a rancsnokságok  pénzügyi, anyagi, techn ika i 
osztályvezető i, te rü le ti szerveik  paran csn o k a i és 
pénzügyi, anyag i osztályvezető i,
BM egészségügyi in téze tek  gazdaság i igazga tó ja  
300 példányban .
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szerv  m egnevezése 

Szám : Tárgy:

1. sz. m ellék let 

kiegészítő javadalom  igénylés

K iegészítő  jav ad a lo m  cím én az a láb b i összeget igénylem :

M e g n e v e z é s
Éves
e lő ­

irán y za t

Év e le jé tő l 
m eg n y ito tt 
jav ad a lo m  

összesen

Igény Jó v á ­
h agyva

1 2 3 4 5

K iadás
(01—07 rovat)

K iegyen lítő  k iadás
(61 rovat)

, 19.......................................................  hó  ........... nap .

pénzügyi osztály  (szolgálat) vezető je

Szám :

É rtesítem , hogy a jav ad a lo m  igénylése az 5. h asáb b an  fog la ltak  sze rin t 
jó v áh ag y á sra  és egy idejű leg  jav ad a lo m szám lá ján  m eg n y itá s ra  k e rü lt.

...................................................... 19.......................................................  hó ........... nap .
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2. sz. melléklet
szerv  m egnevezése J A V A S L A T

az 1 9 . . . .  év i költségvetési előirányzat m egváltoztatására

Jav aso lt Jó v áh ag y o tt
S o r­
szám

R ovat — té te l 
szám a és m egnevezése v á lto z ta tá s  (em elés, csökkentés) F t

hely i központi összesen hely i központi összesen

1 2 3 4

1
2.

I. Kiadás
Jó v áh ag y o tt e lő irán y za t összesen 
Igény:

kv. tételenként sorolandó fel

ö ss z e s e n :
3 1 + 2  sor összesen

1
2

II. B evétel
Jó v áh ag y o tt e lő irán y za t összesen 
Igény:

kv. tételenként sorolandó fel
ö s s z e s e n :

3. l-f-2 so r összesen

K elt, . ...................................... , 1 9 . . . . é v .................... ..........  hó . . . .  n.
................................................................ szerv  vezető je  (parancsnoka)
pü. osztály  (szóig.) vezető A ja v a s la to t a  4. h asáb b an  fo g la ltak  sze rin t jóváhagyom .

B udapest, 19................................................. h ó ...........  nap.

A 4. h a sáb o t a T erv - és P énzügyi C soportfőnökség tö lti ki. csoportfőnök
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