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A Magyar Népkoztarsasag
Beliigyminiszterhelyettesének
0023. szamu
UTASITASA

Budapest, 1960. november 18-an

A Beluigyminisztérium szerveinek bizalmas munkéjahoz sziikséges kia-
désok fedezésére a koltségvetésben biztositott forintosszeg — tovabbiakban
B ellatmény — felhasznaldsat, elszamolasat, nyilvantartasat és ellendr-
zését az alabbiak szerint szabalyozom.

15
Altalanos rész

1. A ,B“ ellatmanyt a felhasznil6 szervek éves sziikségleti tervei alap-
jan a Belligyminisztérium koltségvetésében kell biztositani.

A tervezés végrehajtasanak moédozatait a BM. Terv és Pénziigyi F6-
osztaly és a BM. Kiilligyi Osztaly hatarozza meg.

2. A szervek ellatasa, a gazdalkodas iranyitdsa és a felhasznalasok
rendszeres ellendrzése a BM. Kiilligyi Osztaly hataskorébe tartozik.

A Kiilugyi Osztaly altal rendelkezésre bocsatott ,,B“ ellatmény ren-
deltetésszer(i felhasznalasaért a szervek vezet6i személyilikben felelGsek.

3. A ,B“ ellatmany kizarolag az operativ munkéaval kozvetleniil 6ssze-
fligg6é kiadasok, ugymint:

a) ligynokséggel kapcesolatos koltségek (jutalmazés, utaztatas, élel-
mezési koltség stb.),

b) talalkozasi és beszervezési koltségek,

c) ,K* és , T lakdsokra étel, ital, cigaretta vasarlasa,

d) operativ akciok koltségeire, :

e) , K és ,,T“ lakasok fenntartasi koltségeire (lakbér, koziizemi
dij, flités, takaritas stb.),

f) ,,T* 4lloméannyal kapcsolatos kiadasok — a 31-3-3/1959. szamu
,,Utasitas® szerint — fedezésére lehet forditani.

A felhasznalé szervek a 3. pontban felsoroltakon kiviil az operativ
munkéaval kapcsolatban egyéb kiadasokat (vésarlasokat, beszerzéseket stb.)
nem eszkozolhetnek.

Az olyan természetd sziikségletek kielégitése, melyek raktari anyag-
bevételezési, nyilvantartasi kotelezettséggel birnak — mint butorok és mas
lakberendezési targyak, gépek, miiszerek stb. — a BM. Kiilligyi Osztaly
feladatkérébe tartozik. A felhasznal6 szervek ezeket az anyagokat kozvet-
leniil a BM. Kiiligyi Osztalytol igényeljék.
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I
Tervezés, igénylés, kiutalas

1. A BM. Killgyi Osztaly az éves igénylések (koltségvetések) ossze-
allitasanak modjarol és elkészitésének hataridejérél minden évben a szer-
vek felé tervezési utasitast ad ki.

A szervek altal beterjesztett éves igényeket a Kiilligyi Osztaly Ossze-
siti és koltségvetésébe beépitve a Terv és Pénziigyi Féosztdlynak megkiildi.

A , B¢ ellatmanyban részesiil6 szervek éves kereteit a Kiiliigyi Osztaly
visszaigazolja.

2. A szervek vezet6i csak a jovahagyott koltségvetés keretein beliil
gazdalkodhatnak.

A BM, Kiiliigyi Osztalytél a budapesti szervek havonta egy alkalom-
mal, minden hé 5-ig, a vidéki szervek negyedévenként, a negyedév utolséd
hénapjanak 20-ig igényelhetnek ellatmanyt.

Az igénylést minden esetben a szerv vezet6jének (helyettesének) ala-
irasaval és bélyegzojével ellatva kell eszk6zolni.

3. A ,,B“ ellatmany felhasznalasanak alakulasarol negyedévenként,: a
negyedévet kovetd ho 10-ig felhasznalasi jelentést kell kiildeni a BM,
Kiiliigyi Osztalynak.

A ,felhaszndlasi jelentés“-nek tartalmaznia kell:

— az év elejétdl felvett ellatmany Osszegét,

— a halmozott felhaszndlds sszegét tételes bontasban,

— a maradvany részletezését (készpénz, boon, allando eldleg stb.),
— a keltezést, a szerv vezetdjének alairdsat és bélyegzdjét.

4. A BM. Kiilligyi Osztaly az ellaitmanyt budapesti szervek részére
havonta készpénzben, vidéki (megyei) szervek részére negyedévenként a
megyei renddriékapitanysagok pénziligyi osztalyai javadalmi szamlaira tor-
ténd atutalassal bocsatja rendelkezésre.

A Kiligyi Osztaly a megyei renddrfékapitanysagok vezetdit az ellat-
many kiutalasarél minden esetben irdsban értesiti.

A budapesti szervek vezetéi a havi ,,B“ ellatmanyok felvételével meg-
hatalmazott beosztott (beosztottak) nevét, BM. igazolvanyanak szamat irds-

ban tartoznak koézolni a BM. Killigyi Osztaly vezet6jével. Amennyiben a
meghatalmazas dlland6 jelleggel bir, ugy ezt a tényt is rogziteni kell.

A meghatalmazas esetleges visszavonasat és e jogosultsaggal mas be-
osztott megbizasat a Kiilligyi Osztalynak azonnal, irasban kell jelenteni.

A ,B“ ellatmanyt 50 000 forintig egy beosztott, 50 000 forinton feliil
két beosztolt veheti fel. Gépjarmi igénybevétele mindkét esetben kotelezd.

III.
Kezelés

1. A szervek vezetéi a ,B“ ellitmany kezelésével olyan személyt
bizzanak meg, aki e feladatdt munkakorének ellatdasa mellett el tudja
végezni.

A szervek vezet6i a ,B ellatmany kezelGjének kijelolésénél legyenek

figyelemmel arra, hogy minden tekintetben alkalmas legyen és lehetéleg
pénziligyi gyakorlattal rendelkezzen. :

A B ellatmény kezelGje a kezelésére bizott ellatmanyért anyagilag
és fegyelmileg felelds.

2. A felhasznalé szervek a kiutalt ,,B“ ellatmanyro6l oldalszdmozéssal
ellatott, atflizott és hitelesitett pénztarkonyvet tartoznak vezetni. A pénz-
tarkonyvet a BM.-Kiilligyi Osztaly bocsatja rendelkezésre.
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A pénztarkonyv az alabbi rovatokat tartalmazza:
— sorszam,
— kelt,
— okményszam,
— szoveg,
— bevétel,
— kiadéas, koltségnemenkénti rovatokkal,
— kiadéas Osszesen,
— maradvéany.

Az egyes rovatokat értelemszertien kell kitolteni. A maradvany rova-
tot, ha egyéb mas korlilmény nem teszi sziikségessé — mint pénztarkonyv
lezarésa, ,,B“ ellitméanykezel6 személyében beallo valtozas, ellendrzés stb.
— csak egy-egy oldal Gsszesitésénél kell kitolteni.

3. Az ellatmanyban bedll6 minden valtozast a pénztarkonyvbe be kell
jegyezni. A bejegyzés alapjat csak okmanyok (szabalyszerten kiallitott,
alairt és engedélyezett nyugtak, ellennyugtak, zaradékolt szamlak) ké-
pezhetik.

IV.

Elszamolas

1. A ,B ellatmany kezelgje a Kiilligyi Osztaly altal kiutalt havi
(negyedévi) ,, B ellatmanyt kiutalasi okmany alapjan tartozik bevételezni.

a) A kozponti szervek ,,B¢ ellatmanykezel6i az alsobb egységek
részére 2 heti, de legfeljebb 1 havi idétartamra, elszdmolasra
el6leget adnak ki. A kiadott el6legrél sz6lé nyugtat bodnként
kell kezelni.

b) A megyei szervek alsébb egységeik részére utdlagos elszamo-
lasra adnak ki eléleget. :
Az utélagos elszdmolasra kiadott el6leggel az alsébb egységek
a kiadasckat igazolé okmanyok csatoldsa mellett egy ,,0sszesito
kimutatas‘-sal tartoznak elszdmolni. Az ,,0sszesit6 kimutatas®-
ban a felmerilt kiaddsokat az I. rész 3. pontjaban meghataro-
zott koltségeknek megfeleléen kell kimutatni, illetve csopor-
tositani.

Az alsobb egységek részére elszamolasra torténé el6leg utalvanyozasa
kizarolag a szerv vezetGjének (helyettesének) jogkorébe tartozik. Ez az
utalvdnyozas torténhet havonta, esetenként és rendszeres, havi egyenld
Osszegek felvételezésénél, a vezetd allandé jellegli — visszavonasig érvé-
nyes — meghatalmazésa (engedélye) mellett.

Az elszdmolés utédn az als6bb egységeknél (alosztélyokndl, kapitanysa-
goknal) semmiféle okmény nem marad. Az okmanyokat a szerv , B¢ ellat-
manykezelGje veszi nyilvantartdsba és rakja le.

A kiadasok okmaéanyait a felhasznalé operativ beosztott és kozvetlen
vezet6je (alosztalyvezet6je) tartozik alairni.

Végs6 fokon minden elszamolést a szerv vezetSje vizsgal feliil, enge-
délyez és zaradékol.

Az engedélyezett elszamolasokat (kiaddsokat) a ,,B* ellatméany kezelGje
— okmaényok alapjan — a pénztarkonyvbe bejegyzi.
2. Az egyes kiaddsok okmanyainak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) A talalkozasi koltségek elszamolasanal az operativ beosztottak
tartoznak kozolni:
— az ugynok fed6nevét,
— a taldlkoz6 idejét és helyét,
— a taldlkozon részt vevék szamat,
— a koltségek részletezését (felsorolni a fogyasztast).
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Az operativ beosztottak, csoportvezeték, alosztalyvezet6-helyet-
tesek elszamolasra keriil6 nyugtait az alosztalyvezetd, az alosz-
talyvezetok¢t az osztilyvezeté vagy helyettese zaradékolja,
illetve utalvanyozza. Az osztalyvezetOkét értelemszerlien az
eggyel magasabb parancsnok (vezetd) engedélyezi.

b) A ,K*“ és ,, T lakasckra torténg vasarlasok (étel, ital stb.) el-
szamoelasat az alabbiak szerint kell eszk6zolni:

Az alosztalyvezet6k meghatarozott idGszakokra, 1, vagy 2 ho-
napra, szolgalati jegyen igényeljék az osztalyvezet6tol, vagy
helyettesétél az alosztaly hasznalatdban levd lakasokra sziiksé-
ges étel-, ital- és cigarettaféleségek megvasarlasat.

A szolgalati jegynek tartalmaznia kell:
— az alosztaly hasznilatdban levé lakésok szamat és fedo-
neveét, ‘
— havi, vagy kéthavi atlagos talalkozok szamat,
— a talalkozén részt vevék szamat.

Az elszamoliashoz csatolni kell a vasarlast igazolo szamlat, vagy
blokkot.

A ,,B“ ellatmany kezelGje az elszamolast esak a fentiek alapjan
elkészitett és engedélyezett szolgalati jegy és szamla egyiittes
csatolasa mellett eszkozolheti.

c) A WK és ,, T lakasok fenntartasi koltségeit (lakbér, villany,
gaz, takaritas, telefon stb.) eredeti szamlakkal kell igazolni.

A felmerilt koltségekrél havonta — koltségnemenként — a la-
kast tartdo operativ beosztott a ,,B“ ellatmany kezelGje részére
elszdmoléast készit. Az elszamoldson koteles feltiintetni a lakas
fedénevét, ,B“ dosszié szamat és a tovabbiakban utalni kell
arra, hogy az eredeti szamldk a ,B“ dossziéban elhelyezést
nyertek. Az elszamolast az illetékes alosztaly vezetdje zaradé-
kolja, illetve engedélyezi.

Abban az esetben, ha a ,,K* lakasokat ,,T* allomanyu beosztot-
tak lakjak, ugy a 88-4-450/1957. szamu ,Utasitas‘“-nak meg-
feleléen az ott meghatarozott téritéseket a kifizetéseknél figye-
lembe kell venni.

A ,, T lakas lakbér- és egyéb koltségeinek Kkifizetésérol az ope-
rativ beosztott a lakasgazdatol tartozik nyugtat kérni. Kivételes
esetben a ,,T“ lakas lakbér- és takaritasi koltségeit — amennyi-
ben eredeti nyugta, szamla nem szerezhet6 be — az operativ be-
osztott altal kiallitott és alosztalyvezet6i zaradékkal ellatott
nyugta csatolasa mellett is el lehet fogadni.

A K és ,, T lakasok tlizelgjének beszerzéséhez sziikséges 6sz-
szeget lakésonként — a nagysag megjelolése mellett — szolga-
lati jegyen kell igényelni és eredeti szamlaval elszamolni.

d) Az iigynokok beszervezésére és kiképzésére forditandé Osszegrol

az illetékes alosztaly vezetdje tartozik koltségvetést késziteni
és azt az osztaly vezetGjével, vagy helyettesével engedélyeztetni.

A tervezetnek tartalmaznia kell:
— a beszervezésnél, kiképzésnél részt vevok szamat,
— a beszervezés, kiképzés idejét és helyét (szalloda, ,,K“ vagy
,, L lakés),
— a beszervezés, kiképzés alatt felhasznéalasra keriils étel-,
ital- és cigarettaféleségek forintértékét.
A , B ellatmany kezelGje a jovahagyott tervezet erejéig sza-
molja el a felmeriilt koltségeket. Nagyaranyu tullépés esetén
csak az osztélyvezetd ujabb engedélyezése mellett szabad az el-
szamolast elfogadni. Az elszamolashoz csatolni kell a kiadasok-
rol szolé szamlékat, nyugtékat, jegyzékeket.
e) Ugynokséggel kapcsolatos kiadasok (jutalmazas, utaztatas stb.)
elszamolasa:
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Ugynokok részére jutalmat, vagy mas cimen juttatast csak a
szerv vezetGjének irdsbeli engedélye alapjan lehet kifizetni.
Az iligynoktdl, a részére atadott mindennemii pénz kifizetésérol
(jutalom, utaztatasi koltség stb.) nyugtat kell kérni és azt a ,,B“
dossziéban kell elhelyezni.

Ugyanakkor az operativ beosztott koteles az ligynok részére at-
adott pénzrél kilon nyugtat kidllitani és ebben utalni kell a
pénzkifizetés megtorténtére, tovabba fel kell tiintetni a ,B*
dosszié szamat, ahova az eredeti nyugta lerakasra kertlt.

Abban az esetben, amikor nincs mod, vagy nem célszert az uigy-
nokt6l nyugtat kérni, az operativ beosztott tartozik 2 példany-
ban nyugtat kiallitani és azon feltiintetni, hogy miért nem az
ugynokkel allittatta azt ki. A nyugtat az osztalyvezetével, vagy
helyettesével zaradékoltatni kell.
Ennek a nyugtianak egyik példanyat a ,,B“ dossziéban kell el-
helyezni, a masik példanyt az elszamolashoz kell csatolni.

f) A fogdaiigynokség élelmezésével kapcsolatos kiadasoknil min-
den esetben csatolni kell a beszerzésrol szolo szamlat, blokkot.

A megvasarolt anyagok kiadasara vonatkozoan feljegyzést kell
késziteni, amelynek tartalmaznia kell az ligynok fedénevét és a
kiadott étel-, vagy italféleségek felsorolasat az idépont megjels-
lése mellett.
A B¢ ellatmanybol kizarolag a fogdaligynokség részére lehet
kedvezményeket nyujtani.
Az elbzetes letartoztatasban levok részére nyujtandé kedvez-
ményeket a Terv és Pénzligyi Féosztaly 105/18-1956. szamu,
illetve ennek Kkiegészitése targyaban kiadott 11-2108/1957.
szamu ,,Utasitas* értelmében a szerv illetékes pénziigyi osztalya
biztositja.
g) Operativ akcio esetében az elszamolasnak tartalmaznia kell:

— az akcié fedénevét, vagy szamat,

— az akcidéban részt vevék szamat,

— a koltségek részletezését és forintosszegét,

— az elszdmolast készité operativ beosztott alairasat,

— az engedélyez6 vezetd alairdsat.

Amennyiben az akecié (figyelés, razzia) kiilsé formaban bonyo-
lodik le, akkor ,,B* ellatmanyt felhasznilni nem lehet.

3. Biztositasnal, osszetartasnal és mas, csoportos akcional ,,B*“ ellat-
manyt felhasznalni nem lehet. Ez esetben a résztvevik élelmezését a Terv
és Pénziigyi Foosztaly idevonatkozé altalanos érvényl ,,Utasitas‘-a alap-
jan kell megoldani.

4, A II/9. Osztaly, illetve a vidéki IX-es alosztalyok figyeléssel kap-
csolatos ,, B ellatmany felhasznalasat tovabbra is a 31-3-3/1959. szamu
,,Utasitas szabalyozza.

V.
Ellen6rzés

1. A ,,B“ ellatmany felhasznalasianak ellenorzésére jogosultak:
a) miniszteri, vagy miniszterhelyettesi utasitdssal megbizottak,

b) kiilén megbizolevél (parancs) nélkiil a BM-: Kiilligyi Osztaly Ve-
zetGje és helyettese,

c)a B, Kiilugyi Osztaly Vezet6je (helyettese) altal aldirt meg-
bizolevéllel ellatottak,

d) a felhasznéalé szerveknél létrehozott bizottsagok.

Az a)—c) alpontban felsoroltak a felhasznal6 szerveknél miikodé
bizottsdagok munkajat is ellenérzik.
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2. Az ellendrzésnek vizsgilnia kell:
— a pénztarkonyv adatainak szadmszaki helyességét,
— a maradvany Osszegének meglétét,

— az okmaéanyok alaki, szamszaki és tartalmi ellenérzését abbdl a
szempontboél, hogy az eléirt kovetelményeknek megfelelnek-e,

— az egyes elszamolasokban kimutatott Osszegek realitasat a
vezet6 bevondsaval — az adott munka elvégzéséhez viszo-
nyitva,

— az egyes lgynoki koltségekrdl szolo eredeti nyugtak meglétét,
azok ,,B“ dossziéban torténd elhelyezését,

— az egyes koltségek egymashoz viszonyitott alakulasat, statisz-
tikai és elemzé modszerekkel.

3. Az ellendrzott szervek vezetdi és beosztottai az ellendrok muﬁkéjé-
hoz a sziikséges felvilagositast, segitséget tartoznak megadni.

A BM. Kiiliigyi Osztaly ellendrei az ellendrzéskor jegyzékonyvet vesz-
nek fel és a vizsgalat eredményérdl a szervek vezetéit tajékoztatjak.

A BM.. Kiiliigyi Osztaly Veze.t(’Sje, illetve helyettese az ellendrzési
jegyzokonyvekben felvetett hianyossagok Kkikiiszobolésére a szervek felé
észrevételt tesz.

4. A ,B“ ellaitmany felhasznalasanak operativ ellendrzésére vala-
mennyi érintett szervnél 3 f6bol allé bizottsagot kell kijeldlni. A bizottsag
egy tagja pénziigyi ligyekben jartas személy legyen.

A bizottsagok havonta legaliabb egy alkalommal tételesen ellendrizzék
a felhasznalast. Az ellenérzés eredményérdl 3 példanyban jegyzlkonyvet
kell felvenni. A bizottsag a jegyz6konyv 1 példanyat, szébeli beszdmolas
mellett, a szerv vezetéjének adja at, 1 példanyat megkiildi a %Kﬁlﬁgyi
Osztalynak, mig a harmadik példanyt irattarba kell helyezni.
A jegyzékényvnek tartalmaznia kell:
— az utols6 ellenérzés idejét (keltét),

— a Kiilligyi Osztaly altal rendelkezésre bocsatott ellatmany Osz-
szegét halmozva,

— a tényleges felhaszndlds Gsszegét,

— az ellenérzés idépontjanak megfelel6 maradvanyt és annak
részletezését (készpénz, boon, dlland6 eldleg stb.),

— az ellendrzés soran felmeriilt észrevételeket és az azzal kapcso-
latos javaslatokat.

A bizottsadg az érdemi ellendrzésnél az V. rész 2. pontjdban meghatd-
rozottakat vegye alapul.

WAL
Vegyes rendelkezések

1. A szervek vezetdi jovahagyott keretiik terhére esetenként ligynoki
jutalmazasra (fizetésre) maximalisan az aldbbi 0sszegek kifizetését engedé-
lyezhetik, utalvanyozhatjak:

— budapesti RFK. vezetdje,
— kozponti osztalyvezetd,
— megyei RFK. vezetd 3 000 forintig

— budapesti és megyei RFK.
illetékes osztalyvezet6i 2 000 forintig.

Ennél magasabb 0Osszeg Kkifizetésének engedélyezése az illetékes
Miniszterhelyettes, illetve a II. Féosztaly Vezet6jének hataskorébe tartozik.,
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2. Anyagi és fegyelmi feleldsség mellett tilos a ,B“ ellatményt fel-
haszndalni:

a) a személyi allomany jutalmazésara, segélyezésére, kulturalis
rendezvények tdmogatasara,

b) illetményel6leg folyositasara,

c) kiilfoldi vendégek (nem tigynokok) vendéglatasara, megajandé-
kozasara,

d) hivatali reprezentaciora,

e) leltari targyak beszerzésére (kivételt képez, ahol erre akar ese-
tenként, akar a koltségvetés jovahagyasakor a Kiligyi Osztaly
engedélyt ad),

f) kilfoldi utazdsok koltségeinek fedezésére (kivéve, ahol erre kii-
16n engedély van),

g) lizemanyag beszerzésére, gépkocsik, vagy egyéb szolgalati fel-
szerelések javitasi koltségeire,

h) tanacsadé elvtarsak koltségeinek fedezésére,

i) az Uigynokség részére, vagy egyéb kiilonféle eldlegek, kolesonok,
segélyek folyositasara.

3. Jelen utasitast a szervek vezet6i megfelel6 mértékben ismertessék
az operativ allomany el6tt, teljes részletességgel pedig a ,B“ ellatmany
kezelGjével.

4. Az utasitds 1960. december 1-én lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg
a II. Féosztaly Vezetdje és a Kiilligyi Osztaly VezetGje altal egylittesen ki-
adott 88-3-3-44/1957. szamu, illetve a 31-3-1-54/1958. szamu utasitasokat
hatdlyon kiviil helyezem.

BARTOS ANTAL

miniszterhelyettes

Felterjesztve: Miniszter elvtarsnak.

Kapjak:

Miniszterhelyettes elvtarsak,

11. Féosztaly vezetGje, helyettesei, osztalyvezet6i (a 11. oszt. kivételével),
ORFK. vezetGjének helyettesei,

Terv és Pénziigyi F6osztaly,

BM. Kiilugyi Osztaly 3 példényt,

ORFK. Bliniigyi Osztaly,

ORFK. Téarsadalmi Tulajdon Védelmi Osztaly,

ORFK. Bortontigyi Alosztaly,

Hatarérség Felderité Osztalya,

Megyei (budapesti) rendérfékapitanységok 2-2 példanyt,
Budapesti Rendérfékapitanysag Felderité Osztalya.

Készilt: 100 példanyban.

Tartalmaz: 7 oldalt.
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