Magyar Népkoztarsasag Belligyminisztériuma

Szam: 10-24/24/1958. SZIGORUAN TITKOS! i

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG BELUGYMINISZTERHELYETTESENEK

24 . szamlu U tasitasa
Budapest, 1958. szeptember hdé 6.-an.

A Belugyminisztérium illetékes szerveinek fényképezdgépekkel
és fotofelszerelésekkel, anyagokkal torténé ellatasat a Mi-

nisztériumon belul eddig toébb szerv vegezte. Ennek kovetkez-
tében ezen anyagok felhasznaldsa, kihasznaltsaga és Uzemsze-
rd karbantartasa nem volt megfelel6en ellenérizhetd. Tekin-

tettel arra, hogy a fotdéanyagok nagy része importaru és ezek
beszerzése jelentb6s pénzosszegbe kerul, az aldbbiakat

rendelem el:

1./ A Belugyminisztérium szervezetileg jovahagyott valameny-
nyi fotdszervének fotbéanyagokkal torténd ellatasat a
BM. Politikai Nyomozé F6osztaly 10. osztalyanak hatas-
korébe utalom.

2./ A BM. Politikai Nyomoz6 F&osztaly 10. osztalya koteles
a BM. valamennyi fotdszervénél az anyagfelhasznalast,
a gepek kihasznaltsagat és karbantartasat ellendrizni.

3. A fotéanyagokkal val6é ellatottsag megallapitasa, vala-
mint a jovd évi anyagkészlet biztositasa / megrendelése/
érdekében, Vezet§ Elvtarsak gondoskodjanak - az utasi-
tas mellékletében meghatarozott rendelkezések alapjan -
a fényképez6gépek és fotbanyagok évi leltarozasanak
végrehajtasarol. A leltarrdol készitett jegyz6kdnyveket
1958. szeptember 15.-ig kuldjék meg a BM. Politikai Nyo-
moz6 F&osztaly 10. osztalyanak.

FOLDES LASZLO s.k.

belugyminiszter elsé helyettese
Felterjesztem: Miniszter elvtarsnak,

Megkuldém: Miniszterhelyettes elvtarsaknak,
Kapjak: Elosztdé szerint.
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mMmelleklet
a 24. szamu miniszterhelyettesi utasitashoz.

Targy: Intézkedés a BM. fotdanyag készleteinek leltarozasara.

A leltarozas hatalya kiterjed a BM. valamennyi fotéanyaggal
rendelkez8 szervére.

Leltdrozandd anyagok: Fénykepezdgépek, felszerelések, valamint
minden olyan gép, vagy felszerelés, amely fotdtechnikai felada-
tok elvégzéséhez szukséges fuggetlenul attdl, hogy az laborato-
riumi, vagy személyi hasznalatra van-e kiadva. /operativ tech-
nika./

Azok a BM. beosztottak, akiknek szakmai munkaja nem jar fénykeé-
pezéssel és a BM. tulajdonat képezé fényképez6gép van- birtokuk-
ban, kotelesek azokat a leltarozas megkezdése eldott az illeté-
kes fotdoszervnek leadni.

Azok a beosztottak, akiknél a leltarozas utadn a leltarozast
végz6 bizottsagnak be nem jelentett fényképezbgép, vagy foto-
felszerelés van, fegyelmileg lesznek felel6sségre vonva.
Leltarozas elbkészitése:

A leltarozas megkezdése el6tt rendezni kell a nyilvantartasokat.
A le nem konyvelt okmanyokat nyilvantartasba kell venni.

a nyilvantartasok lezarasa:

A nyilvantartasi lapokat az utolsé konyvelési tételnél kettbs
piros vonallal kell lezarni.

Leltarozasi bizottsag kijelblése:

Az anyagok leltarozasat bizottsag végezze. A bizottsag létszdma
3 f6: a hadtap részérdl 1 f6, 1 f6 a szerv parancsnoka altal
KijelOlt egyéb beosztasu személy / lehet6leg annak a szervnek
a vezetbje, akihez a fotdszerv tartozik/, és a fotd vonalon
dolgozd egy beosztottbdl alljon.

A vitas kérdésekben a 26-51, illetve 131 intern telefonszamon
lehet felvilagositast kérni.

A leltarozas gyakorlati végrehajtasa:

a leltarozads megkezdése eldtt a bizottsag ellendrizze a nyil-
vantartas lezarasat.
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A fotofelszereléseket a legnagyobb korultekintéssel leltaroz-
zak fel, és csak a ténylegesen meglévé / megnézett/ készlete-
ket rogzitsék a leltari jegyz6konyvbe.

az esetleg kintiévé cikkeket, amennyiben azokat bevonni nem
lehet, Ugy a meglévé nyugta alapjan meglévének kell tekinteni.
Ha a kiadast okmanyokkal bizonyitani nem tudjak, ugy a karté-
ritési eljarast meg kell inditani.

Kulénoésen felhivom a figyelmet az elkobzott - a BM. tulajdonat
képez6 - fényképezdgépek leltarba vételére.

A leltdrozas alkalméaval szamba vett cikkekrél bizottsagi jegyzo6-
konyvet kell felvenni. / 1. sz. melléklet./

Az anyagok értékcsoportba sorolasa:

A leltarozott anyagokat harom értékcsoportba kell sorolni az
alabbiak szerint:

Egyes értékcsoport gyari uj anyag.

Kettes értékcsoport: hasznalatban 1év6, vagy hasznéalatbol
bevont olyan anyag, mely javitas nélkul
vagy Javitassal hasznalhatéva tehetd.

Harmas értékcsoport: mar nem hasznalhatd, javitassal nem
hasznalhatéva teheté / selejtezésre va-
ré/ anyag, vagy olyan anyag, mely koz-
ponti javitast igényel.

A selejtezésre javasolt anyagokrol selejtezési jegyz6kodnyvet
kell késziteni, melyet fel kell terjeszteni a BM. Politikai
Nyomozé FOosztdly 10. Osztalyahoz. a selejtezési jegyz6konyv
2 példanyat elbiralas utan a BM. Politikai Nyomoz6 F&osztaly
visszakuldi, melyben intézkedik a selejtezésre vard anyagok
sorsa irant.

A leltarozasi jegyz6koényv 2 példanyat géppel kell Kitolteni.
Az egyik példany a leltarozd szervnél marad, a masik példanyt
pedig a BM. Politikai Nyomoz6 F6éosztaly 10. Osztalyanak kell
felterjeszteni.

A jegyzbkonyvek Kitoltésénél kiulénds gondot kell forditani arra,
hogy a leirt szamok atjavitasa, radirozasa, kaparasa, mely az
eredeti szamok felismerését kétessé teszi szigoruan tilos.

az esetleges téves bejegyzést a bizottsag elndke javithatja

Ki és pedig ugy, hogy az athuzott szam folé, vagy mellé irja a
helyes szamot. A javitast a bizottsag elndke alairasaval kote-
les igazolni.
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A bizottsagi jegyz6konyv lapjait Kitoltées utan Ossze kell fiz-
Nni, a bizottsag tagjainak ala kell irni és le kell bélyegezni.

Anyagnyilvantartasok felfektetései

A leltarozds soran meglévé készletet egyeztetni kell a mar el6-
z6leg lezart nyilvantartas szerinti készlettel. Az esetleges
eltéréseket a leltari jegyz6konyv vonatkozé rovataiba fel kell
tuntetni és azok okat leltari jelentésben indokolni kell.
Amennyiben nyilvantartast nem vezettek, Ugy ennek okat jelente-
ni kell.

Az egyeztetés utan a leltari jegyz6konyvben feltUntetett /tény-
legesen meglévé / tételeket nyitotételként nyilvantartasba kell
venni fuggetlenul attdl, hogy a lezart nyilvantartas adataival
egyezik-e.

A nyilvantartasba veételt az el6z6 évekhez hasonldéan a lezart
nyilvantartasokon kell folytatni. Kivételt képeznek azok a la-
borok, amelyeknél alarendelt fotdszervek is vannak, ahol uj al-
egység szerinti anyagnyilvantartast kell felfektetni. A nyilvan-
tartasi konyveket a fotdanyag igényléshez hasonléan kérhetik.

Fotogéptorzslapok rendszeresitése:

A fotogépek és felszerelések tulnyomorésze importbehozatalt
képeznek 6s értékuk altalaban igen jelent8s. Emiatt ezek keze-
lIése és nyilvantartasa az eddigieknél fokozottabb gondot igé-
nyel. A mennyiségi / darabszam szerinti/ nyilvantartas nem
nyujt lehetséget a gépek gyari szamainak, mdlszaki adatainak
pontos és vildgos attekinthetb6ségére.

A fenti hianyossagok megszuntetés végett mult évben bevezettiuk
a fényképez6geépek, nagyitdogepek, orokvakuk és objektivek egye-
di nyilvantartasba veteléet. Ezt azonban sok helyen még nem fek-
tették fel, igy azok a szervek amelyekiélafelfektetés meég nem tor-
tént meg, a leltarozassal egyidejlleg a gépek egyedi nyilvan-
tartasat is fel kell fektetni.

Az egyedi nyilvantartasba vételt a mellékelt torzslapokon kell
eszkdzolni.

Az "~egyedi objektiv torzslap'-ot a Iim.-nél nagyobb objekti-
vekrél kell kiallitani, valamint egyéb olyan objektivekrél, me-
lyekhez a szerveknél nincs megfelel6é fényképezbgép és igy nem
tudjak a fényképezbgép tartozékaként feltuntetni.

a torzslapozott gépeket és eszkdzoket az eddigi nyilvantartas-

ban tovabbra is szerepeltetni kell. A leltarozas befejezése
utdn nem maradhat egyetlen gép sem torzslap nélkul.
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A tOrzslapokat két példanyban irogéppel kell Kitolteni. A I11.
sz. példany a leltarozd szervnél marad, az |I. sz. példanyt
a leltarozasi jegyzékonyvvel kell felkuldeni.

A torzslapok Kitoltését feltétlenul fotdétechnikai szakembernek,
illetve az 6 iranyitasa alatt kell elvégezni, ugyelve a pontos
szakkifejezésekre és adatokra.

A gép atadasat, illetve atvételét a vonatkozé torzslap 1. sz.
példany hatoldalan az elsé sorban be kell jegyezni, és ala kell
iratni.

Zarorendelkezések:

A leltarozas soran felmeriult hianyok okanak Kivizsgalasat a
leltarozassal egyidejldleg meg kell inditani a kartéritési el-
jaras lefolytatasa végett, a kartéritési jegyz6konyvet dontés
veégett a BM. Politikai Nyomozd Fd&osztaly 10. Osztalyahoz kell
felterjeszteni.

A fotoszerv vezetGje és a leltarozo bizottsag elndke szemeélye-
sen felelGs, hogy a szerv allomanyanal lév6 valamennyi fotoanyag
rovancsolva legyen és a bizottsagi jegyzékonyvben szerepeljen,

a leltarozasi munka elGkeszitését, végrehajtasat és a leltari
bizottsdg munkajat a szerv vezetdje ellendrizni koteles, A lel-
tarozas lefolytatasat ellendriztetni fogom.

A fotboszervek anyagot csak a leltarozasi jegyz6konyvek megkul-
dése utan kapnak.
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szerv megnevezese

JEGYZOKONYV

az 1958. évi leltarozas alkalmaval el6talalt fénykepezégepekrdl
es fotofelszerelésekrol.

Sor- Megnevezés, gyartmany, tipus. Mey- Leltirozott Ossze- Nyilvt.szerinti Gépsz.
szam: nyiség: Ifészﬁt . sen: készl. hiany. tobbl0yj sz.
Datum: ......... 195. ... .. ho...-n

bizottsagi tag. szerv vezetdje bizottsag elndke
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