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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

Szédm: 10—24/3/1974.

A MAGYAR NEEKUZTARSASAG
BELUGYMINISZTERIUMI ALLAMTITKARANAK

03. szamu
UTASITASA

Budapest, 1974. évi majus hé 24-én.

Targy: Az ,,M” iratok iigykezelési rendje.

A Beligyminisztérium szervei haborus idészakra vald felkészi-
tésével kapcsolatos allam- és szolgalati titok fokozott védelmé-
nek biztositasa érdekében kiadom a Belligyminisztérium szervei
,M” iratainak ligykezelési rendjét szabalyozo

utasitast.

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas az ,,M” iratok készitésének, nyilvantartasanak,
Orzésének, tovabbitasanak és megsemmisitésének rendjét
szabdalyozza, figyelembe véve az allam- és szolgalati titok vé-
delmére vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseit.

Az utasitasban nem szabalyozott — |, M"” iratok készitésével,
kezelésével és Orzésével kapcesolatos — feladatokat a szerv-
re vonatkozoé ligykezelési szabalyzat figyelembevételével kell
végrehajtani.
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2. ,M” iratnak kell tekinteni a bellgyi szervek haborus idé-
szakra val6é felkészlilésével Osszefliggésben keletkezett ha-
tarozatokat, parancsokat, utasitasokat, szabalyzatokat, irany-
elveket, terveket, valamint az ezekkel kapcsolatos nyilvan-
tartasi és levelezési anyagokat.

3. A belligyi szervek ,M” iratait — tartalmuktol fliggéen —
»Szigoruan titkos, Kulondsen fontos”-nak, vagy ,,Szigoruan
titkos”-nak, vagy ,,Titkos”’-nak kell mindsiteni.

a) ,,Szigoruan titkos, Kiilénésen fontos”’-nak mindsiilnek:
— a harckésziiltségi fokozatok feladataira;

— a héborus id6szaki szervezetre, miikodésre, létszamra,
felszerelésre, elhelyezésre, védelmi intézkedésekre,
anyagi- és pénziigyi ellatdsra vonatkozo 0Osszesitett
adatok, tovabba

— a harckésziiltségi idészakokban végrehajtandé felada-
tok elrendelésének rendjére

vonatkozé allamtitkot képezé ,,M” iratok.

b) ,,Szigortan titkos”’-nak mindsiil minden mas allamtitkot
tartalmazo ,,M” irat, amely nem tartozik a ,,Szigordan tit-
kos, Kiilénosen fontos”’-nak minésitett anyagok korébe.

¢) ,,Titkos”-nak minésil minden szolgalati titkot tartalmazé
,, M’ irat.

4. Az ,M” iratok készitését, nyilvantartasat, kezelését — mas
jellegli iratoktol elkllonitve — kizérélag a titkos lgykeze-
1éstdl erre kijelolt személyek, valamint az ,,M” tiszt, az ,,M”
megbizott, az RBV védelemszervezd tiszt, a kiegészits {6tiszt
(a tovabbiakban: ,,M” tiszt) végezhetik.

a) A felkésziiléssel Osszefligg6 tervek kidolgozasaba bevon-
haté személyeket — a 0011/1973. szdmu belliigyminiszteri
utasitdsban meghatarozottak szerint — a szerv vezetSje
jeloli ki.

b) A gépirdi, valamint az adminisztracigs feladatok ellatésa-
ra — a tervkészitésre kotelezettek és az ,,M” tisztek mel-
lé — kinevezett polgéri alkalmazotti vagy hivatasos allo-
manyu segitéket kell kijeldlni.
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Az ,,M” tisztek mellé kijelolt segiték — az ,M” tisztek
felligyelete mellett — az ligykezelési feladatok ellatasaba
is bevonhatok.

5. Az, M” tisztek athelyezésik, tartos vezénylésiik, vagy szol-
galati viszonyuk megszlinése esetén kotelesek a naluk levd
,»M” iratokat és nyilvantartasi segédeszkozoket a szerv ve-
zetGje altal kijelolt személyeknek jegyzékonyvileg atadni.
Atadas esetén az ,,M” iratok meglétét az ligykezelénél és az
»M” tiszteknél levd nyilvantartds alapjan ellendrizni kell.

IL.

AZ ,,M” IRATOK KESZITESE, NYILVANTARTASA,
KEZELESE

6. Az ,,M” iratok készitéséhez és nyilvantartasdhoz az aldbbi
nyilvantartasi segédeszkozoket kell hasznélni:
— iktatokonyvet (iktatoélapot),
— atadokonyvet,
— kiilsé kézbesitékonyvet (vagy futdrkényvet),
— atmendénaplot,
— megsemmisitési nyilvantartékonyvet,
— tartalomjegyzéket,
— betekintélapot,
— dossziét,
— munkafiizetet,
— nyilvantartashoz rendszeresitett bélyegzoket. |
A fenti segédeszkozok koziil a konyveket és fiizeteket —
hasznalatba vételik elétt — a szerv ligykezel6jével hitelesit-
tetni kell.
A nyilvantartasi segédeszkozoket az utolsé bejegyzés utan
— az Osszesitett intézkedési, az intézkedési és végrehajtasi
tervek részére fenntartott iktatoszamok, valamint a munka-
flizetek kivételével — minden év végén le kell zarni. A terv-
okmanyok nyilvintartasara fenntartott iktatészamokat leza-
ras nélkil, folyamatosan kell vezetni Ugy, hogy az év végén
elért utolso alszdm utén a kovetkezé évben a soronkovetkezd

e

ABTL - 4.2 - 10 - 24/3/1974 /4



alszamot kell feltiintetni. Ez esetben a megkiilonboztetést a
valtozé évszam adja, (pl.: egy iktatészam évvégi utolséd al-
szama M—95-—12/7—1974., a kovetkez6 szam M—95—12/8—
1975. lesz). ;

7. A készitett iratokon az aldbbi adatokat kell feltiinteni (1. sz.
minta):
a) Az irat bal felsé sarkan
— a készitd szerv megnevezését,
— az iktatoszamot.
b) Az iktatdoszam alatt

— a cimzett szerv vezet6jének nevét, rendfokozatat és
beosztasat,

— székhelyét.
c) Az irat jobb felsd sarkan

— a mindésités fokat,

— a példanyok sorszamat,

— a targy megjelolését,

— valaszirat esetén a hivatkozasi szamot.
d) A gépelt szoveg utan kozvetleniil

— az esetleges mellékletek targyat, szamat, a példanyok
sorszamat,

— ha a mellékletb6l masodpélddny nem marad ,,Csak
cimzettnek” megjelolést.
e) A mellékletek felsorolasa (ennek hidnyadban a gépelt szo-
veg utan

— jobboldalon a kiadmanyozé nevét, rendfokozatat és
beosztasat,

— a szerv korbélyegzdjét,
— baloldalon a keltezést.
f) Az irat bal als6 sarkén (eseﬂeg hatoldalan)
— a készitett példdnyok szamat,
— az egyes példanyokat kik kapjak,
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— nyilvantartasi szdmot (amennyiben az okmanyt készi-
t6 szervnél annak hasznalata rendszeresitve van),

— a tobb példanyban készitett iratok elosztasdnak nyil-
vantartasara, a szervnél maradd (irattari) példany hat-
oldalan vagy kulon lapon elosztot lehet felfektetni (2.
sz. minta). A kiilon elosztét nyilvantartasba kell ven-
ni és az irattari példdnyhoz csatolni. Ez esetben az irat
zéradékaban ,, Kapjak: elosztd szerint” bejegyzést kell
alkalmazni és az iktatokonyv (iktatoélap) ,,Mas szerv-
hez tovabbitva” rovataba ugyanezt bejegyezni.

. Az ,,M” iratok készitésével kapcsolatos adatok, értekezletek

és el6adéasok anyaganak jegyzetelése csak az ligykezeld 4l-
tal hitelesitett munkafiizetben torténhet. Tervezetek és at-
iratok fogalmazvanya kiilon lapon is készitheté. Ez esetben
az irat készitéje koteles a lapok Orzésérdl és gépelés utani
megsemmisitésérol gondoskodni.

. Valamennyi, a szerv altal készitett vagy részére megkiildétt

,»,M” iratot — az iktatékonyv (iktatélapok) rovatainak érte-
lemszer(i kitoltésével és az itt kapott szdmnak az iraton valo
feltiintetésével — nyilvantartasba kell venni.

a) Az iktatoszam az utasitds mellékletében meghatarozott
»M” el6jeles szambol, az alapiktatészambol és soronko-
vetkezd alszdmbol, tovabba az évszambol all. Az iktatod-
szdmot sajat készitésd ,,M” iraton gépeléssel, a mas szerv-
t6] érkezetteken pedig az iktatobélyegzé felhasznalasaval,
annak rovatainak kitoltésével kell feltlintetni.

b) Az iktatds alszdmos rendszerrel torténik. Minden kezdd
(alap) ,,M” irat targyanak feltlintetésével kap egy alapik-
tatészdmot. A targyban keletkezett minden ujabb ,,M”
irat a kezddirat alapiktatészama alatt 1-t6l novekvé al-
szamot kap. (Egy alszamra két ,,M” irat még valasz esetén
sem iktathato.)

¢) Az ugyanazon targykorbe tartozo ,,M” iratokat targyko-
ronként gyljtészamon (egy alapiktatészdmon és annak al-
szdmain) kell iktatni. Az iktatas torténhet: iktatokonyv-
ben (megfelelé szamu rovat kihagyasaval), vagy iktato-
lapon.

SR oYt
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Pl.: gyUjt6szdmon kell iktatni:

— a parancsokat, utasitasokat, szabalyzatokat, korleve-
leket, iranyelveket, :

— az egyes feladatokkal kapcsolatos ,,M” iratokat (intéz-
kedési, végrehajtasi terveket stb.),

— a levelezéssel kapcsolatos iratokat (atiratokat).

10. ,,M” iratok mellékleteként csak azok az iratok (itemterv, je-
lentés, kimutatas, feljegyzés) kezelheték, amelyek az alap-
irat kiegészité részei és az alapiratok mell6l nem kerilhet-
nek el, valtoztatasra nem szorulnak.

a) Az egyes terv-komplexumokban elhelyezett térképek, ut-
vonal- és helyszinvazlatok, alaprajzok, kimutatdsok stb.
mellékletként nem kezelhet8k, azokat a 9. pont szerint
kell nyilvantartasba venni.

b) A sajat készitésti mellékletként kezelt ,,M” iratokon az
iktatoszam helyén ,, ........ szamu melléklet a ........
szdmhoz” jelolést kell feltlintetni.

¢) A szervhez érkezett mellékletek nyilvantartasba vételé-
hez ,,Melléklet a........... szdmhoz”’ szovegl bélyegzét
kell hasznalni, melynek rovataba az alapirat beérkezése
utan kapott iktatészamat kell bejegyezni.

A mellékleteket nem kell kiilon nyilvantartasba venni. Azok

nyilvantartasat az iktatokonyv (iktatélap) ,,Lapok szdma” ro-

vataba ,,+4...... lap mell.” megjeloléssel kell végezni.

11. A felkésziilési tervek kidolgozasahoz sziikséges katonai tér-
képeket — a BM Hatarérség Orszagos Parancsnoksag, a BM
Hatar6r Tiszti Tovabbképzd és Tiszthelyettesképzd Iskola,
valamint a BM II/II. Csoportfénokség o Torradalmi Ké-
szenléti Renddri Ezred kivételével — a szerv ugykezeldje al-
tal e célra nyilvantartasba vett és az ,,M” tiszt altal vezetett
munkafiizetben kell nyilvantartani.

a) A flzet az aldbbi rovatokat tartalmazza:
— sorszam,
— iktatészam (az érkezett kisérélevél vagy a térképella-

téasi jegy beérkezése utan kapott iktatdészama) és az ik-
tatas napja,

Y
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— térképszelvény megnevezése (pl.: L—34—12),
— Kkiadas (felhasznalds) napja,

— atvevd alairésa,

— megjegyzés.

b) A beérkezett térképszelvényeket szelvényenként kiilon-
kiilon sorszamon kell nyilvantartdsba venni. A nyilvan-
tartasba vétel esetén a szelvények hatso oldaléara, a szerv
megnevezését (fejbélyegzdt) és a flizet nyilvantartasi és
sorszambol 4llo nyilvantartészamot kell bejegyezni.

¢) Térképszelvények Osszeragasztasa esetén azokat egy ikta-
toszdmon kell nyilvantartani és a kapott szamot minden
felhasznélt szelvény nyilvantartasi sorszamanak ,,Meg-
jegyzés” rovatdban fel kell tiintetni.

d) A térképeket felhaszndlds esetén ,M” iratként kell ke-
zelni és a 9. pont szerint kell eljarni. Ez esetben a nyil-
véantartofiizet ,,Megjegyzés” rovataba az iktatészamot kell
bejegyezni.

A BM Hatardrség Orszagos Parancsnoksdg, a BM Hatéaror-
Tiszti Tovdbbképzs és Tiszthelyettesképzé Iskola, valamint
a BM II/II. Csoportfénokség ~ Forradalmi Készenléti
Rendéri Ezred térkép nyilvantartasat~tovabbra is a Honvé-
delmi Minisztérium hatalyos rendelkezései és a szervre vo-
natkozo tigykezelési szabalyzat szerint kell végezni. A felké-
szlléssel kapcsolatosan felhasznalt térképeket azonban a
fenti szerveknél is ,,M” iratként kell kezelni.

12. A ,,Szigordan titkos” és ,,Szigoruan titkos, Kiilontsen fon-
tos” ,,M” iratokat lemdsolni vagy azokboél kivonatot készite-
ni csak a szerv vezetdjének irasbeli engedélyével szabad.
Fels6bb szervtél érkezd irat esetén a fels6bb szerv vezet6jé-
nek engedélye szlikséges.

Az engedélyt az eredeti iraton kell megadni, felsébb szerv
vezet6jének engedélyét pedig az eredeti irathoz kell csatol-
ni. A masolat vagy kivonat nyilvantartasat a 9., illetve 10.
pont szerint kell végrehajtani.

a) Az eredeti iraton fel kell tintetni, hogy arr6l masolat
vagy kivonat kinek a részére, hany példanyban késziilt,
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ABTL - 4.2 - 10 - 24/3/1974 /8



tovabba a masolat vagy kivonat ,,M” nyilvantartdsban ka-
pott szdmat (3. sz. minta).

b) A masolaton vagy kivonaton fel kell tlintetni:

— az irat els6 oldalan kozépen ,,Masolat” vagy.,,Kivonat”
megjelolést, kivonat esetén az eredeti irat szamat és
targyat,

— az irat aljan baloldalon ,,A masolat (kivonat) hiteles”
szovegU igazolast, a készités datumat, a készité aldira-
sat, a készité szerv korbélyegzbjét, ezt kovetéen a ké-
szitett példanyok szamat, az egyes példanyokat kik
kapjak, az ,,M” nyilvantartasban kapott szdmot (4. sz.
minta).

Amennyiben a mésolat vagy kivonat haromnal tobb pél-
dényban késziilt, a 7. pont f) alpontban foglaltak szerint
eloszto is alkalmazhato.

13. Valamennyi elintézett, felkésziiléssel kapcsolatos ,,M” iratot
targykoronként kilon-kilon dossziéban, a kiilonb6zé felada-
tokra vonatkozd intézkedési és végrehajtasi terveket pedig
— a feladat jellegének és a végrehajtasra kijelolt személyek-
nek megfelel$ csoportositdsban — szintén kiilon-kiilén dosz-
sziéban kell elhelyezni.

a) A dossziékat hasznélatbavétel el6tt az iktatokonyvben
nyilvantartasba kell venni és sorszammal ellatni, s azok-
ba — a behelyezett ,,M” iratok feljegyzéséhez szlikséges
mennyiségli — tartalomjegyzéket kell elhelyezni.

b) A dossziékba behelyezett ,,M” iratokat a tartalomjegyzék-
re ra kell vezetni, az iktatokonyv (iktatolap) ,,Megjegy-
zés” rovatdba pedig az elhelyezésre hasznalt dosszié sza-
mat és a tartalomjegyzék sorszamat kell feltiintetni.

c) Nem kell tartalomjegyzéket vezetni azokrol, a levelezéssel
kapesolatos ,,M” “iratokrdl, amelyek nyilvantartasa ikta-
tolapon torténik. Ez esetben a dossziéba behelyezett anya-
gok iktatolapjat kell a tartalomjegyzék helyett a dossziéba
elhelyezni.

Nyilvantartasbavétel nélkiil ,,M” iratot dossziéba helyez-
ni nem szabad.
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d) A levelezéssel kapesolatos ,,M” iratokat tartalmazé dosszi-
ékat minden évben le kell zarni. Ha azonban egyes dosszi-
ékba az év soran kevés irat kerilt elhelyezésre, azokban
a kovetkez6 évi azonos targykoru iratok is elhelyezheték.
A dosszié tartalomjegyzékét vagy iktatolapjat ez esetben
is le kell zarni és az év elején Uj tartalomjegyzéket vagy
iktatolapot kell nyitni.

A kiilonbo6zd intézkedési és végrehajtasi terveket tartal-
mazo6 dossziékat lezdrni nem szabad, azokat folyamatosan
kell vezetni.

14. Az ,,M” iratokba vald betekintés rendje:

a) Kiilon engedély nélkiil betekinthetnek
— a 0011/1973. szamu belligyminiszteri utasitas 84. pont-
jdban meghatarozott ellenérzésre jogosultak,
— az ,,M” iratok készitdi,
— az ,,M” iratokban meghatarozott feladatok végrehajta-
saért felelés személyek a feladatuk ellatdsahoz sziik-
séges mértékben,

— az ,,M” tisztek és a kijelolt segitoik.

b) A fentieken kiviil més személyeknek betekinteni a ,,Szi-
goruan titkos, Kilondsen fontos” minésitésd ,,M” iratok-
ba a szerv vezetdjének irasbeli, a ,,Szigoruan titkos” vagy
,» Titkos” mindsitést ,,M” iratokba pedig szobeli engedeé-
lyével lehet.

¢) A kiilén engedély alapjan betekinték nyilvantartasara a
,,Szigoruan titkos, Kiilonosen fontos” mindsitésd ,,M” ira-
tokat tartalmazé dossziékba egy-egy betekinté.lapot kell
elhelyezni.

Az engedélyt a betekintdlap ,,Betekintést engedélyezd
alairasa’” rovat aldirasaval, vagy kiilon iraton kell megad-
ni. A betekint6lapon fel kell tiintetni a betekintést enge-
délyezé nevét, a betekintés targyat (irat szamat), a bete-
kint6 alairasat.

A ,,Szigoruan titkos” és ,, Titkos” mindsitési ,,M” iratokba
betekint6krsl betekintélapot nem kell vezetni.

15. Az ,,M” iratokat biztonsagi zarral és lagyviasz pecséttel el-
latott pancél- vagy lemezszekrényben, ko6zos hasznélatu

Slngite
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szekrény esetén pedig kilon zarhatoé lemezkazettdban kell
tarolni.

Kodszamzaras szekrények esetén lagyviasz pecsétet nem kell
alkalmazni.

Az ,,M” iratok elhelyezésére szolgalo szekrényeket, kazetta-
kat — a jogosultak tavollétében — csak a szerv vezetéjének
utasitasara lehet felnyitni.

Az ,,M” tiszt tavollétében torténd szekrényfelnyitasrol jegy-
z6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvben fel kell tiintet-
ni az utasitast ado, valamint a felnyitasnal jelenlevék nevét,
rendfokozatat, beosztasat, a felnyitas céljat (okat), a vissza-
zarasnal alkalmazott pecsétnyomod szamat.

Az ,,M” tiszt visszaérkezése utdn a jegyzékonyvet nyilvan-
tartasba kell venni és a levelezési iratok dossziéjaba kell le-
rakni.

III.
AZ ,M” IRATOK ERKEZTETESE, ATADASA, TOVABBITASA

16. A bellugyi szervekhez érkezé ,,M” iratok érkeztetésére — ki-
véve azokat a szerveket, ahol a kiilldeményeket a futrszol-
galattdl kozvetleniil az ,,M” tiszt veszi at — a szerv Ugy-
kezeldjénél atmendénaplot kell nyitni.

a) Az érkezé ,,M” el6jeld kiilldeményeket az ligykezel$ a fu-
tartél vegye at és a boritékon (csomagon) feltiintetett
szdm alapjan, kilon e célra rendszeresitett &tmendénaplo-
ba vezesse be, majd az ,,M” tisztnek adja at, aki az atvé-
telt alairassal igazolja.

b) Az ,M” tiszt az atadott kiildeményeket — a ,,Sajatkezu
felbontasra” jelzésliek kivételével — bontsa fel, majd
nyilvantartasbavétel utan — a tarsadalomra veszélyes
személyek nyilvantartasaval kapcsolatos levelezési iratok
kivételével — a vezetdnek tovabbi intézkedésre adja at.

c) A ,,Sajatkezii felbontasra” jelzésti ,,M” kiildeményeket is
az ,,M” tisztnek kell atadni, aki — az atadokonyvbe vald
bejegyzés utan — felbontatlanul koteles a szerv vezetdjé-
nek tovabbitani. A vezeté intézkedéséig az irat nyilvan-
tartasanak az ataddkdnyvbe valo bejegyzést kell tekin-
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teni, majd ezutan a 9., illetve 10. pontban foglaltak sze-
rint kell eljarni.

d) Munkasziineti napokon vagy munkaidé utan érkezé kiil-
deményeket a szerv tigyeletének vezetdje (igyeletes tiszt-
je) vegye at. Az atvételt az ligyeleti naploba jegyezze be,
majd a munkaidé megkezdésekor — az ,,M” tiszt részére
val6 tovabbitas végett — alairas ellenében az ligykezel6-
nek adja at.

17. Az ,M” iratok szerven bellili atadasa kizarolag atadokony-
von keresztiil — aldiras ellenében — torténhet.

a) A szerv vezetdjével az atvételt elismertetni nem kell.
Ilyen esetben a vezetd nevét és az atadas iddpontjat az
atado jegyzi be az atadokonyvbe.

b) Szerven beliili atadasnak kell tekinteni a kihelyezett in-
tézkedési és végrehajtasi tervek, valamint az elrendeld
»M” iratok osztalyok, 0nallé alosztalyok, varosi- jarasi
(keruleti) kapitanysagok, 6rsok, FEP-ek stb. részére valo
atadasat.

c) A tervek atadasa két példanyban készitett és nyilvantar-
tasba vett tartalomjegyzéken is végrehajthato. Ez eset-
ben az egyik példany az atvevd, a masik pedig az atado
,M” tiszt irata lesz.

d) Az alarendelt szervek részére tovabbitandé egyéb ,,M”
iratokat a 18. pontban foglaltak szerint kell a cimzettnek
megkitildeni.

18. Az ,,M” iratok tovabbitasat a futarszolgalaton keresztiil, a fu-
tarszolgalat halozatdaba be nem kapcsolt helyekre sajat kéz-
besitéssel — az ,,M” tiszt altal lezart és a sziikséges kellé-
kekkel ellatott boritékban (csomagban) — kell végrehajtani.
a) A boritékon (csomagon) fel kell tlintetni (5. sz. minta):

Bal oldalon felil

— a kiildé szerv megnevezését (fejbélyegzo),

— az ,,M” irat iktatészamat (tobb irat egyltt torténd
megkiildése esetén valamennyi iktatészamot).
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Jobb oldalon feliil

— a mindsitési fokot,

— a ,,Sajatkezi felbontasra” jelzést (amennyiben a kiad-
manyozo igy rendelkezik).

Kozépen

— a cimzett szerv megnevezését,

— a cimzett nevét, rendfokozatat.

Bal oldalon alul

— ,,Szigoruan titkos, Kiilonosen fontos” mindsitésd ,,M”
iratok boritékjan (csomagjan) ,,M” felirati boritéko-
lasi bélyegz6t, amelynek rovatai kitoltésével a borité-
kolast (csomagolést) végzé aldirasaval igazolja a cso-
magolas helyességét.

Jobb oldalon alul

— a cimzett szerv székhelyét.

b) A boritékot (csomagot) atlés iranyban ragasztészalaggal
és a ragasztoszalag korbélyegzdvel valo lebélyegzésével
kell lezarni.

,,M” iratokat maés jellegi iratokkal egy boritékban (cso-
magban) tovabbitani nem szabad.

c) A megfeleléen lezart kiildeményeket az ugykezel6nek,
sajat kézbesités esetén a cimzettnek a kiilsé kézbesito-
kényv, kozvetleniil a futarszolgalatnak valo atadéasa ese-
tén pedig a futarkonyv aldirasa ellenében kell atadni.

d) ,,Szigoruan titkos, Kililénésen fontos” mindsitésti iratok
sajat kézbesitéssel valo tovabbitasakor — a kézbesité mel-
1é — fegyveres kisérét kell biztositani.

Gépkocsival vald tovabbitas esetén a kiséré lehet a gép-
kocsivezet6 is.

e) ,,M” irat postai iton nem tovabbithato.

19. Kikiildetés esetén — amennyiben az utazas koézhasznalatu
jarmiivek igénybevételével torténik és kisérdé nem biztosit-
hato — a szlikséges ,,M” iratokat az adott szerv vezet6jé-
nek cimezve, a futarszolgalat utjan, elére meg kell kiildeni.
Az elére megklildott iratok boritékjan (csomagjan) — a mi-
nésitési fok alatt — ,,Konzultaciora” megjelolést kell alkal-
mazni. A cimzett a fenti médon megjelolt kiildeményt —
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nyilvantartasba vétel nélkiil — felbontatlanul koteles atad-
ni a kiszallasra érkez6nek. A kikiildetés befejezésével az ira-
tok visszajuttatasarol hasonldo modon kell gondoskodni.

IV.
AZ ,M” IRATOK ELLENORZESE, MEGSEMMISITESE

20. Az ,M” iratok meglétének, lgykezelési rendjének, bizton-

sdgos Orzésének ellendrzésére a 0011/1973. szdmu belligymi-
niszteri utasitds 84. pontjaban meghatarozott személyek jo-
gosultak. Az ellenérzésnek ki kell terjedni valamennyi ér-
kezett és készitett ,M” irat lap- és példanyszam szerinti
meglétére, a nyilvantartasi segédeszkozok megfelel haszna-
latara, a biztonsdgos Grzés betartasara.
Az ellendrzések eredményét jegyz6konybe kell foglalni,
amelynek egy példanyat a BM ,,M” és Szervezési Csoport-
f6nokség részére meg kell kiildeni. A jegyz6konyvnek tar-
talmaznia kell az ellenérzések soran tapasztalt hianyossago-
kat és a megsziintetésiikre javasolt intézkedéseket. A hia-
nyossdgok megszlintetésérdl a szerv vezetdje gondoskodik.

21. A beligyi szervek ,,M” iratait évenként felil kell vizsgalni
és a hatalyukat vesztett iratokat — a szerv vezetéjének en-
gedélyével — meg kel] semmisiteni.

A felsébb vagy tarsszervek altal készitett ,M” iratokat — a
levelezési iratok kivételével — csak a kiadmanyozé engedé-
lyével lehet megsemmisiteni.

a) A megsemmisitésre tervezett iratokat a ‘megsemmisitési
nyilvantartokényvbe kell bejegyezni.

b) Az ,,M” iratok megsemmisitését az adott szervre vonat-
kozd Ulgykezelési szabalyzat el6irasai szerint — az ,,M”
tiszt jelenlétében — zuzassal vagy égetéssel kell végezni.

c) A megsemmisités tényét az irat nyilvantartasdra hasz-
nalt nyilvantartasi segédeszkoz ,,Megjegyzés” rovataba
— a megsemmisitési nyilvantartékonyv rovat és évsza-
manak megjeldlésével — be kell jegyezni.

22. A betelt vagy haszn&latbol kivont nyilvantartési segédesz-
kozok — a benniik nyilvantartott ,M” iratok megsemmisité-
se utan — tiz év elteltével semmisithet6k meg.
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ABTL - 4.2 - 10 - 24/3/1974 /14



24.

26.

27.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

. Ez az utasitas 1974. julius ho 1-én 1ép hatalyba, egy-

idejlleg a 06/1968. szdmu belligyminiszter-helyettesi utasi-
tas hatalyat veszti.

Az érintett szervek a 06/1968. szamu belligyminiszter-helyet-
tesi utasitast, valamint az ennek kapcsan kiadott fém negativ
pecsétnyomét és a szamozott korbélyegzét a BM ,,M” és
Szervezési Csoportfénokségnek 1974. szeptember hé 1-ig
kiildjék vissza.

. A 06/1968. szamu belligyminiszter-helyettesi utasitas szerint

nyilvantartott ,M” iratokat az Uj nyilvantartasba atvezetni
nem kell.

A haszndlatbol kivont vagy betelt nyilvantartasi segédesz-
kozoket a 22. pontban foglaltak szerint kell kezelni.

A BM , M” és Szervezési Csoportfénokség gondoskodjon a
szilkséges mennyiségl specidlis jellegl nyilvantartasi segéd-
eszk6zok beszerzésérol és elosztasardl, nyujtson segitséget az
utasitasban foglalt lgykezelési rend kialakitdsahoz, annak
végrehajtasat folyamatosan ellendrizze.

Az utasitast az érintett személyi dllomannyal — feladatuk el-
latasdhoz sziikséges mértékben — ismertetni kell.

RACZ SANDOR s. k.,
r. vezérérnagy
beligyminisztériumi allamtitkar

Készult: 200 példanyban.
Felterjesztve: miniszter elvtarsnak.
Kapjak: miniszterhelyettesek,

fécsoportfénok-helyettesek,

orszagos parancsnokok,

csoportfénokok,

budapesti és megyei rendér-fékapitanyok,
0nallé osztalyvezetok,

Hor. kerilet, illetve ezred parancsnokok,
»M’" tisztek.
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MELLEKLET

a beliigyi szervek altal hasznalt ,,M” el6jeles szamokrol

M—51 BM Partbizottsdg

M—10 BM Titkarsag

M—8 BM Féligyeleti Osztaly

M—62 BM Orszagos Futarszolgdlat

M—65 BM Informaéciofeldolgozé és Fellgyeleti Csoportféndkseg
M—41 BM Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
M—28 BM Igazgatasrendészeti Csoportfénokség
M—54 BM Tudomadnyszervezési Osztaly

M—1 BM Hatarérség Orszagos Parancsnoksag
M—1/A BM Hatar6ér Ezred Parancsnoksag
M—1/B  BM 1. Hatarér kertlilet parancsnoksag
M—1/C BM 2. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—1/D BM 3. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—1/E BM 4. Hatarér kerilet parancsnoksag
M—1/F BM 5. Hatarér keriilet ﬁarancsnokség
M—1/G BM 6. Hatarér kerililet parancsnoksag
M—1/H BM 7. Hatérér keriilet parancsnoksag
M—1/1 BM 8. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—1/J  BM 9. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—1/K BM 10. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—1/L  BM 11. Hatarér keriilet parancsnoksag
M—T74 BM Kormanyérség Parancsnoksag
M—82 BM Nyilvantarté Kozpont

M—101 BM Belbiztonsagi Osztaly

M—95 BM ,,M” és Szervezési Csoportfénckség
M—4 BM I. Fécsoportfénokség Titkarsag
M—42 BM 1. Fécsoportfénokség Személyzeti Osztaly
M—30 BM I/I Csoportfénokség

O
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M—18
M—99
M—70
M—102
M—31
M—69

M—109
M—50
M—50/A
M—50/B
M—39
M—45
M—67
M—40
M—11
M—61
M—36
M—34
M—59
M—72
M—22
M—98
M—29
M—12
M—13
M—12/A
M—17
M—15

M—5

BM I/II. Csoportfénokség

BM I/III. Csoportfénokség

BM I .Fécsoportfénokség Egészségligyi Osztaly
BM 1. Fécesoportfénokség Ellendrzési Osztaly
BM 1. Fécsoportfénokség Kiilligyi Osztaly

BM 1. Fécsoportfénokség Udiiltetési és Gyermeknevelteté-
si Osztaly

BM 1. Fécsoportfénokség Kozponti Ellato Parancsnoksag
BM II. Fécsoportfénokség Titkarsag és Személyzeti Oszt.
BM II/I. Csoportfénokség

BM II/II. Csoportfénékség

BM Tlzoltosag Orszagos Parancsnoksag
BM III. Fécsoportfénokség Titkarsag
BM III/I. Csoportfénokség

BM III/II. Csoportfénokség

BM III/IIL. Csoportfénokség

BM III/IV. Csoportfénokség

BM III/V. Csoportféndkség

BM III/1. Osztaly

BM III/2. Osztaly

BM III/3. Osztaly

BM III/4. Osztaly

BM III/5. Osztaly

BM III/6. Osztaly

BM IV. Fécsoportfénokség Titkarsag
BM IV/I. Csoportfénokség

BM IV/II. Csoportfénokség

BM Fegyelmi Osztaly

BM Renddrtiszti Féiskola

Budapesti Rendér-fékapitanysag

Baranya megyei Rendér-fékapitanysag

SIS,
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M—6 Bacs-Kiskun megyei Rendér-fékapitanysag
M—17 Békés megyei Rendér-fékapitdnysag

M—9 Borsod megyei Rendér-fékapitanysag
M—14 Csongrad megyei Rendér-fékapitanysag
M—16 Fejér megyei Rendoér-fékapitanysag

M—19 Gyér-Sopron megyei Rendér-fékapitanysag
M—20 Hajdu-Bihar megyei Rendér-fékapitanysag
M—21 Heves megyei Rendér-fékapitanysag
M—23 Komdarom megyei Rendér-fékapitanysag
M—24 Noégrad megyei Rendér-fékapitdnysag
M—26 Pest megyei Renddér-fékapitanysag

M—27 Somogy megyei Renddér-fékapitanysag
M—32 Szaboles megyei Rendér-fékapitanysag
M—33 Szolnok megyei Renddér-fékapitanysag
M—35 Tolna megyei Renddér-fékapitanysag
M—37 Vas megyei Rendér-fékapitdanysag

M—38 Vesiprém megyei Renddr-fékapitanysag

M—43 Zala megyei Rendér-fékapitanysag

s | My
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az 1590 bigt s g " o 1. sz. minta
BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szami IM-—05-—=12 /T—1974.. 1 il " T it 20 s oo sz. példany

Targy:

Hiv. sz.:

.................... cecveeeen. megyei Rendor-fokapitanysag vezetdje

..... citeesesessiarsseassees.... I, ezredes elvtarsnak

..............................

(Székhely)

(Ko6zlemény.)

Melléklet: Utemterv 5 lap (Csak cimzettnek.)

Budapest, 1974. majus 3.

csoportfénok
Késziilt: 3 példanyban.
Kapjas: = 1.-8z:pld. onrive e m.-i RFK vez.
2.78Z.4p1d5 m.-i RFK vez.

3. sz. pld. BM ,M” és Szerv. Csfs.
Nytsz.: (amennyiben rendszeresitve van.)

— 19 —
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Pal

az 1995, évi i

2. sz. minta

)

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG
-

. e . -

Szam: M—95—12/8-—1974.

ELOSZTO
az M—95—12/7—1974. szam irathoz

1. sz. példany Baranya megyei RFK
2. sz. példany Bacs megyei RFK

3. sz. példany Békés megyei RFK

4, sz. példany Borsod megyei RFK
5. sz. példany 'Irattz’lr

Budapest, 1974. majus 3.

Késziilt: 1 példanyban.
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3. sz. minta

Kivonat késziilt a 3/e pontrél 1 példanyban a BM ,,M” és Szervezési

Csoportfénokség Mozgositasi Osztalya részére.

Szdm: M—95—12 /’9—1974.

Budapest, 1974. majus 3.

Engedélyezte:

csoportfénok

oo et
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4, sz. minta

BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

KIVONAT

az M—95—12/7—1974. szama utasitasbél

A Kkivonat hiteles:

Budapest, 1974. majus 3. .

........................ P H.
(készitd alairasa)

Készilt: 1 példanyban.
Kapja: BM ,M” és Szervezési Csfség. ,,M” Osztalya.
Szdm:  M—95—12/9—1974.

— 922
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BELUGYMINISZTERIUM
»M” ES SZERVEZESI CSOPORTFONOKSEG

Szam: M—95—12[ 9—1974.

Boritékolas ideje :
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..........................

5. sz. minta

SZIGORUAN TITKOS!
KULONOSEN FONTOS!

,Konzultaciéra”

(Kiszallas esetén)

megyei Rendér-fékapitanysag vezetdje

r. ezredes elvtarsnak

(Székhely)



