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Tárgy: Az „M” iratok ügykezelési rendje.

A B elügym inisztérium  szervei háborús időszakra való felkészí
tésével kapcsolatos állam - és szolgálati titok  fokozott védelm é
nek biztosítása érdekében  kiadom  a B elügym inisztérium  szervei 
"M ” ira ta in ak  ügykezelési ren d jé t szabályozó

u t a s í t á s t .

I.

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. Az u tasítás  az „M ” ira tok  készítésének, ny ilv án tartásán ak , 
őrzésének, tovább ításának  és m egsem m isítésének ren d jé t 
szabályozza, figyelem be véve az állam - és szolgálati titok  vé
delm ére vonatkozó jogszabályok rendelkezéseit.
Az u tasításban  nem  szabályozott -  „M ” ira tok  készítésével, 
kezelésével és őrzésével kapcsolatos -  fe ladatokat a szerv
re  vonatkozó ügykezelési szabályzat figyelem bevételével kell 
vég rehajtan i.
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2. „M ” ira tn ak  kell tek in ten i a belügyi szervek  háborús idő
szakra való felkészülésével összefüggésben kele tkezett h a 
tározatokat, parancsokat, u tasításokat, szabályzatokat, irá n y 
elveket, terveket, va lam in t az ezekkel kapcsolatos ny ilv án 
ta rtá si és levelezési anyagokat.

3. A belügyi szervek „M ” ira ta it  -  ta rta lm u k tó l függően -  
„Szigorúan titkos, K ülönösen fon tos”-nak, vagy „Szigorúan 
titk o s”-nak, vagy "T itkos”-n ak  kell m inősíteni.

a) „Szigorúan titkos, K ülönösen fon tos”-n ak  m inősülnek:
-  a harckészültség i fokozatok fe lad a ta ira ;
-  a háborús időszaki szervezetre, m űködésre, létszám ra, 

felszerelésre, elhelyezésre, védelm i in tézkedésekre, 
anyag i- és pénzügyi e llá tásra  vonatkozó összesített 
adatok, továbbá

-  a harckészültség i időszakokban vég rehajtandó  fe lada
tok e lrendelésének  ren d jé re

vonatkozó á llam titko t képező „M ” iratok.

b) „Szigorúan titk o s”-n ak  m inősül m inden  m ás á llam titko t 
tarta lm azó  „M ” irat, am ely nem  tarto z ik  a „Szigorúan t i t 
kos, K ülönösen fon tos”-n ak  m inősíte tt anyagok körébe.

c) „T itkos”-n ak  m inősül m inden  szolgálati titk o t tarta lm azó  
„M ” irat.

4. Az „M ” ira to k  készítését, n y ilv án ta rtásá t, kezelését -  m ás 
jellegű  ira tok tó l e lkü lön ítve -  k izárólag a titkos ügykeze
léstől e rre  k ijelö lt szem élyek, valam in t az „M ” tiszt, az „M ” 
m egbízott, az RBV védelem szervező tiszt, a kiegészítő fő tiszt 
(a tovább iakban : „M ” tiszt) végezhetik .

a) A felkészüléssel összefüggő te rvek  kidolgozásába bevon
ható  szem élyeket -  a 0011/1973. szám ú belügym iniszteri 
u tasításban  m eghatározo ttak  sze rin t -  a szerv vezetője 
jelöli ki.

b) A gépírói, valam in t az adm inisztrációs fe ladatok  e llá tásá
ra  -  a te rvkész ítésre  kö telezettek  és az „M ” tisz tek  m el
lé -  k inevezett polgári alkalm azotti vagy hivatásos állo
m ányú seg ítőket kell kijelölni.
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Az „M ” tisztek  m ellé k ijelö lt segítők -  az " M ” tisztek  
fe lügyelete  m elle tt -  az ügykezelési fe ladatok  ellátásába 
is bevonhatók.

5. Az „M ” tisztek  áthelyezésük, ta rtó s  vezénylésük, vagy szol
gálati viszonyuk m egszűnése esetén  kötelesek a n á luk  levő 
" M ” ira to k a t és n y ilv án ta rtás i segédeszközöket a szerv ve
zetője á lta l k ije lö lt szem élyeknek jegyzőkönyvileg átadni. 
Á tadás esetén  az „M ” ira tok  m eglété t az ügykezelőnél és az 
„M ” tisz teknél levő n y ilv án ta rtás  a lap ján  ellenőrizni kell.

II. 

AZ „M” IRATOK KÉSZÍTÉSE, NYILVÁNTARTÁSA, 
KEZELÉSE

6. Az " M ” ira tok  készítéséhez és ny ilv án tartásáh o z  az alábbi 
n y ilv án ta rtás i segédeszközöket kell használni:
-  ik ta tókönyvet (iktatólapot),
-  á tadókönyvet,
-  külső kézbesítőkönyvet (vagy fu tárkönyvet),
-  átm enőnapló t,
-  m egsem m isítési n y ilván tartókönyvet,
-  tarta lom jegyzéket,
-  betek in tő lapot,
-  dossziét,
-  m unkafüzetet,
-  ny ilv án tartásh o z  ren d szeresíte tt bélyegzőket.
A fen ti segédeszközök közül a könyveket és füze teke t -  
használa tba  véte lük  elő tt -  a szerv ügykezelőjével h ite les ít
te tn i kell.
A n y ilv án ta rtás i segédeszközöket az utolsó bejegyzés u tán
-  az összesített intézkedési, az in tézkedési és végrehajtási 
te rv ek  részére fe n n ta r to tt  iktatószám ok, valam in t a m unka
füzetek  kivételével -  m inden év végén le kell zárni. A te rv 
okm ányok n y ilv án ta rtá sá ra  fe n n ta r to tt  ik tatószám okat lezá
rás nélkül, fo lyam atosan  kell vezetn i úgy, hogy az év végén 
e lé rt utolsó alszám  u tán  a következő évben a soron következő
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alszám ot kell fe ltü n te tn i. Ez esetben a m egkülönböztetést a 
változó évszám  adja, (pl.: egy ik tatószám  évvégi utolsó a l
szám a M- 95- 12/7- 1974., a következő szám  M- 95- 12/8-  
1975. lesz).

7. A kész íte tt ira tokon  az alábbi ada tokat kell fe ltü n te tni (1. sz. 
m in ta ):

a) Az ira t bal felső sarkán
-  a készítő szerv m egnevezését,
-  az iktatószám ot.

b) Az ik tatószám  a la tt
-  a cím zett szerv vezető jének  nevét, rendfokozatá t és 

beosztását,
-  székhelyét.

c) Az ira t jobb felső sarkán
-  a m inősítés fokát,
-  a példányok sorszám át,
-  a tá rg y  m egjelölését,
-  válasz ira t ese tén  a hivatkozási szám ot.

d) A gépelt szöveg u tán  közvetlenül
-  az esetleges m ellék letek  tá rgyá t, szám át, a példányok 

sorszám át,
-  ha a m ellékletből m ásodpéldány nem  m arad  „Csak 

c ím ze ttn ek ” m egjelölést.

e) A m ellék letek  felsorolása (ennek h iányában  a gépelt szö
veg u tán
-  jobboldalon a k iadm ányozó nevét, rend fokozatá t és 

beosztását,
-  a szerv  körbélyegzőjét,
-  baloldalon a keltezést.

f) Az ira t bal alsó sarkán  (esetleg hátoldalán)
-  a k ész íte tt példányok szám át,
-  az egyes példányokat k ik  kapják,
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-  n y ilv án ta rtás i szám ot (am ennyiben az okm ányt készí
tő szervnél annak  használa ta  rendszeresítve  van),

-  a több  példányban  kész íte tt ira tok  elosztásának ny il
v án ta rtásá ra , a szervnél m aradó (ira ttá ri) példány h á t
oldalán vagy külön lapon elosztót leh e t fe lfek te tn i (2. 
sz. m inta). A külön elosztót n y ilv án ta rtásb a  kell ven 
ni és az ira ttá r i  példányhoz csatolni. Ez esetben  az ira t 
záradékában  „K ap ják : elosztó sze rin t” bejegyzést kell 
a lkalm azni és az ik ta tókönyv  (iktatólap) „M ás szerv
hez to v áb b ítv a” rova tába ugyanezt bejegyezni.

8. Az „M ” ira tok  készítésével kapcsolatos adatok, értekezle tek  
és előadások anyagának  jegyzetelése csak az ügykezelő ál
ta l h ite les íte tt m unkafüzetben  tö rtén h e t. T erveze tek  és á t
ira to k  fogalm azványa külön lapon is készíthető. Ez esetben 
az ira t készítő je köteles a lapok őrzéséről és gépelés u tán i 
m egsem m isítéséről gondoskodni.

9. V alam ennyi, a szerv á lta l kész íte tt vagy részére m egküldött 
„M ” ira to t -  az ik ta tókönyv  (iktatólapok) ro v a ta in ak  é r te 
lem szerű  k itö ltésével és az itt  k ap o tt szám nak az ira to n  való 
fe ltü n te tésév el -  n y ilv án ta rtásb a  kell venni.

a) Az ik tatószám  az u tasítás  m ellék letében  m eghatározo tt 
" M” előjeles számból, az alap iktatószám ból és soron kö
vetkező alszám ból, továbbá az évszám ból áll. Az ik ta tó 
szám ot sa já t készítésű  „M ” ira to n  gépeléssel, a m ás szerv
től érkeze tteken  pedig az ik tatóbélyegző felhasználásával, 
annak  ro v a ta in ak  kitö ltésével kell fe ltü n te tn i.

b) Az ik ta tás alszám os rendszerre l tö rtén ik . M inden kezdő 
(alap) „M ” ira t tá rg y án ak  fe ltü n te tésév el kap  egy a lap  ik
tatószám ot. A tá rg y b an  k e le tk eze tt m inden  ú jabb  „M ” 
ira t a kezdő irat alap iktatószám a a la tt 1-től növekvő al
szám ot kap. (Egy alszám ra k é t „M ” ira t m ég válasz esetén  
sem  ik tatható .)

c) Az ugyanazon tárgykörbe tartozó  „M ” ira to k a t tá rg y k ö 
rönkén t gyűjtőszám on (egy alap iktatószám on és annak  a l
szám ain) kell ik ta tn i. Az ik ta tás tö rtén h e t: ik ta tókönyv
ben (m egfelelő szám ú ro v a t kihagyásával), vagy ik ta tó 
lapon.
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Pl.: gyűjtőszám on kell ik ta tn i:
-  a parancsokat, u tasításokat, szabályzatokat, körleve

leket, irányelveket,
-  az egyes fe ladatokkal kapcsolatos " M ” ira to k a t (intéz

kedési, v ég rehajtási te rv ek e t stb.),
-  a levelezéssel kapcsolatos ira to k a t (á tiratokat).

10. „M ” ira tok  m ellék le tekén t csak azok az ira tok  (ü tem terv , je 
lentés, k im uta tás, feljegyzés) kezelhetők, am elyek  az a lap 
ira t kiegészítő részei és az a lap ira tok  m ellől nem  k e rü lh e t
nek el, v á lto z ta tásra  nem  szorulnak.

a) Az egyes terv -kom plexum okban  elhelyezett térképek , ú t
vonal- és helyszínvázlatok, alaprajzok, k im uta tások  stb. 
m ellék le tkén t nem  kezelhetők, azokat a 9. pont szerin t 
kell n y ilv án ta rtásb a  venni.

b) A sa já t készítésű  m ellék le tkén t kezelt " M ” iratokon  az
ik tatószám  helyén  „ ................szám ú m ellék let a ..................
szám hoz” jelö lést kell fe ltü n te tn i.

c) A szervhez é rk eze tt m ellék letek  n y ilv án ta rtásb a  vé te lé 
hez „M elléklet a .................... szám hoz” szövegű bélyegzőt
kell használni, m elynek  rovatába az a lap ira t beérkezése 
u tán  k ap o tt ik ta tószám át kell bejegyezni.

A m ellék leteke t nem  kell külön n y ilv án ta rtásb a  venni. Azok 
n y ilv án ta rtá sá t az ik ta tókönyv  (iktatólap) „Lapok szám a” ro 
vatába " + ........... lap m ell.” m egjelöléssel kell végezni.

11. A felkészülési te rv ek  kidolgozásához szükséges katonai té r 
képeket -  a BM H atárő rség  Országos Parancsnokság, a BM 
H atá rő r T iszti T ovábbképző és T iszthelyettesképző  Iskola, 
v alam in t a BM II/II. C soportfőnökség a F orradalm i K é
szenléti R endőri Ezred kivételével -  a szerv ügykezelője ál
ta l e célra n y ilv án ta rtásb a  v e tt és az " M ” tiszt á lta l v eze te tt 
m unkafüzetben  kell ny ilv án ta rtan i.

a) A füzet az alábbi ro v a to k a t tarta lm azza:
-  sorszám ,
-  ik tatószám  (az é rk eze tt k ísérőlevél vagy a té rk ép e llá 

tási jegy beérkezése u tán  kapo tt iktatószám a) és az ik
ta tá s  napja,
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-  térképszelvény  m egnevezése (pl.: L- 34- 12),
-  kiadás (felhasználás) napja,
-  átvevő aláírása,
-  m egjegyzés.

b) A beérkezett térképszelvényeket sze lvényenkén t külön- 
külön sorszám on kell n y ilv án ta rtásb a  venni. A n y ilván 
ta rtá sb a  vétel ese tén  a szelvények hátsó o ldalára, a szerv 
m egnevezését (fejbélyegzőt) és a füzet n y ilv án ta rtás i és 
sorszám ból álló ny ilván tartó szám ot kell bejegyezni.

c) T érképszelvények  összeragasztása esetén  azokat egy ik ta
tószám on kell n y ilv án ta rtan i és a kapo tt szám ot m inden 
fe lhasznált szelvény n y ilv án ta rtás i sorszám ának  „M eg
jegyzés” ro v a táb an  fel kell tü n te tn i.

d) A té rk ép ek e t felhasználás esetén  „M ” ira tk é n t kell ke
zelni és a 9. pont szerin t kell eljárn i. Ez esetben  a ny il
v án ta rtó fü ze t „M egjegyzés” rova tába az ik tatószám ot kell 
bejegyezni.

A BM H atárő rség  Országos Parancsnokság, a BM H atá rő r 
T iszti Továbbképző és T iszthelyettesképző  Iskola, valam in t 
a BM II/II. C soportfőnökség a F orradalm i K észenléti 
R endőri Ezred té rk ép  n y ilv á n ta r tásá t továbbra  is a H onvé
delm i M inisztérium  hatályos rendelkezései és a szervre vo
natkozó ügykezelési szabályzat szerin t kell végezni. A fe lké
szüléssel kapcsolatosan fe lhasznált té rk ép ek e t azonban a 
fen ti szerveknél is „M ” ira tk é n t kell kezelni.

12. A „Szigorúan titk o s” és „Szigorúan titkos, K ülönösen fon
tos” „M ” ira to k a t lem ásolni vagy azokból k ivonato t készíte
ni csak a szerv vezető jének  írásbeli engedélyével szabad. 
Felsőbb szervtől érkező ira t esetén  a felsőbb szerv  vezető jé
nek engedélye szükséges.
Az engedély t az eredeti ira ton  kell m egadni, felsőbb szerv 
vezető jének  engedélyét pedig az eredeti irathoz kell csatol
ni. A m ásolat vagy kivonat n y ilv án ta rtá sá t a 9., ille tve 10. 
pont szerin t kell végrehajtan i.

a) Az eredeti ira to n  fel kell tü n te tn i, hogy a rró l m ásolat 
vagy k ivonat k inek  a részére, hány  példányban  készült,
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továbbá a m ásolat vagy k ivonat „M ” n y ilv án ta rtásb an  k a
po tt szám át (3. sz. m inta).

b) A m ásolaton vagy k ivonaton  fel kell tü n te tn i:
-  az ira t első o ldalán középen „M ásolat” vagy „K ivona t” 

m egjelölést, k ivonat esetén  az eredeti ira t szám át és 
tá rgyá t,

-  az ira t a lján  baloldalon „A m ásolat (kivonat) h ite les” 
szövegű igazolást, a készítés dátum át, a készítő a lá írá 
sát, a készítő szerv körbélyegzőjét, ezt követően a ké
sz íte tt példányok szám át, az egyes példányokat kik 
kapják , az „M ” n y ilv án ta rtásb an  k ap o tt szám ot (4. sz. 
m inta).

A m ennyiben  a m ásolat vagy k ivonat három nál több pél
dányban  készült, a 7. pont f) a lpon tban  fog laltak  szerin t 
elosztó is alkalm azható .

13. V alam ennyi elin tézett, fe lkészüléssel kapcsolatos „M ” ira to t 
tá rg y k ö rö n k én t kü lön-kü lön  dossziéban, a különböző fe lada
tok ra  vonatkozó in tézkedési és v ég reh ajtás i te rv ek e t pedig
-  a fe lad a t jellegének  és a v ég reh a jtásra  k ijelö lt szem élyek
nek m egfelelő csoportosításban -  szin tén  kü lön-külön  dossziéban

 kell elhelyezni.

a) A dossziékat használa tbavé te l e lő tt az ik tatókönyvben  
n y ilv án ta rtásb a  kell venn i és sorszám m al ellátni, s azok
ba -  a behelyezett „M ” ira tok  feljegyzéséhez szükséges 
m ennyiségű  -  ta rta lom jegyzéket kell elhelyezni.

b) A dossziékba behelyezett „M ” ira to k a t a ta rta lom jegyzék 
re rá  kell vezetni, az ik tatókönyv  (iktatólap) „M egjegy
zés” rova tába  pedig az elhelyezésre használt dosszié szá
m át és a tarta lom jegyzék  sorszám át kell fe ltü n te tn i.

c) Nem kell ta rta lom jegyzéket vezetni azokról, a levelezéssel 
kapcsolatos „M ” iratokró l, am elyek n y ilv án ta rtása  ik ta 
tó lapon tö rtén ik . Ez esetben  a dossziéba behelyezett an y a
gok ik ta tó lap já t kell a tarta lom jegyzék  he ly e tt a dossziéba 
elhelyezni.

N yilvántartásba vétel nélkü l „M ” ira to t dossziéba helyez
ni nem  szabad.
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d) A levelezéssel kapcsolatos " M ” ira to k a t tarta lm azó  dosszi
éka t m inden évben le kell zárni. Ha azonban egyes dosszi
ékba az év során  kevés ira t k e rü lt elhelyezésre, azokban 
a következő évi azonos tá rg y k ö rű  ira tok  is elhelyezhetők. 
A dosszié tarta lom jegyzékét vagy ik ta tó lap já t ez esetben 
is le kell zárn i és az év elején  új tarta lom jegyzéket vagy 
ik ta tó lapo t kell ny itn i.
A különböző in tézkedési és v ég rehajtási te rv ek e t ta r ta l
m azó dossziékat lezárn i nem  szabad, azokat fo lyam atosan 
kell vezetni.

14. Az " M” ira tokba való betek in tés ren d je :

a) K ülön engedély nélkül b e tek in th e tn ek
-  a 0011/1973. szám ú belügym inisz teri u tasítás  84. pon t

jáb an  m eghatározo tt ellenőrzésre jogosultak,
-  az „M ” ira tok  készítői,
-  az „M ” ira tokban  m eghatározo tt fe ladatok  v ég reh a jtá 

sáé rt felelős szem élyek a fe lad a tu k  ellátásához szük
séges m értékben ,

-  az „M ” tisz tek  és a k ijelö lt segítőik.

b) A fen tieken  k ívü l m ás szem élyeknek be tek in ten i a „Szi
gorúan  titkos, K ülönösen fon tos” m inősítésű  „M ” ira to k 
ba a szerv vezető jének  írásbeli, a „Szigorúan titk o s” vagy 
„T itkos” m inősítésű  „M ” ira tokba  pedig szóbeli engedé
lyével lehet.

c) A külön engedély alap ján  betek in tők  n y ilv án ta rtá sá ra  a 
„Szigorúan titkos, K ülönösen fontos” m inősítésű  „M ” ira 
to k at tarta lm azó  dossziékba egy-egy betek in tő  lapot kell 
elhelyezni.
Az engedély t a betek in tő lap  „B etek in tést engedélyező 
a lá írása” rova t aláírásával, vagy külön ira to n  kell m egad
ni. A betek in tő lapon  fel kell tü n te tn i a b e tek in tés t enge
délyező nevét, a betek in tés tá rg y á t (ira t szám át), a bete
k in tő  aláírását.
A „Szigorúan titk o s” és „T itkos” m inősítésű  „M ” ira tokba 
betek in tők rő l be tek in tő lapo t nem  kell vezetni.

15. Az "M ” ira to k a t biztonsági zá rra l és lágyviasz pecsétte l el
lá to tt páncél- vagy lem ezszekrényben, közös használa tú
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szekrény esetén  pedig külön zárható  lem ezkazettában  kell 
tárolni.
K ódszám záras szekrények  esetén  lágyviasz pecsétet nem  kell 
alkalm azni.
Az „M ” ira to k  elhelyezésére szolgáló szekrényeket, k aze ttá 
kat -  a jogosultak  távo llé tében  -  csak a szerv vezető jének  
u tas ításá ra  lehet fe lny itn i.
Az "M ” tiszt távo llétében  tö rtén ő  szek rényfe lny itásró l jeg y 
zőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvben fel kell tü n te t
ni az u tas ítás t adó, va lam in t a fe lny itásná l je lenlevők nevét, 
rendfokozatá t, beosztását, a fe lny itás cé ljá t (okát), a vissza
zárásnál alkalm azo tt pecsétnyom ó szám át.
Az „M ” tisz t visszaérkezése u tán  a jegyzőkönyvet n y ilv án 
ta rtá sb a  kell venni és a levelezési ira tok  dossziéjába kell le
rakni.

III.

AZ „M” IRATOK ÉRKEZTETÉSE, ÁTADÁSA, TOVÁBBÍTÁSA

16. A belügyi szervekhez érkező " M” ira to k  érkezte tésé re  -  k i
véve azokat a szerveket, ahol a kü ldem ényeket a fu társzo l
gálattó l közvetlenül az " M ” tiszt veszi á t -  a szerv ügy
kezelőjénél á tm enőnap ló t kell ny itn i.

a) Az érkező " M” előjelű  kü ldem ényeket az ügykezelő a fu 
tá rtó l vegye á t és a borítékon (csomagon) fe ltü n te te tt  
szám  alap ján , külön e célra ren d szeresíte tt á tm enőnap ló
ba vezesse be, m ajd  az „M ” tisz tnek  ad ja  át, aki az á tv é 
te lt a lá írással igazolja.

b) Az "M ” tiszt az á tad o tt kü ldem ényeket -  a „S ajátkezű  
fe lb o n tásra” jelzésűek  kivételével -  bontsa fel, m ajd  
nyilvántartásba véte l u tán  -  a társad alo m ra  veszélyes 
szem élyek n y ilv án ta rtásáv a l kapcsolatos levelezési ira tok  
k ivételével -  a vezetőnek további in tézkedésre ad ja  át.

c) A „S ajá tkezű  fe lb o n tásra” jelzésű „M ” kü ldem ényeket is 
az „M ” tisz tnek  kell átadni, aki -  az átadókönyvbe való 
bejegyzés u tán  -  fe lb o n ta tlan u l köteles a szerv vezető jé
nek tovább ítan i. A vezető in tézkedéséig  az ira t ny ilv án 
ta rtá sá n ak  az á tadókönyvbe való bejegyzést kell tek in 
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teni, m ajd ezu tán  a 9., ille tve 10. pontban  foglaltak  sze
r in t kell e ljárn i.

d) M unkaszüneti napokon vagy m unkaidő  u tán  érkező k ü l
dem ényeket a szerv ügyeletének  vezetője (ügyeletes tisz t
je) vegye át. Az á tv é te lt az ügyeleti naplóba jegyezze be, 
m ajd  a m unkaidő  m egkezdésekor -  az " M ” tisz t részére 
való tovább ítás vége tt -  a lá írás ellenében az ügykezelő
nek ad ja  át.

17. Az „M ” ira tok  szerven belüli á tadása  kizárólag átadóköny
vön keresztü l -  a lá írás ellenében -  tö rtén h e t.

a) A szerv vezetőjével az á tv é te lt e lism erte tn i nem  kell. 
Ilyen esetben  a vezető nevét és az átadás időpon tjá t az 
átadó jegyzi be az átadókönyvbe.

b) Szerven belüli á tadásnak  kell tek in ten i a k ihelyezett in 
tézkedési és v ég rehajtási tervek , valam in t az elrendelő 
„M ” ira tok  osztályok, önálló alosztályok, városi- járási 
(kerületi) kapitányságok, őrsök, F E P-ek  stb. részére való 
átadását.

c) A te rv ek  á tadása két példányban  kész íte tt és n y ilv án ta r
tásba v e tt tarta lom jegyzéken  is vég rehajtha tó . Ez ese t
ben az egyik példány  az átvevő, a m ásik pedig az átadó 
" M” tiszt ira ta  lesz.

d) Az a lá ren d elt szervek részére tovább ítandó  egyéb „M ” 
ira to k a t a 18. pon tban  fog laltak  szerin t kell a c ím zettnek 
m egküldeni.

18. Az " M ” ira tok  tovább ítását a fu társzo lgálaton  keresztü l, a fu 
társzo lgálat hálózatába be nem  kapcsolt helyek re  sa já t kéz
besítéssel -  az „M ” tiszt á lta l lezá rt és a szükséges kellé
kekkel ellá to tt borítékban  (csomagban) -  kell vég rehajtan i.

a) A borítékon (csomagon) fel kell tü n te tn i (5. sz. m inta): 

Bal oldalon fe lü l
-  a küldő szerv m egnevezését (fej bélyegző),
-  az „M ” ira t ik ta tószám át (több ira t eg y ü tt tö rténő  

m egküldése esetén  valam ennyi iktatószám ot).
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Jobb oldalon felül
-  a m inősítési fokot,
-  a „S ajá tkezű  fe lb o n tásra” jelzést (am ennyiben a k iad 

m ányozó így rendelkezik).
K özépen
-  a cím zett szerv m egnevezését,
-  a cím zett nevét, rendfokozatá t.
Bal oldalon alul
-  „Szigorúan titkos, K ülönösen fon tos” m inősítésű  „M ” 

ira tok  b o ríték ján  (csomagján) „M ” fe lira tú  borítéko
lási bélyegzőt, am elynek  rovata i k itö ltésével a b o ríté 
kolást (csomagolást) végző alá írásával igazolja a cso
m agolás helyességét.

Jobb oldalon alul
-  a cím zett szerv székhelyét.

b) A borítéko t (csomagot) átlós irán y b an  ragasztószalaggal 
és a ragasztószalag körbélyegzővel való lebélyegzésével 
kell lezárni.
„M ” ira to k a t m ás jellegű  ira tokkal egy borítékban  (cso
m agban) tovább ítan i nem  szabad.

c) A m egfelelően lezárt kü ldem ényeket az ügykezelőnek, 
sa já t kézbesítés esetén  a cím zettnek  a külső kézbesítő
könyv, közvetlenül a fu társzo lgála tnak  való átadása  ese
tén  pedig a fu tárk ö n y v  a láírása ellenében kell á tadni.

d) „Szigorúan titkos, K ülönösen fon tos” m inősítésű  iratok  
sa já t kézbesítéssel való tovább ításakor -  a kézbesítő m el
lé -  fegyveres k ísérő t kell b iztosítani.
G épkocsival való tovább ítás esetén  a kísérő lehet a gép
kocsivezető is.

e) „M ” ira t postai ú ton  nem  tovább ítható .

19. K iküldetés esetén  -  am ennyiben  az u tazás közhasználatú  
já rm ű v ek  igénybevételével tö rtén ik  és kisérő nem  biztosít
ható  -  a szükséges „M ” ira to k a t az ad o tt szerv vezető jé
nek  cím ezve, a fu társzo lgála t ú tján , előre m eg kell küldeni. 
Az előre m egküldö tt ira to k  bo ríték ján  (csom agján) -  a m i
nősítési fok a la tt -  „K onzu ltáció ra” m egjelölést kell a lkal
m azni. A cím zett a fen ti m ódon m egjelö lt kü ldem ény t -
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n y ilv án ta rtásb a  véte l nélkül -  fe lb o n ta tlan u l köteles á ta d 
ni a kiszállásra érkezőnek. A k ikü ldetés befejezésével az ira 
tok v issza ju tta tásáró l hasonló m ódon kell gondoskodni.

IV.

AZ „M” IRATOK ELLENŐRZÉSE, MEGSEMMISÍTÉSE

20. Az " M” ira tok  m eglétének, ügykezelési rend jének , b izton
ságos őrzésének ellenőrzésére a 0011/1973. szám ú belügym i
n iszteri u tasítás 84. p o n tjáb an  m eghatározo tt szem élyek jo
gosultak. Az ellenőrzésnek  ki kell te rjed n i valam ennyi é r
k ezett és k ész íte tt " M ” ira t lap - és példányszám  szerin ti 
m eglétére, a n y ilv án ta rtás i segédeszközök m egfelelő haszná
la tára , a biztonságos őrzés be ta rtásá ra .
Az ellenőrzések ered rnényét jegyzőkönyvbe kell foglalni, 
am elynek  egy p é ld án y á t a BM „M ” és Szervezési C soport
főnökség részére m eg  kell küldeni. A jegyzőkönyvnek ta r 
ta lm azn ia  kell az ellenőrzések  során  tap asz ta lt h iányosságo
k a t és a m egszün te tésük re  javaso lt in tézkedéseket. A h iá
nyosságok m egszün te tésérő l a szerv  vezetője gondoskodik.

21. A belügyi szervek „M ” ira ta it évenkén t fe lü l kell vizsgálni 
és a h a tá ly u k a t v esz te tt ira to k a t -  a szerv vezető jének  en
gedélyével -  meg k e ll sem m isíteni.
A felsőbb vagy tá rsszerv ek  á lta l k ész íte tt " M” ira to k a t -  a 
levelezési ira tok  k iv é te lév e l -  csak a k iadm ányozó engedé
lyével lehet m egsem m isíteni.
a) A m egsem m isítésre  te rv eze tt ira to k a t a m egsem m isítési 

n y ilv án tartó k ö n y v b e kell bejegyezni.
b) Az „M ” iratok  m egsem m isítését az ado tt szerv re  vonat

kozó ügykezelési Szabályzat előírásai sze rin t -  az „M ” 
tiszt je len létében  -  zúzással vagy égetéssel kell végezni.

c) A m egsem m isítés tén y é t az ira t n y ilv án ta rtá sá ra  hasz
n á lt ny ilv án ta rtás i segédeszköz „M egjegyzés” rovatába
-  a m egsem m isítési ny ilv án tartó k ö n y v  ro v a t és évszá
m ának  m egjelölésével -  be kell jegyezni.

22. A be te lt vagy használa tbó l k ivon t n y ilv án ta rtás i segédesz
közök -  a bennük n y ilv á n ta r to tt  „M ” ira tok  m egsem m isíté
se u tán  -  tíz év e lte ltév e l sem m isíthetők  meg.
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ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

23. Ez az u tasítás  1974. jú liu s hó 1-én lép hatályba, egy
idejűleg  a 06/1968. szám ú belügym in isz ter-he lyettesi u tasí
tás h a tá ly á t veszti.

24. Az é r in te tt  szervek  a 06/1968. szám ú b e lügym in isz ter-he lye t
tesi u tasítást, valam in t az ennek  kapcsán k iad o tt fém  negatív  
pecsétnyom ót és a szám ozott körbélyegzőt a BM " M ” és 
Szervezési C soportfőnökségnek 1974. szep tem ber hó 1-ig 
kü ld jék  vissza.

25. A 06/1968. szám ú belügym in isz ter-he lyettesi u tasítás  szerin t 
n y ilv án ta rto tt " M” ira to k a t az új n y ilv án ta rtásb a  á tvezetn i 
nem  kell.
A használatból k ivont vagy be te lt n y ilv án ta rtás i segédesz
közöket a 22. pon tban  fog laltak  sze rin t kell kezelni.

26. A BM „M ” és Szervezési C soportfőnökség gondoskodjon a 
szükséges m ennyiségű  speciális jellegű  n y ilv án ta rtás i segéd
eszközök beszerzéséről és elosztásáról, n y ú jtso n  seg ítséget az 
u tasításb an  foglalt ügykezelési rend  kialakításához, annak  
v ég reh a jtásá t fo lyam atosan  ellenőrizze.

27. Az u tas ítás t az é r in te tt  szem élyi állom ánnyal -  fe lad a tu k  el
látásához szükséges m érték b en  -  ism erte tn i kell.

RÁCZ SÁNDOR s. k.,
r. vezérőrnagy 

belügym inisztérium i á llam titkár

Készült: 200 példányban.
Felterjesztve: m iniszter elvtársnak.
K apják: m iniszterhelyettesek,

főcsoportfőnök-helyettesek, 
országos parancsnokok, 
csoportfőnökök,
budapesti és megyei rendőr-főkapitányok, 
önálló osztályvezetők,
Hőr. kerület, illetve ezred parancsnokok,
„M” tisztek.

V.
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M E L L É K L E T

a belügyi szervek által használt „M” előjeles számokról

M- 51 BM Pártbizottság
M- 10 BM Titkárság
M- 8 BM Főügyeleti Osztály
M- 62 BM Országos Futárszolgálat
M- 65 BM Információfeldolgozó és Felügyeleti Csoportfőnökség
M- 41 BM Nemzetközi Kapcsolatok Osztálya
M- 28 BM Igazgatásrendészeti Csoportfőnökség
M- 54 BM Tudományszervezési Osztály
M- 1 BM Határőrség Országos Parancsnokság
M- 1/A BM H atárőr Ezred Parancsnokság
M- 1/B BM 1. H atárőr kerület parancsnokság
M- 1/C BM 2. H atárőr kerület parancsnokság
M- l/D BM 3. H atárőr kerület parancsnokság
M- 1/E BM 4. H atárőr kerület parancsnokság
M- 1/F BM 5. H atárőr kerület parancsnokság
M- 1/G BM 6. H atárőr kerület parancsnokság
M- 1/H BM 7. H atárőr kerület parancsnokság
M- l/'I BM 8. H atárőr kerület parancsnokság
M- l /J BM 9. H atárőr kerület parancsnokság
M- l/K BM 10. Határőr kerület parancsnokság
M- 1/L BM 11. H atárőr kerület parancsnokság
M- 74 BM Kormányőrség Parancsnokság
M- 82 BM Nyilvántartó Központ
M- 101 BM Belbiztonsági Osztály
M- 95 BM „M” és Szervezési Csoportfőnökség
M- 4 BM I. Főcsoportfőnökség Titkárság
M- 42 BM I. Főcsoportfőnökség Személyzeti Osztály
M- 30 BM I/ I  Csoportfőnökség
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M- 18 BM I/ II. Csoportfőnökség
M- 99 BM I/III. Csoportfőnökség
M- 70 BM I .  Főcsoportfőnökség Egészségügyi Osztály
M- 102 BM I. Főcsoportfőnökség Ellenőrzési Osztály
M- 31 BM I. Főcsoportfőnökség Külügyi Osztály
M- 69 BM I. Főcsoportfőnökség Üdültetési és Gyermeknevelteté

si Osztály
M- 109 BM I. Főcsoportfőnökség Központi Ellátó Parancsnokság
M- 50 BM II. Főcsoportfőnökség Titkárság és Személyzeti Oszt.
M- 50/A BM II/I. Csoportfőnökség
M- 50 B BM II/ II. Csoportfőnökség
M- 39 BM Tűzoltóság Országos Parancsnokság
M- 45 BM III. Főcsoportfőnökség Titkárság
M- 67 BM III/ I . Csoportfőnökség
M- 40 BM III/II. Csoportfőnökség
M- 11 BM III/III. Csoportfőnökség
M- 61 BM III/ IV. Csoportfőnökség
M- 36 BM III/ V. Csoportfőnökség
M- 34 BM III/1. Osztály
M- 59 BM III/2. Osztály
M- 72 BM III/ 3. Osztály
M- 22 BM III/4. Osztály
M- 98 BM III/ 5. Osztály
M- 29 BM III/ 6. Osztály

M- 12 BM IV. Főcsoportfőnökség Titkárság

M- 13 BM IV/ I. Csoportfőnökség

M- 12/A BM IV/ II. Csoportfőnökség

M- 17 BM Fegyelmi Osztály

M- 15 BM Rendőrtiszti Főiskola

M- 2 Budapesti Rendőr-főkapitányság

M- 5 Baranya megyei Rendőr-főkapitányság
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M- 6 Bács-Kiskun megyei Rendőr-főkapitányság
M- 7 Békés megyei Rendőr-főkapitányság
M- 9 Borsod megyei Rendőr-főkapitányság
M- 14 Csongrád megyei Rendőr-főkapitányság
M- 16 Fejér megyei Rendőr-főkapitányság
M- 19 Győr-Sopron megyei Rendőr-főkapitányság
M.- 20 Hajdú-Bihar megyei Rendőr-főkapitányság
M- 21 Heves megyei Rendőr-főkapitányság
M- 23 Komárom megyei Rendőr-főkapitányság
M- 24 Nógrád megyei Rendőr-főkapitányság
M- 26 Pest megyei Rendőr-főkapitányság
M- 27 Somogy megyei Rendőr-főkapitányság
M- 32 Szabolcs megyei Rendőr-főkapitányság
M- 33 Szolnok megyei Rendőr-főkapitányság
M- 35 Tolna megyei Rendőr-főkapitányság
M- 37 Vas megyei Rendőr-főkapitányság
M- 38 Veszprém megyei Rendőr-főkapitányság
M- 43 Zala megyei Rendőr-főkapitányság
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BELÜGYMINISZTÉRIUM 
„M" ÉS SZERVEZÉSI CSOPORTFŐNÖKSÉG

Szám: M- 95- 12/7- 1974.

1. sz. m inta 

SZIGORÚAN TITKOS!

..............  sz. példány

Tárgy: 

Hiv. sz.

.................................. megyei Rendőr-főkapitányság vezetője

......................................r. ezredes elvtársnak

(Székhely)

(Közlemény.)

Melléklet: Ütemterv 5 lap (Csak címzettnek.)

Budapest, 1974. május 3.

Készült: 3 példányban.
K apja: 1. sz. p ld .................. m.-i RFK vez.

2. sz. p ld .................. m.-i RFK vez.
3. sz. pld. BM „M” és Szerv. Csfs. 

N ytsz.: (amennyiben rendszeresítve van.)
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2. sz. minta

BELÜGYMINISZTÉRIUM SZIGORÚAN TITKOS!
"M” ÉS SZERVEZÉSI CSOPORTFŐNÖKSÉG

Szám: M- 95- 12/8- 1974.

E L O S Z T Ó  

az M- 95- 12 7- 1974. számú irathoz

1. sz. példány Baranya megyei RFK

2 . sz. példány Bács megyei RFK

3. sz. példány Békés megyei RFK

4. sz. példány Borsod megyei RFK

5. sz. példány Irattár

Budapest, 1974. május 3.

Készült: 1 példányban.
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3. sz. minta

Kivonat készült a 3/e pontról 1 példányban a BM „M” és Szervezési 

Csoportfőnökség Mozgósítási Osztálya részére.

Szám: M- 95- 12/9- 1974.

Budapest, 1974. május 3.

Engedélyezte:

csoportfőnök
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4. sz. minta

BELÜGYMINISZTÉRIUM SZIGORÚAN
„M” ÉS SZERVEZÉSI CSOPORTFŐNÖKSÉG

K I V O N A T  

az M- 95- 12/7- 1974. számú utasításból

3/e pont:

A kivonat hiteles:
Budapest, 1974. május 3.

.........................................  P. H.
(készítő aláírása)

Készült: 1 példányban.
K apja: BM „M” és Szervezési Csfség. „M” Osztálya.
Szám: M- 95- 12/9- 1974.

-  22 -  

TITKOS!
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BELÜGYMINISZTÉRIUM 
„M” ÉS SZERVEZÉSI CSOPORTFŐNÖKSÉG

Szám: M- 95- 12/ 9- 1974.

- 
23 
-

Borítékolás id e je :

M -

aláírás
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5. sz. minta

SZIGORÚAN TITKOS! 
KÜLÖNÖSEN FONTOS!

 „K onzultációra”

(Kiszállás esetén)

megyei Rendőr-főkapitányság vezetője 

......................... r. ezredes elvtársnak

(Székhely)


