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Budapest, 1964. évi m4jus hé 4-én

A Beliigyminisztérium szerveinél végrehajtott papir, irodaszer €s nyom-
tatvdny anyagok gazdalkoddsdval kapcsolatos ellen6rzések tobb hidnyos-
sdgot tartak fel a gazddlkodds és a felhaszndlds terén. A meglévé
hidnyossdgok megsziintetése érdekében az aldbbiak szerint intézkedem:

1. A heiyibeszerzésﬁ papir, irodaszer anyagok gazddlkoddsa terén:

a) A szervek részére sziikséges papir, irodaszer anyagok korét az
érvényben 16v4 részletes cikkjegyzék tartalmazza. Olyan papir,
irodaszer anyagot, amely a cikkjegyzékben nem szerepel, csak a
szamadoétest vezet6jének kiilon engedélyével lehet beszerezni.

A beszerzéseket a tényleges sziikséglet redlis felmérése, a jova-
hagyott pénziigyi keret, a meglévé raktari készlet és a takarékos-
sdg figyelembevételével kell végrehajtani.

Az anyagok beszerzését — lehetOség szerint — a nagykereske-
delmi PIERT Véllalatokon keresztiil kell megoldani. Amennyi-
ben a helyi adottsdgok, valamint az elldtds szempontjai erre nem
adnak lehetGséget, Ugy a szerv vezet6jének engedélye alapjan a
sziikséges anyagok kiskereskedelmi vdllalatokndl is megvdsdrol-
haték.

. b) Az alegységek papir, irodaszer anyagokkal valé elldtdsat az
anyagi (htp.) osztdlyoknak tigy kell megszervezni, hogy az a szol-
gilati feladatok végrehajtdsat a legmegfelel6bben biztositsa.
Ezért a sziikségletek kielégitése — a helyi adottsagokat figye-
lembevéve — pénzben és természetben is torténhet.

Az ellatdst gy kell megszervezni, hogy a legkisebb felhaszndlo
egységek, 6rsok, KMB-k, stb-k kell6 id6ben, megfelel6 mennyi-
ségben és min6ségben kapjdk a munkdjukhoz sziikséges anyago-
kat.

c) A szdmadoétestek, a beszerzett papir, irodaszer anyagokbdl — a
védratlan sziikségletek, beszerzési nehézségek megolddsa céljabol
tartalékkészletet alakithatnak ki. A tartalékkészlet mennyisége
— az egy évi dtlagfelhaszndldst alapulvéve — a szerv egy-
negyedévi dtlagos szlikséglete lehet.

¥ A
b e N &
L \\V 7
f

e

"ABTL -4.2. - 10-26/8/1964 /1 I

[ S




... 97 A nyomtatvanyokkal torténé ellitds és gazdalkodds terén: -

a) A Beliigyminisztérium szervei a nyomtatvdnyok részletes cikk-
jegyzékében feltiintetett rendszeresitett nyomtatvdnyokat kote-
lesek hasznalni. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor a sziik-
séges nyomtatvanyok: :

— az érvényben 1év6 rendszeresitett nyomtatvdnyokkal nem he-

lyettesithetdk,
— specidlis céllal, egy-egy id0szakos feladat végrehajtdsdhoz
szilkségesek, és : <

— operativ jellegiiknél fogva nem rendszeresithetdk.

Nem rendszeresitett specidlis nyomtatvanyokat csak megfelelGen
indokolt esetekben léhet gydrtani,  illetve haszndlni. Torekedni
kell arra, hogy a nem rendszeresitett nyomtatvdnyok minél kisebb
mértékben keriiljenek alkalmazasra. --

b) Rendszeresiteni kell minden olyan nyomtatvdnyt, amelyet

— a szervek hosszabb id6n (pl. éveken) dt rendszeresen haszndl-

nak,
- — jellegiiknél, gyakorlati alkalmazdsukndl fogva rendszeresi-
teni lehet, Pt . ; ‘

— orszagos szabvdnyud (a Nyomtatvanyelldté Viallalatndl besze-
rezhet$), vagy mdr érvényben 1év6 rendszeresitett nyomtat-
vdnnyal helyettesiteni nem lehet,

Rendszeresitett nyomtatvdnynak minGsiil az a nyomtatvdny,
amelynek rendszeres haszndlatdat valamely beliigyi szakteriiletre,
vagy szervre vonatkozéan — esetleg @ BM valamennyi szervére |
vonatkoz6an — a BM Anyagi és Technikai Féosztdly, illetve a
BM Titkdrsdg VezetGjével tortént elGzetes megbeszélés utdn az
illetékes f6csoportfénok, testiileti orszdgos parancsnok vagy cso-
portf6nok engzdélyez. '

Azokat a rendszeresitett nyomtatvényokat, amelyek hasznilata
tobb szervet is érint, illetve amelyeket valamennyi szerv haszndl,
fel kell venni a nyomtatvanyok , Részletes cikkjegyzékébe”’. Az
operativ jellegl, vagy csak egy szerv dltal hasznilt rendszeresi-
tett nyomtatvdanyokat a cikkjegyzékbe nem Kkell felvenni, azon-
ban a BM Anyagi és Technikai F6osztdlynak ezekr6l kiillén nyil-
vantartdst (katalégust) kell vezetni.

Nem lehet gyértatni €s haszndlni azokat a nyomtatvanyokat, ame-
A ; lyeket az illetékes vezetSk (parancsnokok) nem engedélyeztek.

Nem rendszeresithet6k €s gydrthatok a héazilag, vagy — gyakor-
lati alkalmazds szempontjdbol — stencil sokszorositdssal elkészit-
hetd, illetve mds érvényben 1év6 nyomtatvdannyal, megfelelSen
helyettesithet6é nyomtatvdanyok.

¢) Uj nyomtatvanyok rendszeresitésénél, illetve gydrtatdsdndl — a
BM Anyagi és Technikai F6osztdllyal tortént elGzetes megbeszé-
1és alapjan — meg kell hatdrozni és a megrendeléssel egyidejd-
leg k6zdlni kell:

— a nyomtatvany hatdlybalépésének id6pontjdt,

— az els§ elldtds mennyiségét,

— az elosztds mértékét,

— a legkozelebbi utdnpétlds mennyiségét, idejét és litemét.

i, R

. "ABTL -4.2. - 10-26/8/1964 /2




Ko6z61ni kell tovdbbd azt is, hogy az dj nyomtatvany életbelépé-
sével egyidejlleg, valamely kordbban rendszeresftett €s haszndlt
nyomtatvdny megsziinik-e.

Az 4j nyomtatvdnyokra vonatkoz6 fenti adatokat — a gydrtds
biztositdsa céljgdb6l — a hatdlybalépést megel(izoen 90 nappal
el6bb kell megadni.

Uj nyomtatvdnyok gyartdsidt csak megfelel6 koriiltekintéssel
megvizsgdlt és felmért sziikséglet, -az a)—c) pontokban felsorol-
tak figyelembevétele, j61 megszerkesztett kézirat (minta), a taka-
rékossdg szigoru betartdsa alapjén lehet kérni.

Amennyiben az Gjonnan rendszeresitett nyomtatvdny egy régebbi
megsziintetését vonja~ maga utdn, el6z6leg gondoskodni kell a
meglév6 raktdri készletek gazdasdgos felhaszndldsdrél. Ugyan-
akkor meg kell vizsgédlni a megrendelés, illetve gyértas alatt 16v6
mennyiségeket is. Az 1j nyomtatvdny bevezetésének id6pontja-
ndl ezek felhaszndldsat is figyelembe kell venni.

Az 1ij nyomtatvdnyokat csak’a meglévd régi készletek felhasznd-
ldsa utén lehet gydrtani, illetve kiadni.

Ett6l eltérni csak rendkiviili indokolt esetékben —-@az illetékes

f6csoportféndk, testiileti orszdgos parancsnok, vagy a BM Tltkar—
sag vezet6jének engedélye alapjan lehet

s

e) A jelenleg érvényben 1év6 rendszeresitett nyomtatvanyokkal tor-

téné ellstds és gazdalkodds tervszerdbbé tétele érdekében:

— a BM Anyagi és Technikai F6osztdly ez év végéig dolgozza ki
és szervezze meg a kozvetlen elldtdsi kérébe tartozé nyomtat-
vanyok pénzbeni keretek alapjan torténé elldtdsat. Az erre vo-
natkoz6 intézkedést 1964. jilius h6 1-ig adja ki,

— valamennyi szdmadoétest és szerv 1964. julius 31-ig vizsgdlja
feliil a készletében 1év6 nyomtatvanyok mennyiségét. A félévi
sziikségletnél nagyobb elfekvd, vagy felesleges készleteket a

"BM Kozponti Anyagraktdrba szallitsa vissza,

— a szdmadoétestek nyomtatvanyokbo6l maximdlisan egy negyed-
évi dtlagos sziikségletnek megfelel6 mennyiséget tartalékol-
hatnak,

— kozponti tartalékkészlet menpyisége — figyelembevéve a
nyomtatvdnyfajtdk specidlis jellegét és felhaszndldsat — egyv-
egy cikkb6l maximdlisan egy évi sziikséglet lehet.

Jelen utasitds fontos szolgédlati és népgazdasdgi érdekeket biztosit. Ezért
valamennyi vezetének és beosztottnak kotelessége az utasitdsban foglal-
tak szigoru betartdsa, illetve annak rendszeres ellendrzése.
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