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Tá rg y : A t e rv sz e rű  v e ze té s  és a t e r v s z e r ű  munka b i z t o s í t á s a .

Az Országos Rendőrkapitányságon be lü l  a t e r v s z e r ű  
veze té s  és a t e r v sz e r ű  munka b i z t o s í t á s a  érdekében az 
a lá b b ia k a t  rendelem.

I .
Munkatervek.

1.  Az Országos Rendőrkapitányság f é lé v e s  munkaterv  
a l a p j á n  d o lg o z ik .

2. A munkaterv e l k é s z í t é s e  érdekében: -  az ORK. ve-  
z e tő je  a f é l é v e t  megelőző hónap e lső  hetében -  h e l y e t t e s i  
é r te k e z le te n  -  a h e ly e t t e s  e lv t á r s a k  j a v a s l a t a  a l a p já n  
m e g á l l a p í t j a  a p er sp ek t iv ik u s  t e r v e t ,  amely magában fo g -  
l a l j a  valamennyi s z a k te r ü le t  f e j l ő d é s i  i r á n y á t  és ütemét.

3 .  A h e ly e t t e s  e lv t á r s a k  a p e r sp e k t iv ik u s  t e r v  a l a p -  
ján az i r á n y í tá su k  a l á  t a r to z ó  o sz tá ly o k  /  ön á l ló  a l o s z t á -  
l y ok /  v e z e tő iv e l  a f é l é v e t  megelőző hónap 20. n a p já ig  e l -  
k é s z í t t e t i k  a munkaterveket és egyi d e jű le g  u t a s í t á s b a n  meg-  
á l l a p í t j á k  a megyék /  Budapest /  vonatkozásában az i r á n y í -  
tá suk  a l á  t a r to z ó  s z a k te r ü le te k  munkatervi szem pon t ja i t .
Az u ta s í t á s b a n  úgy k e l l  rende lkezn i ,  hogy a megyei /bu d a-  
p e s t i /  s z a k t e r ü l e t i  vezetők munkat e r v e ik e t  a f é l é v e t  meg-  
előző hónap 28 . n a p já ig  az i l l e t é k e s  h e ly e t t e s  e lv tá rsh o z  
jóváhagyásra  t e r j e s s z é k  f e l . A jóváhagyott  munkaterveket 
legkésőbb a f é l é v  e l ső  hónapjának 3 .  n a p já ig  a megyéknek 
/  Budapestnek /  v i s s z a  k e l l  k ü lden i .

Az ORK. o sz tá ly a in a k  /  önál ló  a l o s z t á ly a in a k  /  
munkatervét -  a tanácsadó E lv tá r s a k k a l  való  megbeszélés  
a l a p já n  -  az előző bekezdésben f o g l a l t  rendelkezések  é r t e -  
lemszerű a lka lm azásáva l  sz in té n  a h e ly e t t e s  e l v t á r s a k  hagy-  
ják  jóvá /  a VI. o sz tá ly  és  a t i t k á r s á g  munkat erv é t  az ORK. 
v e z e tő je  hagyja  jóvá / .

4. Az o sz tá lyok  /  ö n á l ló  a l o s z t á ly o k  /  v e z e tő i  a 
munkaterv e l k é s z í t é s é b e  vonják be a b e o s z t o t t a i k a t  és ezek 
j a v a s l a t a i t  t á r g y a l j á k  meg.
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5 . A már jó v á h a g y o tt  m u n katerv i u t a s í t á s  é s a z t  a 

b e o s z t o t t a k  k ö t e le s e k  m a ra d é k ta la n u l v é g r e h a j t a n i .
6 . A már jó v á h a g y o tt  m unkaterv e g y e s  p o n t ja in a k  

e lh a g y á sá t  c sa k  az ORK. v e z e t ő je  e n g e d é ly e z h e t i .

I I .
Ü te m terv ek .

7 . A h e l y e t t e s  e l v t á r s a k ,  az  o s z t á l y  /  ö n á l ló  a l -  
o s z t á l y  /  é s  a lo s z t á ly v e z e t ő k  f e l a d a t a i k a t  h a v i ü te m te rv e ik  
s z e r i n t  k ö t e le s e k  v é g r e h a j t a n i .

8 . Az ü tem tervb e  k e l l  f e lv e n n i :
a . /  a m u n k aterv i f e l a d a t o k  v é g r e h a jt á s á n a k  e l l e n -  

ő r z é s é t ,
b ./  a b e o s z t o t t a k  vagy  egy -egy  h i v a t a l i  r é s z l e g  

e l le n ő r z é s é n e k  id ő p o n t já t ,
c . /  a t e r ü l e t i  e l l e n ő r z é s e k e t  /  k i s z á l l á s o k a t  / ,  

i l l e t ő l e g  azo k  id ő p o n t já t ,
d . /  az  é rtek ez le tek en  való r é s z v é t e l t  é s  é r t e k e z - 

l e t e k  t a r t á s á t ,  az é r t e k e z le t e k  id ő p o n t já t ,
e . /  a r e f e r á l á s o k  id ő p o n t já t ,
f . /  egy- e g y v ez et ő /  b e o s z t o t t  /  b e s z á m o l t a t á s ának

id ő p o n t já t ,
g . /  az id ő s z a k i  é s  a fo n to sa b b  je l e n t é s e k ,  a

fo n to sa b b  j a v a s l a t o k  é s  t e r v e z e t e k  e l k é s z í -  
t é s é n e k , i l l e t ő l e g  b em u tatásán ak  id ő p o n t já t ,  
s t b .

Az ü tem terv  e lk é s z í t é s é h e z  s z ü k sé g e s  n yom tatván yt 
a  t i t k á r s á g t ó l  k e l l  ig é n y e ln i .

I I I .

B eszám oló  j e l e n t é s ek a m unkaterv 
v é g r e h a j t á s ár ó l .

9 . Az e g é sz  r e n d ő r sé g  m u n k á já ró l é v i  é s  f é l é v i  
b e s z á m o ló je le n t é s t  k e l l  k é s z í t e n i  /  az  é v i  j e l e n t é s  e lk é -  
s z í t é s é n e k  h a t á r i d e je :  ja n u á r  h ó 2 5 . , a f é l é v i  j e l e n t é s é  
j ú l i u s  hó 2 5 . n a p ja  / .

A beszám oló  je le n té s e k b e n  é r t é k e ln i  k e l l  v a l a -  
mennyi s z a k t e r ü l e t  m u n káját é s  ahhoz s t a t i s z t i k a i  t á b l á z a -  
to k a t  k e l l  c s a t o l n i .

A beszám oló  je le n t é s h e z  az e g y e s s z a k t e r ü le t e k  
m unkájának é r t é k e l é s é t  az  o s z t á l y v eze t ő  e l v t á r s a k  á l l í t -  
já k  ö s s z e .
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A beszámoló ö s s z e á l l í t á s á h o z  szükséges szempontokat 
ta r ta lm a z ó  u t a s í t á s t  az ORK. v ez et ő j e  a d ja  k i .

I V.

Az é r te k e z l e t ek,  e l ig a z í t á s o k  és  e l l e n ő r z é s e k  r e n d je .

1 0 .  A h e ly e t t e s e i m  bevonásával  k é th e te n k én t  / minden 
második h é te n ,  kedden 14 órakor / t a r t o k  é r t e k e z l e t e t .  Az 
é r t e k e z l e t e k  n a p i r e n d jé t  -  három havonként -  a h e l y e t t e s  e l v -  
tá r s a k  j a v a s l a t a  a l a p já n  a t i t k á r s á g  v e z e t ő j e  á l l í t j a  ö s s z e .

Az é r t e k e z l e t e k e n  el v i  j e l e n t ő s é g ű  és a lapvető  fontosságú 
 kérd é sek e t  k e l l  m egtárgyaln i  / p l .  egy-egy o s z t á l y  

munkája, egy-egy s z a k t e r ü l e t  h e ly z e t e  /. -  Az é r t e k e z l e t r e  
-  szükség s z e r i n t  -  az é r d e k e l t  o s z t á l y  v e z e t ő j é t  i s  meg k e l l  
h í v n i .

1 1 .  Minden kéthónapban o s z t á l y v e z e t ő i  é r t e k e z l e t e t  
k e l l  t a r t a n i .  Az é r t e k e z l e t e k  c é l j a  több s z a k t e r ü l e t  munkáját 
é r in t ő  a la p v ető  és á l t a l á n o s  j e le n tő s é g ű  kérdések m e g v i ta tá s a .  
Az é r t e k e z l e t e k e n  az o s z t á l y v e z etők et  t á j é k o z t a t n i  k e l l  az 
időszerű  p o l i t i k a i  és gazdasági  k é r d é s e k r ő l  i s .

12.  A b e o s z t o t t a k  e l v i  i r á n y í t á s a ,  a munkamódszerek 
m e g ja v í tá sa  és  a h el y es munkamódszerek t o v á b b f e j l e s z t é s e ,  
valamint a munkaterv v é g r e h a j tá s á n a k  m e g v i ta tá s a  és  az egyes 
b e o s z t o t t a k  munkájának é r t é k e l é s e  c é l j á b ó l  az o s z t á l y  beosz-  
t o t t a i  r é s z é r e  havonként, az a lo s z tá ly o k o n  pedig k é th e te n k é n t  
é r t e k e z l e t e t  k e l l  t a r t a n i .  Az é r t e k e z l e t e k e n  jegyzőkönyvet nem 
k e l l  v e z e t n i ,  annak n a p i r e n d jé t  és l e f o l y á s á t  szóban k e l l  j e -  
l e n t e n i  az i l l e t é k e s  h e l y e t t e s  e l v t á r s n a k .

1 3 .  A vezetők  egyik le g fo n to s a b b  f e l a d a t a  a megyei 
/ budapesti  / re n d ő r i  szervek á l la n d ó ,  r e n d s z e re s  e l l e n ő r z é s e  
és  s e g í t é s e . E f el a d a t  v é g r e h a j t á s a  érdekében:

a . /  havonként e g y - egy megyében komplex e l l e n ő r z é s t  
k e l l  t a r t a n i .  A komplex e l l e n ő r z é s  a l a p já n  az 
e l l e n ő r z ö t t  megye munkáját az ORK-on  a megye v e-  
z e tő in e k  bevonásával é r t é k e l n i  k e l l  és meg k e l l  
j e l ö l n i  a le g fo n to sa b b  f e l a d a t o k a t .  Az é r t é k e l é s  
c é l j á b ó l  t a r t o t t  é r t e k e z l e t r e  meg k e l l  h í v n i  más 
megyék v e z e t ő i t  i s . -  A komplex e l l e n ő r z é s e k r e  
-  a h e l y e t t e s  e l v t á r s ak j a v a s l a t a  a l a p j á n -  f é l -  
éves t e r v e t  k e l l  k é s z í t en i .  A t e r v  ö s s z e á l l í t á s á ér t  
és az é r t é k e l ő  é r t e k e z l e t e k  m egszervezéséér t  a 
t i t k á r s á g  v e z e t ő je  f e l e l ő s .
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b./ a rendőri és politikai helyettesük részére

kéthavonként az ORK-on értekezletet kell tar-  
tani. Az értekezleteken a rendőrség vala-  
mennyi szakterületének munkáját értékelni 
kell és ennek alapján a következő két hónap 
legfontosabb feladatait meg kell határozni.
Az értekezletek időpontjára és anyagára 
- a helyettes elvtársak javaslata alapján - 
féléves tervet kell készíteni. A terv össze- 
állításáért és az értekezletek megszervezé-  
séért a titkárság vezetője felelős,

c./ az operatív helyettes elvtárs a budapesti
és megyei operatív  helyettesek részére három- 
havonként, az osztályvezető elvtársak a me-  
gyék hasonló osztályainak vezetői részére 
szintén háromhavonként tartsanak értekezle-  
tet. Ezeken az értekezleteken egy-egy szak-  
terület eredményeit és főbb hiányosságait 
értékelve a fő irányvonalat kell meghatározni,

d./ egyes szakterületek fontosabb vonalai részére 
/pl. körözési, üzérkedési vonal / - az ille-  
tékes helyettes elvtárs engedélye alapján — 
esetenként lehet értekezletet tartani,

e./ a helyettes elvtársak havonta két alkalom-  
mal két-két napra a kijelölt osztály vezető-  
jével együtt kötelesek a megyei / budapesti / 
szervek munkáját ellenőrizni és a helyszínen 
segítséget nyújtani. Az ellenőrzés során a 
rendőri helyetteseket részletesen be kell 
számoltatni a megye közbiztonsági helyzetéről,
A helyettes elvtársak ellenőrzésének tervét 
a titkárság vezetője egy hónapra előre állít- 
sa össze. A tervben fel kell tüntetni a ki-  
jelölt osztály vezetőjét is,

f./ azokon az osztályokon, ahol területi alosz- 
tályokat szerveztem, az instruálást haladék-  
talanul be kell indítani. Az instruktorokat 
a részükre kijelölt megyék szakterületének 
munkájáért felelőssé kell tenni. A területi 
alosztályok beosztottait az operatív helyet-  
tes elvtárs és az illetékes osztályvezető 
legalább hathetenként személyesen igazítsa el,

14. Az ellenőrzések alapvető célja az utasítások és 
parancsok végrehajtásának ellenőrzése legyen.

V.
Referálások rendje.

15. Az előadók az alosztályvezetőknek, az alosztályveze-  
tők az osztályvezetőnek /osztályvezető-helyettesnek/, 
a helyettes elvtársak az ORK. vezetőjének rendsze-  
resen kötelesek referálni. A referálások időpont-  
ját a helyettes elvtársak, az osztályvezetők és az
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alosztályvezetők saját hatáskörükben szabályozzák.

16. A referálások rendjét úgy kell megállapítani, 
hogy az alárendelt vezető, illetőleg előadó a napi konkrét 
ügyek referálásán kívül egy-egy általános jellegű fontosabb 
kérdésről is referáljon /pl. a vizsgálati osztályon az al-  
osztályvezető referáljon az alosztály által vizsgált konk-  
rét ügyek állásáról és az okozott károk megtérülésével kap-  
csolatos vizsgálati munkáról országos viszonylatban /.

Az elöljárók előre jelöljék meg azokat az általános 
és fontosabb kérdéseket, amelyekről a következő referálás 
alkalmával az alárendeltnek feltétlenül be kell számolnia.

M eg kell követelni, hogy az alárendelt a  hónap végén 
tartandó referálás alkalmával az adott hónapra előírt mun-  
katervi feladatok végrehajtásának állásáról is számoljon be.

A referálások alkalmával az elöljáró tájékozódjék ar-  
ról, hogy az alárendelt a politikai és szakmai továbbképzé-  
sével kapcsolatban hogyan halad előre.

17. Rendszerré kell tenni, hogy az elöljárónak a köz-  
vetlen alárendelt referáljon. Ez a rendelkezés nem zárja ki 
azt, hogy egy-egy fontosabb ügyben az elöljáró a neki közvet-  
lenül nem alárendelt beosztottat vagy vezetőt beszámoltassa.

18. A helyettes elvtársak referálásának rendjét külön 
szabályozom.

19. Szükség esetén a helyettes és osztályvezető elv-  
társak az általuk irányított megyei szakterületek, illető-  
leg a megyék hasonló osztályainak vezetőit referálás végett 
berendelhetik.

VI.
A vezetők felelősségének  

növelése.

20.  A rendőrség valamennyi, vagy kettőnél több szak-  
területét érintő általános hatályú írásbeli utasításokat, 
továbbá parancsokat csak az ORK. vezetője adhat ki.

21.  A helyettes elvtársak az általuk irányított szak-  
területre vonatkozóan a megyei / budapesti / szervek felé 
elvi jelentőségű írásbeli utasításokat kiadhatnak. Amennyi- 
ben valamely írásbeli utasítás két helyettes elvtárs által 
irányított szakterületre vonatkozik, az a helyettes elvtárs 
kiadmányozza, akinek területére vonatkozóan a konkrét írás-  
beli utasítás nagyobb mértékben vonatkozik.

22.  Az operatív helyettes elvtárs az ORK. vezetőjének 
szakmai és szolgálati vonatkozásban állandó helyettese.
Az ORK. vezetőjének távolléte esetén a vezetői teendőket 
az operatív helyettes elvtárs látja el.
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Az o p e r a t ív  h e l y e t t e s  e l v t á r s  h a tá sk ö r e  é s  k ia d -  

m án yozási jo g k ö re  az ORK. v e z e t ő j ének t á v o l l é t e  e s e t én ugyan -  
o ly a n  te r je d e lm ű , m int az  ORK. v e z e t ő é .

2 3 .  Az o s z t á ly v e z e t ő  e l v t á r s a k  az á l t a l u k  i r á n y í t o t t  
s z a k t e r ü l e t r e  v o n atk o zó an  -  v é g r e h a j t á s i  é s  e l j á r á s i  r en -  
d e l ke z ése ke t  ta r ta lm a z ó  -  í r á s b e l i  u t a s í t á s t  ad h atn ak  k i .
Az o s z t á ly v e z e t ő  e l v t á r s a k á l t a l  k ia d h a tó  u t a s í t á s o k  e l v i  
je le n t ő s é g ű  vagy á l t a l á n o s  h a t á ly ú  r e n d e lk e z é s e k e t  n em t a r -  
ta lm a z h a tn a k .

2 4 .  A 2 1 . é s  2 3 . pontokban  e m l í t e t t  u t a s í t á s o k  -  a 
h á l ó z a t i  v o n a tk o z á sú  u t a s í t á s o k  k i v é t e l é v e l  -  c sa k  a  Ru t -  
ban k ö z ö lh e tő k .

2 5 . A h e l y e t t e s  é s  o s z t á ly v e z e t ő  e l v t á r s a k  h a t á s -  
körén ek  to v á b b i n ö v e lé se  érd ek ében  az  ORK. v e z e tő jé n e k  fen n -  
t a r t o t t  egy e s  ügyek  in té z é s é n e k , i l l e t ő l e g  e g y es ü g y ekben 
v a ló  d ö n té s  jo g k ö ré n e k  l e a d á s á r ó l  k ü lö n  in tézk ed em .

2 6 . A r e n d ő r s é g r ő l  s z ó ló  2 2 . számú tö r v é n y e r e jű  
r e n d e le t  s z e r in t  a t e r ü l e t i  s z e r v e k  k ö z v e t le n  i r á n y í t á s á t ,  
f e l ü g y e l e t é t  é s  e l l e n ő r z é s é t  a  B.M. O r sz á g o s  R e n d ő rk a p itá n y -  
s á g a  l á t j a  e l .

E r e n d e lk e z é s  s z e r in t  t e h á t  v alam en n y i v e z e tő  e lv -  
t á r s  le g fo n to s a b b  f e l a d a t a  a t e r ü l e t i  s z e r v e k  i r á n y í t á s a .

Ennek m e g fe le lő e n  a h e l y e t t e s  é s  o s z t á ly v e z e t ő  
/  ö n á l ló  a lo s z t á ly v e z e t ő  /  e l v t á r s a k  t e l j e s  m értékben  f e -  
l e l ő s e k  az á l t a l u k  i r á n y í t o t t  s z a k t e r ü le t e k  m u n k á já é r t  é s  
t e l j e s  f e l e l ő s s é g g e l  i r á n y í t j á k  a  h o z z á ju k  t a r t o z ó  o s z t á ly o k  
/  ö n á l ló  a l o s z t á l y o k  / ,  i l l e t ő l e g  a  t e r ü l e t i  sz e rv e k  s z a k -  
v e z e t ő i t .  Ez a  f e l e l ő s s é g  é s  i r á n y í tó  te v é k e n y sé g  m egköve-  
t e l i ,  hogy a  h e l y e t t e s  e l v t á r s a k

a . /  a la p o s a n  is m e r jé k  az  á l t a l u k  i r á n y í t o t t  o s z - 
t á ly o k  n a p i  m u n k á já t , i l l e t ő l e g  s z akt e r ü l e te k  
ered m én y eit é s  h iá n y o s s á g a i t  o r s z á g o s  v is z o n y -  
l a t b a n ,

b . /  az i r á n y í t á s u k  a l á  t a r t o z ó  o s z t á ly o k  kon k rét f e l -
a d a tk ö r é t  maguk h a tá r o z z á k  meg é s  maguk e l l e n -  
ő r iz z é k  u t a s í t á s a i k  é s  p a r a n c s a ik  v é g r e h a j t á s á t ,

c . /  sz e m é ly e se n  i s  r é s z t  v egy enek az  i r á n y í t á s u k  a l á  
t a r t o z ó  o s z t á ly o k  /  ö n á l ló  a l o s z t á l y o k  /  é r t e -  
k e z l e t e i n ,

d . /  fo k o z o t t  ig é n y t  tá m a ssz a n a k  az  o s z t á ly v e z e t ő k k e l  
szem ben a s z o l g á l a t i  fe g y e le m  m e g t a r t á s a  t er é n .

Az o s z t á ly v e z e t ő  e l v t á r s ak

a . /  a la p o s a n  is m e r jé k  az  á l t a l u k  i r á n y í t o t t  a l o s z -  
t á ly o k  n a p i m u n k á já t, i l l e t ő l e g  o r s z á g o s  v is z o n y -  
l a t b a n  a  s z a k t e r ü le t  ered m én y eit é s  h iá n y o s s á g a i t ,
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b . /  a  fo n to sa b b  t e r v e z e t e k e t  é s  j e l e n t é s e k e t  

s a j á t  maguk k é s z í t s é k ,

c . /  a z  e l l e n ő r z é s  v é g e t t  k ik ü ld ö t t  b e o s z t o t t a i k a t  
sz e m é ly e se n  i g a z í t s á k  e l . E l ő z e t e s  e l i g a z í t á s  
n é lk ü l  a megyékben /  B u d ap esten  /  e l l e n ő r i z n i  
t i l o s .

V I I .
A t e r v s z e r ű  v e z e t é s  é s  a t e r v s z e r ű  munka b i z t o s í t á s á v a l  

k a p c s o la t o s  egyéb r e n d e lk e z é s e k .

2 7 . Az o p e r a t ív  h e l y e t t e s  e l v t á r s  g o n d o sk o d jé k  a r r ó l ,  
hogy november h ó 3 0 . n a p já ig  k é s z í t s e n e k  u t a s í t á s t ,  amel y  
az  in s t r u k t o r o k  h a t á s k ö r é t ,  f e l e l ő s s é g é t  é s  munkamód s z e r é t  
s z a b á ly o z z a .

2 8 . S z e r v e z e t i  v o n a tk o z á sú  é s  lé t sz á m -k é rd é se k b e n  
k iz á r ó la g  a  s z e r v e z é s i  a l o s z t á l y o n  k e r e s z t ü l  l e h e t  e l ő t e r -  
j e s z t é s t  t e n n i .  A s z e r v e z é s i  a lo s z t á ly n a k  be k e l l  m u ta tn i 
minden o ly a n  e l ő t e r j e s z t é s t ,  am ely a n y a g i vagy  p é n z ü g y i k i -  
h a t á s ú  r e n d e lk e z é se k e t  t a r t a lm a z .

Az o s z t á ly v e z e t ő  e l v t á r s a k  a n y a g i é s  p én zü g y i v o n a t-  
k o z á sú  k é rd é se k b e n  az A n y ag i-  é s  T e c h n ik a i, v a la m in t  a  T erv  
é s Pén zü gy i Fő o s z t á ly  b e o s z t o t t a i v a l  c sa k  t á jé k o z ó d á s  vé-  
g e t t  t á r g y a lh a tn a k ,  az e m l í t e t t  f ő o s z t á ly o k k a l  szem ben e l v i  
á l l á s f o g l a l á s r a  nem jo g o s u l t a k .

2 9 . Az ORK. v e z e tő jé h e z  k iad m án yozás v é g e t t  bem uta- 
tan d ó  t e r v e z e t e k e t  a h e l y e t t e s  e l v t á r s a k  k ö z ö tt  k o o r d in á l-  
n i  k e l l .  Az i ly e n  t e r v e z e t e k e t  a l á í r á s r a  c sa k  ak k o r szab ad  
b e n y ú jta n i ,  ha a z t  a ta n á c sa d ó  E lv t á r s a k  már l á t t á k .

3 0 .  M in i s z t e r i  é s  m in i s z t e r h e l y e t t e s i  p a ra n c s  é s  u t a -  
s í t á s  m e g je le n é se  u tán  a  t i t k á r s á g  v e z e t ő je  h a l a d é k t a la -  
n u l á l l a p í t s a  meg, hogy az  az  ORK. m e ly ik  o s z t á l y a  r é s z é r e  
é s  m ily e n  h a t á r id ő r e  j e l ö l  meg f e l a d a t o k a t .  E r r ő l  te g y e n  
szó b an  j e l e n t é s t  az  i l l e t é k e s  h e l y e t t e s  e lv t á r s a k n a k . A he-  
l y e t t e s  e l v t á r s a k  k ö t e le s e k  az  i ly e n  p aran cso k b an  é s  u t a s í -  
tá so k b a n  m e g je lö l t  f e l a d a t o k  v é g r e h a j t á s á t  m e g sz e rv e z n i, a  
v é g r e h a j t á s t  m enetközben e l l e n ő r i z n i  é s  a v é g r e h a jt á s  á l l á -  
s á r ó l  az ORK. v e z e tő jé n e k  r e f e r á l á s  a lk a lm á v a l  szó b an  je l e n -  
t e n i .

3 1 .  Az e g y e s  m in i s z t e r i  é s  m i n i s z t e r h e l y e t t e s i  pa-  
r a n c s o k , i l l e t ő l e g  u t a s í t á s o k  a b u d a p e s t i ,  i l l e t ő l e g  a 
v id é k i  sz e r v e k  r é s z é r e  i s  m e g je lö ln e k  f e l a d a t o k a t .  E z ek k e l 
k a p c so la tb a n  i s  a 3 0 . pon tban  f o g l a l t a k  s z e r i n t  k e l l  e l -  
j á r n i .  A h e l y e t t e s  e l v t á r s a k  f e l a d a t a  gon d osk od n i a r r ó l ,  
hogy a t e r ü l e t i  s z e r v e k n é l  a v é g r e h a j t á s t  az  ORK. i l l e t é k e s  
o s z t á l y a i  s e g í t s e n e k  m e g sz e rv e z n i é s  a  v é g r e h a j t á s t  e l l e n -  
ő r iz z é k .  A t e r ü l e t i  a l o s z t á l y o k  b e o s z t o t t a in a k  ism e rn iü k  k e l l
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b . /  a  f o n t o s a b b  t e r v e z e t e k e t  é s  j e l e n t é s e k e t  
s a j á t  maguk k é s z í t s é k ,

c . /  a z  e l l e n ő r z é s  v é g e t t  k i k ü l d ö t t  b e o s z t o t t a i k a t  
s z e m é ly e se n  i g a z í t s á k  e l .  El ő z e t e s e l i g a z í t á s  
n é l k ü l  a megyékben /  B u d a p e s te n  /  e l l e n ő r i z n i  
t i l o s .

V I I .
A t e r v s z e r ű  v e z e t é s  és  a t e r v s z e r ű  munka b i z t o s í t á s á v a l  

k a p c s o l a t o s  egyéb r e n d e l k e z é s e k .

2 7 . Az o p e r a t í v  h e l y e t t e s  e l v t á r s  g o n d o sk o d jé k  a r r ó l ,  
hogy november h ó 3 0 .  n a p j á i g  k é s z í t s e n e k  u t a s í t á s t ,  ame1y 
az  i n s t r u k t o r o k  h a t á s k ö r é t ,  f e l e l ő s s é g é t  é s  munkamód s z e r é t  
s z a b á l y o z z a .

2 8 .  S z e r v e z e t i  v o n a t k o z á s ú  é s  l é t s z á m - k é r d é s e k b e n  
k i z á r ó l a g  a  s z e r v e z é s i  a l o s z t á l y o n  k e r e s z t ü l  l e h e t  e l ő t e r -  
j e s z t é s t  t e n n i .  A s z e r v e z é s i, a l o s z t á l y n a k  be k e l l  m u ta t n i  
minden o l y a n  e l ő t e r j e s z t é s t ,  ame ly  a n y a g i  vagy  p é n z ü g y i  k i -  
h a t á s ú  r e n d e l k e z é s e k e t  t a r t a l m a z .

Az o s z t á l y v e z e t ő  e l v t á r s a k  a n y a g i  é s  p én z ü g y i  v o n a t -  
k o z á sú  k é r d é se k b e n  az  A n y ag i -  é s  T e c h n ik a i ,  v a l a m i n t  a  Terv  
és  Pén z ü gy i  Fő o s z t á l y  b e o s z t o t t a i v a l  c s a k  t á j é k o z ó d á s  vé-  
g e t t  t á r g y a l h a t n a k ,  az  e m l í t e t t  f ő o s z t á l y o k k a l  szemben e l v i  
á l l á s f o g l a l á s r a  n em j o g o s u l t a k .

2 9 . Az ORK. v e z e t ő j é h e z  k iadm ányozás  v é g e t t  bemuta- 
tandó  t e r v e z e t e k e t  a h e l y e t t e s  e l v t á r s a k  k ö z ö t t  k o o r d i n á l -  
n i  k e l l .  Az i l y e n  t e r v e z e t e k e t  a l á í r á s r a  c s a k  ak k or  szab ad  
b e n y ú j t a n i ,  ha a z t  a t a n á c s a d ó  E l v t á r s a k  már l á t t á k .

30 .  M i n i s z t e r i  é s  m i n i s z t e r h e l y e t t e s i  p a r a n c s  é s  u t a -  
s í t á s  m e g j e l e n é s e  u tá n  a t i t k á r s á g  v e z e t ő j e  h a l a d é k t a l a -  
n u l  á l l a p í t s a  meg, hogy az  az  ORK. m e ly ik  o s z t á l y a  r é s z é r e  
é s  m i ly e n  h a t á r i d ő r e  j e l ö l  meg f e l a d a t o k a t .  E r r ő l  t e g y e n  
sz ó b an  j e l e n t é s t  az  i l l e t é k e s  h e l y e t t e s  e l v t á r s a k n a k .  A he-  
l y e t t e s  e l v t á r s a k  k ö t e l e s e k  az  i l y e n  p a ra n c so k b an  é s  u t a s í -  
t á s o k b a n  m e g j e l ö l t  f e l a d a t o k  v é g r e h a j t á s á t  m e g s z e r v e z n i ,  a  
v é g r e h a j t á s t  menetközben e l l e n ő r i z n i  é s  a v é g r e h a j t á s  á l l á -  
s á r ó l  az ORK. v e z e t ő j é n e k  r e f e r á l á s  a l k a l m á v a l  szób an  j e l e n -  
t e n i .

3 1 . Az e g y e s  m i n i s z t e r i  é s  m i n i s z t er h e l y e t t e s i  pa-  
r a n c s o k ,  i l l e t ő l e g  u t a s í t á s o k  a b u d a p e s t i ,  i l l e t ő l e g  a 
v i d é k i  s z e r v e k  r é s z é r e i s  m e g je l ö l n e k  f e l a d a t o k a t .  E z e k k e l  
k a p c s o l a t b a n  i s  a 3 0 . pontban  f o g l a l t a k  s z e r i n t  k el l  e l -  
j á r n i .  A h e l y e t t e s  e l v t á r s a k  f e l a d a t a  gon doskodn i  a r r ó l ,  
hogy a t e r ü l e t i  s z e r v e k n é l  a v é g r eh a j t á s t  az  ORK. i l l e t é k e s  
o s z t á l y a i  s eg í t s e n e k  m e g s z e rv e z n i  é s  a  v é g r e h a j t á s t  e l l e n -  
ő r i z z é k .  A t e r ü l e t i  a l o s z t á l y o k  b e o s z t o t t a i n a k  i s m e r n iü k  k e l l
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az egyes parancsok , i l l e t ő l e g  u t a s í t á s o k  v é g re h a jtá sá n a k  
á l l á s á t  a t e r ü l e t i  sze rv ek n é l,

32 . A tanácsadó El v t á r s akhoz b árm elyik o sz tá ly v e z e tő  
/  ön á l ló  a lo sz tá ly v e z e tő  / ,  ennek engedélyével bármely be-  

o s z t o t t  fo rd u lh a t  t a n á c s é r t . A t aná c sadó E lv tá r sa k  k ö z lé se  
a la p já n  e lk é sz ü lt  te rv e z e te k e t  még kiadmányozásra történ ő  
b en yú jtás e l ő t t  a tan ác sadó E lv társakn ak  ú j r a  be k e l l  mu-  
t a t n i .

V I I I .

A s z o l g á l a t i  fegyelem követelm ényei.

A te rv sz e rű  v e z e té s , a te rv sz e rű  munka e l ő f e l t é t e l e  
és a l a p ja  a fegyelem . E zért  a te rv sz e rű  v e z e té s  és  a t e r v -  
szerű  munka b i z t o s í t á s a  érdekében h a lad é k ta lan u l meg k e l l  
s z i l á r d í t a n i  a s z o l g á l a t i  fegyelm et. Ennek érdekében:

a . /  a katonás m a g a ta r tá st  a p o lg á r i  ruhás b e o sz to t ta k - 
t ó l  i s  sz igorúan  meg k e l l  k ö v e te ln i ,

b . /  ha a f ig y e lm e z te té se k  nem járn ak  eredménnyel, meg
k e l l  fen y í te n i  a b ra ty iz ó ,  a f egyelmez e t l en é s  a 
pongyola m agatartá sú , valamint azokat az egyenru- 
h ázo tt  b e o sz to t ta k a t ,  ak ik  gondozatlan  ruhában, 
borotvál a t l a nul jelennek meg a s z o l g á l a t i  helyükön,

c . /  h a lad é k ta lan u l fel k e l l  számolni a z t  a tű r h e te t le n  
g y a k o r la to t ,  hogy a h iv a ta lb a  p o lg á r i  ruhában j á r -  
janak be azok a b e o sz to t ta k ,  ak ik  egyenruha v i s e -  
l é s é r e  k ö te le z e t te k . A I I I . ,  IV. és V. o s z t á l y  be-  
o sz to t t a in a k ,  valam int az i r o d a i  állományúak és a 
sze rző d ése s  a lka lm azottak  k iv é t e lé v e l  k iz á r ó la g  azok 
járh atn ak  be a h iv a ta lb a  p o lg á r i  ruhában, ak ik  ré -  
szére  -  a laposan  indokolt esetben  -  az o s z t á l y -  
vezető  /  ön álló  a lo sz tá ly v e z e tő  /  esetenként enge-  
d é ly t  ad,

d ./  a b e o sz to t ta k a t  munka közben i s  e l le n ő r iz n i  k e l l
A hanyag és az olyan b e o s z t o t t a t ,  a k i  a m unkaidejét 
ke llően  nem h a sz n á l ja  k i ,  sz igorúan  f e l e lő s s é g r e  
k e l l  vonni,

e . /  következetesen  h a rco ln i k e l l  a fe c se g é s  é s  a jó l-  
é r te s ü l t s é g  e l le n ,  A fe c se gő k et és azo k at , a k ik az 
éberség s z a b á ly a i t  m egsértik , f e l e l ő s s é g r e  k e l l  
vonni,

f ./  az a lo sz tá ly v e z e tő k  á llan dóan  és ren dszeresen  köte-  
le se k  e l l e n ő r i z n i , hogy a b e o sz to t ta k  a h i v a t a l i  
munkát ide jében  kezdik-e meg. A b e o sz to t ta k  munka-  
idő a l a t t  -  az ebédidőt kivéve -  az é p ü le te t  enge-  
dély n é lk ü l nem hagyh atják  e l ,
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g./ a titkos anyagok kezelésére, kézbesítésére és
őrzésére vonatkozó TÜK. szabályok megtartását 

szigorúan meg kell követelni. A TÜK. szabályzat ren-  
delkezéseinek megtartását a titkárság vezetője rend-  
szeresen ellenőriztesse,

h./ a határidők pontos megtartását szigorúan meg kell kö- 
vetelni. A vezető elvtársak a feladatok végrehajtására 
reális határidőket szabjanak meg,

i./ a szolgálati fegyelem egyik legfontosabb követelménye 
a pontos, hibamentes és olyan jelentések, írásbeli 
javaslatok, előterjesztések készítése, amelyekben sze-  
replő egyes tényeket és adatokat az előterjesztő be-  
osztott ellenőrizte és az előterjesztést / javaslatot / 
megfelelően koordinálta. A hibás és nem ellenőrzött 
adatokat tartalmazó, pongyola fogalmazású és pongyolán 
leírt jelentések, előterjesztések és tervezetek elké-  
szítéséért az előterjesztőt szigorúan felelősségre 
kell vonni. A fokozott igényességet az előadóktól is 
meg kell követelni,

j./ meg kell szüntetni azt a helytelen gyakorlatot, hogy
egyes tervezeteket gyakran hónapokon keresztül készít-  
senek és elkészítés után az illetékes elöljárónál a 
legsürgősebb kiadmányozást igényeljék,

k./ a bürokratikus ügyintézés felszámolása és az írásbeli- 
ség további csökkentése érdekében minden olyan jelen-  
tés vagy javaslat esetén, amelyet az elöljárónak szó-  
ban is lehet jelenteni, mellőzni kell az írásbeli elő-  
terjesztést. Természetesen ez a rendelkezés nem vonat-  
kozik az olyan előterjesztésekre és jelentésekre, ame-  
lyeket az ORK. vezetője a Miniszter Elvtárshoz vagy 
első helyetteséhez terjeszt fel,

l./ meg kell szüntetni azt a helytelen gyakorlatot, hogy
vegyes beosztottak, sőt vezetők is közvetlen elöl-  
járójukat megkerülve esetenként felsőbb elöljárójuk-  
nak tegyenek jelentéseket és ezzel a tervszerű munkát 
indokolatlanul zavarják.

Felkérem a pártszervezeteket, hogy a jelen parancsom végre-  
hajtásához nyújtsanak segítséget a szakm ai vezetésnek;  
a kommunistákkal és a párton kívüliekkel értessék meg a felada-  
tok jelentőségét és politikai súlyát. Biztosítsák jelen paran-  
csom végrehajtásában a kommunisták példamutatásá t, áldozatkész 
munkáját.
Nyt. szám: 70/138. Pőcze Tibor s.k.
Tartalm az: 9 lapoldalt. r. vezérőrna g yminiszterhelyettes.
Felterjesztem: a Belügyminiszter Elvtársnak 
Kapják: elosztó szerint.
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