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A B E L Ü G Y M I N I S Z T É R I U M  
I V / I I . CSOPORTFŐNÖKÉNEK 
2 /1 9 7 9 . s z á m ú

K Ö R L E V E L E  
B udapest, 1979. m ájus

T á rg y : a BM I V / I I  C so p o rtfő n ö ksé g  k ö z p o n t i á llo m á nya  ré s z é re  
ü g y k e z e lé s i továbbképzés e lre n d e lé s e ,

A C so p o rtfő n ö ksé g  k ö z p o n t i á llo m á nya  ré s z é re  az á l la m t i t o k ,  s z o l
g á la t i  t i t o k  fo k o z o tta b b  véde lm e , az ü g y in té z é s  g y o rs í tá s a ,  az 
ü g y in té z é s  és i r a tk e z e lé s  összhang jának e g y s é g e s íté s e , s z ig o r í 
tá s a  érdekében egynapos to vá b b ké p zé s t re n d e le k  e l .

U ta s í tom a v e z e tő  e lv tá r s a k a t ,  hogy a m e llé k e lt  te m a tik a  s z e r in t  
a s z e m é ly i á llo m á n y  fo g la lk o z á s o k o n  v a ló  50 -5 0  %-o s  m e g je le n é sé t 
te rv e z z é k  meg, a j e l e n l é t r ő l  gon d oskod jan a k .

A fo g la lk o z á s o k ró l tö r té n ő

D r.D é r i  P á l r . a l e z .  
D r .T ó th  T iham ér r . a l e z .  
Tomasovszky A t t i l a  r .ő r g y  
Huszák Nándor h ő r . a le z .  
D r.Dósa Mátyás r . a l e z . ^ "

magamnak ta r to m  fenn

MÁNDI  SÁNDOR r .e z re d e s  
c s o p o rtfő n ö k

L á ssá k : D r.V á g o tt J ános r . a le z .  
D r .P á s z to r  György r . a l e z .

M e llé k le t  8 2 la p  / t e m a t ik a /
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T E M A T I K A  
az ü g y k e z e lé s i továbbképzés v é g re h a jtá s á ra  

1979 . ju n iu s  2 5 -2 6 .

A f o g l a l k  o z á s o k ______________ ____ _______

i  d e j  e | _   ̂ ^
Fáz. t á r g y a  c é l j a  t ó i  -  i n .  i üo 's l. VezetőJ° Megjegyzés

_________________2.__________________ __________ 3 » _____________4 . ______£«____________ Zj:_____

1* Az ü g y k e z e lé s i s z a b á ly z a t á l t á l é -  % ■
nos re n d e lk e z é s e i• Az ü g y in té z é s  A k o rs z e rű  ü g y v i-  o 9 .o o -o 9 .5 o  1 . Bíl T i t k á r s á g r ó l  n t • ,  k ip a ,

r e n d je ,  az i r a t o k  m in ő s íté s e . t e l  ig é n y e in e k , -  sze p a .
n y i lv á n t a r t á s i  és á llo m á n y *

________________________________________  k e z e lé s i re n d sze r _______________ __________________ _____ „ _________
jaüködésének pon-

2 .  Az ügykeze lés  s z e rv e z e te , ügykeze- t o s i t á s a .  K ö v e te l-   
lő  a la p o km á n ya i. Küldemények á tv é -  raénysz in tü  egysé- lo .o o —lo .5 o  1 . DM í i t k a r s a g r o l  n t . ,  k ip a ,
t e le ,  a n y i lv á n ta r tá s  s z a b á ly a i,  ges é rte lm e zé s  ^

k io s z tá s a ,  v is s z a v é te le .  b iz to s í tá s a *  á llo m á n y .

3 .  Ü g y ira to k  k é s z í té s e , k e z e lé s e , l l . o o - 1 1 .5 o  1 .  BM T itk á r s á g ró l h t . ,  k ip a .  
to v á b b ítá s a ,  i r a t t á r b a  h e ly e z é -  t /  2??pöl  
se * Egyéb re n d e lke zé se k *  á llom ány#

4 * E B É 0 -  l2 .o o -1 3 .o o
mmmmmm rr7n rm7 rT rrr~~-m --*™~'y- ^ .r—. - t.-rj  nm * a saazsem si gausmiLmvostiKxmmKmmmmáatmaammsmmammam mmmmmmmmtmmmmmmmmmmmmm

5 . Az á l la m t i t o k ,  s z o lg á la t i  t i t o k  T i to k s é r té s  b ü n te - 1 3 .o o -1 3 .5 o  1 . Q r.B o d ro g i Káro..y h t . , k l p a .
b ü n te tő jo g i véde lm e* t ő jo g i  s z a n k c ió i-  r . a le z *  szepa .

nak is m e rt e t ése * á llo m á ny  *
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1 .  1 . 2 .  3 .  1 4 .  5 .  6 *________________ 7 .

6 .  Á l la m t i t o k ,  s z o lg á la t i  t i t o k *  Az Az i r a t o k  és a zo k -
á l la m t i t o k ,  s z o lg á la t i  t i t o k  v é -  ban f o g la l t  t a r -  l4 .o o -1 4 .5 o  1 *  CJuháoz L á s z ló  h t . ,  k ip a .
dó im é, n y ilv á n o s s á g ra  h o z a ta la ,  t a lm i  kérdések r .e z d s .  sze p a .
k ü l f ö l d i  s z e rv e k k e l,  sze m é lye kke l megőrzése é rd e k é - á llo m á n y ,
v a ló  k ö z lé s e *  ben a k ö ve te lm é n y -

s z in tű  s z e m lé le t 
to v á b b fe j le s z té s e .

6 /a .Ü g y ira to k  g é p e lé s é n é l b e ta rta n d ó  K ö v e te lm é n y s z in t, 1 5 .o o -1 5 .5 o  1 . D r .ö k rö s  Ferenc g é p iró k
fo rm a i,  t a r t a lm i  és h e ly e s í r á s i  e lv á rá s o k  is m e r te -  r . a lo z .  t /
kö ve te lm é n ye k . té s e *

7 .  B e lső  rend  és b iz to n s á g  m e g s z ilá r -  A tá rg y b a n  k ia d o t t
d i t á s a .  A 3M k ö z p o n t i é p ü le te ib e  b e lü g y i re n d e lk e z é s  1 6 .o o -1 6 .5 o  1 .  Simon L á s z ló  BM o 2 .T itk <

tö r té n ő  be lépések  s z a b á ly o z á s a . sek ú j b ó l i ,  ü g yke - s z d s . v e z . 2 /1977
Az 1978 . és 1 9 7 9 .évben v é g r e h a j to t t  z e lé s i  e lle n ő rz é s  h t .á llo m á n y
BM T i t k á r s á g i  e l le n ő rz é s  k ö v e tk é z -  t a p a s z ta la ta i  és
t o t ó s é i .  t e t t  in té z k e d é s e k

is m e r te té s e .

3 .  P a ra n csn o k i ó r a :  A fe la d a to k  e gysé -
K o n z u ltá c ió .  F e la d a to k  m eghatá- ges é rte lm e z é s é - 1 6 .5 o -1 6 .5 o  1 . D r.C zóh György h t .á llo m á n y

ro z á s a *  nek b iz to s í t á s a .  r .e z d s *

B ud a pe s t, 1979. május

Dr.CZÉH GYÖRGY r . e z r e d e s  
c s o p o r t  f ő n ö k - h e l y e t t e s
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