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Térgy: a BM IV/II Csoportfonokség kdzponti dlloménya részére
tugykezelési tovabbképzés elrendelése. ,

A Csoport fonokség kozponti édlloménya részére az éllamtitok, szole
gélati titok fokozottabb védelme, az lgyintézés gyorsitésa, az
Ugyintézés és iratkezelés dsszhangjénak egységesitése, szigorie
tésa érdekében egynapos tovébbképzést rendelek el,

Utasitom a vezetd elvtérsakat, hogy a mellékelt tematika szerint
a személyi éllomény foglalkozésokon valé 50«50 J=o0s megjelendsét

tervezzék meg, a jelenlétrdl gondoskodjanak.
{

A foglalkozdsokrol térténd tévolmaradés angphexyozoééneg jogét

magamnak tartom fenn, \\}\v/ \}J\/ L

HAND: SANDOR p.ezredes
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Eé gks: Dr.Vagott Jénos r.alez.«//
Dr . Pédsztor Gyérgy r.akes.v/
Dr.Déri Pél r.alez,v
Dr.Té6th Tihamér r.alez.v
Tomasovezky Attila r.érgva//
Huszék Séndor hér.alez.,
Dr.Désa Matyds r.alez.,”

‘Melléklet: 2 lap /tematika/
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az Ugykezelési tovébbképzés végrehajtésara

TEMATIKA

1979, junius 25-26
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ide Je
#@z. tdrgya célja t6l - 4g. |Gsss. Vezetlje Megjegyzés
2 . 4. 5. 6. . ¥
1, | Az Ggykezelési szabdlyzat éltald- :
nos rendelkezései. Az (gyintézés A korszeri &gzvi- 09.00=09,50 | 1.|BM Titkdrségrol fht., kipa,
rendje, az iratok minfsitése. tel igényeinek, - szepa.
nyilvéntartési és éllomény .
kezelési rendszer
miikodésének pone
2. | Az ligykezelés szervezete, ﬁiykaze- tositdsa., Kivetel-
18 alapokményai, Kildemények étvé~ | ményszinti gée | lo.00~10.50 | 1.|BM Titkdrséagrél|ht., kipa,
tele, a nyilvéntartas szabdlyai, es értelmez o szepa .
kiosztdsa, visszavétele. iztositdsa,. allomény.
3, | Ugyiratok készitése, kezelése, 1l.00~11.50 | 1.|BM Titkérsagréllht,, kipa.
tovabbitdsa, irattédrba helyezé~ P szepa .
se, Egyéb rendelkezések, éllomény .
4,|EBED - 12,00-13.00 -
5. | Az dllamtitok, szolgdlati titok Titoksértés binte«| 13,00-13.50 | 1.|Dr.Bodrogi Karoly ht,.,kipa.
biintetfjogi védelme, tégog& szankcidi- r.alez, szepa.
nak ismertetdse, éllomény.
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1, 20 3. e S, 6. 7.
6. |Allamtitok, szolgélati titok. Az Az iratok és azoke
éllamtitok, szolgélati titok vé- ban foglalt tare 14 ,00-14,50 | 1, |Jduhdsz Laszléd ht,, kipa.
delne, nyilvénoeaégra hozatala, talmi kérdések r.ezds, szepa.
kilfoldi szervekkel, személyekkel | megdrzése érdekée éllomény.
vald kizlése, ben a kivetelmény-
szinti szemlélet
tovébbfejlesztése,
6/aj0gyiratok gdpelésénél betartandd Kévetelményszint, | 15.00«15.,50 | 1,|Dr.Ukriés Ferenc | gépirdk
formai, tartalmi és helyesirdsi elvardsck ismerte= r.alez, i
kovetelnények, tése,
7. | Bels8 rend és biztonsag megszildre | A tdrgyban kiadott -
ditdsa. A BM kozponti leteibe beliigyi rendelkezé4 16.00-16.,50 | 1, |Simon Laszld BM 02.Titk.
torténd belépések szabélyozdsa. sek ujbsli, lgyke=- szds, vez, 2/197%
Az 1978, és 1979 .évben végrahaas:tt zelési ellendrzés ht ,411lomény
BM Titkérsagi allenérzés kovet tapasztalatai és
tetésed, ‘ tett intdézkedések
ismertetése.
8. | Parancsnoki dra: A feladatok egysé-
Konzultdcidé. Feladatok meghatd- ges értelmezésé- 16 .80-16.50 | 1, |Dr.Czéh Gydrgy |ht.éllomény
rozasa, nek biztositdsa. r.ozds.

Budapest, 1979, mdjue
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