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K Ö R L E V E L E

a T ankönyvszerkesz tő i a losz tá lyon  -  az  IBM C om poser és Executive 

Írógépeken tö rtén ő  -  ira to k  le írá sá n a k  szab á ly o zásá ró l

B udapest. 1978. augusztus 7 - é n .

Az a losztá ly  fe ladatkö rén  kívül e ső  e lő te r je sz té se k , leve lek  stb . (a tovább iak 

ban: iratok) IBM C om poser és E xecutive Írógépeken tö rtén ő  le ír á s á t  (le í r a tá s á t) 

ren d e lem  el, am ennyiben az:

-  i r a t  a b e lü g y m in isz te rh ez , a b e lü g y m in isz té riu m i á llam titk á rh o z  vagy a 

m in isz te rh e ly e tte se k  közö tti k o o rd in ác ió ra  k erü l f e l te r je s z té s re ;

-  ira to t a m in is z te r , a b e lü g y m in isz té riu m i á lla m titk á r , a b e lü g y m in isz 

te r -h e ly e t te s  küldi m ás m in isz té riu m , o rszág o s  h a tásk ö rű  sz e rv  s tb . v e z e tő jé 

nek, és az  i r a t  le í r a tá s á t  az  ille ték es  veze tő  e lre n d e lte :

-  k iv é te le sen  -  egyedi ügyre vonatkozóan e ngedélyem  alap ján .

l e í r á s t  (le íra tá s t)  c sak  a v ég leg esség  igényével e lk é sz íte tt (s tiliz á lt és az i l le 

tékes  veze tő  á lta l jóváhagyott) ira to k  tek in te tében  leh e t e lren d e ln i, ille tő leg  

v ég reh a jtan i. A tan k ö n y v sze rk esz tő i a lo sz tá ly  v eze tő je  gondoskodjon az a lo s z 

tály fe lada tkö rén  kívül e ső  ira to k  gép e lési m unkany ilván tartásának  v e z e té sé rő l,

és annak lényeges ad a ta it (o ldalszám , m unkaóra, túlmunka, stb.) az alosztály  

éves je len téséb en  ö s sz e s íts e .

K észült: A példányban 
K apják: k ö r ö z t e t v e
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1 3 -4 5 7 / 4 / 1978.

MÁNDI SÁNDOR r .  e z re d e s  
csoportfőnök



S Z O L G Á L A T I  J E G Y  
B u d a p e s t ,  1 9 7 8 .  jú l iu s  2 7 - é n .

J e l e n t e m ,  m e g v iz s g á l t a m  a z  a l o s z t á l y  t e v é k e n y s é g e  k ö ré n  k ív ü l  e s ő  IBM í r ó g é p e k 
ke l  t ö r t é n ő  k ü l ö n b ö z ő  i r a t o k ,  l e v e l e k ,  e l ő t e r j e s z t é s e k ,  m e g h ív ó k  s t b .  m u n k á k a t .  
M e g á l l a p í t o t t a m ,  h o g y  a z  e lm ú l t  k é t  h ó n a p b a n  c s o p o r t f ő n ö k s é g ü n k  k ü l ö n b ö z ő  s z e r 
ve i  2 5  a  lk a lo m m a I , m in te g y  3 0 0  o ld a l  t e r j e d e l e m b e n  g é p e l t e t t é k  le a n y a g a i k a t .  
C é l s z e r ű n e k  t a r t a n á m ,  h o g y  c s o p o r t f ő n ö k  e l v t á r s  k ö r l e v é l b e n  s z a b á l y o z z a  a z  a l o s z 
t á ly  e z z e l  k a p c s o la to s  k ö z re m ű k ö d é s i  k ö t e l e z e t t s é g é t .
M e l l é k e l t e n  f e l t e r j e s z t e m  a  k ö r l e v é l - t e r v e z e t e t .

H u sz á k  S á n d o r  h ő r .  a l e z r e d e s

 a l o s z t á l y v e z e t ő  M á ndi S á n d o r  r .  e z r e d e s  e l v t á rsnak  
BM I V / l . c s o p o r t fő n ö k  

H E L Y B E N
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