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a TankonyvszerkesztOi alosztdlyon - az IBM Composer és Executive

irégépeken torténd - iratok leirdsénak szabalyozasdrdl

Budapest, 1978. augusztus O0H .

Az alosztily feladatkdrén kiviil esO elGterjesztések, levelek stb. (a tovabbiak-
ban;iratok) IBM Composer és Executive irégépeken torténd leirdsat (leiratdsat)
rendelem el, amennyiben az:

- irat a beliigyminiszterhez, a beliigyminisztériumi 4llamtitkdrhoz vagy a

miniszterhelyettesek kozotti koordinidcidra keriil felterjesztésre;
- iratot a miniszter, a beliigyminisztériumi dllamtitkdr, a beligyminisz-

ter-helyettes kiildi mds minisztérium, orszdgos hatidskorii szerv stb. vezetdjé-

nek, és az irat leiratdsit az illetékes vezetG elrendelte;

- kivételesen - egyedi ligyre vonatkozdan - engedélyem alapjan.

Leirast (leiratdst) csak a véglegesség igényével elkészitett (stilizdlt és az ille-
tékes vezetd 4ltal jévahagyott) iratok tekintetében lehet elrendelni, illetlleg
végrehajtani. A tankonyvszerkesztSi alosztily vezetGje gondoskodjon az alosz-
taly feladatkdrén kiviil es iratok gépelési munkanyilvantartdsdnak vezetésérol,
és annak lényeges adatait (oldalszdm, munkadra, tulmunka stb.) az afoszt\ély
éves jelentésében Osszesitse. A X _ |
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SZOLGALATI JEGY
Budapest, 1978. julius 27-én.

Jelentem, megvizsgéltam az alosztély tevékenysége korén kivil esd IBM irégépek-
kel torténd killsnbszd iratok, levelek, eldterjesztések, meghivék stb. munkékat.
Megéllapitottam, hogy az elmult két hénapban csoportfénskségiink kilsnbszd8 szer-
vei 25 alkalommal, mintegy 300 oldal terjedelemben gépeltették le anyagaikat.
Célszerinek tartanédm, hogy csoportfénsk elvtérs ksrlevélben szabélyozza az alosz-
taly ezzel kapcsolatos kszremiksdési kstelezettségét.

Mellékelten felterjesztem a korlevél-tervezetet.
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