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alosztalyvezetd

A BM ITII/2-C ALOSZTALY IRATTARI CSOPORTJANAK

UGYREDNDJE

Az irattdri csoport a III/2. osztaly vezetdjének,
C-alosztaly vezetdjének parancsai, utasitésai a
BM.III.F8csoportfénikség operativ nyilvéntartasi
szabdlyzata alapjén végzi munkdjat.

Az operativ irattér rendszereivel, eszkdzeivel segiti
a BM.III.F8csoportfénikség operativ szerveit és az
igazséagligyl szervek munk4ijat.

Feladataink ellatésdban egylitt mikoédik a III/2.0sz~-
tdly alegységeivel.

Az operativ irattéari csoport munkdjat az osztélyvezets,
/helyettes/ alosztalyvezetd aladrendeltségében a csoport-

vezetd szervezi és vezeti.

Az operativ irattédri csoport szervezeti felépitése:

a./ Betekint8 részleg

b./ Anyagkiadd /belsd haszndlatra/ részleg
c./ Szémsorrend ellenbérzé részleg

d./ Restaurdlé részleg

A csoport irédnyitésa, vezetése a részleg vezetdkdn
keresztil torténik.
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A csoportvezetd a részlegvezetdk bevonédsdval biztositja

a parancsok, utasitdsok végrehajtédsét az operativ irat-
ta4r minden teriiletén. A részlegvezetdi megbeszélések eld-
segitik az irattari csoport minkajat, a csoportvezetd don-
tését. :
A csoport személyi 4lloményéanak politikai, szakmai felké-
 szliltsége, szildrd szolgdlati fegyelme, eszmei, politikai
egysége, magasfoku erkdlecsi &llapoténak biztositésa érdeké-
ben a parancsnok kdételes egylitt mﬁkﬁdni a pértcsoport bi-
zalmiakkal. 3

? 3 S

Az irattdri csoport feladata

Elvégezni a BM.III.F8csoportfénikség operativ szervei
4ltal lezart dossziék irattédrozéaséval és tovabbi keze-
lésével - selejtitésével -~ kapcsolatos feladatokat.

a./ Vezeti és kezeli az operativ szervek altal a III/2,
osztélyra bekiildétt esoport, személyi, korozési, rend-
kivili események, ellendrzé, tajékoztatd, objektum
vonal dossziéinak irattari rendszerét.

b./ Vezeti és kezeli a III.Fécsoportfénikség vizsgalati
szervei altal 8rizetbe vett, elbzetes letartdztatasba
helyezett, vagy szabadladbon terheltté nyilvanitott
személyek 4ltal elkdvetett blincselekmények vizsgélata
sordn nyitott vizsgélati dossziéek irattari rendszereét.

c./ lepecsételve 6rzi és kezeli az operativ osztaly vezetdi,
I1I/2.0s2t4ly vezetdje 4ltal titkositott dossziékat.

d./ Vezeti és kezeli a jellegiliknél, tartalmukndl fogva a
za4rt anyag irattdrban elhelyezett kiildntsen fontos dosz-
sziékat, anyagokat.

e./ Vezeti és kezeli az 1919-es ellenforradalom, 1945 elétti
fasiszta kiildnitmények vezetdire, tagjaira, horthysta
erdszakszervekre, azok vezetd tagjaira, fasiszta partok-
ra, vezetdire, szomszédos allamok részére kémkedést végzd
személyekre vonatkozd eredeti dokumentumokat, anyagokat,
a felszabadulds el8tti kiilonbozd szervek, személyek altal

a horthysta beliigyminisztérium és politikai renddrség
részére keszitett bizalmas jelentéseket.
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8./

9./
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f./ Vezeti és kezeli, selejtiti a "holt anyagok irattari
rendszerében" elhelyezett operativ nyilvantartésbél
tordlt személyek anyagait.

Vezeti és kezeli a targy és témakdr karton rendszert amely
tartalmazza az irattarban elhelyezett dossziékban 1évé poli-
tikai, operativ, gazdasagi, torténelmi szempontbdl értékes
anyagok mutatdé rendszerét.

Vezeti és kezeli az operativ, politikai, torténelmi szempont-
bél értékes anyagok, esetenként kiils8 szervektdl megkért
vagy egy téméra Ssszegylijtott okmanyokbdl késziilt filmne-
gativok rendszeréet.

Vezeti és kezeli az irattdrban elhelyezett horthysta idékbdl
szdrmazé hivatalos kiadvéanyok, évkdnyvek, kozldonyck, cimtarak
lexikonok, egyes haborus buncselekmenyekre vonatkozd anyago-
kat, felszabadulas utédn megjelent kiadvanyokat és dokumenta-
cidés anyagokat. '

- Ellendrizni az irattarpan 6rzdtt anyagok szémsorrendjét
ezzel egy idében végrehajtja az irattidrozott dossziék
napléinak pontositésat, kiegészitését, a restaurialandd,

rendezendd dossziék kijeldlését.

- Folyamatosan végzi az anyagok restauraladsat. Kilonds ér-
tékkel bird anyagokrdl fotdémésolatot készit a napi munké-
ban t6rténd hasznialatra az eredeti anyagok védelme érde-
kében.

- A BM. III.F8csoportféndkség kdzponti, budapesti, megyei
szervek jogosult vezetdi altal alairt rendszeresitett nyom-

tatvédny ellenében biztositja az operativ irattirban elhelyezett
anyagokba vald betekintést, valamint a targykdr-karton mutatd
rendszer felhaszndldsédval az irattdri anyagokba vald kutatast.
Kiilon kérés esetén az anyagokrdl fotdémasolat készitését.

- A BM.III.F8csoportfdnikség megyei, valamint az igazsaglgyi
szervek jogosult vezetdi altal alairt atirat ellenében biz-
tositja az irattdrban elhelyezett dossziék hatariddére vald
megkiildést.

- Z4rt irattédrban elhelyezett anyagokba vald betekintésrdl a

titkositott anyagokba valé betekintésrdl, operativ szerveknek
megkiildésrdl a T1I/2.0szt4ly vezetdjének minden esetben
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IIT.

Az operativ irattdri csoport nyilvantartéasi
rendszerei és eszkozei.

10./ Az irattérozisra megkiilddtt dossziékat az operativ irat-
t4ri csoport napldba vezeti és irattari szammal latja el,
szédmsorrendben 8rzi az aldbbi irattdri rendszerekben:

Csoport, szeﬁélyi, kdrozési, objektum dossziék irattéri
rendszere.

Vizsgélati dossziék irattdri rendszere

Titkositott anyagok irattdri rendszere

Zart anyagok irattari rendszere

Horthysta idékbdl szdrmazd anyagok irattari rendszere
Holt manyagok irattari rendszere

X-dossziék irattari rendszere

11./ Irattarozott dossziék, anyagbk tadrgy és témakdr szerinti
nyilvéntartidsénak karton-rendszere. :

12./ Filmnegativok megdrzésének, kezelésének rendszere, vala-
mint mutaté karton rendszere.

13./ Konyvtdri anyagok - horthysta id8kbdl szérmazd évkonyvek,
kozlonyck, cimtarak lexikonok - rendszere

14./ Napldék az irattarban elhelyezett dossziék nyilvéantartisé-
nak vezetésére.

15./ Horthysta erdszakszervek tagjainak, nemzetvédelmi kereszttel
kitiintetett személyek karton-rendszere.

IV,
Csoportvezetd Jjogkore

16./ Az alosztalyvezetéhdz felterjeszti:
- a csoport munkatervét

- A csoport munkajarél szold évi Osgzefoglald jelentését
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- a csoport &lloménydnak személyi kérdéseivel kapcsolatos
Jjavaslatot :

- a csoport munkéjéhoz, munka folyamatok meghatdroziséra,
szlikség szerinti mbédositéasédra vonatkozd Javaslatait.

- a csoport beosztottainak kitiintetésére, jutalmazéséra,
fenyitésére vonatkozé javaslatait. ;
Ezekben a kérdésekben kikéri a részlegvezetd és parteso-
port bizalmi véleményét.

17./ Vezeti és ellenérzi a csoport munkédjat, felelds a csoportra
harulé feladatok végrehajtasaért.
A feladatok végrehajtisidrdl rendszcresen beszamol az alosz-
taly vezetdnek.

- A csoport eld8tt 4116 feladatok ismertetése, megértetése,
a munka értékelése érdekében csoport értekezletet, kon-
zultativ megbeszéléseket tart az 4llomény részére.

- A csoport feladatkdrével kapcsolatban jogosult az operativ
nyilvantartas karton-rendszerében személyeket priordltatni.

- A munka gyakorlati végrehajtédsa sorén csoportvezetdi szin-
ten mas alosztldlyok alegységeivel koordinald tevékenységet
folytat, melyrél az alosztidlyvezetédnek kdteles beszéamolni.

V.

Betekintdé részleg feladata:

3 18./ Az irattdrozott anyagokba valé betekintést a BM.III,
) Fécsoportfénikség operativ nyilvéntartisi szabalyzaté-
ban meghatirozott vezetd elvtarsak alairasaval elléatott
szolgédlati Jjegyen kérik.
- Az operativ szervek igényeit az irattdri anyagokkal bizto-
sitani
- A dossziék visszavételekor ellendrizni a dossziék darabszé-
mat valamint a betekintdlap nyomtatvanyon a bejegyzést és
aldirést. :

ABTL - 1.11.10. - I. s. - 398-79/1969/8. /5



19/

20./

-3 B8

g

- Holt, titkos és zart irattari rendszerbe vald betekintés
kérése esetén parancsok, utasitasok szerint kell eljarni.

Fotbékérés esetén a betekintélap nyomtatvanyon az oldalszamok

‘bejegyzését ellendrizni.

Slirgds esetben fénymasolast azonnal elkésziteni.

Operativ és igazsagiigyl szerveknek hatariddére kiadott dosz-

sziékat ellendrizni, a megrongédlddott dossziékat restauril-

tatni.

A visszaérkezett birdsdgi anyagokat atadni a "B" alosztaly-

nak abban az esetben, hsy az igazsigiigyi szervek élyan haté-

rozatot helyeznek el az anyagban amely a személy nyilvéntar-
tésédnak mbéd jadt megvadltoztathatja.

Kutatéds sorédn az osztadly nyilvantartasi eszkdzeinek fel-
hasznidlésival az operativ szervek részére a kért anyagokat
adatokat rendelkezésre bocsdjtani. :

22./ A III/2. osztdlyon, operativ és més szerveknél keletkezett

de az irattarba leadott politikai, operativ, tdrténelmi
szempontbdél értékes anyagok, dokumentidcidk filmnegativjai-
nak elhelyezése, kartonozdsa, naplbézésa, kezelése,

- Az irattdri anyagokrdl késziilt filmek esetében a dosszié
betekint8lapjén jelezni, hogy melyik oldalakrdl késziilt
film kerilt megbrzésre.

- A megdrzésre kerild filmekrdl targykér-kartont kell kidl-
litani.

- A tirgykdr-kartonon fel kell tiintetni a dosszié szamét
a film doboz szémédt, a szerv megnevezését ahol az ere-
deti anyag talalhaté, az anyag rovid tartalmét, mikor
és kinek késziilt a fotdkédpia. :

- A kiilsé szervektd8l beszerzett anyagokrédl késziilt filmek
tédrgykdr-kartonjait elvédlasztva kell csoportositani az
irattdri anyagok kartonjaitél.
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26./

27¢/

28,/

S

Horthysta idékb8l szédrmazdé eredeti dokumentumokat, gylij-
teményes anyagokat, évkdnyveket, kdzlonyoket, cimtarakat,
felszabadulds utén megjelent kiadvanyokat kezeli, a kata-
légust az anyagok tartalmaval kiegésziti, kibdviti.

Vegyes feladatoks

- Az irattédrozott dossziékban 1lévd politikai, operativ,
térténelmi szempontbbél értékes anyagokrdl késziilt targy
és témakdr kartonrendszert kezeli, rendszerezi.

- A betekintésre kiadott irattari anyagokat visszasorolja
az irattari rendszerekbe.

- A szolgalati jegyeket a TUK szabalyai szerint kezeli.

- Havonta ellendérzi a kiadott dossziék hataridejét.

VI.

Anyagkiadb részleg feladata

A III/2.08zté&ly napi feladatainak ellatédsdhoz sziikséges

‘irattédri anyagok, valamint a soronkiviili igények biztosi-

tidsa. A dossziék visszasoroldsa az irattdri rendszerekbe.

A holt irattédri rendszerbdl kiadott, felhaszndlt anyagok.
szémszeri és nyilvantartds szempontjibdl bekdvetkezett val-.
tozésok figyelemmel kisérése, az irattari napléban a vélto-
zédsok Adtvezetésének végrehajtésa. ! ;

Kutatds sordn - a III/2.0szt4ly nyilvantartisi eszkdzeinek
felhasznédlédsival - segitséget nyujtani a part, operativ,
4llami, propaganda és egyéb szerveknek az operativ irattéar-
ban elhelyezett anyagok, adatok feltarasaval.

Vegyes feladatok:

- Restaurdlés végrehajtdsa utén a dossziék név és szém szerin-
ti egyeztetése a napldban bejegyzett adatokkal.

-~ Irattarozasra pétldlag atadott anyagok csatolésa a dossziéba
elhelyezett anyagokhoz.
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VII.

Széamsorrend ellendrzd részleg feladata:

29./ Az irattér miikodési szabédlyzata eldirja, hogy az irattarban
drzott anyagok szémsorrendjét két évenként ellendrizni kell.
Az operativ nyilvantartéds rendezésekor nagy anyag mozgatés
ment végbe, melynek kdvetkeztében tdbb az elsorolt dossziék
széma. '

A

szémsorrend ellendrzésével egyidbében a napld pontositéisat,

kiegészitését, a restaurdlandd és rendezendd anyagok kijeld-
lését el kell végezni.

F6bb munkafolyamatoks:

dossziék széamsorrendjének ellendrzése.

hidnyzé dossziék feljegyzése.

tobb kdtetes dossziék kdteteinek és lapszédmainak ellendr-
zése, pontositasa a napldéban feltlintetett adatokkal.

a dossziék tartalmi ellendrzése, a tévesen csatolt anya-
gok kiemelése és helyes csatolésa.

a restauraldsra szoruld dossziék kijeldlése. :

a megkiilddtt birbdsigi anyagok napléba torténd bevezetése.
holt anyag irattidri rendszer szémsorrendjének ellendrzése.
dossziékat tartd dobozok ujra szamozésa

a dobozokba keriild kimutatédsok elkészitése.

régi naplék helyett uj napldk készitése.

a Dok valamint Ny anyagok ellendrzése és napldzéasa

30./ Vegyes feladatok:

operativ szervek 4ltal irattdrozott dossziék napldzésa,
irattdri rendszerekbe vald besorolasa.

Titkositott anyagok kezelése a TUK szabidlyoknak megfelelden.
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51./ Ax

VIII.

Restauridlé részleg feladata '

évek folyamén az irattarban megdrzott anyagok, dossziék

nagy része megrongalddott.

A dossziék és egyéb anyagok operativ és torténelmi ertéke
felbecsililhetetlen, megdvasuk, megdrzésiik fontos politikai
operativ érdek, ezért szikséges 4llaguk megdrzésének szer-
vezetté tétele, az anyagok folyamatos redtauridlisa.

A feladatokat az"Iranyelvek és Modszerek " cimi végrehajtési

- elhasznédlédott boritdlapok kicserélése, megrongilddott

anyagok kijavitasa .

- Politikai, operativ és torténelmi értékkel bird anyagok

gépi restaurilédsa, tartdésitasa.

- konyvtdri anyagok, gylijteményes anyagok, konyvek fotémaso-

tainak bekotése.

32./ Az anyagok rendszerezése:

Birbéségi anyagokat tartalmazd vizsgélati dossziékbdl két
darab dossziét kell késziteni, illetve ahény 6nédlléd birdsa-
gi ligy a vizsgdlati dosszié tartozéka. Egy dossziéban az
operativ anyagokat, kiilon dossziékban a birdsigi anyagokat
elhelyezni.

Egyesitett dossziékrdl feljegyzést késziteni és az egyesi-
tett ahyagokat folyamatos oldal szémozassal ellétni.

Csatolt anyagokat idérendi sorrendbe csoportositani és ha
a dosszi& egyébként nem sziikséges szétszedni, pédtldlag
bevarrni, ha szétszedésre keriil, akkor a megfeleld iddében
keletkezett anyagokhoz besorolni.

Restauralésra keriild minden dossziéba elhelyezni a sziiksé-
ges nyomtatvanyokat és boritékot.

-
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33./ Az elkészitett dossziékat ellenérizni kell:

34./

59

Régebben térgykdrbe sorolt dossziék esetében, ha uj
boritdlapot kap a dosszié, a régi boritdlapot elhelyez-
ni az uj dossziéba.

Birbésagi anyagokndl a birdésagi szémok alapjan ellendrizni
az anyagokat és a szamok alapjén rendszerezni.

Személyek anyagait ellendérizni, ha nem egy ligyhdz, illetve
nem a dossziéba tartoznak, abbdél kiemelni.

Tartalomjegyzékben feltintetett anyagokat egyeztetni a
dosszié tartalmaval, hibdk esetén kiegésziteni, illetve
médositani a tartalomjegyzéket.

Az elkészitett dosssziék lapszémozisét és bevarrdsat ellen=-
6rizni. :

IX.
Részlegvezetik feladata.

csoportvezetdének Jelentiks:

a részlegek havi munka végzésérd8l szold Osszesitd adato-
kat, tapasztalatokat, tendenciakat. Esetenként dsszcfogla-
16 jelentést, kimutatéast készitenek.

Javaslatot tesznek a munkafolyamatok sziikségszerinti médo-
sitéséra, tapasztalt problémékat jelzik.

Részlegek &lloményanak személyi kérdésével kapcsolatban

javaslatot tesznek.

Vezetik, szervezik és ellendrzik a részlegek munkadjat, fele-
1lések a részlegiilkre hadruléd feladatok végrehajtéséaert.

A feladatok végrehajtasardl beszémolnak a csoportvezetdnek.

A részlegek eld8tt alld feladatok ismertetése, megértetése.
A munka tapsztalatai alapjén konzultativ megbeszéléseket
tartanak. ;

Vezetik a holt irattédri rendszerbdl kikért anyagok felhasz-
nédlasédnak céljat. Kutatasokndl annak témajat, céljat és
eredményességét.
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- Restaurald részlegnél vezeti azon dossziék szémat, amelyek-
ben késébb kiilonféle feladatok végrehajtésa szilkséges.

- A kiemelt anyagokat leellendrzi és attdl fiiggben lerende-
zésér8l intézkedik.

X
Altaldnos rendelkezések.

36./ Az irattdri csoport tagjainak feladatkdrébe tartozik a
jelen ligyrendben foglaltakon tul mindazon feladatok vég-
rehajtésa, betartdsa, amelyeket parancsok, utasitasok,
hataroznak meg. '

37./ A szervekkel vald kapcsolatok sorén kételesek a TUK és
dllamtitok védelmi rendelkezéseket betartani.

38./ Jelen ligyrend a kiadassal lép hatalyba, ezzel egyidejileg
a kordbbi ligyrend hatalyat veszti.

Budapest, 1968, december 4,
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