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BM operativ irattédr betekintd részleg feladata

Az irattarozott anyagokba vald betekintést, anyagok

operativ, igazségligyl szerveknek torténd megkiildését
a BM III. Fécsoportfdéndkség Operativ Nyilvantartasi

Szabalyzata hatarozza meg.

l./ Az operativ irattar beosztottai a BM III. Fécso-
portfondkség kézponti, megyei, budapesti, vala-
mint az igazsagligyi szervek jogosult vezetdéi al-
tal alédirt atirat, rendszeresitett nyomtatvany
ellenében biztositjak az operativ irattarban el-
helyezett dossziék, birdésidgi, kOnyvtari anyagok,
térgykdr kartonrendszerbe vald betekintést, ta-
nulmanyozést, a dossziék, birdségi anyagok hatér-
idére t0rténd megkiildését. ;

A felsorolt anyagokbdél fotomasolat készitését.

2./ Betekintés alkalmaval torténé fotokérés esetén el-
lendrizni a betekintélap nyomtatvédnyon az oldal-
szémok feltilintetését, bejegyzéseket, stb.

Silirgds esetekben fénymésolast azonnal elkésziteni.
BEgyéb fotokérés esetén fotéztatni, az elkésziilt
fotoképidkat azonositani a fotozasra kijeldlt
anyagokkal, majd értesiteni az illetékes operativ
ggirveket az elkésziilt madsolatok atvétele célja-
Azokat a fotézott anyagokat, amelyek operativ,
torténelmi, politikai értékkel birnak és a film-
negativ megdrzésre keril, a betekinté6lapon meg-
Jjelolt oldalaknal le kell bélyegezni "Film meg-
orizve" bélyegzdvel és intézkedni a film irattar-
ba vald elhelyezésérdl.
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A betekintést végz6 operativ tiszt csak a szol-
gadlati jegyen megjeldlt anyagokba tekinthet be.
A betekintés utén kdteles a dossziéban elhelye—
zett nyomtatvanyra beirni a nevét, beosztésat,
szolgdlati helyét, a betekintés idejét. /A BM
III/I. Csoportféndkség beosztottali az igazol-
vényszémukat tlintetik fel./ A betekintés a BM
III/2. osztély operativ irattéarénak betekintd
helyiségében torténik. :

A betekintés utdn a dossziét kiaddé-atvevd irat-—
tari dolgozd koételes ellendrizni a kiadott dosz-
sziék szamat, azt hogy az operativ tiszt a pa-
rancsban meghatarozottakat betartotta-e.

Zart irattarban e lhelyezett anyagokba vald be-
tekintésrél, a titkositott anyagokba vald be-
tekintésrdl, operativ szerveknek tdrténé meg-
kiildésrél a III/2. osztadly vezetdjének minden
esetben Jjelentést tesz.

Irattari dossziék hataridére térténdé kiadéasa
esetében két példényban figyeldt kell kidlli-
tani és elhelyezni a dosszié helyére, illetve

a gyiijtébes

Végleg kikért dossziékkal kapcsolatban a hatér-
idére kiadott feladatokon tul az irattari dosz-
sziék napldéjabdl kivezetni: mikor, milyen ikta-
tészédm alatt, melyik szerv kérte. A dossziét
nyilvantartas /személyi és dosszié/ lerendezése
végett dtadjuk az "A" alosztalynak.

Hatariddre kiadott dossziékat ellenbrizni. Az
ellendrzésnek ki kell terjedni a kért dosszié
szémanak, birdsédgi szamanak azonossagéra, be-

ne szerepel-e a kért személy anyaga, valamint

a tartalomjegyzékben feltiintetett anyagok hiany-
talansédgéra. Szlikség szerint restauraltatni.

A dossziék visszaérkezése alkalmidval a dossziék
tartalmédt ellendérizni, anyagok hidnyzasa esetén
Jegyzbkonyvet felvenni a hianyzb anyagok tényé-
rél. Birésagi anyagok ellendrzésénél kiilén fi-
gyelmet forditani arra, hogy ha az igazsagligyi
szervek olyan hatérozatot helyeznek el az anyag-
ba, amely a személy nyilvantartasédnak médjit
megvaltoztathatjae.

Ilyen esetekben a dossziét 4t kell adni a "B"
alosztalynak a személy nyilvantartasdnak médo-
sitédsara, illetve kiegészitése végett.
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8./ Kutatids sordn az irattari mutatérendszerek: cim-
tédrak, kézlonyok, évkonyvek felhasznalésaval az
operativ osztalyoknak a kért adatokat, anyagokat
rendelkezésre bocsdjtani, esetleg felviligositast
adni a kdnyvtarakban, levéltarakban 1év6 anyagok
fglpasznéléséra, adatok megéllapitédsénak lehetd-—
ségére.

9./ A III/2. osztilyon, operativ és méds szerveknél
keletkezett és irattérba leadott politikal, ope-
rativ, toérténelmi szempontbdl értékes anyagok,
dokumentiaciék filmnegativjainak elhelyezése, kar-
tonozasa, naplbdzésa, kezelése a filmnegativok meg-
8rzésére és nyilvantartasdra kiadott iranyelvek
és mbédszerek alapjan.

10./ Kényvek, cimtarak, évkdnyvek, lexikonok, horthys-
ta 1d8kbél szarmazd eredeti dokumentumok, felsza-
badulas utan megjelent kiadvéanyok szémsorrendbe
vald elhelyezése, restaurdlasa, kezelése, dobozai-
nak rendezése.

11./ Az irattari snyagok targykdrdzése utdn a kartonok
besoroldsa, elhelyezése és kezelése.

12./ Vegyes feladatoks:

a./ A betekintésre kiadott dossziékat, kdnyveket
besorolni és lerakni.

b./ A beérkezett szolgélatimgﬁgyeket, dtiratokat
szervenként lerakni, a szabalyok szerint
kezelni,

c./ Havonta ellenérizni a meghatérozott idére ki-
qggtt, illetve megkiildott dossziék hataride-
jét.

d./ Hetenként a dobozok rendben tartidsadt biztositani.

e./ Dobozok csoportositisa, atszamozédsa, felujitésa.

f./ Naponta munkafiizetet vezetni,

Budap e s t, 1968, december 5.

/¢ Kozmér Laszld r. 8rnagy :/ /Hatos Istvan r. szds./
csoportvezetd

/Glirtl Istvdn r. szds./

Készililt: 2 pl/CsM.-
Nytsz: 398-79/1969.
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BM. AB. operativ irattar betekintéssel kapcsolatos
feladatok

Az irattéarozott anyagokba vald betekintést, anyagok, igazsagligyi
szerveknek t0rténd megkiildését a Belligyminiszter HElvtars 002. .
széamu Operativ Nyilvantartasi Szabalyzata hatarozza meg.

l./ Az operativ irattar beosztottai a BM III., Focsoportfdéndokség
kGzponti, megyei, budapesti, valamint az igazsagugyil szervek
Jogosult vezetdl altal aldirt atirat, rendszeresitett nyomtat-
vany ellenében biztositjadk az operativ irattarban elhelyezett
dossziék, birdségi, konyvtarl anyagokba vald betekintést, ta-
nulmdnyozast, a dossziék, birdsagi anyagok hatariddre torteno.
megkiildését.

A felsorolt anyagokbdél fénymasolat készitését.

2./ Betekintés alkalmaval torténdé fotokérés esetén ellendrizni a
betekintélap nyomtatvanyon az oldalszéamok feltunteteset
bejegyzéseket, stb,.

Slirgds esetekben fénymésolast azonnal elkésziteni,

Egyéb fénymasolatkérés esetén fényméasoltatni, az elkészilt
fenymasolatokat azonositani a fénymésolédsra kijelolt anyagok-
kal, majd értesiteni az illetékes operativ szerveket az elké-
szult masolatok atvétele céljabol.

Nagyobb szamu fényméasolat kijelolését jelenteni kell a csoport:
vezetének a szikségesség elbirdlasa végett.

3./ A betekintést végzd operativ tiszt csak a szolgédlati jegyen
megaelolt anyagokba tekinthet be. A betekintés utén koteles
a dossziéban elhelyezett nyomtatvanyra beirni a nevét, beoszta
sat, szolgdlati helyét, a betekintés idejét. A BM. III/I
Csoportfonokseg beosztottal az igazolvéanyszéamukat tintetik fels
A betekintés a BM. AB. Operativ Osztaly operativ irattarénak
betekint® helyiségében torténik.

4,/ A betekintés utan a dossziét kiadd-atvevd irattari dolgozd ko%
teles ellendrizni a kiadott dossziék szamat, azt hogy az ope-
rativ tiszt a parancsban meghatarozottakat betartotta—-e.

5./ Zart 1rattarban elhelyezett anyagokba valo betekintésril,

a zart 1rattar1 anyagok Aezelesevel megblzott elvtarsat, a
titkositott anyagokba vald betekintésrdl, az operativ szervek-
nek t0rténd megkuldésérdl az AB. Operdtlv Nyilvantarté Osztaly
vezetdjének minden esetben jelentést wesz.

6./ Irattari dossziék hatariddére torténd kiadasa esetében két
példényban figyelét kell kidllitani és elhelyezni a dosszié
helyére, illetve a gyujtdbe. ,
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Végleg kikért dossziékkal kapcsolatban a hatéariddére kiadot
.feladatokon tul az irattéari dossziék napldjabdl kivezetni:
mikor, milyen iktatészéam alatt melyik szerv kérte.

A végleg kikért dossziékrdl tajékoztatast kell adni az "A"
alosztalynak.

7./ Hatariddre kiadott dossziékat ellendrizni. Az ellenérzésnek
ki kell terjedni a kért dosszié szaménak, birdséagi szaménak
azonossagéra, bene szerepel—e a kért személy anyaga, valamintg
a tartalomjegyzékben feltuntett anyagok hianytalansagara.
Szilikség szerint restaurdltatni.

A dossziék visszaérkezése alakalmaval a dossziék tartalmat
ellenérizni, anyagok hiédnyzésa esetén Jegyzdkonyvet felvenni

a hiédnyzé anyagok tényéprdl. Birdsdgi anyagok ellendrzésénél
kilon figyelmet forditani arra, hogy ha az igazsagligyli szervek
olyan hatarozatot helyeznek el az anyagba, amely a személy
nyilvéntartasanak médjat megvaltoztathataa.

Ilyen esetekben a dossziét at kell adni a "B" alosztalynak

a személy 'nyilvantartésanak médositéséra, illetve kiegészité-
se végette.

8./ Operativ, politikai és tOrténelmi anyagokba vald kutatasi
kérelem esetén értesiteni kell a "C" alosztaly kutatd, értékell
tadrgykorsz6 csoport vezetdjét. A kijelolt dossziékat, anyagokat
biztositani, illetve rendelkezésre kell bocsédjtani a kérd szery
nek. Fénymasolatkérés esetén fénymasoltatni.

9./ Az AB, Operativ Nyilvantarté Osztalyon és més szerveknél
keletkezett és irattarba leadott politikai, operativ, torté-
nelmi szempontbdl értékes anyagok elhelyezése, kataldgusba
vald bejegyzése, kezelése és betekintésre torténd kiadésa.

10./ Egyéb feladatok:

a./ A betekintésre kiadott dossziékat, koényveket besorolni és-
lerakni,

be/ A beérkezett szolgadlati jegyeket, atiratokat szervenként
lerakni, a TUK szabalyok szerint kezelni.

c./ Havonta ellendrizni a meghatarozott idére kiadott, illetve
megklildott dossziék hataridejét.

d./ Minden egyes betekintési kérelmet munkafiizetbe vezetni és
havonta Osszesitd jelentést késZiteni és &tadni a csoport-
vezetdnek.

A betekintd feladat mellett a mennylsegtol fliggben az alabbi felada-
tokat kell végrehajtani:

11./ Dossziék uj irattarozéaséaval kapcsolatos feladatok végrehajta-
sa:
8e/ Dossziékat nyilvantarté naplé alapjén a dossziékat atveszi,
irattari szammal ellatja és a dossziék Jjellege szerint
besorolja az irattarban 1évd dossziékhoz.

b./ A titkositott dossziékkal kapcsolatos feladatokat a titko-
sitott dossziék kezelését meghatarozd osztalyvezetdi uta-
sitésnak megfelelden lerendezi.

co/ Az ujonnan elhelyezett operativ és vizsgalati dossziék
dobozait uj vignettaval és szém feliréssal ellatja.
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Az osztély napi feladatainak ellatasédhoz sziikséges
dossziek, anyagok, valamint soronkivuli igények biz-
tositasaval kapcsolatos feladatok

l./ A dossziék kiszedése esetén mindenkor a kérelmezd altal kialli-
tott figyeldt kell elhelyeznl. A dosszié v1sszahelyezese alakl-
maval a dosszié szém és a figyeldn megjeldlt szam egyeztetése
és a figyeld kiemelése.

Az irattarbdél més helyiségbe t0rténd dosszié elvitele ataddé-visz-—-

szavevd napldéba t0rténd beiras alapjan lehet.

2./ "HOLT ANYAGOK" irattari rendszerébdl kikért dossziét betekintésre
alosztalyvezet6i engedélyeztetés utan lehet kiadni.,

3/ Alosztalyoktol visszaérkezett "holt anyagok" irattari rendszerébe
helyezett és megsemmisitett dossziék ellenorzese, napléba vald
atvezetése, dosszié figyeldk kiszedése és dossziék besorolasa.

4,/ Megrongaldédott dossziék restaurdléasra torténd kivalasztéasa,
kiszedése, restaurdlads utan visszahelyezése.

5./ BEgvéb feladatok:

- Napi feladatok mellett szilikség szerint soronkiviili anyag
igényeket kielégiteni.

- A kiadott dossziék darab szamat feljegyezni és havonta Ossze-
sitve atadni a csoportvezetdnek.

6./ Régi napléban nyilvantartott dossziék adatainak uj napléba
torténd atvezetése:

- Régi napldé adatainak, a birdsagoknak megkildott birdsagi anyag
dtadéasi jegyzOkonyv adatalnan egyeztetése, birdsagi anyagok
szamidnak bevezetése a régi napldba.

- Régi napld adatainak atmasolésa az uj naplodba az irattarban
1évé dossziék ellendrzésével parhuzamosan.
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Gépelési és adminisztréciodos feladatok.

Az AB. szervek és az 1gassagugylszervek blrosagok altal kért

dossziék, anyagok megkiildési szolgalatijegyeinek gépelése és
postazasa.

Az operativ nyllvantartas rendezése soran torolt személyek biroésagi,
interndlasi és katonai igazolédsi anyagaik eldkészitése vegleges
megkiildésre, valamint azok postazasa.

Az osztaly munkdjéhoz szikséges Dok. anyagok kiszedése és vissza-
sorolasa. Darab szamanak feljegyzése és havonta Osszesitve atadni

a csoportvezetdnek.

Restaurdlt dossziék irattari széam és személyek neveinek felirasa.

Feladatatél fiiggden a régi napld adatainak uj napléba vald masolésa.

RANK-XER gép, tizdgép és papirvagogép kezelése.

Az AB. szervek részére az operativ és vizsgalati dossziékbdél
fénymasolatok készitése.

A sokszorositast szabdlyozd osztélyvezetdi utasitasban meghatérozot-
tak szerint jelentések, statisztikak stb. fénymasolasa.

A RANK-XER gép mindenkori kezeldjének megengedett karbantartisa.
Komolyabb hibdsodés esetén a szerviz értesitése a gép megjavitasa
céljabol.

A tiz6 és papirvagdgép szikségszerinti hasznalata. Hasznalatéanal
a baleset elharitasanak biztositasa.

A feladataitol fuggoen besegit az osztaly feladataihoz szlikséges
dossziék, anyagok ellataséanak biztositasaba.
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A TILOS SELEJTEZNI bekezdéshez /6. oldal a./ pont/

TILOS JELZESSEL ELLATNI |

- az lgazedglgyi Minisztérium Katonai Flosztélyatdl atvett,
a Szovjetunidban elitélt személyek felillvizsgdlati anyagét
tartalmazé borité - dosszié - fedblapjat,

- a "V" dossziékba bekdtdtt birdsagi anyagot tartalmazdé bori-
té - dosszié - fedBlapjét,

- @ "V" dosszié perkdteteként kezelt birdségi anyagokat tartale
mazé “V" dosszié fedblapjat,

- az "NY" jelzéssel kezelt eredeti anyagokat.
Ha az "NY" jelzésl anyagok boritdkba - dossziékba = vannak
bevarrva a{ra jelzés tehetf,
e {

- az un. DOK.‘anyégéQ?a - fasiszta, jobboldali pértok, szerve=
ze;ek. eredeti belépési nyilatkozatai, nyilvéntarté lapok,
sto-o

Fenti esetekben a déntésnek megfelelfen a "H", vagy "Z" jele
zésl bélyegezést, a dosszié szémat, a dosszié fedG{apJén.
illetve az anyagon elhelyezett sima kartonon, DOK. anyagok
esetében a boritékon kell feltintetni.

“Z" jelzés esetén a nyilvéntartasi kartonokat az anyag nél-
kil kell megsemmisiteni.
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