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BM. operativ irattar anyagkiadd részleg feladata

A ITII/2. osztdly napi feladatainak ellatésahoz sziikséges
irattari anyagok, valamint a soronkiviili igények biztosi-
tdsa, anyagok kiszedése, lerakéasa.

1./ A dossziék kiszedése eseten mindenkor figyeldt kell
elhelyezni. A dosszié visszahelyezése alkalmaval a
dosszié szém és a figyeldn megjeldlt széam egyeztetése
és a figyeld kiemelése.

Ide vonatkozé TUK szabalyok betartasa.

2./ A holt irattéari rendszerbdl kiadéds esetén feljegyezni,
ki. milyen célbdél kérte.
Alosztédlyoktdl visszaérkezett tordlt, holt és egyesitett
dossziék ellendérzése, napldba vald atvezetése, az egyesités
tényének megéllapitasa.
T6rdltb8l é18be visszahelyezéskor a dossziék darab szémat
feljegyezni.

3./ Kutatéds terén a part, operativ, 4llami, hirkdzl8, propaganda
szervek részére segitséget nyujtani az irattari jelzérend-
szerek felhasznédlédséval.
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4,/ Vegyes feladatok.

- Napi feladatok mellett sziikség szerint soronkiviili
anyag igényeket kielégiteni.

~ Restauralas utéan irattarba leadott és csoportoktdl
visszakiildott dossziékat ellenérizni, besorolni.

- A kiadott dossziék darabszémt feljegyezni.

- "A" glosztalytdl atvett csatolandd anyagok, dossziéba
vald lecsatolésa.

- A dosszié tartd dobozokat hetenként rendezni és végzett
munkdrdél naponta munkafiizetet vezetni.

Budapest, 1968. december 5.
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