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BM. operativ irattdr restaurdld részleg feladata.

Az évek folyamén az irattarban megdrzdtt anyagok, dossziék
nagy része megrongilddott.

A dossziék és egyéb anyagok. operativ és torténelmi értéke
felbecsiilhetetlen. Megdbdvasuk, megdrzésiik fontos politikai
operativ érdek, ezért sziikséges &llaguk megérzésének szer-
vezetté tétele, az anyagok folyamatos restauralésa.

A feladatokat az "Irdnyelvek és Mbédszerek" cimii végrehajtasi
utasitédsban foglaltak szerint kell végezni.

l./ Az anyagok restaurédlésa.

- elhasznédlédott boritbdlapokat kicserélni, kijavitani.

- a megrongdlédott dossziék szakadt lapjait megrasztani
széleit szlikség szerint levégni, margdt biztositani,
hogy a bevarrds utén a szoveg olvashatd illetve fotdz-
hatdé legyen.

- a rendezett ellenérzdétt anyagokat dossziéba varrni.

- politikai, operativ és torténelmi értékkel bird anya-
gok gépi restaurdldsa, tartdsitésa.

- konyvtari ahyagok, fotdkdpidkban levd gylijtemények be-
kotése.

2./ Az anyagok ellenérzése.

- régebben targykordzott dossziék esetében, ha uj boritdla-
pot kap a dosszié, a régi boritdlapot elhelyezni az uj

- dossziéba.

- birésdgi anyagoknil a birdsigi szamok alapjén ellendrizni
az anyagokat és a szamok alapjan rendszerezni
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- személyek anyagait ellendrizni, ha mem egy iigyhdz,
illetve nem a dossziéba tartozik, abbdél kiemelni.

- tartalomjegyzékbe feltiintetett anyagokat egyeztetni a
dosszié tartalmédval, hibsk esetén kiegésziteni, illet-
ve modositani a tartalomjegyzéket.

- Az elkészitett dossziék lapszéamozasédt és bevarrasat
ellenérizni.

3./ Az anyagok rendszerezése.

- birbésdgi anyagokat tartalmazd vizsgilati dossziékbdl két
darab dossziét késziteni, illetve ahdny 6nalld birdségi
ligy a vizsgélati dosszié tartozéka. Egy dossziéban az
operativ, a tdbbi dossziéban a birdésigi ahyagokat elhe-
lyezni.

- egyesitett dossziékrél feljegyzést késziteni és az egye-
sitett anyagokat folyamatos oldalszémozéssal ellatni.

- csatolt anyagokat idérendi sorrendbe csoportositani és
ha a dossziét egyébként nem sziikséges szétszedni, pét-
lélag bevarrni, ha szétszedésre keriil, akkor a megfeleld
idében keletkezett anyagokhoz besorolni.

- restaurdlédsra kerild minden dossziéban elhelyezni a szik-
séges nyomtatvanyokat és boritékot.

- napi munka végzésrdl munka fiizetet vezetni,

Budapest , 1968. december 5.
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