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BELUGYMINISZTERIUM Szigoruan titkos!
ITI/TI. Csoportfdnskséqg

A BM IIT/I. CSOPORTFONOKSEG KOZPONTI SZAKMAI KONYVTARANAK
SZERVETT ES MUKODESTI SZABALYZATA

A/ A K8nyvtarra vonatkozd adatok

1/ a/ A kényvtar elnevezése:
A BM III/I. Csoportfdn8kséqg Kdzponti Szakmal Kényvtara
A k&nyvtar székhelvye:
Budapest

Cime: BM 1903 Bp. 62. Pf. 314/30.
b/ A k&nyvtar 1968 augusztusa dta miikédikik.

c/ A k8Bnyvtar elnevezésének rdviditett formaja:
BM III/I. KSZK - belsd hasznidlatra KSZK /6/.

d/ A BM III/I. KSZK a beliigyi szakkdnyvtari halézat
része [l1. sz, melléklet./

Halézati k8zpontja a BM Tudomanyszervezési Osztaly
/2. sz. melléklet./

A BM TIT/I. KSZK szakmai feliigyelete /3. sz. mellék-

let/ ald tartozik két tanintézeti kdnvyvtar és az
osztdlyokon elhelvezett kézikdnyvtarak.
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e/

2/

3/

&}

Tanintézeti k&nyvtarak:

- a BM Miiszaki Tanfolyam k&nyvtara és
- a Tovabbképzd Tanfolyam k&nyvtara [SZU/.

Bnadlld névhasznalatra jogosult egységek:
BM Miiszaki Tanfolyam K&nyvtara /MTK/.
Tovabbképzd Tanfolyam Kényvtara /TTK - SZU/.

A Kényvtarnak - konspiracids okokbdl - nincs pecsétie.

Ezt helyettesiti az eldzéklapon, az eldzéklap hatoldaléan,

a 17. oldalon és az utolsd szdvegoldal aljan a leltari
szam,

B/ A K8nyvtar fenntartasa és felligyelete

A K&nyvtar fenntartdéja /4. sz. melléklet/: a BM IIT/I,

Csoportfondkség

A Kdnyvtar miikbdtetdje /4. sz. melléklet/: a BM III/I-6.
Osztaly

A fenntartdi &s milkkddte t&51i jogokat a BM TIITI/I-6. Osztély
vezetdje gvakorolija. A BM III/I-6. Osztaly vezetdje, a \

kdnyvtaros javaslata alapjan, az éves pénziigyi felhasz-
nalasi tervek és az 8téves pénziligyl tervek elkészitésekor
javaslatot tesz a kdnyvbeszerzések varhatd forint és
devizaforint sziikkségletére.

A Kdnyvtar modszertani feliigyeletét a BM Tudomanyszerve-
zésil Osztdly latja el a beliigyminiszter 6/1982. sz. parancsa-

g

ABTL -1.11.1. -l s. - 45-17/48/1983. /4



5/

nak I1I. fejezete 37. a-~c. pontjanak megfelelden.
/5. sz. melléklet./

C/ A Konyvtar feladatai

A Kbnyvtar feladata, hogy a BM III/I. Csoportfondkség
szakmai és tudomdnyos munkadjanak elveire és gyakorlatara
vonatkozd magyar és idegen nyelvii szak- és tudomanyos iro=-
dalmat gyiijtse, tarolja, rendszerezze és konyvtari szol-
galtatasok keretében az allomany rendelkezésére bocsassa.
Ennek keretében a Konyvtar ellat kdzmivelddési feladato-
kat 1is.

Az igénybevehetd konyvtari szolgaltatasok:

A/ KolcsOnzés: nem min0sitett kiadvanyok korlatozas

nélkil kélcsbnbzhetSk, egyéb [zart/ kiadvanyok minOsi-
téstol fiiggben - a TUK szabalyoknak megfelelGen - csak
az objektumon beliil, illetdleg a kdnyvtari olvasote-
remben hasznalhatok.

B/ Szakirodalmi tajékoztatas: havi gyorslista az uj beszer-

zésekr®l; bibliografia az éves beszerzésekrOl /szak-
rendben/; negyedévenkénti valogatd bdbliogrédfia recen-
zidéval a Hirszerz$ Szemlében; aktuélis kiadvanyok /for-
ditas/ nyilvantartasa, a parhuzamossagok elkeriilése ér-
dgkében.

C/ Adatszolgaltatas: rdvid adat [pl. sziiletési év, név/
szbbeli kérésre szoOban; témakutatas, részletesebb

adatigény irasbeli kérésre.

D/ Akciotervében a Konyvtar gondoskodik a kijeldlt folyé-
iratok, ujsédgok elhelyezésérdl, biztositja azok hozza-
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férhetGségét. Az olvasdteremben elhelyezett folydira-
tok, ujsagok nem kdlcsdnbzhetBk. A Konyvtar ezeket két
évig Orzi. Szilkség szerint legalabb két évig Oriz olyan
folydiratokat, ujsagokat, amelyek valamelyik osztalyra
jarnak, de elsdrendi fontossaggal birnak az egész Cso-
portfondkség szamara, vagy az osztaly kéri megOrzésii-
ket.

A Kdnyvtar korlatozottan nyilvanos. Hasznaldja a BM III/I.
Csoportfonckség operativ allomanya.

/Hasznaldk. Haszndlat. Lasd még kolcsbdnzés./

A Kdbnyvtar hasznalatanal a kovetkezd szabalyok érvénye-
slilnek: az operativ allomany a kényvtarat és annak szol-
galtatasait a szabalyoknak megfelelOen, kilon engedély
nélkil hasznalhatja. A kpa. és szpa. besorolasu dolgozok
minden megkdtés nélkil kdlcsdbndzhetnek lektirirodalmat,
nyelvgyakorlasi anyagokat, de minden egyéb anyagot csak
kiilén engedéllyel kdlcsbnbzhetnek. Az engedélyt a mikodte-
td osztaly vezetdje, ill. annak megbizottja adhatjak meg
szbban. A Csoportfdnbkségen kiviili allambiztonsagi teri-
leten miik6dd BM dolgozdk a konyvtarat irasbeli engedély-
lyel hasznalhatjak. Az irasbeli engedélyt a kdnyvtarat
mikodtetd osztaly vezetdGje adhatja ki.

Hasznadlat tekintetében nem tekinthetd nyilvanos /illeto-
leg legalis/ anyagnak az MNK-val és a szocialista orsza-
gokkal szembeni, ellenséges nézeteket terjesztd, vagy el- '
lenséges szervek altal kiadott konyvek. Ide tartoznak még

a Széchenyli Konyvtar altal zart anyagként kezelt, illetdo-
ileg indexen l1év0 konyvek, dokumentumok.

A haszndlékra vonatkozdé minden egyéb szabalyozas a Belligy~-
miniszter 6/1982. sz. parancsa 1I. fejezet 31/b. d. pont-
jaban foglaltak szerint. /6. sz. melléklet./
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6/ a/ A Konyvtar gyijtokore: Allambiztonsag; Nemzetkdzi poli-
tika; Elméleti kérdések; Idegen nyelvek és orszagisme-
ret; Egyéb kiadvanyok.

A Kényvtar gylijti, rendszerezi, feltarja a fenti kategd-
riak: szak- és tankdnyveit, tudomanyos és moédszertani
kiadvanyait, kézikbnyveit és népszeriisitd irodalmat min-
den lehetséges forrasbdl.

A Kbnyvtar gyilijtokore:

Allambiztonsagi alapismeretek, altalanos kérdések.

Hirszerzés:

- hirszerzés elmélet és gyakorlat altalanos kérdései,
informatika,

- altalanos és orszagonkénti operativ helyzet,

- eszkdzbk, mddszerek,

- a hirszerzést érdekld orszagok /teriiletek/ hirszerzo
és elharitdé szakszolgalatai,

- altalanos és orszagonkénti hirszerzéstdrténet,

- hirszerzési esettanulmanyok,

- hires hirszerzdk emlékiratai, élettdrténete,

- fellazitas, ideoldgiai diverzid, ellenséges emigraciod,

- oktatasi és kiképzési segédanyagok.

Kémelharitas:

- kémelharitas elmélet, =-gyakorlat,

- eszkdzbk, moédszerek,

- hazal elharitas,

- ellenséges specialis szervek tevékenysége,
- tanintézeti tematikak Ab. ismeretei,

- barati és tarsszervek anyagai,

- sajat kiadasu anyagok.
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Nemzetkozi politika, katonapolitika, stratégia:

- tombpolitika elmélet, gyakorlat
- orszagok politikaja elmélet, gyakorlat
- nemzetkdzi szervezetek elmélet, gyakorlat

- politologia,
- politikai dontéshozatal,
- katonapolitika, kat. pol. elméletek.

/Magyar és idegen nyelven./

Elméleti kérdések:

- filozéfia, - tudomanyos szocializmus,

~ kézgazdasagtudomany,

- munkasmozgalomttrténet, parttdrténet,

- pszicholdgia,

- szociolégia,

- egyéb tarsadalomtudomanyok,

- szépirodalmi alapmiivek /TTK, MTK, kdzmiivelodési ter-
vek szerint/,

/Magyar és idegen nyelven/

- szemeélyiligyi, munkaligyi, pénziigyi allami kiadvanyok.

Altalanos és szakkézikonyvek:
- politikai, gazdasagi, kulturalis, torténelmi kézi-

konyvek, .
- személyi és szervezeti kézikdnyvek /Ki kicsodak, cim-
tarak, szervezeti ismertetok/,
- nyelvi kézikodnyvek: szdétarak, értelmezd szotarak.
/Magyar és idegen nyelven./

Idegen nyelvek:

~ a hirszerzés altal hasznalt nyelvek tankonyvei, tan-
segédletei, audiovizuélis segédanyagok /bazis: MTK/.
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8/

b/

Orszagismeret:

- a hirszerzést érdekld orszagok, fdldrajzi egységek
altalanos és specialis orszagismereti anyagai,

- oktatd - kiképzd munkat segitd elméleti és modszerta-
ni anyagok.

/Magyar é€s idegen nyelven./

A beszerzés forrasai: - hazal beszerzés a konyvtaros es

az aktivak tajékozodasa alapjan; kiilfoldi beszerzés a
kihelyezett szakegységek jelzései és a Kozpont utasi-
tasal alapjan. Egyéb forrasok: ajandékozas, atveétel,
kobzas, belsO kiadvanyozas [kOtelespéldany/.

A hazai beszerzések esetében egyiitt kell miikédni az
"A" Onallo Pénzigyi Alosztallyal.

A Konyvtar nyilvantartasai: Leltari nyilvantartas
/Alapleltar/; Olvaséonyilvantartas /a kélcsbnzés nyilvan-
tartasa/. A dokumentumallomany feltarasa a szerzoi

€s szakkatalogusok segitségével torténik.

A Kdnyvtar adatszolgaltatdéi és egyéb kdtelezettséggel

tartozik a BM Tudomanyszervezési Osztalynak, mint halo-

zati kOzpontjanak, a Belligyminiszter 6/1982. sz. paran-

csa II. fejezet 29-30. pontjanak megfelelden. /2. sz. mel-
léklet./

A Konyvtar ugyanakkor szakmai feliigyeletet gyakorol a
két tanintézeti konyvtar felett /1ld. 1/d. pont/.

D/ A Kbnyvtar szervezete és milkodése

A BM III/I. Csoportfonbkség Kozponti Szakmai Konyvtara,
ill. ko6nyvtari haldzata all:

1/ Kézponti Konyvtarbél,
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9/

2/ két tanintézeti kdnyvtarbol /1ld. jelen szabalyzat 1/d.

és e. pontja/ és a

3/ Csoportfdndkség osztalyain elhelyezett kézikbnyvtarak-
bol.

A KOzponti Konyvtar feladata az eldz@ /C pontban/ részlete-
zett; .
a tanintézeti kodnyvtarak feladata, hogy a tanintézetek
hallgat6i szamara biztositsa a konyvtari szolgaltataso-
kat a tanintézet tantervének és az intézet parancsnoka
utasitasainak megfelelden. A kézikonyvtarak feladata a

szakmail munka kdzvetlen segitése;

az osztalyokon elhelyezett kéziktnyvtarak é€s tanintézeti
kbnyvtarak tevékenységéért a parancsnok altal kijelolt le-
téti kdnyvtaros felelGs anyagi és egyéb szempontbol.

Foallasu kdnyvtarvezetd [kdnyvtaros/ csak a Kbzponti
Konyvtarban dolgozik.

Munkajat a BellUgyminiszter 6/1982. sz. parancsa I1lI. fe-
jezet 40.a-e. pontjaiban foglaltak és a BM III/I. Csoport-
fontkség lO-es Osztalya altal kidolgozott munkakdri

leiras alapjan végzi /7. sz. melléklet/.

A tanintézeti és kézikOnyvtarak kezelésével, a kblcsbdnzés
lebonyolitasaval az intézetek, illetlleg osztalyok vezetdi

bizzak meg a megfeleld személyeket /8. sz. melléklet/.

Munkakori leiras:

A fenntartd és milkddtetd szerv vezetdjének megbizasabol a
kdnyvtarvezetd a kdnyvtarban elhelyezett nem minOsitett
€s zart anyagokat kezeli. A kdonyvtarvezetd a mik&édtetd
szerv [BM III/I-6. Osztaly/ statusaba tartozik. Feladatai:
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figyelemmel kiséri a konyvtar gyilijtokérébe tartozd hazai
és kiilfoldi irodalmat; folyamatosan végzi a beszerzést a
sajat tdjékozddasa és a szakterililetek jovahagyott igénye
alapjan; vezeti a konyvtari nyilvantartasokat; gondozza

a katalogust; felelds a C/5. pontban részletezett kdnyvta-
ri szolgadltatasokért; a kdnyvtarvezetd pénziigyi és anyagi
felelGsséggel tartozik; felelOs a gyarapitas pénziigyi és
egyéb tervezéséért; gazdalkodik a rendelkezésére bocsa-
tott kéltségvetési kerettel; az 1/d. pontban emlitett
szakmai felligyeletet gyakorolja a tanintézeti és kézi-
konyvtarak felett; felelds a konyvtar helyzetét érintdo
tervek, elképzelések, beszamoldk elkészitéséért; gondos-
kodik a kapcsolattartasrdl a kdnyvtarakkal és szolgalati
szervekkel és a BM Tudomanyszervezési Osztallyal.

Tanintézetl és letéti /kézi/ kdnyvtaros: anyagi felelos-
séggel tartozik a kozponti kényvtartdl atvett és mas for-
rasbdél beszerzett konyvekért és dokumentumokért; ezek
leltarozasaért és kdlcsbnzéséért; adatszolgaltatasért a
kbzponti kdnyvtarnak.

10/ A Kbnyvtar vezetését a TMB segiti tudomanyos és szakmai
szempontbol.
A Konyvtar munkajanak segitésére aktivahalozatot kell
létrehozni. Az aktivahalozat a kdnyvtar és az osztalyok
kézvetlen kapcsolaténak, az osztalyok feladatainak meg-
feleld kényvbeszerzés biztositasat, az igények eljutta-
tasat segiti a kozponti konyvtarhoz. Ezenkiviil az aktiva-
halézat, kilon felkérésre segiti, egy=egy nagyobb kiGnyv-
tari feladat-program teljesitését /pl. leltarozas/.

11/ A munkarend a BM III/I-6. Osztaly vezetOjének utasita-
sa szerint:

Nyitvatartas: a mikddtetd osztdly munkarendjének megfeleld-
en, kivéve keddet és csiitortdkét, amikor 13-15 éra kozott
nincs konyvkblcsdnzés.

Havonta két beszerzési napon 13 6ratdél a Konyvtar zarva.
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- 10 -
E/ Gazdalkodas

12/ A Koényvtar milkbdésének anyagi feltételeit a BM III/I.
Csoportfonbkség "A" Onallo Pénziigyi Alosztalya bizto-
sitja. A rendelkezésre alld keret nagysagardl a kodnyvta-
rost a pénziigyi év kezdetén irasban tajékoztatni kell.

A Konyvtarnak biztositani kell a rabizott allomany va=-
gyon és konspiracios védelmét. Ot évenként allomany-
leltart kell végezni. ‘

A koOnyvtaros anyagi felelOsségének megfelelGen a 6/1982.
sz. parancs III. fejezet 47. pontja értelmébenkell eljar-

ni a kdnyvtaros tavollétében /9. sz. melléklet/.

A fenti parancs II. fejezet 48. pontja értelmében az
olvaéék is anyagi feleldsséggel tartoznak. Hazai beszer-
zésl kdnyvek, 1ill. dokumentumok elvesztése é€s rongalasa
esetében ez a kdnyv leltarkényvben feltiintetett aranak
megtéritését jelenti, egyéb forrasbdl szarmazd konyv,
i1l. dokumentum esetében le kell folytatni é karteri-
tési eljarast a vonatkozd szabalyoknak és utasitasok-
nak megfelelden és gondoskodni kell az okozott kar meg-
téritésérdl.

Ritka, illetSleg nehezen beszerezhetd kdnyvek, dokumentu-
mok vonatkozasaban a kartéritési eljaras soran a leltar-
ban szerepld ar tb&bbszbrdsének megtéritését is elrendel-
hetik. Rongalddas esetében /pl. ujrakttés/ az eredeti
allapot helyreallitasanak koltségei a karokozd személyt
terhelik. A TUK-szabalyozas ala vont dokumentumok el=-
vesztése esetében fegyelmi feleldsségre vonast kell el-
rendelni.
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A jelen szabalyzat /és melléklete/ a Beliigyminiszter elv-
tars 6/1982, sz. parancsa és a BM Tudomanyszervezési Osz-

tély‘élvi engedélye alapjan késziilt.

AN, .W‘Q o N e . '
v Furs (;b‘ Z
BARDOS GUSZTAV r. ezds. ANK GYURGY kpa.
a fenntartd és milkkdédtetd oszt. szakkdnyvtaros

osztalyvezetdije

Melléklet: 9 lap

Kégzilt: 1 pld-ban
Sokszorositva: ....... pld.
Nyt.sz.: 130/66/1983.

Mné
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l.sz. MELLEKLET!

“A beliigyi konyvtarak - a konyvtartipusoknak megfelelCen -
kb6zmivelodési, szak- és tanintézeti kdnyvtari haldézatba
témbriilnek.

Valamennyi konyvtari haldézaton belil a kiilénbb6z0 szinte-
ken mikddo konyvtarak kézott érvényesill a munkamegosztas.
Feladatkoriik is ennek megfelelOen alakul.

A haldézatban vald miikbdés a kdnyvtar fenntartojanak /[pa-
rancsnokanak/ jogait és kOtelességeit nem érinti, ugyanis
az egyes konyvtarak ©nalloak, egymasnak mellérendelten
mikddnek. Ez alol kivételt képeznek a fidkok és a letétek,
amelyeknek a milkodtetésével jard személyi és dologi kiada-
sokrdl - a fiokok esetében részben, a letétek esetében
teljesen, - a fenntartasukat biztositd konyvtar koteles
gondoskodni."
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2. sz, MELLEKLET!

"A Beligyminisztérium szakkOnyvtarainak halézati kdzpont=-
ja a BM Tudomanyszervezési Osztalyanak szakkdnyvtara.

E feladatkdrében:

a/ gyijti, nyilvantartja és feldolgozza a tudomanyszerve-
zéssel, elmélettel és politikaval, a tudomanytannal,
a kriminalprognosztikaval, a szervezéstudomannyal, az
informatikaval, valamint a kényvtartudomannyal Ossze-
fliggé magyar és idegen nyelvii szakirodalmat, a kiulfol-
di kutatasok eredményeit ismertetd dokumentumokat,

b/ ellatja a haldézati kozponti kdnyvtar szakmai-moédszer-
tani feladatait.

A BM Tudomanyszervezési Osztalyanak vezetdoje - az illete-
kes beligyi szervekkel vald egyeztetés alapjan - meghata-
rozza a szakkObnyvtari haldozati kdzpontnak az egyes szak-
terliletekkel kapcsolatos médszertani feladatait, e teve-

kenység médjat és rendszerét."
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3. sz. MELLEKLET!

"Az egyes kOnyvtari haldzatok modszertani munkajat az
adott halézat kozponti kényvtara irédnyitja. E feladat-
kérében:

- rendszeresen felméréseket végez, illetve kezdeményez a
kényvtari szolgaltatasok irant jelentkezdo igényekrol;

-~ a szakmai-mbédszertani tanacsadassal, a tapasztalatcse-
rék szervezésével segiti a kdnyvtarak mikodésének szak-

szeriiségét;
- segédanyagokat bocsat a kényvtarak rendelkezésére,bib-

liografiakat, tajékoztatdokat és mdédszertani kiadvanyo-
kat készit".
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4. sz. MELLEKLET!

"A szakkOdnyvtarat miikddtetd beliigyi szerv vezetdje hata-

rozza meg:

a beszerzésre varo dokumentumok koérét, a feldolgozas
alapelveit, a kOnyvtari szolgaltatas modjat és fajtait.

A konyvtarat fenntartd beliigyi szerv vezetdje:

a/ meghatarozza a konyvtar feladatait és jovahagyja annak
szervezetl és milkbdési szabalyzatat;

b/ biztositja a Konyvtar mikodéséhez sziikséges személyi,
pénziigyi és elhelyezési feltételeket;

c/ elbiralja és jovahagyja a konyvtar munkatervét;

d/ rendszeresen ellenGrzi a konyvtar munkajat, a koényv-
tarhasznalat szabalyainak betartdsat és betartatasat;

e/ a kbzmlivelGdési és tanintézetl konyvtarakban elOsegi-
ti az irodalmi rendezvények szervezését."
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5. sz. MELLEKLLT!

"A Beligyminisztérium Tudomanyszervezési Osztalyanak ve-
zetdje:

a/ feligyeli a szakkOnyvtarakkal Osszefliggésben a szerve-
zetl és mikddési szabalyzataban foglaltak betartasat;

b/ koordinadlja a belligyi szakkonyvtarak munkajat;

c/ modszertani segitséget nyujt a szakkonyvtari halozati
kézpont munkajahoz."

ABTL-1.11.1. -1l s. - 45-17/48/1983. /18 A



6. sz. MELLEKLET!

"A szakkbnyvtarat mikddtetd belligyi szerv vezetdje hata-

rozza meg:

- a hasznalok kérét, a dokumentumok nyilvanossagi fokat;

- a hasznalat modjat [kOlcsbnbzhetdség, helyben olvasas,
stbh./."
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7. sz2. MELLEKLET!

"A konyvtar vezetdje személyesen felelOs a kbnyvtar egész
munkajaért, a szervezeti és milkbdési szabalyzatban foglal-
tak betartasaért, a konyvallomany - megallapitott gyiijto-
kbrének megfeleld - gyarapitasaért és a kodnyvtari vagyon
megorzéséért.,

Feladatai:

a/ megszervezi a kdnyvtar gyakorlati tevékenységét;

b/ allanddan gyarapitja szakmai, politikai és kulturalis
ismereteit, aktivan részt vesz az adott beliigyi szerv

tarsadalmi életében;

c/ elkésziti a konyvtar éves és kOzéptavu tervét, amely

igazodik a szerv szakmai, tudomanyos igényeihez;

d/ szervezi és iranyitja a kOnyvtari allomany folyamatos
fejlesztését, nyilvantartasat és feldolgozasat, bizto-
sitja a konyvtari anyagok megOrzését;

e/ részt vesz a kdlcsénzd, a szakirodalmi, a tudomanyos
és egyéb tajékoztatd tevékenységben. A kbzmivelddési
kdnyvtarakban a kdnyvtarvezetd moédszertani szempontbol
segiti a kdnyvtarhoz tartozé fidkok és letétek munka-
jat;

f/ a kOzmiivelOdési és tanintézeti kényvtarak vezetdi szak-
mailag iranyitjak, illetve kezdeményezik é€s szervezik a |
helyi olvasdémozgalmat, az olvasdk kdrébol tdrekednek
irodalmi kiskdzdsségeket nevelni."
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8. sz. MELLEKLET!

"A konyvtari dolgozdk - a szervezeti és nilkkdOdési szabaly-
zat mellékletében megfogalmazott - munkakdri leiras
alapjan végzik feladataikat."
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9. sz. MELLEKLET!

"A konyvtarat a konyvtaros tavollétében csak bizottsag
jelenlétében lehet felnyitni. Az eseményrdl jegyzokdny-
vet kell késziteni.

A konyvtari kdlcsonzéssel visszaéldk, a kdnyvet vissza
nem szolgaltaték é€s rongaldok felelOsségét a kdnyvtara-
kat miikodtetd beliigyi szervek vezetOi szankcionaljak.
Ennek moédjat célszerii a szervezeti és milkkodési szabaly-
zatban is rdgziteni, illetve az olvasdkkal tudatni."
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