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a Csoportfőnökség polgári alkalmazotti állományának 

belügyi a lapisme reti vizsgáztatására

Budapest, 1977. szeptember " 26"-n

A Csoportfőnökség polgári alkalmazottainak a 10/1976. számú  

belügyminiszter-helyettesi intézkedésben előirt be lügyi alap- 
ismereti vizsgáját az alábbiak szerint szabályozo m :

1/ Belügyi alapismereti vizsgát kötelesek tenni a felvételre  

kerülő, illetve TÜK vizsgával nem rendelkező polgá  ri al- 
kalmazot tak.

- A felvételre kerülők az állományba vételtől számított 
egy éven belül.

- Az állományban lévők közül a T ÜK vizsgával nem rendel­
kezők 1977. december 20-ig.

2/ A felkészüléshez munkaidőből 3 napot biztosítok. Ezen  idő 

a vizsgára kötelezett kérésére részletekben is kiadható.

3/ A vizsgára kötelezettek részére - vizsgáztatás e l őtt - a 

Csoportfőnökség 5 . Osztályvezető egy napos kötelező konzul­

tációt szervezzen.
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4/ A belügyi alapismereti vizsga tematikájának összeállítá­
sával, kiadásával és a vizsgáztatás végrehajtásával a 
Csoportfőnökség 5. Osztály vezetőj ét bízom meg. Az ered­

ményes vizsgáról bizonyítványt kell kiállítani, melynek 
egy példányát a vizsgázó személyi anyagába kell elhelyezni.
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/: D r . MATUSKA BÉLA r.vőr gy. :/ 

Csoportfőnök

Fénymásolva: 10 példányban 
Kapják:
1. sz.pld. Dr.Záveczki Bertalan

r.ezds. Et.
2 . sz.pld. Kopisz Imre r.ezds. E t .
3 . sz.pld. BM.III/7. Osztály
4-10.sz.pld. BM.III/IV-1-7. Osztály

Készült: 1 példányban 
2 lap.

Készítette: K.J. alez. 
Gépelte: H .M .
Kapja: BM.III/IV.Csf.E t . 
Ny tsz. : 358-233/1977.
Melléklet: 1 d b . TEMATIKA 

3 lap.
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T E M A T I K A

"SZIGORÚAN TITKOS!" 

... számú példány!

a felvételre került polgári alkalmazottak részére a belügyi 
alapismereti vizsgára történő felkészüléshez.

I. témakör: Általános szolgálati ismeretek.

Témái: - Titokvédelem, az állam- és szolgálati titok fogalma, 
tartalma.
Irodalom: - Az államtitok és szolgálati titok védel­

méről szóló 14/1971. /IV.15./ Korm.számú 
rendelet.

- A Btk. 160., 161., 162. és 163. §-a.

- Az államtitok és szolgálati titok védelme 
/BM.Tanulmányi és Propaganda Csoportfőnök­
ség kiadványa. 1977./

- A polgári állomány feladatai az ellenséges tevékenység 
felismerésében, megelőzésében. A külföldi hozzátarto­
zókkal és egyéb külföldi személyekkel való kapcsolat- 
tartás; külföldiek fogadása, a külföldre történő uta­
zás szabályai.
Irodalom: - 18/1976.számú BM. utasítás.

- A BM.polgári alkalmazottainál a munkakör, a szolgálati 
érintkezés, a fegyelmi és függőségi viszony szabályai. 
Irodalom: - A Munka Törvénykönyvének és végrehajtási

rendelkezéseinek a Belügyminisztérium 
polgári alkalmazottaira vonatkozó szabá­
lyai. /BM.Terv- és Pénzügyi Csoportfőnök­
ség kiadványa. 1974./
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- A munka- és balesetvédelem szabályai.
Irodalom: - Munkavédelmi szabályzat a BM.III/IV.

Csoportfőnökség szervei részére.
/61-45-10/1977./

- A BM.III/IV.Csoportfőnökség harckészültségi felada­
taiból a polgári alkalmazottakra háruló feladatok. 
Irodalom: - Osztályok HKSZ. terveiből a vizsgára

kötelezettre vonatkozó mértékben,

- A katonai elhárítás helye a Belügyminisztérium állam­
biztonsági szerveinek rendszerében. Feladatai a fegy­
veres erők állambiztonsági védelmében.
Irodalom: - BM.Rendőrtiszti Főiskola részére készült 

kézirat.

II. témakör: Ügyviteli ismeretek.

Témái: - Az államigazgatás rendszere, felépítése.
Irodalom: - Államigazgatási jog általános rész 1/1., 

1/21., 2/1., 4/5-, 5/2., 6/3. pontjai.
/BM.Tanulmányi és Propaganda Csoportfő­
nökség kiadványa. 1975-/

- Az ügykezelés elvei és szabályai.
Irodalom: - A BM.Állambiztonsági szerveinek ügykeze­

lési szabályzatából az I., II., IV-VIII., 
X., XI. fejezetek.

- Az iratok készítése, minősítése.
Irodalom: - A BM.Állambiztonsági szerveinek ügykeze­

lési szabályzatából a III. és IX.fejezet.
- A BM.III.Főcsoportfőnökség /45-69/1974.sz. 

kiadott/ "Minősítési ügykör jegyzéke" .
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- Az okmányok irattározása és selejtezése.
Irodalom: - A BM.Állambiztonsági szerveinek ügykeze­

lési szabályzatából a XII. és XIII.fejezet. 
Az 1/1972.számú BM. utasítás.

- A BM.Titkárság Vezetője által kiadott 
/10-350/1972./ "A BM.szervek iratainak 
védelmével, selejtezésével és rendezésé­
vel kapcsolatos feladatokról szóló sza­
bályzata. "

- A BM.Titkárság által /10-350/1. és 
2/1972.sz./ kiadott "Irattári terv".

- Eljárás ügyiratok elvesztése esetén.
Irodalom: - A BM.Állambiztonsági szerveinek ügykeze­

lési szabályzatából az I. fejezet.
- Az államtitok és szolgálati titok védelme 

/BM.Tanulmányi és Propaganda Csoportfőnök­
ség kiadása. 1977./

III. témakor: RBV. ismeretek.

Témája: - Az egyéni önvédelmi eszközök fajtái, rendeltetése, 
használatuk szabályai.
Irodalom: - VV 101.sz. MN. vegyivédelmi szabályzat.

/Tömegpusztító fegyverek elleni védelem./

Budapest,1977.szeptember hó 23 -án.

/ :ERDÉLY I JÓZS EF   r .a lez.:/ 
osztályvezető
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