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V É G R E H A JT Á S I  U T A S Í T Á S

a  B M  III .F ő c s o p o r t fő n ö k s é g  " S Z T "  á llo m á n y á n a k  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túr a )  

é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k k a l  v a ló  e l lá t á s á r a .

A  d o s s z ié k  k e z e lé s é n e k  s p e c iá l i s  o p e r a t ív  n y ilv á n ta r tá s á n a k , ir a t tá r o z á s á n a k  

s z a b á ly o z á s á r a .

A  0 0 2 / 1 9 6 9 .  s z .  b e lü g y m in isz te r i p a r a n c s  é s  a z  I. s z .  v é g r e h a jt á s i  u ta s ítá s  

m e g h a tá r o z z a  a  B M  III F ő c s o p o r t fő n ö k s é g  " S z ig o r ú a n  titk o s"  á llo m á n y á n a k  

s z e r v e z é s é v e l ,  v e z e t é s é v e l ,  t e v é k e n y s é g é v e l  ö s s z e fü g g ő  fe la d a to k  v é g r e h a j­

tá s á t .

A z  I. s z .  v é g r e h a jt á s i  u ta s ítá s  III. r é s z é n e k  1 2 . p o n tja  a  III/2. O s z tá ly  fe la d a ­

tá v á  te tte  a z  " S Z T "  á llo m á n y b a  k in e v e z e t t  s z e m é ly e k  fe la d a ta in a k , ir á n y ítá s á ­

n a k  e l lá tá s á h o z  s z ü k s é g e s  o p e r a t iv  d o s s z ié k k a l  v a ló  e l lá tá s á t ,  a z o k  s p e c iá l i s  

n y i lv á n ta r tá s á n a k  m e g s z e r v e z é s é t .

A  m in isz te r i p a r a n c s  é s  a  m in is z te r h e ly e tte s i v é g r e h a jt á s i  u ta s ít á s  a la p já n  

a  III F ő c s o p o r t fő n ö k s é g  " S Z T "  á llo m á n y á n a k  s p e c iá l i s  o p e ra tiv  d o s s z ié k k a l  

v a ló  e l lá tá s á t ,  a z o k  n y ilv á n ta r tá s á n a k  (k ia d á s á n a k , k e z e lé s é n e k ,  i r a t t á r o z á s á ­

n a k ) r e n d jé t  a z  a lá b b ia k  s z e r in t  s z a b á ly o z o m  :

1 ./  " S z ig o r ú a n  titk o s "  á llo m á n y  s p e c iá l i s  d o s s z ié k k a l  v a ló  e l lá tá s á n a k  é s  

a z o k  n y ilv á n ta r tá s b a  v é te lé n e k  r e n d je .

A  B M  III F ő c s o p o r t fő n ö k s é g  o p e r a t iv  s z e r v e i  k ö t e le s e k  a z  " S Z T "  

á llo m á n y b a  k in e v e z e t t  s z e m é ly e k  v é d e lm e  é s  m u nkáju k  s o r á n  k e ­

le tk e z e tt  a n y a g o k  e lh e ly e z é s e  é r d e k é b e n  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra)

S Z IG O R Ú A N  T IT K O S ! 

K Ü L Ö N Ö S E N  F O N T O S !
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é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k a t  nyitn i.

A  d o s s z ié k a t  a  III/2 . O s z tá ly tó l k e ll  k é rn i, a k i e z t  k ö z p o n ti n y ilv á n ta r ­

t á s b a  v e s z i  é s  a  s z e r v e k  r e n d e lk e z é s é r e  b o c s á t ja .

( A  IIl/I C s o p o r tfő n ö k s é g  a  " L e v e le z ő "  é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k  k ia ­

d á s á t  s a já t  h a tá s k ö r é b e n  in té z i.)

A  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra ) é s  " B iz t o n s á g i"  d o s s z ié  k é r é s é h e z  k i k e ll 

á llíta n i a z  e  c é l r a  r e n d s z e r e s íte tt " S Z T "  je l z é s ű  k a rto n t k é t  p é ld á n y ­

b a n , m e ly re  r á  k e ll  v e z e tn i  a  IV/lI C s o p o r tfő n ö k s é g  á lta l m egad o tt fe d ő ­

sz á m o t. A  k a rto n t m eg k e ll k ü ld en i a  III/2 . O s z tá ly n a k  d o s s z ié - k ia d á s ,  

s p e c iá l i s  o p e r a t ív  n y ilv á n ta r tá s  c é l já b ó l .

A z  " S Z T "  b e tűje l e s  fe d ő sz á m m a l e llá to tt k a rto n t a z  o s z tá ly v e z e tő  

(h e ly e t te s )  ír ja  a lá .

-   A  III/2 . O s z tá ly  a  b e é r k e z e t t  " S Z T "  b e tűje l e s  fe d ő sz á m m a l e llá to tt 

k a r to n o k  a la p já n  a  fe d ő s z á m o t a  "N a p ló  " - b a  b e v e z e t i ,  a  k a r to n  e g y  

P é ld á n y á t e lh e ly e z i  a z  e  c é l r a  r e n d s z e r e s i t e t t  k ü lö n  n y ilv á n ta r tá s i 

  r e n d s z e r b e .

A  k a r to n , m á so d p é ld á n y á t a  " L e v e le z ő "  é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié v a l  

e g y ü tt m egküld i a  s z e r v  o p e r a t iv  n y ilv á n ta r tó já n a k  (a  III/6 . O s z tá ly o n  

a  t i tk á r s á g  v e z e tő jé n e k ) ,  a k i a  " L e v e le z ő "  é s  " B iz t o n s á g i "  d o s s z ié t  

á ta d ja  a z  i l le t é k e s  a lo s z tá ly  v e z e tő n e k .

A z  " S Z T "  je l z é s ű  k a rto n  e g y  p é ld á n y á t a z  o p e r a t iv  n y ilv á n ta rtó ,

( a  III/6. O s z tá ly o n  a  t i tk á r s á g  v e z e t ő je )  a z  e  c é l r a  r e n d s z e r e s i te t t  

k ü lön  n y ilv á n ta r tá s i  r e n d s z e r é b e n  e lh e ly e z i.

2 ./  A z  " S Z T '  á llo m á n y  n y ilv á n ta r tá s á n a k  e s z k ö z e i

-  K a r to n o k : " S Z T "  je l z é s ű  k a rto n , m ely et m inden " S Z T "  b e o s z to ttr ó l k é t

p é ld á n y b a n  k e ll k iá llíta n i.

-  D o s s z ié k :

a /  " L e v e le z ő "  (R e z id e n tú ra ) d o s s z ié ,  m ely  a z  " S Z T '  b e o s z to t t  

m u n k á já v a l k a p c s o la t o s  í r á s o s  a n y a g o k a t  ta r ta lm a z z a . 

b / " B iz to n s á g i"  d o s s z ié ,  m ely  a z  " S Z T "  b e o s z to t t  o p e r a t ív  b iz ­

to n s á g i h e ly z e t é r e  v o n a tk o z ó  a n y a g o k a t  ta r ta lm a z z a .

-  N ap ló : T a r ta lm a z z a  a z  " S Z T "  b e o s z to t t  fe d ő s z á m á t, a z o n o s s á g i  s z á m á t,

v a la m in t a  n yitó  s z e r v  m e g je lö lé s é t .(N a p ló t  c s a k  a  III/2 . O s z tá ly  

v e z e t i .)
'  
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N yom tatván yok : T a r ta lo m je g y z é k , b e tűs o r o s  n év m u tató  a  b e te k in tő k

n e v é n e k  fe l tü n te té s é r e  é s  a  ju ta lm a z á s o k  k im u tatá­

s á r a  s z o lg á ló  ű rla p o k .

3 .  / A z  " S Z T "  á llo m á n y  " L e v e le z ő "  é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié já n a k  ő r z é s e ,

k e z e lé s e .

a /  "  L e v e le z ő "  (R e z id e n túra )  é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié t  m inden s z e r v n é l  

a  k o n s p ir á c ió  é s  b iz to n s á g i k ö v e te lm é n y e k  b e ta r tá s á v a l  k e ll  k e z e ln i, 

ő r iz n i.

b / A  " L e v e le z ő "  ( R e z id e n t úra) d o s s z ié t  a z  " S Z T '  á llo m á n y ú  t is z te t  

ir á n y ító  (k a p c s o la t - ta r tó )  o p e r a t ív  t is z t  ő rz i.

c /  A  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié t  a z  a lo s z tá ly v e z e tő  ő rz i, s z ü k s é g  s z e r in t

a z  " S Z T "  b e o s z to t ta l  k a p c s o la to t  ta rtó  o p e r a t ív- t is z t  r e n d e lk e z é s é r e  

b o c s á t ja .

4 .  / í r á s o s  a n y a g o k  e lh e ly e z é s é n e k  r e n d je .

a /  A  " L e v e le z ő "  (R e z id e n t úra )  d o s s z ié b a  k e ll le r a k n i a z  " S Z T "  b e o s z to tt  

o p e r a t ív  m u n k á já v a l ö s s z e fü g g ő  b e s z á m o ló k a t, m u n k a te rv e k e t, í r á s o s  

u ta s ítá s o k a t , je le n t é s e k e t ,  v a la m in t a  t á r s s z e r v e k  m e g k e r e s é s é r e  v o ­

n a tk o z ó , i l le tv e  m egtett in té z k e d é s e k  s o r á n  k é s z í te t t  a n y a g o k  m á so d - 

p é ld á n y a it.

A  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra )  d o s s z ié b a n  a z  a lá b b i a n y a g o k a t  k e ll  

g y ű jte n i :

-  ta r ta lo  mj e g y  z é  k e t,

-  b e tűs o r o s  n évm u tatót,

-  b e te k in tő k  n é v  s z e r in t i  k im u ta tá sá t,

-  a z  " S Z T "  b e o s z to t t  o p e r a t ív  m u n k á já v a l ö s s z e fü g g ő  b e s z á m o ló k a t,

-  m u n k a te rv e k e t,

-  í r á s o s  u ta s ítá s o k a t ,

-  je le n t é s e k e t ,

-  s z ó b e l i  b e s z á m o lta tá s o k r ó l  k é s z í te t t  f e l je g y z é s e k e t ,

-  k o n k ré t  m e g k e r e s é s e k  a la p já n  k é s z í te t t  (in fo rm á ció , ta n u lm á n y o z á s , 

e l le n ő r z é s )  ír á s o s  a n y a g o k  m á so d p é ld á n y a it,
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a z  " S Z T "  t is z t  je l e n t é s e  a la p já n  k é s z í te t t  k o o r d in á c ió s , v a g y  

s z ig n a l iz á c ió s  je l e n t é s e k  m á so d p é ld á n y a it, 

z á r ó  la p o t .

A " L e v e le z ő "  d o s s z ié  kb . 2 5 0  o ld a lt ta r ta lm a z h a t, a m e n n y ib e n  a  le ra k o tt  

a n y a g o k  m e n n y is é g e  a  2 5 0  o ld a lt m e g h a la d ja , a  d o s s z ié  ú ja b b  k ö te té n e k  

m e g n y itá sá t s z o lg á la t i  je g y e n  k e ll  k é rn i. A s z e r v  o p e ra tiv  n y ilv á n ta r tó ja  

(a III/6 . O s z tá ly o n  a  t i tk á r s á g  v e z e t ő je )  a z  ú ja b b  k ö te t k ia d á s á t  a z  " S Z T "  

je l z é s ű  k a r to n r a  r á v e z e t i .

b / A  " B iz to n s á g i " d o s s z ié b a  k e ll  le ra k n i a z  " S Z T "  b e o s z to t ta k  o p e ­

ra tív , k o n s p ir á c ió s  é s  b iz to n s á g i h e ly z e té n e k  e l l e n ő r z é s é r e ,  é r té k e ­

l é s é r e  é s  e z e k  e re d m é n y e ir e  v o n a tk o z ó  fe l je g y z é s e k e t ,  je l e n t é s e ­

k e t, a z  " S Z T "  b e o s z to t ta k  b e á ll í tá s á t ,  m ű k ö d é sé t, o p e r a t ív  fe la d a ta it  

is m e r ő  s z e m é ly e k  n é v s o r á t ,  je l le m z é s é t ,  (n y ila tk o z a ta i ) é s  a z  " S Z T " 

á llo m á n y  b iz to n s á g i h e ly z e té v e l  k a p c s o la t o s  v a la m e n n y i okm án yt.

A " B iz to n s á g i"  d o s s z ié b a n  a z  a lá b b i a n y a g o k a t  k e li  g y ű jte n i:

-  ta r ta lo m je g y z é k e t ,

-  b e te k in tő k  k i m u ta tá s a  c .  n yo m tatv án yt,

-  a z  " S Z T '  b e o s z to t t  b e á ll ítá s á t ,  m ű k ö d é sé t, o p e r a t ív  fe la d a ta it  

is m e r ő k  n é v s o r á t ,  t ito k ta r tá s i n y ila tk o z a ta it ,

e l l e n ő r z é s é r e  te tt in t é z k e d é s e k r e  v o n a tk o z ó  fe l je g y z é s e k e t ,

-  o p e r a t ív , k o n s p ir á c ió s  é s  b iz to n s á g i h e ly z e té n e k  é r t é k e lé s é r ő l  k é ­

s z íte t t  je le n t é s e k e t ,

b e s z á m o lta tá s á r ó l  k é s z í te t t  je le n t é s e k e t ,

-  m u n k a h e ly é n  k a p o tt ju ta lm a z á s á r ó l ,  s z a k m a i fe n y íté s é r ő l  k é s z ü lt  

fe lj e g y z é s e k e t ,

-  a z  " S Z T " b e o s z to t t  ir á n y ítá s a  a la tt  d o lg o z ó  " S Z T " b e o s z to t t  (ak ) 

f e d ő -  é s  a z o n o s s á g i  sz á m m a l e llá to tt k im u ta tá sá t,

-  a z  " S Z T " b e o s z to t t  á lta l tarto tt h á ló z a ti s z e m é ly  (e k ) fe d ő n é v -  é s  

d o s s z ié s z á m  s z e r in t i  k im u tatását,

-  k im u ta tá st a z o k r ó l  a  " K" , v a g y  " T " la k á s o k r ó l ,  amelyet „ a z  

" S Z T "  b e o s z to t t  h a s z n á l ,  v a g y  h a s z n á lt .

c /   a  fe ls o r o lta k o n  k ív ül " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra ) é s  " B iz t o n s á g i "  d o s z -

s z ié k b a n  k e ll g y ű jte n i a z o k a t  a z  o k m á n y o k a t, a m e ly e k e t  a  m in isz te ri 

p a r a n c s  é s  a z  I  s z .  v é g r e h a jt á s i  u ta s í tá s  é r te le m s z e r ű e n  m e g h a tá ro z .

-  4 -
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T i lo s  a  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié b a n  m e g a la p o z a tla n , e lle n ő r iz e t le n , 

a z  " S Z T "  á llo m á n y  m u n k á já v a l, v é d e lm é v e l ö s s z e  nem  fü g g ő  o ly a n  

a n y a g o k a t  e lh e ly e z n i, i l le tv e  a m e ly e t a  k á d e r a n y a g á h o z  k e ll  c s a to ln i !

5 . /  A  " L e v e le z ő "  (  Re z id e n t úra ) é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k  le z á r á s á n a k ,  ira ttá ­

r o z á s á n a k  r e n d je .

A m e n n y ib e n  a  " S z ig o r ú a n  t itk o s"  á llo m á n y ú  b e o s z to t ta t  n y ílt á llo m á n y b a  

h e ly e z ik , k ére lm ére  le s z e r e l ,  n y u g d íjb a  m egy, feg y e lm i úto n le v á lt já k , v a g y  

á t h e ly e z é s s e l  m ás b e o s z t á s b a  k e rü l, in té z k e d n i k e ll  a  " L e v e le z ő "  (  Re z id e n -  

túra ) é s  a " B iz t o n s á g i "  d o s s z ié  l e z á r á s á r a ,  i r a t tá r o z á s á r a ,  v a g y  m egsem m i­

s í t é s é r e ,

a /  A  " L e v e le z ő "  d o s s z ié v a l  k a p c s o la t o s  in té z k e d é s e k :

-  A  " L e v e le z ő "  ( R e z i d en túr a )d o s s z ié n a k  (a z  e lő z ő  b e k e z d é s b e n  

fo g la lta k  e s e t é b e n )  o p e r a t iv  é r d e k b ő l to v á b b r a  i s  a  s z e r v n é l  v a ló  

k e z e lé s é t ,  ő r z é s é t ,  v a g y  m e g s e m m is íté sé t  -  fü g g e tle n ü l a z  " S Z T "  

b e o s z to t t  s z e m é ly é tő l -  a z  o p e ra tív  h e ly z e t  fig y e le m b e  v é te lé v e l ,  

o s z t á ly v e z e t ő  (h e ly e tte s )  e n g e d é ly e z i .

( A z  ily e n  k iv é te le s  e s e t e k e t  a z o n b a n  a  III/2 . O s z tá ly n a k  s z o l ­

g á la ti je g y e n  je le n te n i  k e ll.)

-  A  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra )  d o s s z ié n a k  o p e r a t ív  é r d e k b ő l -  a z

a lo s z tá ly o n  v a ló  to v á b b i k in n ta r tá s á t , k e z e lé s é t  a  " B iz to n s á g i"  

d o s s z ié  z á r ó h a tá r o z a tá b a n  fe l k e ll  tü ntetn i. 

-  A  " L e v e le z ő "  d o s s z ié  m e g s e m m is íté se  e s e t é n  o s z t á ly v e z e t ő  (h e ­

ly e tte s )  á lta l e n g e d é ly e z e t t  h a tá r o z a t  é s  je g y z ő k ö n y v  e g y - e g y  

p é ld á n y á t e l  k e ll  h e ly e z n i a  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié b a .

b / A  "  B iz to n s á g i d o s s z ié t  " S Z T '  á llo m á n y ú  m e g b íz a tá s  m e g s z ű n te  után

m inden e s e t b e n  ir a t tá r o z n i k e ll :

A  d o s s z ié  ir a t tá r o z á s á t  o s z t á ly v e z e t ő  (h e ly e t te s )e n g e d é ly e z i .  A  h a tá ­

r o z a tb a n  rö g z íte n i k e li  a  l e z á r á s  in d o k át. P l. n y ílt á llo m á n y b a  h e ly e ­

z é s ,  k é r e lm é r e  l e s z e r e l ,  n y u g d íjb a  h e ly e z é s ,  feg y elm i úto n lev á lto ttá k , 

á t h e ly e z é s ,  v a la m in t a  " L e v e le z ő "  (R e z id e n túra ) d o s s z ié v a l  k a p c s o la to s  

in té z k e d é s t .



-  A z  " S Z T "  á llo m á n y ú  t is z t  e lh a lá lo z á s a  e s e t é n  m eg k e ll h a tá ro z n i 

a  " B i z t o n s á g i ” d o s s z ié  m e g s e m m is íté s é n e k  id e jé t .

c /  A  III/2 . O s z tá ly  fe la d a ta :

-  A  III/2. O s z tá ly  a  h a tá r o z a t  a la p já n  a  " L e v e le z d "  (R e z id e n tú ra) 

é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k a t  ir a t tá r b a  h e ly e z i,  m ely n ek  té n y é t

a  n a p ló n  é s  a  k a r to n o n  á tv e z e ti .

A  " L e v e le z d "  é s  " B iz t o n s á g i "  d o s s z ié k  s e le jt i t é s e  e lő tt a z  ad ott 

s z e r v  v e z e t ő jé n e k  a  v é le m é n y é t m inden e s e t b e n  k ik é r i.

-  A  " L e v e le z d "  é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié t  a  III/2 . O s z tá ly  ir a t tá r á b a n  

a  III F ő c s o p o r t fő n ö k s é g  k o n s p ir á c ió s  é s  b iz to n s á g i s z a b á ly z a t á ­

b a n  m e g h a tá ro z o tta k  s z e r in t  ő rz i. A z o k b a  b e te k in té s t  c s a k  a z  

ir a t tá r o z ó  s z e r v  v e z e t ő jé n e k  e lő z e t e s  h o z z á já r u lá s á v a l  e n g e d é ly e z .

A  " L e v e le z ő " é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié k  k ia d á s á t ,  s p e c iá l i s  o p e r a ­

tiv  n y ilv á n ta r tá s á t , a  d o s s z ié k  i r a t tá r o z á s á t  a  III/2 . O s z tá ly o n  

a z  A   a lo s z tá ly  v é g z i.

-  A z  operatí v  s z e r v e k  n y ilv á n ta r tó in a k  ( a  III/6 . O s z tá ly o n  a  tit­

k á r s á g  v e z e t őjé n e k )a z  " S Z T "  á llo m á n y  " L e v e le z d "  (R e z id e n túra) 

é s  " B iz to n s á g i"  d o s s z ié in a k  k e z e lé s é r ő l ,  a z o k  s z á m s z e r ű  a la k u ­

lá s á r ó l  a  III/2 . O s z tá ly  fe lé  s z á m a d á s i  k ö te le z e t t s é g e  n in c s .

B u d a p  e s t ,  1 9 6 9 .  n o v e m b e r  hó 1 0 -é n .
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