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A BM INFORMÁCIÓFELDOLGOZÓ ÉS FELÜGYELETI CSOPORTFŐNÖK

02/1973. számú 

U T A S Í T Á S A

Tárgy: A 10-350/1972. számon kiadott szabályzatban foglaltak 
végrehajtása. 

A BM Titkárság által a 10-350/1972. számon kiadott "A BM szervek 
iratainak védelmével, selejtezésével és rendezésével kapcsolatos 
feladatokról szóló szabályzat"-ban /a továbbiakban: Szabályzat/ 
foglaltak végrehajtására - a csoportfőnökség személyi állományára 
vonatkozóan - a következő

u t a s í t á s t

adom ki:

1. A Csoportfőnökségen 1974. január l-től keletkező iratok irattári 
példányain és a nyilvántartásokon fel kell tüntetni - a Szabály­
zat II. fejezete, illetve az irattári terv alapján - a tételszá-
mot és a megőrzési időt /ezek képezik a megőrzési, illetve se­
lejtezési kódszámot/.
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2. Az 1973-ban keletkezett és a Csoportfőnökség szerveinél tárolt 
iratokat 1974. március 31-ig-, az ezt megelőző időben keletke­
zett iratokat 1974. december 31-ig rendezni és selejtezni kell 
a Szabályzat III. és IV. fejezeteiben foglaltak szerint.

3. Az előbbiek, illetve a Szabályzatban foglaltak végrehajtását 
szervezzék meg. A létrehozott Selejtezési Bizottságok az 
iratok rendezése és selejtezése alkalmával tartsák szem előtt az 
1/1973. számú utasításom 2/d, -e, és f. pontjaiban foglaltakat is.

4. Utasítom a Csoportfőnökség ügykezelőit, hogy 1974. január 1-től 
iratot továbbításra csak akkor vegyenek át, ha annak irattári 
példányán az ügyintéző a tételszámot és a megőrzési időt / a 
kódszámot / feltüntette és azt, a kiadmányozásra jogosult vezető 
kézjegyével - jóváhagyólag - ellátta / szignálta /.

5. A csoportfőnökség Titkárságának Vezetője, utasításom végrehaj­
tásának ellenőrzését szervezze meg és a végrehajtás tapasztala­
tait a 2. pontban foglalt határidők leteltével jelentse.

B u d a p e s t , 1973. november 3 0 .

Dr. Kamara János r. ezredes 
csoportfőnök


