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UTASITASA
Targys: dokumenticidtadr létrehozésa

A Csoportfdndkségen folyd elemzb-&értékeld munka adatbazisa-
nak bdvitése, az adatok felhaszndlhatdésdga érdekében sziikség
van a rendelkezésre 8116 anyagok egységes szempontok alapjan
tdrténd elemzésére, értékelésére, megOrzésére és hozzaférhe-
t8séglik biztositasdra. Szilikség van tovdbba annak megillapitéa-
sadra, hogy az Elemz0- LErtékeld Osztaly feladatainak végrehaj-
tas&dhoz a BM kiilénbdzd szerveitdl milyen tartalmu és terjedel-
mi informécidkat kap, ezeket hogyan hasznositja.

A személyre szd6ld optimidlis feladat meghatdrozasé&dhoz biztosi-
tani kell az elemz&-értékeld tisztek munka leterhelés mérésé-

nek lehet@ségét. Ennek érdekében:
utasitom

1. az Elemz0- Ertékeld Osztidly Vezetdjét a dokumentdcidtir

megszervezésére.

-

2, Dokumentéacidétéarba fel kell venni valamennyi az Elemz®- Er-
tékeld Osztélyra érkezd [BM teriiletén keletkezett/, illetve
az Elemzd- Ertékeld Osztdly altal készitett titkos, szigo-
ruan titkos sz8veges anyag azon részinformécidit, amelyek

az elemzO- értékeld munkd&ban hasznosithatdk.
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3. Az anyagokat eredeti formdban a TiUK-ben kell lerakni. A

dokumentécidtér a TUK része. Az anyagok dokumenticidtari

sorszamidt - egyben TUK szémadt - az arra kijeldlt szémtar-

tomanyokbdl az illetékes TUK kezeldk adjak ki. Az atmend

-

anyagokat "&" jelzéssel lassék el.

A keresés meggyorsitasdra fénylyukkartydt kell felhaszndl-

—

ni. A dokumentéacidtar feldolgozd rendszerét ugy kell kia-

lakitani, hogy az késCbb meghatarozott idGben adatfeldol-

gozd gépre vihetd legyen.

4, Az alosztélyvezetlk és az elemzd-értékeld tisztek a hozza-
juk tanulmé&nyozasra, véleményezésre érkezett, illetve alta-

luk készitett titkos, szigoruan titkos anyagokat elemezzék,

értékeljék és a jelen utasitds mellékleteként kiadott targy-

szb=kataldgus felhasznaldsaval lassak el megfeleld kddsza-

mokkal. Az atmend anyagokndl valamennyi anyagrdl a kodsza-

mokat az erre rendszeresitett kododlapon rdgzitsék, a kivona-
tolni kivant részt jeldljék. Az igy megjelolt anyagokat, kod-

lapokat juttassék el a dokumentétorhoz.

A dokumentatorhoz csak kdédolt anyagot szabad tovabbitani.

5. A dokumentator

a., a kdédolas alapjan rogzitse fénylyukkartyéan az adatokat,
az anyagokat klildje meg a lerakaséra illetékes TUK-nek.
Atmend anyagokrdl az elemzést, értékelést végzlk jeldlé-
sének megfelelben készitse el a kivonatolasokat. A fel-
dolgozott, lerakasra keriilé anyagokat, illetve kddlapo-
kat léssa el "D" jelzéssel. E jelzés nélkil a TUK ko-

dolt anyagot nem rakhat le.
b. A fénylyukkdrtyakat a targyszd-kataldgusban meghatdrozott

informéacid csoportositésnak megfelellen, rendezetten ta-

rolija.
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7.

c. A rendszerben hasznosithatd titkos, szigoruan titkos
anyagoknak, amelyek TUK szamot nem kapnak, illetve ha
tdbb anyag fut azonos TUK szamon, az erre kijeldlt
szamtartomanybdl adjon sorszamot és ezekrdl, valamint
a kivonatokrdl a kereshet®ség meggyorsitasa érdekében

nyilvantartéasi filizetet vezessen.

d. A dokumentacidtarbdél a kért feldolgozéasokat, kéréseket

teljesitse, a hatariddk betartéséat kisérje figyelemmel.

e. FelelOGs az adattar kezeléséért, pontos, naprakész alla-

potban tartédséaért.

A dokumentdcidtarban 1lévo adatok kérését, az arra rendsze-
resitett adatkérd lapon a hataskoriikbe utalt feladatok vég-
rehajtdsdhoz az illetékes vezetlk engedélyezhetik. A kért

anyagokért az engedélyezd parancsnok és a felhasznald egye-

temlegesen felells.

Az adatkérd lapok és az anyagok forgalmazasat [az Orszagos
Futdrszolgdlat igénybevételével/ a dokumentator és a TUK

kezeldk végzik.

A dokumentdciodotérba helyezett anyagok selejtezését a doku-
mentdtor, a TUK kezeld, az elemzb-értékeld tisztek bevonédsa-
val az Elemz0-Ertékeld Osztaly Vezetbjének jovahagyasaval

végezzék.

A dokumenticidtir miikédésére, felhasznidléasira vonatkozd is-
mereteket az érintett személyi &llomanynak oktatni kell. Az

oktatidsért az ElemzO-frtékeld Osztély VezetSje a felells.
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10 A dokumentdcidtdr miikodéséhez valamennyi parancsnokot és
elemz8-értékels tisztet el kell ldtni tdrgyszdé kataldgus-
sale

11, Jelen utasitdsban foglaltak 1975. augusztus 1=%81 19764

augusztus l-ig kigérleti jelleggel 1lépnek hatdlybae
<t TR A

12, Az Elemz8-Ertékeld Osztdly VezetSje a kisérleti id8szak
tapasztalatal alapjén koteles a végleges dokumentdcidtdr
okmédnytervezeteit 1976, julius l-ig jévdhagydsra hozzdm
felterjeszteni,

Budapest, 1975. julius 25,

gcv oo~
Pados G¥bor re.alezredes
csoportfénidk
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