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A BM III/4 /Operativ Technikai Ellendrz8 és Informdcidfel-
dolgozd/ Osztdly feldolgozdi alosztdlyainak alaptevékenysé-
ge a titkos operativ /3/e, 3/a, I-3/a/ rendszabdlyok al-
kalmazdsa sorédn keletkezett informdécidk - adatok, tények -
feldolgozédsa. A feldolgozé munka alapvetlen intellektudlis,
szellemi tevékenység, amely ugyanakkor bizonyos vonatkozds-
ban fizikai igénybevételt is jelent.

Feltételek a feldolgozé munkdhoz

- magasszinti Osszbelligyi, dllambiztonsdgi, politikai, &l-
taldnos és specidlis ismeret,

- napi kiil- és belpolitikai események figyelemmel kisérése,

- tdjékozottsdg, sokoldalu nyitottsdg mindenfajta informi-
cié befogaddséra,

- operativ szervek &ltal adott részletes szempont a figye-
1és céljérdl, menetkGzben annak kiegészitése, hdttér in-
formdcid az iigyrdl,

- feltételez kiilonb5z8 készségeket: lényegkemeld, fogalma-
zdsi, dontési, &dtd114sis koncentrdld, szervezl. J6 memo=-
riét.

- nyelvi teriileten a felsGfoku nyelvismeret mellett, a te-
rillet sajdtossdgainak megfeleld, a forditandd szoveg té-
ma szakszdkincsével is kell rendelkezni,

- jOl szervezett belsd informdcidé-dramoltatds /rovid, 1lé-
nyegretors/

- gépelési tudds,

- kifinomult halléds,

- egészséges életmdd.

ABTL - 1.11.1. - Il s. - sz.n./[1983/ Iranyelvek a feldolgozéi munka végzéséhez

PR TR,



55

Tartalmi kovetelmények

Az operativ technikai rendszabdlyokon nyert informdcidkat

- a munkdt szabdlyozd parancsok, utasitdsok, intézkedések
betartdsdval - a lehetd legrovidebb iddn beliil el kell jut-
tatni az illetékes operativ szervekhez. Az informdcid tovéb-
bitds irdsos formdban, - az erre a célra rendszeresitett je-
lentés nyomtatvdny felhaszndldsdval - vagy siirg8s esetben
széban torténik. A tartalmas, pontos, gyors informdcid to-
vébbitds lényeges eleme hogy: minden rendszabdly jelentés
onmagdban is érthetd, kerek egész legyen, tartalmazza a vé-
tel idejét, helyét, mely vonalon, vagy objektumban kik, mi-
rél beszélnek, ki milyen véleményt képvisel.

Jelentés formdk
2./ Rendszabdly jelentés= a rendszabdlyokon nyert informdci-

érol

b./ Szubjektiv jelentés, objektum térkép= az ellendrzés so-
rén szerzett tapasztalatokat tartalmazza, kiilon osztdly-
vezetli utasitds szerint.

A rendszabdly informdcidk tovdbbitdsdnak formdi

- szészerinti

- Osszefoglalds
- vegyes /szdszerinti és Osszefoglalds/

Szoszerinti jelentés késziil a
- lényeges, uj informdcidkrdél, melyek bizonyitd erdvel bir-

nak,
- konspirdlt, virdgnyelvi beszélgetésekrdl.

Osszefoglalva keriilnek tovdbbitdsra a treddékesen érthetd,

megerdsité jellegili, az érdektelen, vagy kevésbé érdekes be-
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szélgetésekbll kiemelve az operativ szempontbdl lényeges,
haszndlhatd informdcidk. Ezen beliil egy-egy kiidézett mon-
dattal, vagy mondatrésszel - de ezt nem tulhalmozva - hang-
sulyozhatdk az elhangzottake.

Vegyes jelentésben a szdszerinti részek és az Osszefoglaldsok
- az informdcid tartalmatdl filigglen - egy jelentésen beliil
felvdltva fordulnak ell.

ik 5o

Alkalmazott jé mdédszerek

1s/ 3fa rendszabély feldolgozdsénal

A kazettdk vonalak szerinti és azon beliil iddrendi sor-

rendbe rakdsa.

A feldolgozds sorrendjének kialakitdsa:
- szoros, vagy siirgbés anyagok,

- kovetségi vonalsak,

- objektumhoz kapcsolddd 3/a vonalak,

- egyebek.

Hallgatds:
A hallgatds mdédszere fligg attdl, hogy ismeretlen, vagy
ismert vonal feldolgozdsdrdl van-e szde.

- Ismeretlen ujonnan feltett vonal esetén a célszemély é€s
a vele kapcsolatos minden beszélgetés meghallgatédsa a
jobb megismerés érdekében. Ez feltétleniil hatékony mdd-
szer, mert néhdny nap utdn mdr a hallgatdst biztonsdg-
gal tudja szelektdlni a feldolgozd.
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- Ismert vonal, személyek esetén az uj informdcidét nem
tartalmazd témdkndl "szalad" a beszélgetésen, és iddn-
kénti behallgatdssal ligyel a téma véltédsra, illetve
az ismert véleménytdl vald eltérésre.

A munka sorén a hallgatds gyorsitédsédra felhaszndlhatdk
a hang és fényjelzések:
Igy pl. a: kicsengés,

tdrcsézés,

beszélgetés,
egyéb zdrejek, /pl. zene/

id8jelzés /idbjelzésre még a pildét jel fel-
villandsa is figyelmeztet./

A jé munkamddszerek dtaddsa mellett a hang és fényjelzé-
sek haszndlatdra mar a betanitdskor nagyobb gondot kell
forditani, mert ezek alapvetden befolydsoljédk a munka mi-

nbségi és mennyiségi mutatdite.

Jelentésirds

A jelentések tobbsége a beszélgetések hallgatdsdval par-
huzamosan késziil abban az esetben is, ha nem szdszerint
irott, hanem 6sszefoglald jelentésrll van szd. Gyakor-
latilag mire befejez8dik a beszélgetés, a jelentés is el-

késziil,

A csak szdszerinti beszélgetéseket azonnal gépbe irjdk

a feldolgozdke. Gyakorlatilag a hallgatds kezdeténél be-
Flizésre keriil az irdgépbe a jelentés papir és egy-két
mondat el8rehallgatds utén - amely a dontéshez sziikséges -
megkezdik a jelentés gépelését. A munkafiizetbe ebben az
esetben semmi nem keriil leirdsra.

A vegyes szészerinti és Osszefoglald részeket is tartal-
mazé jelentéseket altaldban ekkor kezdik gépbe irni, a-
mikor a fontos informdcidt tartalmazd részhez érnek.
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Természetesen, ha a téma indokolja, az informdcid tob-
bi részét osszefoglalva tiikrdztetik a jelentésben. Az
Osszefoglalt részek lényeges elemeit a munkafiizetbd8l
torténd feljegyzésbbl, vagy a gyakorlott feldolgozdk mar
a hallgatdssal parhuzamosan megfogalmazzdk és gépbe ir-
jék. Ez esetben a munkafiizetbe csupdn a beszélgetés i-
dépontjat jegyzik be.

Az Usszefoglald jelentések az operativ érdek, a gyorsa-
sédg és a célszeriiség figyelembevételével, az aldbbi

védltozatok szerint készithetdlk.

a./ Osszefoglalds egy beszélgetésril

b./ Osszefoglalds tobb, de egy napon elhangzott beszélge-
tésrdl akronoldgiai sorrendet tartva, vagy téma a- :
lapjéne. Ennél a médszernél, ha t6bb telefonszém meg-
éllapitédsa sziikséges, a beszélgetések utdn egy sor
liresen hagydsdval utdlag, az egyszerfe megdllapitott
szémok tulajdonosaif'be iehet.irhi; Nem sziikséges e-
miatt a Jelentéseket elbszbr a munkafiizetbe jegyeznie.
Az Ssszegylijtott telefonszédm megédllapitdsai mdédszert
olyan esetekben lehet alkalmazni, amikor a hivott
személy kiléte mell8zhetd az informdcid feldolgozdsd-

hozs

c./ T6bb naprdl készitett Osszefoglald jelentés
Tartalmazza azokat a jé operativ érzékkel kisziirt in-—
formdcidkat, amelyek nem igényelnek azonnali tovdb-
bitdst, mégis valamilyen jelent8séggel birnak az iigy
szempont jébéle Ez a médszer jdl alkalmazhatd még res-
tancia feldolgozdsédndl is. Amennyiben egy-egy témé-
ban folytatds remélhetd, vagy tisztdzdsra szoruld

kérdés meriil fel, egy~két mondattal szerepeltetni
kell a munkafiizetbe, melyek alapjdn elkészithetl e
jelentés., A jelentés ezekben az esetekben is késziil-
het téma alapjédn, a beszélgetdk nevének és az elhang-
zottak idSpontjdnak jeldlésével. Az Ssszefoglald je-
lentésnek ez a fajtdja lazdbb szerkezeténél fogva kii-

*
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londsen alkalmas a hangulati elemek tikroztetésére.

3/a rendszabdly informdcidkrdl kiilon jelentés késziil
- a soron kivil tovédbbitandd,

- a hosszabb lélegzetii, érdekes informécidkrdl,

- a 08-as parancsban meghatédrozott személyek esetében.

Ha viszont az elhangzottak alapjén a téma folytatdsa,
vagy arra torténd visszatérés védrhatd a feldolgozds alap-
jén célszeri egy jelentést késziteni a két, vagy tobb

beszélgetésrdil.

3/e rendszabdly feldolgozdsdndl
A kazettékat az e célra kijeldlt szobdba viszik. Az lize-

nélapok dttanulmdnyozdsa utdn az operativ érdek figyelem-
bevételével meghatdrozza a csoportvezetl, vagy a brigdd-
vezetS a feldolgozds sorrendjét. A feldolgozdé munkdt
gyorsitja, a szakértelmet noveli, ha mdd van egy-egy ob-
jektum, vagy elhdritdsi teriilet informdicéinak feldolgo-
zéséra killsn felel6st /feldolgozdkat/ foglalkoztatni.

Igy kevesebb gondot okoz a szubjektiv vélemények gyiijté-
se, - a szubjektiv jelentések megirdsa - a kapcsolatkar-
tonok kidllitésa.

Hallgatas €s jelentésirds

Az glosztdlyok ellszelektdlt informdécidval dolgoznak, igy
e rendszabdlyndl kevesebb lehet8ség van a hallgatds sze-
lektdldsdra. Az esetenként eldforduld érdektelen részek-
nél is csak "aprdkat" lehet "szaladni', meggy8zddve ar-
rél, hogy nem vdltottak-e témdt, nem vdltoztattdk-e meg
az adott kérdésrdl alkotott kordbbi véleményiiket. E mun-
kafolyematdndl a hallgatds €s a jelentésirds is szakaszo-

san torténik. Altaldban a szdszerint irandd részig a mun-

kaflizetbe torténik a hallgatott beszélgetések jegyzetelé-
se, majd annak jelentésbe foglaldsa,
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Nehezen érthetd 3/e rendszabdlyndl kicsit kiilon vdlhat

a hallgatds a jelentés irdstdl. Ilyen esetekben altalé-
ban eldrehallgatds sziikséges ahhoz, hogy egydltaldn a té-
ma Osszefliggésében érthetd legyen. A hallgatdst koveti
egy-egy rész Osszefoglalt leirdsa. Amennyiben az informa-
cid szdszerinti leirdst tesz szilkkségessé, ugy a meghall-
gatott toredékeket a munkafiizetbe jegyzik, majd sziikkség
szerint ujra hallgatjdk az anyagot. Altaldban ilyenkor
mér az Osszefiiggések ismeretében tobbet megérteni az el-
hangzottakbdél. Ha egy-egy kulcsszdé megértésében bizony-
talanok kozvetlen munkatdrsak, vagy a vezetd "behallga- .
tdsa" is igénybevehetd. Lényeges mindkét rendszabdly fel-
dolgozéséndl, de kiilondsen 3/e-nél, hogy az informdcid
értéke azonos legyen az iddérdforditdssal. Elsd hallgatds-
ndl el kell dcnteni, hogy haszndlhatd informdcidt tudunk

e a rosszul érthetd vételbdl produkdlni.

Ha a napi vétel slirgéssége indokolja az anyagosztast, fon-
tos megegyezni a vételen jelenlévl személyek jelolésében.
J6 gyakorlat, ha uj személy kapcsolddik be a beszélgetés-
be, ugy kiirjdk a teljes nevétés a jelolését is. Attekint-
hetdbbé valik a jelentés a nevek aldhuzdsidval, ugyancsak

j6é ha aldhuzdsra keriil a beszélgetés kdzben érkezld, vagy
tdvozé vendégek neve is.

Osztott anyagnil a jelentés elds lapjdn, illetve a folyta-
ténédl szerepel a jobboldalon a feldolgozo neve, baloldalra
pedig a vétel id8pontja keriile : '

Ha a vendég, vagy vendégek ismeretlenek, akkor is hozzd kell
kezdeni az informdcidé feldolgoz&s&hoz Xe., Y., Z., jeloléssel,
majd beazonositds esetén a jelentés végén jelzik a vendég ne-
vét., Tehdt a felkutatds kiiktatdsdval id8 takarithatd mege.

Zavard koriilmények dllandd jelzésével nem tordelhetlk a je-
lentések, elég ha egy alkalommal - lehetlleg a vétel elején,
végy végén - hivatkozzunk ra. Pl, hogy szdl a radlo, a gye-
rekek ktzben hangoskodnak, erds utcazaj hallatszik stbe
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3/e rendszabdlyon csak akkor irjuk le a telfonbeszélge-

téseket ha:

- kapcsoldédik az objektumban torténd eseményekhez, témékhoz,

- ha a személyt nem figyeljiikk 3/a rendszabdllyal és a hal-
lottak operativ értékkel birnek.

3./ Vegyes feldolgozdsnal
A beosztottak jelentls része ismeri és megtanulta mind a

két operativ technikai rendszabdly informdcidinsk feldolgo-
z8sdt és magas minbségi és mennyiségi mutatdkkal képes e-
zen feladatok elldtdsdra. Ugyanakkor vannak olyan beosz-
tottak, akik egyéni adottsdgaik folytédn mindkét rendsza-
bdly informdcidit nem képesek azonos hatékonysdggal fel-
dolgozni. Ezért a tovébbiakban elvérds, hogy ndveljiik a-
zon beosztottak szdmdt, akik foglalkoztathatdk vegyes fel-
dolgozdként, ahol viszont operativ érdek és az egyéni ké-
pességek Osszehangoldsa lehetdévé teszi, ott elslsorban a
hatékonyasbb foglalkoztathatdsdg dontstn.

A vegyes feldolgozdk dltaldban a 3/a rendszabdly feldol-
gozédsdval kezdenek, ha az operativ érdek mést nem kivén.

A 3/a rendszabdlyon szerzett informécid segitséget nyujt

- esetenként nélkiilozhetetlen - a kapcsoldédd 3/e rendsza-

bédly feldolgozdsdhoz.

4./ Akcids feldolgozdsnal - g : o)
-Akcids munkdk szervezé€sénél arra kell torekedjiink, hogy

mellette feldolgozd munkdt is végezziink. Ritkdn keriil sor

olyan szoros figyelésre, amely ezt kizdrdévd tenné.

Nem lehet feldolgozd munkdt végezni ha:

- Osszesitdn torténik a figyelés. Itt csak a t6bb vonal
azonos iddében torténd iizemelése esetén a nem hallgatott
beszélgetések szempont szerinti gyors dthallgatdsdra
van lehetdség.

- 3/e rendszabdlyt figyeliink és ott minden torténésnek o-
perativ értéke van. Ilyen esetben csak akkor lehet fel-
dolgozdi munkdt végezni, ha nincs, vagy nincsenek az ob-

Jektumban és rékapcsoljuk a vonalra a hangszdrdte.
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a 3/a vonal, vagy vonalakon figyelt személyek sokat
haszndljdk a telefont.

Az akcid negysédga ha nem kivénja meg az Osszesitdén vald

figyelést, ugy célszerii a rogzitést a szoros munkahelyen

-

végezni. A kazettdk liften torténd szdllitdsa nagy idl-

kiesést jelent.

5./ Helyi rogzités /nem gkcids vonalakndl/

4+

Helyi rogzités a feldolgozdi munka mellett torténik, d1-

- s

taldban akkor, ha konspirdcids vagy egyéb okokbdl erre

sziikkség van.
Célszeri itt az alosztdlyok munkaidejéhez jobban igazodd

munkahelyen t6rténd beszélgetések rogzitése, de az "E

"

alosztdly é€jszakai ellenlrzése mellett - szilkség esetén -

a

kevesebbet besz€éld vonalak ellendrzése is megoldhatd.

5 _ee

Altaldnos tartalmi és formei mddszerek,
kove

telmények

~

Hallgatds kozben végzik az elvtdrsak az aldbbi feladatokat:

ABTL-1.11.1. -1l 5.

munkafiizet vezetése,

szubjektiv benyomdsok, szubjektiv jelentéshez szilkkséges in-
formdcidk bejegyzése a kapesolatfiizet vagy munkafiizet e
célra kijeldlt lapjéara,

kapcsolatfiizet vezetése,

kapcsolatkartonok kitdéltése,

a napi munka adminisztrdldsa,

segéd~-anyagok ki- és elrakdsa,

helyi rogzitést, /szoros munkahelyeken/

akciodos munkdte.
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Hosszu id0re feltett vonalak feldolgozdséndl tobb elvtdrs al-
kalmazza kapcsolatfiizetében a kettls visszakeresési mdédszert.
Mind ®lefonszém, /elsd vagy elsl két szdmjegy szerint/ mind
név alapjén nyilvantartja a kapcsolatokat, ami jelent8s meg-
takaritdst jelenthet egy-egy kapcsolat megédllapitdsdndl. A
Blefonszdm mellett egy betii taldlhatd, ahol fellelhetd a szdm
tulajdonosénak neve, cime és a kapcsolat jellege.

A kartonrendszerrel dolgozd alosztdlyokon is kettls megkere-
sési médszert alakitottak ki: a diplomaténdl szerepel a dip-

lomata kapcsolata, a kapcsolatndl pedig a diplomata neve.

A

jelentés iréds kovetelményei:

b RN R N

a fejléc kitbltése,

a jelentéseknél mindig a Jjelen id8 haszndlhatd,

a kovetséget hivd vonalndl jelezni a hivott kovetség nevét,

a diplomata beosztéséﬁ, |

az adott személyt egy jelentésen beliil azonos betiivel jel8lni,
/erre még akkor is iigyelni kell, ha egy jelentésben t5bb be-
szélgetés, vagy tobb napi vétel keriil leirdsra./

a taldlkozdk kezdeményezGjét, a taldlkozdk idejét konkrét
ddtummal is jelezni,

becenevek mellé szerepeltetni a rendes nevet is,

ha a célszemély olyan szé&mot hiv, amellyel ritkdbban beszél,
de a kapcsolatfiizetben médr szerepel, az adatokat a jelentés-
ben is Jjelezni,

az informacidét mindig jelentjilkk, igy nem haszndlhatd a
"feljegyzés" cimii jelentés forma,

nem érthetd szavak pohtozdsdndl egy két szdé kimaraddsdndl /két
ponttal/ pontozni, egyébként haszndljuk a "t6bb szd", "tSbb
mondat" kimarad jelzést,

mergék alkalmazdsa nem térhet el az utasitdstél /a jelentés-
lap pératlan oldal balkéz felé esd részen és feliil az oldal-
szém jelclésnél 2,5 cm-re legyen. Ennek forditottja vonatko-
zik a pdros oldalra. A sorvégi margdk 1,5 cm-nél ne legyenek
szélesebben/ %
zdradékolds egy soros Pl. 5 pld /3 lap/ 3 old.
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A munkaidl szervezése, munkafegvelem

ddigi tapasztalat alapjdn megdllapithatd, hogy csak az tud

tartésan magas mindségi és mennyiségi munkdt végezni, sokol-
dalu feladatdnak eleget tenni, aki a felkésziiltségén tul fe-

gyelmezetten dolgozik, betartja a szolgdlati és munkafegyelmet,

kihaszndlja a munkaiddlte.

Ennek részei:

a munkaidd pontos kezdése és befejezése,

a munkaiddén beliili megszakitdsok minimélisra csdkkentése,
informdcidcsere napi egy alkalommal és mindig azonos idd&ben
legyen, ,

a holt 1d6 kikiiszobolése érdekében a brigéddvezetd gondoskod-
jon - még lehetbleg - munkakezdéskor, hogy valamennyi fel-
dolgozdnak legyen munkdja. Ha a "sajét”'anyag kevésnek bi-
zonyul, ugy j6 ha a déleldttcs miiszakban dolgozdk kapnak
ismeretlen anyagot, akik informdcidhoz tudnak jutni, a délu-
ténosok pedig a sajdt anyagot,

segédanyagokat, munkaeszkbzbket egy helyen tdrolni, este ugy
elrakni, hogy reggel egy mozdulattal eld lehessen venni,
pértmunkdt, parancsok felolvasdsdt, ellenlrzések megbeszéléw
sét, azaz minden olyan tevékenységet, amely megszakitja a
feldolgozd munkdt, Osszekotni a 11 Srds munkakdzi sziinettel,
hivatalos és magdnjellegii telefonok rovidre fogdsa,
konspirdcié folyamatos betartdsa /ple. titkdrsdgok, munkaszo-
bédk napkozbeni bezdrdsa./

Iv,

Keriilendd mdédszerek

Nem ;jd:
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munkafizetbe mindent, vagy sokat irni,

M1

x



LR

~ kiilon vdlasztani a hallgatdst a jelentés megirdsdtdl /pl.
déleldtti hallgatds, délutdn pedig irds, vagy az irnivald
mésnapra torténd eltevése./

- csak emlékezetbdl jelentést irni,

- idézljelbe oldalakat irni,

~ a jelen nem 1€év8 harmadik személy nevét roviditeni,

- szovegrészeket a jelentésben aldhuzni,

- az informdcidt elaprdzottan dtadni a napon beliil,

- munkakozi szinetben dolgozni,

~ tilos étkezni a munkaasztalndl.

zetd munkaszervezésére ebben az
yeges, hogy a mar megszerve-

) T

sak akkor avatkozzunk be, ami-

Budapest, 1983. december 12,
kbj/‘}.\_] g;\;v\/ ,fb
1% dr, ﬁ% sa Gdbor r.ezredéds :/
osuvdlyvezebo
Késziilt: 2 pld-ban/l2 lapon
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