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A BEIUGYMINISZTERIUM
TUZOIMOSAG ORSZAGOS PARANCSNOKANAK

3/1977. szdma
PARANCSA

a B Tizoltdésidg Orszdgos Parancsnoksig kinevezett és
szerz8déses molgari alkalmazottainak beliigyi alapisme-
reti vizsgdjardl és szakmai tovabbképzésrdl

Budapest, 1977, februir 14,

- -~
Y
%
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Beligyniniszter-helyettes elvbtars 10/1976, szédmu intéz-
kedésével szabalyozta a BM kinevezett és szerzbdéses pol-
gari alkalmazottai beligyi alapismereti vizsgijanak és
szakmai tovAbbképzésének rendjet. =

Az intézkedés végrehajtasa érdekében -~ a BM Tizoltdsig
Orszdgos Parancsnoksag allominya& vonatkozdsaban -

megparancsolomn:

= A beliigyl alapismereti vizsgara kitelezettek ok-
tatdsdt ©nalld tanulds utjankell biztositani. A
Zelkésziiléshez sziikséges szakanyagokat, tansegéd-
reteket a kOzvetlen vezetdk biztositsak, a fel-
készlilést rendszeresen ellenbrizzék.

2 A beliigyi alapismeyeti vizsga lebonyolitasara
osztadly~ /ondlld alosztdly/ vezetd elvtirsak ha-
tadskoriikben intézkedjenek.

4 vizsgabizottsig elndkének a vizsgara kotelezett
kozvetlen vezetdjét jelolom ki, A vizsgazbatisra
~ bizottsagi tagnak - meg kell hivni a Személy-
zetl Alosztaly és a Tanulmanyi Alosztdly ill.- °

27 a2z 2
81""’ ﬁ.‘ﬂt.

ABTL - 4.2 -39 -103/1977 /1



e A beliigyi alapismefeti vizsga tematikajit és
irodalomjegyzékét az 1, szamu melléklet tartal-
mazza., '

4, A beliigyl alapismereti vizsgara nem kotelezett
polgari alkalmazott fizikail dolgozdk részére
~ a felvételt kovetd egy hdnapon belil - eldirt
6 éris oktatdst, a dolgozd kozvetlen vezetdje"
tartsa meg. Az oktatas megtorténtérsl a Tanul--
manyi AlosztAdlyt irasban tajékoztassa., Az okta-
tds tematikdjat és irodalomjegyzékét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

5% A polgdri allomAnyuak rendszeres éves szakmai
tovabbképzését helyileg szervezett, csoportos
tovabbképzési formaban kell lebonyolitani, :

A tovabbképzés tantargyi oraelosztidsara, tema-
tikajara, tantirgyprogramjara és irodalomjégyzé- -
kére a hivatdsos 4llomdny tovabbképzésére — é&ven—
te kiaddsra keriild - "Tovabbképzési Tanterv''-ben
kell intézkedni., /1977. évre a 39-149/4/1976.

sz. szerint/.

6. A 10/1976, Bllh szamu intézkedésben és ezen pa-
rancsomban foglaltak vézrehajtadsdnak tapaszta—
latait a Tlzoltadsi és Tanulminyi Osztaly veze-
t6je az évi jelentésben évenként értékelje. ~
A 10/1976. BMh szédmu intézkedést a 3. sz. mel-
léklet tartalmazza.

Ez a parancs kiaddsa napjén lép hatialyba.

DR, FARKAS GYORGY sk,
tlizoltéd vezérérnagy

¥ ;
=\ a BM Tizoltdésidg orszagos

A kiadmany hi éigs:au

cats Bl F0 parancsnoka
/% BOSKC ISTVAN ¢/ +u*

TUK~vezeto\«

Kapjak: BM TOP osztaly-, On&llé Alosztaly
BM IV/I. Csoportfbéndkség
BM TOP IRattar
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lsszémﬁ melléklet a 3/1977. BM TOP szidmu parancshoz

TEMATIKA BS IRODALOMJEGYZEK

az alapismereti vizsgéra kotelezett kinevezett
és szerzbdéses polgdri 4llominy részére
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5.

ATAPISMERETI VIZSGATARGYAK

Az osztédlyvezetd Altal meghatarozott tananyagok.
Altaldnos szolgidlati ismeretek.
Ugyviteli ismeretek,
Mnnkavédelmi szabalyok,

RBV ismeretek.
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Az osztdlyvezetd 4ltal meghatarozott tanyanyagok

A tananyagokat, a konkrét munkakdrdk, helyi igényex
alapjan kell meghatarozni.
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5.

ATMATANOS SZOIGALATI ISMERETEK

Az 4llamtitok, szolgdlati titok fogalma, btartalma.

Irodalom: 39-38/3~1973 BM TOP szdmu Mindsitési Ugy—
kérjegyzék

A polgari alkalmazottakra vonatkozd fegyelmi és fiiggd-
ségi viszony.

Irodalom: A Munka Torvenykonyvenek és vegrehaatasi =
..~ rendelkezéseinek a Bellugyminisztérium Pol.-
gadri alkalmazottaira vonatkoz6 szabalyai
IV, Rész.

E161jadrdk és polgAdri alkalmazottak kozobti érintkezés
szabalyai /Jjelentkezés, jelentés, koOszonés/,

;godalomz A BM-nél alkalmazott gyakorlat

Magatartas kitvntetesek, dicséretek, jubalmak atvé-
telekor, atadasakor,

Irodalom° A BM-nél kialakult gyakorlat szerint.
A Munka Torvonykonyvenek és vegrehaata51
rendelkezoselnek a pelugymlnlszterlum pol-
gari alkalmazottalra vonatkozd szabilyal
III, Rész MI' 48,§./1/ Vhu., 69-73.pontjai.

Kiilfoldi hozzatartozdkkal és egyéb killfoldi szemelyekn
kel vald kapcsolattartds, kiilfoldiek fogadasa.

Irodalom. 18/1976. BM sz, Utasitds, A BM ~zemélyi al-
- lomAnya kiilfdldre utazasanak, valamint a
kiilfoldi szemelyek,fogadasanak és vendégiil
latasanak rendjerdl,
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UGYVITELI ISMERETEK

Az 4llamigazgatds rendszere, felépitése.

Irodalom: 1972. évi I, torvény az 1949, évi XX, £5 7
- vény mdédositasardl és az MNK alkotminyanak
egységes szovegér6l, II-VI. feaezet

-

Altalanos iigyviteli ismeretek, iigyiratok fajtai, for-l
mal. =t

Irodalom: 10-21/1/1973. A Belugymlnlsztérium ﬁgth:,
S s Jent /1ratkezelns1/ szabadlyzata. I-IX. Fe-
Jjezet és l-~ll.sz. melléklet.

-~

Szolbalatl levelezés szabalyai, ligyiratok feldolfoza—
sa, mindsitése, =

Irodalom: 10~21/1/1975. A Beligyminisztérium ﬁgykeéf
~ . zelési /iratkezelési/ szabalyzata III. Fe-
Jjezet.

Eljaras ligyiratok elvesztése esetén.

Irodalom: 10-21/1/1973, A Beliigyminisztérium ﬁgykéé
- .. zelési /iratkezelési/ szabdlyzata I, Fe-
Jjezet 20-23, pont.

Ugyiratok selejtezése,

Irodaloms A BM szervek iratainak védelmével, selej-"
- -~~~ tezésével és rendezésével kavncsolatos fel-
adatokyrsl szdld szabalyzat 10-350/1972,.sz,

és a 10-350/1/1972, sz, melléklet.
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MUNKAVEDEIMI SZABATYOK

A munka és balesetvédelem szabalyai.

-

Munka és balecetvédelmi rendszabalyok, azok betarti~
S8,

Belesetek megeldzése, eljarids baleset bekdvetkezése
egetén,

Irodalomt A BM TOP parancsnoka altal 1969-ben kiadott

~~ ... Biztonsidgl Szabidlyzat a személyi allominy-
ba tartozdk egészséges és balesetmentes™
munkavégzésének biztositdsdra, /"Tovabb-
képzési tananyag"/
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RBV ISMERETEE

- -~

—

Te Az egyéni onvédelmi eszkozdk fajtai, azok rendelte—
tése, és haszndlatuk szabalyai.

2e Kollektiv védelem médjai.

—

Irodalom: RBV alapismeretek /BM IV/I. CsoportfSndk-
- ... ség kiadvénya 1970./
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2, szdmu melléklet a 3/1977. BM TOP szamu parancshoz

TEMATIKA ES IRODALOMJIGYZEK

az oktatasra kotelezett fizikai dolgozdk részérs
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4

OKTATAST TANANY AGOK

Szakmai ismeretek.
Altaldnos szolgalati ismeretek.

Munkavédelemi ismeretek.

RBV ismeretek,
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SZAKMAI ISMERETER

A munkakorbdl adddd feladatok alapjin az ogztdlyvezetd
hatarozza meg,
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ATTATANOS SZOIGALATI ISMERETEK

SPY- - g -

7

—

1. El6ljardk es gol ari alkalmazottak kozotti szolgé.-;
lati érintkez ﬁaelentkezés, jelentés, kdszonés
sth,/ szabilyai,

;godalom: A BM-nél kialakult gyakorlat szerint

oo Allamtitok, szolghlati titok fogalma, tartalma.

Irgdalom. 39-58/ 3-197%, BM TOP szamu Min&ésitési Ugy-
-~ korjegyzék

3. Magatartas, kitintetés, dicséret, jutalom ataddsakor,
dtvételekor,

Irgdalom: A BM-nél kialakult gyakorlat szerint
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MUNKAVEDEIMI ISMERETEK

X Munkajogi kérdések,

Irodalom: A Munka Torvénykonyvének és végrehajtéasi .
', " rendelkezéseinek a BM polgari-alkalmazottai-
ra vonatkozé szabalyai., III-V, Rész,

2. A munka és balesebvédelnmi rendszabalyok, azok betar—
tasa,

Irodalom: A BM TOP parancsnoka &ltal 1969~ben kI—
adott Biztonsagi Szabalyzat a személyl
dllomAnyba tartozdk egészséges és baleset-
mentes munkavégzésének biztositisara.
/' Tovabbképzési tananyag'/

-
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RBV ISMERETEK

*

p 2% Egyéni védbeszkozdk és hasznalatuk,

2. Kollektiv védelem médjai, =

Irodalom: RBV alapismeretek /BM IV/I, Csoportfén&k;
— .. ség kiadvdnya 1970./

ABTL -4.2-39-103/1977 /15



